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Informationen zum Umgang mit dem ,Digitalen
Projektantrag (DiPa)”

Sehr geehrte/r Auszubildende/r,

den flr lhre Abschlussprifung vorgeschriebenen Report bzw. lhre Projektdokumentation
laden Sie bitte Gber unser Portal ,Digitaler Projektantrag (DiPa)” hoch. Sie erreichen das
Portal Gber Ihren individuellen Zugang zum Azubi-Infocenter unter https://azubi.gfi.ihk.de
oder direkt unter: https://projektantraege.gfi.ihk.de

Upload lhrer Dokumentation/lhres Reportes

Klicken Sie dort bitte auf die Kachel ,Digitaler Projektantrag” und anschlieBend auf
,Dokument abgeben”.

Nachste Termine

Du bist aktuell fiir keine konkreten Priifungstermine eingeplant. Sobald sich das dndert, wirst Du hier die anstehenden Termine sehen kénnen. Deine nachste geplante Prii
findet im Winter 2024 statt.

Weiterfiihrende Links

Nachweise einreichen Online- Prufungs-Ergebnisse ? Digitaler Projektantrag
Prifungsanmeldung

Projektantrage
Willkommen

Willkommen auf der Startseite zur Einreichung von Antragen und Dokumenten fir Priifungsleistungen.

Abgaben

Antrag einreichen Dokument abgeben



https://azubi.gfi.ihk.de/
https://projektantraege.gfi.ihk.de/
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Laden Sie lhren Report/Ihre Dokumentation spatestens bis zu dem Termin hoch, der im
DiPa angegeben ist. Fristverlangerungen sind nicht méglich — auch nicht im Krankheitsfall.

Zu spat eingereichte Unterlagen kénnen das Nichtbestehen der Priifung zur Folge haben.

Dokument abgeben

Erstellen, Andern oder Erweitern von IT-Systemen und von deren Infrastruktur

Ausbildung: IT-System-Elektroniker/IT-System-Elektronikerin

Dokument abgeben bis: 27.11.2024

E-Mail Betreuer/Ausbilder.”

Dokumente *

X

Dokument einreichen Abbrechen

Achtung:

Das Abgeben der Dokumentation (des Reportes) kann nicht riickgangig gemacht werden.
Anderungen an den Unterlagen sind nach dem Upload nicht mehr méglich.



Auf den folgenden Seiten geben wir lhnen
Informationen und Unterlagen zu lhrer
Projektdokumentation/Ihrem Report
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Hinweise zur Erstellung des Reportes im Beruf ., Kaufmann/-frau im E-Commerce”
Priifungsbereich ,Fachgesprach zu einem projektbezogenen Prozess im E-Commerce”

Mit dem Prifungsteilnehmer wird ein fallbezogenes Fachgesprach gefiihrt, welches sich auf
eine der folgenden Gebiete bezieht:

e Auswahlen und Einsetzen eines Online-Vertriebskanals
e Optimieren von Nutzungsprozessen im E-Commerce
e Entwickeln und Umsetzen von Online-Marketing

e Nutzen der kaufmannischen Steuerung und Kontrolle

Zur Vorbereitung auf das fallbezogene Fachgesprach muss der Priifungsteilnehmer
eigenstandig im Ausbildungsbetrieb eine praxisbezogene Aufgabe durchzufiihren. Die
eigenstindige Durchfiihrung ist von dem oder der Ausbildenden zu bestitigen.

Der Prifungsteilnehmer hat auBerdem zu der praxisbezogenen Aufgabe einen Report zu
erstellen. In dem Report hat er die Aufgabenstellung, die Zielsetzung, die Planung, das
Vorgehen und das Ergebnis zu beschreiben und den Prozess zu reflektieren, der zu dem
Ergebnis gefihrt hat.

Das hochstens 20-min(tige fallbezogene Fachgesprach wird mit einer Darstellung der
praxisbezogenen Aufgabe und des Losungswegs durch den Prifling eingeleitet.

Bewertet wird nur die Leistung, die der Prifling im fallbezogenen Fachgesprach erbringt.
Nicht bewertet werden die Durchfiihrung der praxisbezogenen Aufgabe und der Report.

Hinweise zur Erstellung des Reportes
Deckblatt: Deckblatt zum Report (siehe folgende Seite)
Umfang: - max. 3 Seiten Report, DIN A 4, einseitig beschrieben,

- zzgl. max. 5 Seiten Anlagen in Form von Visualisierungen
Schrift; Arial 11, Zeilenabstand: 1,5-zeilig
Gestaltung: linker und rechter Rand 2,5 cm
- fortlaufende Seitennummerierung, beginnend mit dem Deckblatt als Seite 1
- Verwendung der ,Ich-Form”
- Name und Vorname in der FuBzeile jeder Seite, vor der Seitennummer
(Bsp.: Max Mustermann, Seite 2)
- Formulierung in ganzen Satzen

Abgabetermin:

Laden Sie lhren Report/Ihre Dokumentation spatestens bis zu dem Termin hoch, der im
DiPa angegeben ist. Fristverlangerungen sind nicht moglich — auch nicht im Krankheitsfall.
Zu spat eingereichte Unterlagen kénnen das Nichtbestehen der Prifung zur Folge haben.
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Bevor Sie den Report erstellen, beachten Sie bitte folgende Hinweise!
Beginnen Sie lhren Report mit der Darstellung des Arbeitsauftrages/der Aufgabenstellung.

Stellen Sie bitte Ihre praxisbezogene Aufgabe in Ihrem Report in den folgenden vier Phasen
dar:

1. Planung
(berufstypische Aufgabenstellung erfassen, praxisbezogene Aufgaben planen, Lésungswege
entwickeln praxisbezogene, Zielsetzung festlegen)

2. Durchfiihrung/ Begriindung der Vorgehensweise

(Probleme und Vorgehensweisen erdrtern, kunden- und serviceorientiert handeln,
praxisbezogene Aufgaben durchfiihren, projektorientierte Arbeitsweisen im E-Commerce
anwenden, Losungswege begriinden)

3. Beriicksichtigung der Rahmenbedingungen/ des Gesamtzusammenhangs
(wirtschaftliche, 6kologische und rechtliche Zusammenhange berticksichtigen,
Kommunikations- und Kooperationsbedingungen berlicksichtigen)

4. Kontrolle/ Bewertung und Ergebnisse
(Losungswege und Prozesse reflektieren, praxisbezogene Aufgaben auswerten)
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Hinweise zur KI-Nutzung
(Die folgenden Informationen beziehen sich auf Reporte, Projektarbeiten, Betriebliche Auftrage,
Projektarbeiten und dhnlichem)

Einsatz von generativer Kl

Die Nutzung ,generativer klnstlicher Intelligenz” (nachfolgend ,KI") ist nicht untersagt.
Entscheidend ist jedoch, dass die von der zu priifenden Person erbrachte Leistung, z.B. im
Report oder der Projektarbeit, eindeutig individuell zugeordnet werden kann und diese als
eigenstandige Leistung erkennbar ist. Die Verantwortung fir diese Eigenstandigkeit liegt
vollumfanglich bei der zu prifenden Person.

Der Einsatz von Kl darf ausschlieBlich unterstiitzend erfolgen. Kl stellt im Kern keine
eigenstandige Quelle dar, sondern verarbeitet und reproduziert lediglich bestehende Inhalte,
deren Herkunft und Richtigkeit von der zu prifenden Person zu verifizieren sind.

Wird die Kennzeichnung Kl-generierter Inhalte unterlassen, gilt dies — wie auch bei anderen
fehlenden Quellenangaben — als Tauschungsversuch bzw. Plagiat.

Verantwortung fiir Relevanz, Richtigkeit, Datenschutz und Datensicherheit:

Die zu prifende Person hat die Verantwortung, die Relevanz, Richtigkeit, Angemessenheit,
Genauigkeit, Originalitat, Aktualitat, usw. der ausgegebenen Inhalte der K| — wie bei allen
anderen Quellen — zu Uberprifen und ggf. anzupassen.

Datenschutz-/Datensicherheitsaspekte sind zu beachten. Die zu priifende Person tragt die
Verantwortung fir die Preisgabe sensibler Daten (z.B. bei Datenanalysen).

Dokumentationspflicht:

Die Verwendung von Kl muss dokumentiert und transparent gemacht werden. Im Anhang, z.B.
des Reports bzw. der Projektarbeit, ist eine Seite aufzunehmen, welche die eingesetzten Kl-Tools
sowie die Verwendungsart (z.B. Ideenfindung fur die inhaltliche Gliederung von Kapiteln)
auflistet. Sollte die Abgabe/das Uploaden mittels digitaler Tools, z.B. Digitalem Projektantrag
(DiPa) erfolgen, ist die ,Eigenstandigkeitserklarung” anzuhaken.

Einsatz von generativer Kl bei der Vorbereitung von Prasentationen:

Zur Vorbereitung und Erstellung der Prasentation, die im Rahmen eines Fachgespraches bzw.
einer miindlichen Prifung eingesetzt werden soll, dirfen KI-Tools unterstiitzend verwendet
werden (z.B. fur Recherche, Strukturierung, sprachliche Optimierung). Die inhaltliche Konzeption,
Ausarbeitung und finale Gestaltung der Prasentation muss durch die zu prifende Person
eigenstandig erfolgen. Eine Uberwiegende oder vollstandige Erstellung der Prasentation durch
Kl ist nicht zulassig.

Die prasentierten Inhalte missen eigenstandig verstanden, erlautert und im anschlieBenden
Fachgesprach begriindet werden kdnnen.

Die genutzten Kl-Tools sind am Ende der Prasentation offen zu legen.



N

29" Bl Deckblatt

Kaufmann/-frau im E-Commerce
Report: ,Fachgesprach zu einem projektbezogenen Prozess im E-Commerce*

Angaben zum Priifungsteilnehmer

Vor- und Familienname:

IHK-Identnummer: (siehe z.B. Priifungsanmeldung)

Angaben zum Ausbildungsbetrieb und zum Projektbetreuer

Unternehmen:

Anschrift:

PLZ: Ort:

Ausbilder oder Projektbetreuer:

Der Report bezieht sich auf das Gebiet: (Bitte eine auswahlen!)

- bitte auswahlen -

Thema der eigenstandig im Ausbildungsbetrieb durchzufiihrenden praxisbezogenen
Aufgabe:

Ich versichere, die praxisbezogene Aufgabe selbststandig durchgefiihrt und den Report persénlich
erstellt zu haben. Des Weiteren versichere ich, weder Inhalte noch teilweise oder vollstandige
Passagen aus anderen Reporten tlbernommen zu haben, die bei der prifenden oder einer anderen
IHK eingereicht wurden.

Ort: Datum: Unterschrift Prifungsteilnehmer

Ich bestatige, dass der/die 0.g. Priifungsteilnehmer/-in die praxisbezogene Aufgabe selbststéndig
durchgefiihrt und den Report personlich erstellt hat.

Ort: Datum: Unterschrift Ausbilder/Stempel Ausbildungsbetrieb
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