Schwarzwald
Baar

Heuberg Wir suchen Sie!

Zum nachstmadglichen Zeitpunkt.

Sachbearbeiter/
Prufungskoordinator

Weiterbildungsprufung WAS SIE ERWARTET.
(m/w/d) - Vollzeit

> Sie planen und organisieren den gesamten Prifungsablauf
in der Hoheren Bildung inkl. Online-Prifungen.

P > Sie betreuen und moderieren die Prifungsausschusse.
UBER UNS. . B X o
» Sie organisieren die Prifungskorrekturen, kontrollieren die

Ergebnisse und versenden die Zeugnisse.

Als starkes Unternehmensnetzwerk der Re- > Sie bearbeiten und entscheiden liber die Antrage auf
gion vertritt die IHK Interessen ihrer 35.000 Prifungszulassung.

Mitgliedsunternehmen. Wir verstehen uns als
moderner und kundenorientierter Dienstleister
fur die Wirtschaft und unabhangiger Partner
von Politik und Verwaltung.

» Sie fakturieren die Prifungsgebiihren und Prifer-
entschadigungen.

» Sie stimmen die Prifungsorganisation mit weiteren
Bildungstragern ab.

Die IHK Schwarzwald-Baar-Heuberg betreut > Sie organisieren Informationsveranstaltungen fir Prifungs-

zudem dauerhaft ca. 6.800 Auszubildende in teilnehmerinnen und Priifungsteilnehmer.

mehr als 120 Ausbildungsberufen.

WAS SIE MITBRINGEN.

WAS WIR BIETEN.

> Flexibles Arbeitszeitmodell » Sie haben eine abgeschlossene kaufménnische

. Berufsausbildung.
» Gesundheitsmanagement i i ) ) . .
& Coronaschutz » Idealerweise besitzen Sie Kenntnisse zu Priifungsablaufen

und den damit verbundenen rechtlichen Grundlagen.
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> > Sie sind kommunikativ, besitzen eine sehr gute Ausdrucks-
. i ) . weise und eine schnelle Auffassungsgabe.

R Vermogenswirksame Leistungen » Sie besitzen Teamgeist und Verantwortungsbewusstsein.
>

Welterblldungsange?ote » Sie arbeiten selbststandig, zuverlassig und
Zusatzurlaub an Weihnachten serviceorientiert.

Mitarbeiterevents
Networking

» Sie verfligen Uber Flexibilitat und Belastbarkeit, auch bei
héherem Arbeitsaufkommen.

» Sie besitzen gute MS-Office-Kenntnisse.

Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit mit Perspektive. Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung, idealerweise per E-Mail.

@ Wolf-Dieter Bauer @ bewerbung@vs.ihk.de @ Albert-Schweitzer-StraRle 7, 78052 Villingen-Schwenningen




