
 
 
 
Antrag für die Fachaufgabe im Einsatzgebiet 
im Ausbildungsberuf „Industriekaufmann/-frau“ 
 
 
Thema: 
Erstellung eines Leitfadens über die Fahrzeugversteuerung für Mitarbeiter der 
Entgeltabrechnung. 
 
Beschreibung: 
Da es sich bei Firmenfahrzeugen um geldwerte Vorteile handelt, müssen sie 
versteuert werden. Die Berechnung und Abwicklung der Versteuerung übernimmt die 
Entgeltabrechnung. 
Die Aufgabe besteht darin, selbständig einen Leitfaden über die 
Fahrzeugversteuerung für die Mitarbeiter der Abteilung Entgeltabrechnung / 
Vergütung zu erstellen. Zunächst müssen alle Standardregelungen und mögliche 
Sonderfälle im Rahmen der Fahrzeugversteuerung ermittelt und die Abwicklung 
dieser mit Hilfe neu eingeführter Tools selbstständig durchgeführt werden. 
 
Basierend auf der durchgeführten Recherche soll der Leitfaden erstellt werden. Die 
Abwicklung der Fahrzeugversteuerung muss in diesem Leitfaden exakt dokumentiert 
und so schriftlich aufbereitet werden, dass zukünftig alle Mitarbeiter der Abteilung in 
der Lage sind, die komplette Fahrzeugversteuerung eigenständig und auf Basis des 
Leitfadens durchführen. 
 
Projektphasen 
 
Informationen: 
- Fachbücher, Internetrecherche 
- MitarbeiterInnen Entgeltabrechnung 
- MitarbeiterInnen Fuhrpark 
 
Planung: 
- Recherchen durchführen, Daten sammeln 
- Gespräche führen 
- Lösungskonzept erstellen 
 
Durchführung: 
- Standardregelungen und Sonderfälle ermitteln 
- Abwicklung in neuem IT-Tool testen 
- Dokumentation der einzelnen Schritte im Leitfaden 
 
Kontrolle & Abschluss: 
- MitarbeiterInnen der Entgeltabrechnung sind in der Lage die Fahrzeugversteuerung 
selbstständig durchzuführen. 
- Zeitersparnis 
- Kostenersparnis 
 


