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„how-to“ für IT-Berufe
Abgabe der Dokumentation der Projektarbeit
ABSCHLUSSPRÜFUNG TEIL 1 UND TEIL 2
- G E N E H M I G U N G S V E R FA H R E N  D E S  A N T R A G S

- P R O J E K T D O K U M E N TAT I O N  

- B E W E R T U N G S M AT R I X

- D O K U M E N TAT I O N  O N L I N E  A B G A B E

- P R Ä S E N TAT I O N  M I T  F Ü H R E N  E I N E S  FA C H G E S P R Ä C H S

- N O T E N S C H L Ü S S E L
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Praktischer Prüfungsteil
Projektarbeit

 Projektantrag 

 Durchführung des betrieblichen Auftrages

 Verfassen einer Projektdokumentation

Mündlich / praktische Prüfung

 Präsentation

 Fachgespräch
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Projektantrag Online: Genehmigungsverfahren
Benachrichtigung über den Entscheid des Prüfungsausschusses per Email 
(an Prüfungsbewerber und Ausbilder)

Drei Entscheidungsvarianten:

 Genehmigt ohne Auflage (das Projekt kann durchgeführt werden) 

 Genehmigt mit Auflage(n) (das Projekt kann durchgeführt werden, unter Berücksichtigung der 
Auflagen. Der Antrag muss nicht neu eingereicht werden) 

 Nicht genehmigt und Termin zur Wiedervorlage (das Projekt darf so nicht durchgeführt 
werden, die Auflagen des Prüfungsausschusses sind zu beachten. Der Antrag muss überarbeitet, zur 
erneuten Genehmigung noch einmal eingereicht werden.)

Hinweis:
Die Auflagen und der Termin für die Wiedervorlage sind zwingend einzuhalten.

17.10.2023
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Abschlussprüfung (VO 2020) – 
Gewichtungen und Dauer

Praktischer Prüfungsteil Dauer Gewichtung 
(Gesamtergebnis)

Betriebliche Projektarbeit mit Erstellung 
einer Projektdokumentation

40 Std. 
80 Std. (nur Fachinformatiker 
Anwendungsentwicklung)

25 %

Präsentation mit Führen eines 
Fachgespräches

30 Min. 25 %
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Betriebliche Projektarbeit - Übersicht
Betriebliche Projektarbeit

 Bearbeitung einer betrieblichen
Projektarbeit mit Erstellung einer
Projektdokumentation

 betriebsorientiert

Präsentation mit Führen eines Fachgespräch

 30 Minuten

 ca. 15 min Präsentation & 15 min Fachgespräch

 Fragen aus allen Bereichen:
Projektarbeit, allgemeines Wissen,
BWL, Projektmanagement, IT, DB,
Software EngineeringPraktischer Prüfungsteil

Teil I
Betriebliche
Projektarbeit
mit Erstellung

einer
Projekt-

dokumentation

betriebs-
orientiert

Teil II
Präsentation 

mit Führen eines
Fachgespräches

30 
min

50%

50%
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Teil A (Betriebliche Projektarbeit) (1) Allgemein
Grundsätzlich beachten:

 Erst nach der Genehmigung darf mit der betrieblichen Projektarbeit begonnen 
werden

 Fiktive Projekte sind nicht erlaubt

 Die betriebliche Projektarbeit ist selbstständig durchzuführen 
            (Bereits durchgeführte Projekte, vorhandene Dokumentationen von vorherigen Prüflingen dürfen nicht als  
            Vorlage verwendet werden!)

 Bei Problemen, die die Durchführung gefährden, ist unverzüglich die IHK Rhein-
Neckar zu informieren

17.10.2023
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Teil A (Betriebliche Projektarbeit) (2) Allgemein

Durch die Projektarbeit und deren Dokumentation soll der Prüfling 
belegen, dass er...

 ... Arbeitsabläufe und Teilaufgaben zielorientiert unter Beachtung 
wirtschaftlicher, technischer, organisatorischer und zeitlicher Vorgaben 
selbstständig planen und kundengerecht umsetzen sowie ...

 ... Dokumentationen kundengerecht anfertigen, zusammenstellen und 
modifizieren kann.

17.10.2023
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Projektdokumentation (1) Inhalt

 Deckblatt (Name des Prüflings, Ausbildungsberuf, Ausbildungs-/Praktikumsbetrieb, Thema 
der Projektarbeit

 Inhaltsverzeichnis (mit anklickbarer Seitennummerierung) 

 Thema der Projektarbeit (Projektziel) / Art des Projektes 

 Betriebliche Umfeldbeschreibung des Auftragnehmers, -gebers

 Ausgangssituation (Auftragsbeschreibung) 

 Analyse vom Ist-Zustand

 Erstellung vom Soll-Konzept inkl. begründeter Entscheidungen bei der Auswahl der Hard-, 
Software und bei der Vorgehensweise der Durchführungsschritte 

 Ressourcenplanung (Personal-, Sachmittel-, Termin- und Kostenplanung) 

 Ablaufplanung (Prozessketten, Netzplan, Meilensteine, usw.) 

17.10.2023
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Projektdokumentation (2) Inhalt

 Darstellung der Prozessketten und/- oder Prozess-Schnittstellen

 Umfassende Beschreibung und Begründung der Vorgehensweise, der Entscheidungen, von 
eventuellen  Abweichungen, von Anpassungen und der erzielten Ergebnisse

 Auftragsergebnis (Soll-Ist-Vergleich, Qualitätssicherung/-kontrolle (Prüfprotokoll), 
Anpassungen/Abweichungen (aufgetretene Probleme))

 Übergabe und Abnahme der betrieblichen Projektarbeit

 Kundendokumentation als Anlage muss vorhanden sein (Empfehlung: 1 bis 10 Seiten).
Eine Kundendokumentation muss auch bei firmeninternen Projekten angefertigt werden.

 Notwendige ergänzende Unterlagen, z. B. Abbildungs- und Tabellenverzeichnis, Protokolle, 
Gesprächsnotizen, Ablaufpläne, Quellenangaben usw. 
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Projektdokumentation Online Abgabe

Hinweis: 
3 bzw. 1 Tag vor Abgabetermin erhält der 
Prüfungsbewerber eine Erinnerungs-Email.
Bei Überschreitung des Abgabetermins ist 
keine Bearbeitung des Antrages bzw. der 
Upload der Dokumentation mehr möglich.

17.10.2023

 Upload der Projektdokumentation 
inkl. Anlagen

 Der Umfang der Dokumentation 
darf 15 Seiten nicht überschreiten

 Berichtsheft wird nicht 
hochgeladen

 PDF-Format, Max. 8 MB

 Bestätigungs-Email an 
Prüfungsbewerber und Ausbilder
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Präsentation mit Führen eines Fachgesprächs (1)

Durch die Präsentation einschließlich Führen eines Fachgespräch
soll der Prüfling zeigen, dass er...

 ... fachbezogene Probleme und Lösungskonzepte zielgruppengerecht darstellen, … 

 ... den für die Projektarbeit relevanten fachlichen Hintergrund aufzeigen sowie ...

 ... die Vorgehensweise im Projekt begründen kann.

17.10.2023
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Präsentation mit Führen eines Fachgesprächs (2)
 zielgruppengerechte Darstellung der Projektarbeit und Beantwortung von Fragen

 zielgruppengerechte Verwendung von Fachbegriffen

 Begründung der Vorgehensweise im Projekt
 Erklärung und Begründung des Qualitätsstandards

 flüssige und verständliche Ausdrucksweise

 Flexibilität und Wendigkeit im Gespräch

 Aufbau und Gliederung des Vortrags

 Aufzeigen fachlicher Hintergründe

 Gestaltung der schriftlichen Präsentationsunterlagen

 Einsatz der Präsentationsmittel

 Einhaltung des zeitlichen Rahmens

Zielgruppengerecht:

 Zielgruppe kann selbst bestimmt 
werden (bspw. Einkäufer, 
Administratoren oder Entwickler)

 Die Zielgruppe muss dem 
Prüfungsausschuss vorher 
genannt werden

17.10.2023
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Kriterien Bewertung Präsentation

30%

30%

20%

20%

17.10.2023
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Kriterien Bewertung Fachgespräch

30%

30%

30%

10%
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Organisatorische Vorgaben Projektantrag

Projektdokumentation:
- Upload der Dokumentation in das Online-Portal bis zum 26. Mai (Sommerprüfung) 
   bzw. 15. Dezember (Winterprüfung) 
- PDF-Datei Max. 8 MB

Durchführung des Projekts und Erstellen der Projektdokumentation

Projektantrag:
Abgabe bis zum 10. März (Sommerprüfung) bzw. 25. September (Winterprüfung) über das Online-Portal 

Genehmigungsverfahren durch die Prüfungsausschüsse

Präsentation und Fachgespräch

Bewertung der Dokumentationen durch die Prüfungsausschüsse

17.10.2023
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IHK - Notenschlüssel

17.10.2023
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Sonstige Informationen

https://www.ihk.de/rhein-neckar 
Dokumentennummer
 10018: Dokumentation der betrieblichen Projektarbeit &
 Präsentation mit Führen eines Fachgespräches 

17.10.2023

https://www.ihk.de/rhein-neckar
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Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit!

17.10.2023
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