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Merkblatt

Flhren von schriftlichen Ausbildungsnachweisen

1. Auszubildende miUssen regelmaBig die von ihnen ausgefuhrten Tatigkeiten
aufzeichnen. Die einzelnen Tatigkeiten sollen stichwortartig fir kaufmannische
Ausbildungsberufe wochentlich, fur technische Ausbildungsberufe taglich mit
entsprechenden Zeitangaben festgehalten werden.

FUr Berufsschultage sind die vermittelten Lehrinhalte schriftlich festzuhalten.

2. Die sachliche und zeitliche Gliederung der Ausbildung soll den Ausbildungs-
nachweisen beigeflgt werden.

3. Auf Anforderung sind die Ausbildungsnachweise sowohl der Industrie- und
Handelskammer als auch der zustandigen Berufsschule zur Einsicht vorzulegen.

4. Auszubildende fihren die Ausbildungsnachweise wahrend der Ausbildungszeit.

5. Auszubildende bestatigen durch ihre Unterschrift und Angabe des Datums die
Richtigkeit inrer Aufzeichnungen. Die Ausbildungsnachweise sind vom Ausbilder
und den gesetzlichen Vertretern der Auszubildenden wdchentlich, ebenfalls mit
Datumsangabe, abzuzeichnen.

6. Far Umschdler/-innen ist das Fihren der Ausbildungsnachweise nicht zwingend
vorgeschrieben; es wird jedoch dringend empfohlen.

Die Vorlage der vollstandigen Ausbildungsnachweise ist Zulassungsvorausset-
zung zur Abschlussprifung gemaB § 43 Abs. 1 Ziffer 2 Berufsbildungsgesetz.

Der Ausbildungsbetrieb hat mit den Anmeldeunterlagen zur Abschlussprifung
zu bestatigen, dass die Ausbildungsnachweise entsprechend gefiihrt wurden.

Die Ausbildungsnachweise sind dem Prifungsausschuss bei der Abschluss-
prufung vorzulegen. Bitte beachten Sie die Hinweise auf der Priifungseinladung.
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