


BEISPIEL POSTING



BILD AUSTAUSCHEN

1) Rechtsklicken Sie das Motiv und wählen Sie „In den 

Hintergrund“ aus. Merken Sie sich jedoch, an welcher 

Stelle das Gesicht/die Gesichter des neuen Bildes 

sitzen soll.

2) Rechtsklicken Sie jetzt das verpixelte Motiv und 

wählen Sie ihr gewünschtes Bild über „Bild 

ändern” und “Aus Datei” aus.

3) Positionieren Sie das Bild jetzt an eine für das Layout 

passende Stelle.

4) Rechtsklicken Sie jetzt ihr neues Motiv und wählen 

sie „In den Hintergrund“ > „In den Hintergrund“ 

aus oder kurz: SHIFT        + STRG + B

5) Wenn das Bild noch nicht an der richtigen Stelle sitzt, 

drücken Sie STRG+Z und verschieben Sie das Bild 

mit der Maus oder den Pfeiltasten, damit es besser 

passt. Dieser Schritt muss eventuell ein paar Mal 

wiederholt werden, bis die Position des Bildes stimmt 

– dazu mehr auf der nächsten Seite.



DON‘Ts

Achten Sie darauf, dass Gesichter nicht angeschnitten 

oder von Text verdeckt werden.

Wenn Sie das Motiv größer bzw. kleiner ziehen möchten, 

dürfen nur die Eckpunkte anvisiert werden.

Ansonsten wird das Motiv verzerrt.

Falls Sie die Größe oder Position des Bildes ändern,

achten Sie darauf, dass der Platzhalterbildbereich 

vollflächig gefüllt ist.



SO WIRD DAS BILD GESPEICHERT

1) Klicken Sie auf die Folie, die Sie exportieren wollen.

2) Klicken Sie auf Datei >  Exportieren… 

3) Es öffnet sich ein weiteres Fenster. Wählen Sie 

neben Speicherort ihr gewünschtes Dateiformat aus 

(JPG oder PNG)

4) Nun können Sie zusätzlich „Jede Folie speichern“ 

oder „Nur die aktuelle Folie speichern“ auswählen.

5) Klicken Sie auf “Speichern“.







Als Azubi zum Musterberuf XY (w/m/d) im 

Musterbereich XY oder in einem anderen von 

XY Ausbildungsberufen bei Musterbetrieb XY. 
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