ASTA-Infocenter

Regqistrierungsverfahren & Anmeldung durch den Asta-Admin

Wichtig bevor Sie das Unternehmen (= Asta) flir das Infocenter freischalten!

Vorab muss eine Person festgelegt werden, die die Daten fir alle Ausbildenden und
Auszubildenden in allen Betriebsstatten verwalten und Berechtigungen vergeben darf.
Der ausgehandigte Aktivierungscode kann nur 1x je Asta verwendet werden.

Sinnvoll kénnte z.B. ein Mitarbeiter der Personalabteilung sein.

Hinweis:

Schritt 1 bis 3 entfallen, falls Sie bereits ein Lux-BS-Konto unter lhrer E-Mailadresse
haben. Dies konnte der Falls sein, wenn Sie Prifer bei einer IHK sind, die das
~Webfachverfahren Prifer” zur Abrechnung verwendet

Weiter mit Schritt 4 (evtl. Passwort-vergessen-Funktion nutzen)



1. Schritt:

Zustandige Person des Unternehmens (= Asta-Admin) muss sich fir die Nutzung des
Portals ,ASTA-Infocenter” einmalig registrieren.

Dafir bitte den folgenden Link 6ffnen:

https://openid.dfi.ihk.de/OpenlDService/Reqistration

und bei der Abfrage zum Registrierungscode auf ,,Nein* klicken.

Registrierung
Bitte geben Sie lhre Daten an

Liegt lhnen ein Registrierungscode vor?

@ |hr persénlicher Registrierungscode
wird lhnen von lhrem |HK-
Ansprechpartner oder der IHK-Gfl
mbH mitgeteilt. Nur bei Angabe des
Registrierungscodes sind Sie direkt
im Anschluss an lhre Registrierung
berechtigt, die lhnen mitgeteilte
Anwendung zu benutzen.

O Ja




2. Schritt:

Der Asta-Admin fillt das Formular aus und klickt auf ,Registrieren®.

Registrierung

Bitte geben Sie lhre Daten an

Anrede* O Frau O Herr
4 Registrierung
Bitte geben Sie lhre Daten an
Anrede* O Frau @ Herr
@
Dirk
@
Musters
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@ j.neuradt+DirkMusters@dortmund.ih
@
@ j.neuradt+DirkMusters@dortmund.ih
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Wichtig!

- die E-Mailadresse und das Passwort miissen an dieser Stelle handisch eingetragen
werden (kein copy and paste)

- Das Passwort muss mind. ein Sonderzeichen und insgesamt 8 Zeichen enthalten

- unter ,Meine IHK ist** muss die IHK zu Dortmund ausgewahlt werden.



Folgendes Hinweisfenster erscheint:

Registrierung
Bitte bestatigen Sie Ihre Registrierung

Es wurde Ihnen ein Bestatigungslink an
folgende E-Mail-Adresse gesendet:
j.neuradt+DirkMusters@dortmund.ihk.de

©@ Falls Sie keine E-Mail erhalten haben,
priifen Sie bitte zundchst lhren Spam-
Ordner. Andernfalls wenden Sie sich
zur Uberpriifung Ihrer Registrierung
an lhre [HK.

3. Schritt: Der Asta-Admin erhalt folgende E-Mail und muss den Bestatigungslink
innerhalb von 24 Stunden bestatigen:

Anmeldung am IHK-GFI Berechtigungssystem

@ lux-berechtigungssystem@gfi.ink de €5 Antworten | %5 Allenantworten | —» Weiterleiten [T

An j-neuradt+DirkMusters@dortmund.ihk.de Mo 20.03.20;

Sehr geehrter Herr Dirk Musters,

bitte klicken Sie zum Abschluss Ihrer Registrierung innerhalb von 24 Stunden auf folgenden Bestatigungslink:
https:jfopenid.gfi.ihk. de/OpeniDService/DoubleOptin ?token=586QSNEnW38EL Q1HRP1FGHTK&mode=accept

Es ist moglich. dass Ihr Bestatigungslink nicht funktioniert. weil er van Ihrem E-Mail-System beschadigt wurde. Falls der Bestatigungslink sich nicht
anklicken lasst oder ein Teil des Links abgeschnitten ist, kopieren Sie die gesamte URL und figen Sie diese in die Adressleiste |hres Browsers ein. Driicken
Sie anschliefend die Eingabetaste.

Erst nach Bestatigung ist lhre Anmeldung verbindlich und wird dann von einem Sachbearbeiter gepriift.

Mit freundlichen Gruten

Ihr Berechtigungssystem

Hinweis: Falls Sie sich nicht bei uns registriert haben, konnen Sie die Registrierung unter folgendem Link widerrufen:
https:/fopenid.gfi.ihk.de/OpenlDService/DoubleOptin?token=886QSNEnW3SELQTHRP1FGHTK&mode=remove

Folgendes Hinweisfenster erscheint:

Bestatigung

Erfolgreich abgeschlossen

lhre Registrierung ist abgeschlossen. Sie
kdinnen sich an der Fachanwendung
anmelden.




Schritt: Nun muss die Startseite des ASTA-Infocenters aufgerufen werden, unter

https://unternehmen.gfi.ihk.de/

Tipp: Diese Seite kann als Favorit/Lesezeichen abgespeichert werden.

Schritt: Die zuvor festgelegten Zugangsdaten eingeben:

Deutsch v

Falls Sie sich seit August 2022 erstmalig wieder anmelden, beachten Sie folgende Informationen
[ E-Mail D
\ J
(" Passwort )
\ V.
Passwort vergessen?

Sie haben noch kein Konto?

Registrieren Sie sich und setzen Sie sich mit lhrer IHK in Verbindung.
mpressum
Datenschutzerkldrung

Zwei-Schritt-Verifizierung




6. Schritt: Die Willkommensseite muss einmalig ausgefllt und der Asta-Admin
aktiviert werden (Daten im Anschreiben der IHK zu Dortmund)

Hinweis: Der Asta-Admin hat bis hierhin nur einen Zugang zum Asta-Infocenter
aber die bei der IHK gespeicherten Daten sind noch nicht mit diesem
Zugang verkntpft. Damit dies im Hintergrund durchgefihrt werden kann,

muss sich der Asta-Admin jetzt aktivieren

Herzlich Willkommen

Herzlich Willkommen im Infocenter fir Unternehmen,
bitte aktivieren Sie Ihr Konto, indem Sie die Informationen aus dem Anschreiben Ihrer IHK unten auf dieser Seite eingeben.

Nach der erfolgreichen Aktivierung haben Sie Zugriff auf Ihre Ausbilder- und Azubidaten sowie die Online Prifungsanmeldung.

AstaAdmin aktivieren

Bitte die IHK und den Aktivierungscode eingeben, um die Aktivierung hier zu starten

IHK *

Igentnummer

Aldivierungscode *

D Ja, ich bin damit einverstanden, dass das Infocenter meine Daten gemaR der Datenschutzerklarung verarbeiten darf *

Losung *
e

Folgender Hinweis erscheint:

} 4 Erfolgreiche Aktivierung

Asta-Admin aktivieren

Sie brauchen nicht warten und kénnen diese Seite schliefen. Wir melden uns per Mail, sobald die Aktivierung abgeschlossen ist. Dieser Vorgang kann bis zu einer Stunde dauern.

Die vollstandige VerknUpfung der Unternehmensdaten mit dem Asta-Admin-Profil
kann bis zu einer Stunde in Anspruch nehmen. Die Information Uber die
vollumpféngliche Fertigstellung erfolgt per Email.



7. Schritt: Bei erstmaligem Login im ASTA-Infocenter wird abgefragt ob eine E-
Mailadresse fUr die elektronische Adressierung hinterlegt werden soll.
Elektronische Adressierung = die E-Mailadresse, die zuklnftig Gber
Prifungsanmeldungen informiert wird.

Da dieser Dienst aktuell noch nicht zur Verfugung steht, hier bitte ,,Nein*
auswahlen.

Bei der Auswahl ,Nein®, bleibt dieses Feld zunachst frei. Die Einstellung kann
Zu einem spateren Zeitpunkt angepasst werden.

Bei der Auswabhl ,Ja“ wird die gewahlte Mailadresse (Asta-Admin) hinterlegt.

Hinweis: Evil. ist es flr den Betrieb sinnvoll, hier eine Sammelmailadresse zu
hinterlegen, wenn sich z.B. mehrere Mitarbeiter der Personalabteilung mit den
Priifungsanmeldungen befassen.

E-Mail zur elektronischen Adressierung mitteilen?

Zu einer lhrer verwalteten Ausbildungsstatten ist noch keine E-Mail-Adresse zur Online-Prifungsanmeldung angegeben, mochten Sie lhre E-Mail-Adresse

dazu verwenden?
Nein n

Danach gelangen Sie zur Startseite des ASTA-Infocenters:

= ASIA-Infocenter Kapitan igio & v

Willkommen in Ihrem Infocenter zur Berufsausbildung

9N hler alne Liarsicht 031 b3l Uns Bngatrsgensn INGrmabonen Ane um 6ae Thama S ssusdiioung. AATINEb1ene 59 2ahst die ZUgangs TUr LNeensn Sarvics dér Online-STRngsanTadung und
velpatan oosr salzietien Sie hierir Barschtaungss

Ubersicht und Administration

Weitere Services
LY [ ]
B zE

Vertragsmanagement Online-Prufungsanmeldung

Verskn D147 Datenschutz  Impressum



