ASTA-Infocenter

Registrierungsverfahrung & Anmeldung durch den Asta-Admin

Wichtig bevor Sie das Unternehmen (= Asta) fiir das Infocenter freischalten!

Vorab muss eine Person festgelegt werden, die die Daten fur alle Ausbilder und
Auszubildenden in allen Betriebsstatten verwalten und Berechtigungen vergeben darf.
Der ausgehandigte Aktivierungscode kann nur 1x je Asta verwendet werden.

Sinnvoll konnte z.B. ein Mitarbeiter der Personalabteilung sein.

Hinweis:

Schritt 1 bis 3 entfallen, falls Sie bereits ein Lux-BS-Konto unter lhrer E-Mailadresse
haben. Dies konnte der Falls sein, wenn Sie Prifer bei einer IHK sind, die das
~Webfachverfahren Prufer” zur Abrechnung verwendet

Weiter mit Schritt 4 (evtl. Passwort-vergessen-Funktion nutzen)



1. Schritt:

Zustandiger Mitarbeiter des Unternehmens (= Asta-Admin) muss sich fur die Nutzung
des Portals ,ASTA-Infocenter” einmalig registrieren.

Dafur rufen Sie bitte den folgenden Link auf:

https://login.gfi.ihk.de/OpenlDService/Registration

und klicken auf ,Nein®“.

Registrierung
Bitte geben Sie lhre Daten an

Liegt Ihnen ein Registrierungscade vor?

@ |hr persdnlicher Registrierungscode
wird lhnen von lhrem |HK-
Ansprechpartner oder der IHK-Gfl
mbH mitgeteilt. Nur bei Angabe des
Registrierungscodes sind Sie direkt
im Anschluss an [hre Registrierung
berechtigt, die lhnen mitgeteilte
Anwendung zu benutzen.



https://login.gfi.ihk.de/OpenIDService/Registration

2. Schritt:

Der Asta-Admin fullt das Formular aus und klickt auf ,Registrieren®.

Registrierung

Bitte geben Sie Ihre Daten an

Anrede* O Frau O Herr

0 0 N P S T A

Zurtick

Wichtig!

werden (kein copy and paste)

Registrierung
Bitte geben Sie Ihre Daten an

Anrede* O Frau @ Herr

Dirk
Musters
@ j.neuradt+DirkMusters@dortmund.ih

@ j.neuradt+DirkMusters@dortmund.ib

IHK zu Dortmund X

die E-Mailadresse und das Passwort missen an dieser Stelle handisch eingetragen

Das Passwort muss mind. ein Sonderzeichen und insgesamt 12 Zeichen enthalten

unter ,Meine IHK ist* muss die IHK zu Dortmund ausgewahlt werden.



Folgendes Hinweisfenster erscheint:

=

Registrierung
Bitte bestatigen Sie lhre Registrierung

Es wurde [hnen ein Bestatigungslink an
folgende E-Mail-Adresse gesendet:
j-neuradt+DirkMusters@dortmund.ihk.de

O Falls Sie keine E-Mail erhalten haben,
prufen Sie bitte zunachst lhren Spam-
Ordner. Andernfalls wenden Sie sich
zur Uberprifung lhrer Registrierung
an lhre [HK.

3. Schritt: Der Asta-Admin erhalt folgende E-Mail und muss den Bestatigungslink
innerhalb von 24 Stunden bestatigen:

Anmeldung am IHK-GFI Berechtigungssystem

@ lux-berechtigungssystem@gfi.ihk.de € Antworten | % Allen antworten — Weiterleiten ﬁ

An j-neuradt+DirkMusters@dortmund.ihk.de Mo 20.03.20.

Sehr geehrter Herr Dirk Musters,

bitte klicken Sie zum Abschluss lhrer Registrierung innerhalb von 24 Stunden auf folgenden Bestatigungslink:
https:{/openid.gfi.ihk de/OpenlDService/DoubleOptin ?token=5886 QSNBnW3BEL Q THRP1FGHTKAmode=accept

Es ist moglich, dass Ihr Bestatigungslink nicht funktioniert, weil er von lhrem E-Mail-System beschadigt wurde. Falls der Bestatigungslink sich nicht
anklicken ldsst oder ein Teil des Links abgeschnitten ist, kopieren Sie die gesamte URL und fliigen Sie diese in die Adressleiste Ihres Browsers ein. Driicken
Sie anschlieffend die Eingabetaste.

Erst nach Bestatigung ist lhre Anmeldung verbindlich und wird dann von einem Sachbearbeiter gepriift.

Mit freundlichen Griiten

Ihr Berechtigungssystem

Hinweis: Falls Sie sich nicht bei uns registriert haben, konnen Sie die Registrierung unter folgendem Link widerrufen:
hitps:/fopenid.gfi.ihk de/OpenlDService/DoubleOptin ?token=586 QSNBnW3BEL Q THRP1FGHTKAmode=remove

Folgendes Hinweisfenster erscheint:

T

Bestatigung

Erfolgreich abgeschlossen

Ihre Registrierung ist abgeschlossen. Sie
kénnen sich an der Fachanwendung
anmelden.




4. Schritt: Nun muss die Startseite des ASTA-Infocenters aufgerufen werden, unter

https://unternehmen.gfi.ink.de/

Tipp: Diese Seite kann als Favorit/Lesezeichen abgespeichert werden.

5. Schritt: Die zuvor festgelegten Zugangsdaten eingeben:

IHK

ASTA

Anmelden

Asta Infocenter

Information

Im LUX-Berechtigungssystem konnen Sie freiwillig die

passwortlose Anmeldung (Passkey) nutzen - schnell eingerichtet

Multifaktor-Authentifizierung einrichten {iber das LUX-BS Self Service Portal

E-Mail

Registrieren

‘ Anmelden mit Passkey

6. -Schritt: Die Willkommensseite muss einmalig ausgefullt und der Asta-Admin

Passwort vergessen?

&)

aktiviert werden (siehe ausgehandigte Informationen)

Hinweis: Der Asta-Admin hat bis hierhin nur einen Zugang zum Asta-Infocenter
aber die bei der IHK gespeicherten Daten sind noch nicht mit diesem
Zugang verknlipft. Damit dies im Hintergrund durchgefiihrt werden kann,

muss sich der Asta-Admin jetzt aktivieren

Herzlich Willkommen

Herzlich Willkommen im Infocenter fur Unternehmen,
bitte aktivieren Sie Inr Konto. indem Sie die Informationen aus dem Anschreiben Inrer IHK unten auf dieser Seite eingeben

Nach der erfolgreichen Aktivierung haben Sie Zugriff auf Inre Ausbilder- und Azubidaten sowie die Online Prifungsanmeldung

AstaAdmin aktivieren

Bitte die IHK und den Aktivierungscode eingeben, um die Aktivierung hier zu starten

D Ja, ich bin damit einverstanden, dass das Infocenter meine Daten gemaR der Datenschutzerklarung verarbeiten darf *

Losung *
e

Asta-Admin aktivieren
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https://unternehmen.gfi.ihk.de/

Folgender Hinweis erscheint:

} 4 Erfolgreiche Aktivierung

Sie brauchen nicht warten und kénnen diese Seite schliefen. Wir melden uns per Mail, sobald die Aktivierung abgeschlossen ist. Dieser Vorgang kann bis zu einer Stunde dauern.

Die vollstandige VerknlUpfung der Unternehmensdaten mit dem Asta-Admin-Profil
kann bis zu einer Stunde in Anspruch nehmen. Sobald das ASTA-Infocenter
vollumpfanglich eingerichtet ist erhalten Sie eine E-Mail.

7. Schritt: Bei erstmaligem Login im ASTA-Infocenter, werden Sie gefragt, ob Sie Ihre
E-Mailadresse fur die elektronische Adressierung hinterlegen mochten.

Elektronische Adressierung = die E-Mailadresse, die zukunftig Uber
Prufungsanmeldungen informiert wird.

Wabhlen Sie ,Ja“ dann wird Ihre Mailadresse (Asta-Admin) hinterlegt.

Hinweis: EVil. ist es fiir Inren Betrieb sinnvoll, hier eine Sammelmailadresse zu
hinterlegen, wenn sich z.B. mehrere Mitarbeiter der Personalabteilung mit den
Priifungsanmeldungen befassen.

E-Mail zur elektronischen Adressierung mitteilen?

Zu einer |hrer verwalteten Ausbildungsstétten ist noch keine E-Mail-Adresse zur Online-Prifungsanmeldung angegeben, méchten Sie Ihre E-Mail-Adresse

dazu verwenden?
e “

Danach gelangen Sie zur Startseite des ASTA-Infocenters:

ASTA-Infocenter

Kapitan Igl &~

Willkommen in Ihrem Infocenter zur Berufsausbildung

Sle fincsn Ine Lizersich oo bal s Sngslragensn IMermationsn nae ur das Thars Senssussiiiung, Adminisiens Sk saist dis ZUgangs 1Ir unsesn Servdos der Gnline-Smngsanmeadung urd
veigaban cosr enlziehen Sie hiertlr Barsshigunger

Ubersicht und Administration
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vertragemanagerent Online-Prtungsanmaldung

VSN 049 Datenschutr  dmpressum



