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Themenvorschlag

HILFESTELLUNG &
MUSTERVORSCHLAG.



THEMENVORSCHLAG.

MUSTER & HILFESTELLUNG.

| Freiwillige Abgabe zur Durchsicht: 31.07.2024
Spitester Abgabetermin: 11.09.2024

Hilfestellung zur Gestaltung des Themenvorschlages (maximal 2 Seiten!)
Vorname Name

@ StraBe Hausnummer
PLZ Ort

@ Kenn-Nummer
Die Themenstellung bezieht sich auf den Handlungsbereich

= Fiihren, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im biiro- und personalwirtschaftlichen Umfeld

sowie auf eich

] Koordinieren von Entscheidungsprozessen im Rahmen betrieblicher Organisationsstrukturen oder
@ O Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen in betrieblichen Leistungsprozessen oder

] steuern von Geschaftsprozessen im biirowirtschaftlichen Umfeld

= Thema Bezeichnung des Themas

® Unternehmensvorstellung maximal 6 S&tze
@ Problemstellung Bitte schildern Sie kurz (in vollstandigen Sdtzen) die komplexe
Problemstellung, die Sie darstellen, beurteilen und lésen michten
und beachten Sie dabei auch Alternativen.

Zielsetzung Formulierung des Ziels
Gliederung der Prasentation
1. Problemstellung
@ 2 Zielsetzung
o 3 Lisungswege {mindestens 2 Lésungswege)
Jois] 3.1 Losungsweg 1
Nennung der Vorteilhypothese, Nennung der Nachteilhypothese
iE1] 3.2 Losungsweg 2
Nennung der Vorteilhypothese, Nennung der Nachteilhypothese
m a Entscheidungsfindung und Begriindung
© 5 Evaluation oder Zusammenfassung oder Erste Schritte oder Ausblick (je nach aktuellem Stand des
Projektes)
® Ort, Datum Unterschrift

IHK Schwaben | BPO | 2024

@

Hilfestellung zur Gestaltung des Themenvorschlages

Freiwillige Abgabe zur Durchsicht: 31.07.2024

Sie haben die Maglichkeit, Inren Themenverschlag bis zum 31.07.2024 an Herrn Marek Salnev @'
{marek.salnev@schwaben.ihk.de) zu senden. Ein Mitglied des Priffungsausschusses wird den
Themenvorschlag lesen und mit Anmerkungen innerhalh von wei Wochen an Sie zuriicksenden.
Die Anmerkungen sollen Ihnen helfen, Ihren Themenvorschlag zu optimieren.

Spateste Abgabe: 11.09.2024

Am 11.09.2024 muss [hr Themenwvorschlag bei der IHK Schwaben eingegangen sein. Ansonsten
ist eine Teilnahme an der mindlichen Prifung nicht mglich.

Maximal 2 Seiten!

Ihr Themenvorschlag sollte micht [@nger als zwei Seiten sein. Er stellt eine Zusammenfassung
Ihres Themas dar und muss alle Punkte der Hilfestellung enthalten. Eine ausfihrliche Darstellung
ist erst im Fachgesprach erforderlich.

Tragen Sie Ihren vollstindigen Mamen und lhre aktuelle Anschrift ein.
Die Kenn-Mr. entnehmen Sie bitte der Prifungseinladung.

Wahlen Sie mindestens einen weiteren Handlungsbereich durch Setzen eines Kreuzes aus, dem @.
Ihr Thema zuzuordnen ist.

Nennen Sie lhr Thema.

Stellen Sie das Unternehmen, fir das Sie tatig sind und Gber dessen Problemstellung Sie
sprechen, kurz vor. Es sollte klar werden, wer Ihre Firma ist in maximal 6 Sdtzen.

Bitte schildern Sie kurz (in vollstindigen 53tzen) die komplexe Problemstellung, die Sie @.
darstellen, beurteilen und ldsen méchten und beachten Sie dabei auch Alternativen.

Eine komplexe Problemstellung ist ein betriebliches Proklem mit Handlungsbedarf fir zwei

Fachbereiche. Es gibt eine Problemursache und eine Folgewirkung, wenn das Problem nicht

geldst wird. Die Folgewirkung ist ein wirtschaftlicher Nachteil fir das Unternehmen. Sie miissen

darstellen, wie Sie das Preblem |8sen werden und aufzeigen (anhand ven konkreten Zahlen,

Daten und Fakten), welchen wirtschaftlichen Viorteil (z. B. Einsparung, Mehrwertertrag) das

Unternehmen haben wird {Ihre Vorteilshypothese).

Formulieren Sie |hr Ziel fir die Losung der komplexen Problemstellung.

Gliederung der Prasentation

Ihre Présentation sollte mit der Problemstellung starten. Gerne kdnnen Sie vorher kurz lhr
Unternehmen vorstellen, um den Kreis zu schliefen. Im Themenvorschlag miissen Sie an dieser
Stelle die Problemstellung nicht noch einmal ausfilhren.

In lhrer Prasentation sollten Sie als ndchstes |hr klar definiertes Ziel zur Losung des Problems
wortragen. Im Themenvorschlag missen Sie an dieser 5telle die Zielsetzung nicht noch einmal
ausfiihren.

Lisungswege = Uberschrift fiir die Lsungswege, die Sie im Anschluss nennen werden

Mennen Sie mit einem Schlagwort lhren ersten Losungsweg.
Ergédnzen Sie diesen anhand |hrer Vorteilhypothese und [hrer Nachteilhypothese.

Seite Lvon 2

Nennan Sie mit einem Schlagwort lhren zweiten Lisungsweg.
Ergdnzen Sie diesen anhand lhrer Vorteilhypothese und [hrer Machteilhypothese.

Gibt es fir Inre Problemstellung einen dritten oder weitere Lisungswege, so kinnen Sie diese
unter 3.3, 3.4 usw. anfigen. Beachten Sie jedoch, dass Sie fir Ihre gesamite Prasentation nur
zehn Minuten Zeit haben und jeder weitere Lasungsweg Zeit beim Prasentieren beansprucht.
MNach zehn Minuten wird die Prasentation abgebrochen und alles, was nicht gesagt wurde, kann
auch nicht gewertet werden!

Mindestens zwei L& ge miissen Sie ausfihren. Sollten Sie nur einen Losungsweg
prisentieren, so werden Ihnen 15 Punkte abgezogen, da die Aufgabe nicht vollstandig erflillt
wurde.

Hinmweis: Es gibt Problemstellungen mit nur einem Lésungsweg. Logischerweise wire der zweite
Lésungsweg, dass alles so bleibt, wie es ist. Allerdings ist dies keine Problemstellung fir Ihr
miindliches Fachgesprach. Bitte wahlen Sie eine Problemstellung aus, bei der es mindestans zwei
Lésungswege gibt. Nichts tun — alles so lassen, wie es ist, ist kein Losungsweg!

Entscheidung und Begriindung
Im Themenvarschlag missen Sie nicht naher darauf eingehen, fir welchen Lisungsweg Sie sich
entscheiden und warum, sondem erst in der Présentation.

Evaluation oder Zusammenfassung oder Erste Schritte oder Ausblick (je nach aktuellem Stand des
Projektes)
Im Themenvorschlag midssen Sie nicht naher auf diesen Punkt eingehen. Erst in der Prisentation.

Geben Sie Ort und Datum an und unterschreiben Sie Ihren Themenvorschlag.



THEMENVORSCHLAG.
MUSTER & HILFESTELLUNG.

Die Anmerkungen zu Ihrem Themenvorschlag erhalten Sie von uns in Stichpunkten.

Wir erwarten von lhnen als kinftige Fachwirte, dass Sie mit diesen kurzen Schlagwortern umgehen und lhre Arbeit
entsprechend konkretisieren kbnnen.

Thema: Formulierung Formatierung (Teiliiberschriften fehlen), Rechtschreibung
Problemstellung: ungenau, nicht komplex, Geschaftsfelder? Problemstellung: Zahlen, Daten, Fakten miissen da sein

Ziel: nicht SMART Ziel: missverstandlich
LBsungsvorschldge: nicht passend Losungen: kein Bezug zur Problemstellung

Umgangssprache, Rechtschreibung

Formatierung

Handlungsbereiche: riifen
P.roblemste”ung: zu a.||gem.ein, G.eschéif'tsf.elder? ] Firmenvcg:rstellung: Eﬂitarbeiterzahl fehlt
Ziel: zu viele Einzelziele, was ist das Hauptziel? Problemstellung: umformulieren (Griinde fehlen)
Losungswege: nicht zielgruppengerecht Losungswege: Achtung, Vorsicht Formulierung!
Abgelehnt
Problemstellung: konkreter
Lésungswege: unglaubwirdig
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THEMENVORSCHLAG.
MUSTER & HILFESTELLUNG.

C]

®

@

®

Freiwillige Abgabe zur Durchsicht: 31.07.2024
Spéatester Abgabetermin: 11.09.2024

Hilfestellung zur Gestaltung des Themenvorschlages (maximal 2 Seiten!)
Vorname Name

Strale Hausnummer
PLZ Ort

Kenn-Nummer

Die Themenstellung bezieht sich auf den Handlungsbereich

X Fiihren, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im biiro- und personalwirtschaftlichen Umfeld
sowie auf folgenden weiteren Handlungsbereich

[0 Koordinieren von Entscheidungsprozessen im Rahmen betrieblicher Organisationsstrukturen oder

[0 Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen in betrieblichen Leistungsprozessen oder
[] Steuern von Geschiftsprozessen im biirowirtschaftlichen Umfeld

IHK Schwaben | BPO | 2024

©

Freiwillige Abgabe zur Durchsicht: 31.07.2024

Sie haben die Moglichkeit, lhren Themenvorschlag bis zum 31.07.2024 an Herrn Marek Salnev
(marek.salnev@schwaben.ihk.de) zu senden. Ein Mitglied des Prifungsausschusses wird den
Themenvorschlag lesen und mit Anmerkungen innerhalb von zwei Wochen an Sie zuriicksenden.
Die Anmerkungen sollen lhnen helfen, lhren Themenvarschlag zu optimieren.

Spiteste Abgabe: 11.09.2024

Am 11.09.2024 muss |hr Themenvorschlag bei der IHK Schwaben eingegangen sein. Ansonsten
ist eine Teilnahme an der mindlichen Priifung nicht maglich.

Maximal 2 Seiten!

Ihr Themenvaorschlag sollte nicht langer als zwei Seiten sein. Er stellt eine Zusammenfassung
lhres Themas dar und muss alle Punkte der Hilfestellung enthalten. Eine ausfiihrliche Darstellung
ist erst im Fachgesprach erforderlich.

Tragen Sie lhren vollstindigen Namen und lhre aktuelle Anschrift ein.
Die Kenn-Nr. entnehmen Sie bitte der Priifungseinladung.

Wihlen Sie mindestens einen weiteren Handlungsbereich durch Setzen eines Kreuzes aus, dem
lhr Thema zuzuordnen ist.



THEMENVORSCHLAG.

MUSTER & HILFESTELLUNG.

@

Thema

&  Unternehmensvorstellung

Problemstellung

S)

@

Zielsetzung

Bezeichnung des Themas

maximal 6 Sitze

Bitte schildern Sie kurz (in vollstindigen Sitzen) die komplexe
Problemstellung, die Sie darstellen, beurteilen und I6sen méchten
und beachten Sie dabei auch Alternativen.

Formulierung des Ziels

IHK Schwaben | BPO | 2024

Nennen Sie |hr Thema.

Stellen Sie das Unternehmen, flir das Sie tatig sind und Uber dessen Problemstellung Sie
sprechen, kurz vor. Es sollte klar werden, wer |hre Firma ist in maximal 6 Satzen.

Bitte schildern Sie kurz (in vollstandigen Satzen) die komplexe Problemstellung, die Sie
darstellen, beurteilen und l6sen mochten und beachten Sie dabei auch Alternativen.

Eine komplexe Problemstellung ist ein betriebliches Problem mit Handlungsbedarf flir zwei
Fachbereiche. Es gibt eine Problemursache und eine Folgewirkung, wenn das Problem nicht
gelost wird. Die Folgewirkung ist ein wirtschaftlicher Nachteil fur das Unternehmen. Sie missen
darstellen, wie Sie das Problem lésen werden und aufzeigen (anhand von konkreten Zahlen,
Daten und Fakten), welchen wirtschaftlichen Vorteil (z. B. Einsparung, Mehrwertertrag) das
Unternehmen haben wird (lhre Vorteilshypothese).

Formulieren Sie |hr Ziel fir die Losung der komplexen Problemstellung.



THEMENVORSCHLAG.
MUSTER & HILFESTELLUNG.

Gliederung der Prasentation
Gliederung der Prasentation @ Ihre Prasentation sollte mit der Problemstellung starten. Gerne kdnnen Sie vorher kurz lhr
@ 1. Problemstellung Unternehmen vorstellen, um den Kreis zu schlieen. Im Themenvorschlag missen Sie an dieser
@ 2. 7zielsetzung Stelle die Problemstellung nicht noch einmal ausfiihren.

In Ihrer Prasentation sollten Sie als nachstes Ihr klar definiertes Ziel zur Losung des Problems

vortragen. Im Themenvorschlag miissen Sie an dieser Stelle die Zielsetzung nicht noch einmal
ausfiihren.
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THEMENVORSCHLAG.
MUSTER & HILFESTELLUNG.

@)

a 3, Losungswege (mindestens 2 Ldsungswege)
@ 31 Losungsweg 1

Nennung der Vorteilhypothese, Nennung der Nachteilhypothese

®

3.2 Losungsweg 2
Nennung der Vorteilhypothese, Nennung der Nachteilhypothese @

IHK Schwaben | BPO | 2024

Losungswege = Uberschrift fiir die Losungswege, die Sie im Anschluss nennen werden

Nennen Sie mit einem Schlagwort lhren ersten Losungsweg.
Ergdnzen Sie diesen anhand lhrer Vorteilhypothese und lhrer Nachteilhypothese.

Nennen Sie mit einem Schlagwort lhren zweiten Losungsweg.
Erganzen Sie diesen anhand lhrer Vorteilhypothese und Ihrer Nachteilhypothese.

Gibt es fir Ihre Problemstellung einen dritten oder weitere Losungswege, so konnen Sie diese
unter 3.3, 3.4 usw. anfiigen. Beachten Sie jedoch, dass Sie fir |hre gesamte Prasentation nur
zehn Minuten Zeit haben und jeder weitere Losungsweg Zeit beim Prasentieren beansprucht.
Nach zehn Minuten wird die Prasentation abgebrochen und alles, was nicht gesagt wurde, kann
auch nicht gewertet werden!

Mindestens zwei Losungswege missen Sie ausfiihren. Sollten Sie nur einen Lésungsweg
prasentieren, so werden lhnen 15 Punkte abgezogen, da die Aufgabe nicht vollstandig erfillt
wurde.

Hinweis: Es gibt Problemstellungen mit nur einem Losungsweg. Logischerweise ware der zweite
Losungsweg, dass alles so bleibt, wie es ist. Allerdings ist dies keine Problemstellung fir Ihr
mundliches Fachgesprach. Bitte wahlen Sie eine Problemstellung aus, bei der es mindestens zwe
Losungswege gibt. Nichts tun — alles so lassen, wie es ist, ist kein Losungsweg!



THEMENVORSCHLAG.
MUSTER & HILFESTELLUNG.

Entscheidung und Begriindung
Im Themenvorschlag miissen Sie nicht naher darauf eingehen, flir welchen Losungsweg Sie sich

@ 4. Entscheidungsfind d Begriind : : = ;
= - ENSCReidungstindung und Begrundung entscheiden und warum, sondern erst in der Priasentation.
@ 5. Evaluation oder Zusammenfassung oder Erste Schritte oder Ausblick (je nach aktuellem Stand des
Projektes)
@ Evaluation oder Zusammenfassung oder Erste Schritte oder Ausblick (je nach aktuellem Stand des
Projektes)
® Ort, Datum Unterschrift Im Themenvorschlag miissen Sie nicht naher auf diesen Punkt eingehen. Erst in der Prasentation.

Geben Sie Ort und Datum an und unterschreiben Sie |hren Themenvorschlag.
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Schriftliche Prufung.

TIPPS & TRICKS.



SCHRIFTLICHE PRUFUNG.
NEED TO KNOW.

= Auf richtige Nummerierung achten: 13, 1b, ...

= Wenn Aufgaben nicht der Reihe nach gel6ost werden, bitte auf dem dafiir genutzten Losungsblatt klar / deutlich
kennzeichnen.

SR AT o Korrektur- Konzeptblatt L bitte
‘Antwort zu Aufgabe Nummer: anmerkungen
des Prilfors. fgabe Numm
KKKKKKKK
nnnnnnnnn
des Priifers

© OIHK - Gosellschat & berullch® iung - Omaniiarion e Fiedorg dut IHK VAlaiDioueg GITEH - Bonn
O Weviettangung, Verdrestung oder fensichn Wiedaigabe der Publiation st mchl gostallet (§§ 3. 54 UG} uod s¥afbar (§ 106 UrhG)
i Pl do Zuwidemanding

gostatet
witd Sttantrag gestat
P 20001
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SCHRIFTLICHE PRUFUNG.
NEED TO KNOW.

= Fragen genau lesen (,,Benennen / erldutern / nennen Sie”).

Stellen Sie die Fragen in Relation zu der Punktezahl.

Genugend Abstand zwischen den Aufgaben lassen — gerne auch ein weiteres Losungsblatt nutzen.

= falsche” bzw. korrigierte Antworten durchstreichen.

Wenn drei Losungsmaoglichkeiten gefragt sind, auch nur drei angeben, nicht mehr.
(es zdhlen die ersten drei Antworten!)

= Auf die Schrift achten.

= Vermeiden Sie ,,Bandwurmsatze”.

IHK Schwaben | BPO | 2023
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Prasentation.
TIPPS & TRICKS.



PRASENTATION.

Was ist eigentlich eine Prasentation?
In einer Prasentation konnen Sie die Informationen durch die Gestaltung und Aufbereitung von Daten und Fakten einem
Publikum vorstellen.

Dabei sollte das Ziel einer Prasentation Uiber das reine informieren hinausgehen.

= ZIEL DEFINIEREN. = AUSARBEITEN. = UBEN, UBEN, UBEN.

Was mochten Sie am Ende des Ein breites Brainstorming rund um Gehen Sie lhre Prasentation auf

Vortrages erreichen? lhr Thema hilft Ihnen, einen groben jeden Fall davor durch — kennen Sie

Wie konnen Sie das Publikum Uberblick zu erhalten. den Inhalt Ihrer Prasentation!

ansprechen? Clustern Sie Ideen und bringen Sie Behalten Sie sowohl die Zeit, als

Welche Kernaussagen sind (lhnen) Struktur in die Themen. auch lhr Auftreten im Auge.

wichtig? AnschlieBend kdnnen Sie die Es kann helfen, wenn Sie lhren
einzelnen Punkte noch Vortrag vor dem Spiegel Uiben oder
konkretisieren. vor lhren Freund:Innen oder lhrer
(Achtung: SchriftgroRe, Farbe, Familie vortragen.

Kontrast, Textmenge!)
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PRASENTATION.
KORPERSPRACHE & RHETORIK.

GERADE HALTUNG.

Ein aufrechter Stand und eine gerade Haltung lasst Sie selbstsicherer wirken.

Versuchen Sie Ihre Beine schulterbreit aufzustellen, wechseln Sie nicht von einem auf das andere Bein, um
kompetent zu wirken.

GESTIKULIEREN.

Nutzen Sie Ihre Hande, um lhren Vortrag zu unterstreichen.

Sie kdnnen beispielsweise Aufzahlungen mit Ihren Fingern strukturieren.

Durch aktive Gestik konnen Sie es aullerdem schaffen, dass Ihr Publikum Ihnen wach und interessiert folgt.

Blickkontakt.
Schauen Sie dem Publikum bei Ilhrem Vortrag in die Augen.

Versuchen Sie, vor allem Blickkontakt zu Threm Publikum aufzubauen, wenn Sie zu lhren Kernaussaugen kommen.

»BEWEGEN",

Bewegung kann lhren Vortrag dynamisch wirken lassen.

Probieren Sie doch mal, mit kleinen Bewegungen Punkte aus Ilhrem Vortrag zu unterstreichen.
(Bsp. Wechseln Sie Ihre Position, um eine neue Sichtweise zu erlautern)

MIMIK.

Uber lhren Gesichtsausdruck kénnen Sie lhr Publikum wissen lassen, wie Sie zu lhrem Gesagten stehen:
Sind Sie enthusiastisch, skeptisch oder aufgeregt?

Sie kdnnen lhre Mimik dafiir nutzen, um das Publikum mitzureisen.

IHK Schwaben | BPO | 2024
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PRASENTATION.
KORPERSPRACHE & RHETORIK.

SPRACHE.

Wenn Sie ihre Prasentation zu Hause Gben, dann gewdhnen Sie sich eine deutliche Aussprache an. Auch eine angenehme
Stimmlage ist wichtig. Prasentieren Sie vor Freunden und Familie und befragen diese, ob die Stimme zu hoch oder zu tief ist.
Ein bisschen kann man das steuern. Ganz wichtig ist auch die passende Lautstarke, in der Sie ihre Prasentation vortragen. Sie
prasentieren vor drei Prifer: Innen in einem Uberschaubaren Raum. Achten Sie darauf, dass Sie weder zu leise reden und
man Sie dadurch nicht versteht, aber sie sollten ihre Zuhorer auch auf keinen Fall anschreien, das ist sehr unangenehm.

CALM DOWN.

Wahrscheinlich sind Sie nervos? Das ist absolut berechtigt. Es ist eine aullergewdhnliche und fir Sie wichtige Situation. Sie
mdchten die Priifung natiirlich auf jeden Fall bestehen. Was kdnnte Sie in dieser Situation beruhigen? Uberlegen Sie.
Zweimal ganz tief durchatmen? Kurzes Fokussieren auf das Ziel: ,,Bestehen der Prifung“? Ein kurzer Gedanke an etwas
Schones oder Entspannendes? Versuchen Sie, etwas fir sich zu finden. Dann sind Sie Herr oder Frau der Situation und haben
sich im Griff.

ZEIT.

Sie haben fir Ihre Prasentation 10 Minuten Zeit. Nach 10 Minuten erhalten Sie einen Hinweis, dass die Zeit abgelaufen ist.
Dann sollten Sie innerhalb von 1 Minute alles noch Wichtige sagen. Danach wird abgebrochen! Alles, was Sie dann nicht
gesagt haben — Losungen, Entscheidungen, Begriindungen etc. wird nicht gewertet und fihrt in der Folge zu Punktabzug!
Sollte Ihre Prasentation zu kurz sein, wirkt sich das ebenfalls negativ auf Ihre Punktzahl aus. Sie machen eine Fachwirtprifung
und haben nach Bestehen Bachelorniveau, da erwartet man, dass Sie diese Zeitaufgabe |6sen kdnnen!
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PRASENTATION.
DOS / DONT’'S & 5 TIPPS.

Haltung, Gestik und Mimik.
Mit Ihrer Korpersprache kdnnen Sie Inhalte noch besser Gibermitteln und unterschiedlich auf Ihr Publikum wirken.

DOS - Mit Mimik das Publikum einnehmen
- Offene Haltung
- Dem Publikum zugewandt (Kérper und Blick)

DONT’S Il Hinde unter der Girtellinie oder in der Hosentasche
I Sitzen wahrend des Vortages
Il Hinter dem Pult / den Notizen / ... verstecken.
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Fachgesprach.

TIPPS & TRICKS.



FACHGESPRACH.

Was ist eigentlich ein Fachgesprach?
Ein Fachgesprach ist keine klassische Ausfrage, sondern eine Unterhaltung / ein Gesprach tber Ihre komplexe Problemstellung und deren Losung.

Natirlich baut das Gesprach auf Fragen auf, aber diese beziehen sich auf Ihr Thema.

Achtung:
Uberlegen Sie, welche verwandten Themen Sie eventuell mit Ihrer Prisentation tiber lhre komplexe Themenstellung und deren Lésung streifen.

Auch dazu werden Fragen gestellt, beziehungsweise wird es hinterfragt.

Machen Sie sich zudem bewusst, dass alles, was Sie ansprechen auch belegt werden muss.
Nur Behauptungen alleine reichen hier nicht. Es geht nicht darum eine Geschichte zu erzahlen.

Sollten Sie bei einer Frage ,,auf dem Schlauch stehen”, dann ist die Prifung noch nicht verloren!
Der/die fragenden Prifer:Innen geben lhnen einen Tipp / GedankenanstoR, damit es weiter geht. Sie bekommen zwar dann nicht mehr die volle
Punktzahl auf Ihre Antwort, aber eine Teilpunktzahl.

HANDOUT
Bitte bringen Sie zur mindlichen Prifung Ihr Handout (gedruckte Version lhrer Prasentation) sowie lhren Themenvorschlag jeweils 3x mit.

Die Prifer:Innen machen sich wahrend lhres Vortrags bereits Notizen zum spateren Fachgesprach. Das ist leichter, wenn das
Prifungskomitee die Unterlagen vor sich hat.
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