
 
 

① 

 

 

Hilfestellung zur Gestaltung des Themenvorschlages (maximal 2 Seiten!) 
 

 

② 

 

Vorname Name 
Straße Hausnummer 
PLZ Ort 
 

③ 
 

Kenn-Nummer 
 

 Die Themenstellung bezieht sich auf den Handlungsbereich 
 

 
 
 
 

④ 

 

☒ Führen, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im büro- und personalwirtschaftlichen Umfeld 
 
sowie auf folgenden weiteren Handlungsbereich 

☐ Koordinieren von Entscheidungsprozessen im Rahmen betrieblicher Organisationsstrukturen oder 

☐ Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen in betrieblichen Leistungsprozessen oder 

☐ Steuern von Geschäftsprozessen im bürowirtschaftlichen Umfeld 
 

 

⑤ 

 

 
Thema    Bezeichnung des Themas 
 

⑥ 
 

Unternehmensvorstellung maximal 6 Sätze 
 

⑦ 

 

 

Problemstellung  Bitte schildern Sie kurz (in vollständigen Sätzen) die komplexe  
    Problemstellung, die Sie darstellen, beurteilen und lösen möchten  
    und beachten Sie dabei auch Alternativen. 
 

⑧ 
 

Zielsetzung   Formulierung des Ziels 
 

  

Gliederung der Präsentation 

⑨ 
 

1. Problemstellung 

⑩ 
 

2. Zielsetzung 

⑪ 
 

3. Lösungswege   (mindestens 2 Lösungswege) 

⑫ 
 

3.1 Lösungsweg 1 
 Nennung der Vorteilhypothese, Nennung der Nachteilhypothese 

⑬ 
 

3.2 Lösungsweg 2 
 Nennung der Vorteilhypothese, Nennung der Nachteilhypothese 

⑭ 
 

4. Entscheidungsfindung und Begründung 

⑮ 
 

5. Evaluation oder Zusammenfassung oder Erste Schritte oder Ausblick (je nach aktuellem Stand des 
Projektes) 
 

  
 

⑯ 
 

Ort, Datum        Unterschrift 
 

 


