
 
 

Bewertungsmatrix Dokumentation 
trifft in besonderem Maße 

zu 

100 ‐ 92 Punkte 
Note 1 

trifft voll zu 

< 92 ‐ 81 
Note 2 

trifft im Allgemeinen zu 

< 81 ‐ 67 
Note 3 

trifft trotz Mängeln zu 

< 67 ‐ 50 
Note 4 

trifft eher nicht zu 

< 50 ‐ 30 
Note 5 

trifft nicht zu 

< 30 ‐ 0 
Note 6 

Punkte 

1. Ausgangssituation 
Ziele, Kundenwünsche 
und Teilaufgaben sind 
umfassend dargestellt, 
Umfeld und 
Schnittstellen sind 
umfassend beschrieben 

Die wesentlichen Ziele, 
Kundenwünsche und 
Teilaufgaben sind 
dargestellt, Umfeld und 
die wesentlichen 
Schnittstellen sind 
beschrieben 

Ziele, 
Kundenwünsche und 
Teilaufgaben sind 
erkennbar, Umfeld 
und Schnittstellen 
sind erkennbar 

Ziele, 
Kundenwünsche und 
Teilaufgaben sind 
erschließbar, Umfeld 
und Schnittstellen 
sind erschließbar 

Ziele, Kundenwünsche 
und Teilaufgaben sind 
bedingt erschließbar, 
Umfeld und 
Schnittstellen nicht oder 
nicht zutreffend 
beschrieben 

Ziele, Kundenwünsche 
und Teilaufgaben 
fehlen/sind nicht 
erschließbar, Umfeld 
und Schnittstellen 
fehlen 

 

Bemerkungen: 
 
 
 

2. Ressourcen‐/Ablaufplan 
Ressourcen umfassend 
angeführt, Termine und 
Kosten transparent 
dargestellt, Ablauf klar 
und übersichtlich 

Ressourcen im 
Wesentlichen 
angeführt, Termine und 
Kosten dargestellt, 
Ablauf übersichtlich 

wichtige Ressourcen 
angeführt, wichtige 
Termine und Kosten 
ablesbar, Ablauf 
erkennbar 

wichtige Ressourcen 
erschließbar, 
Termine und Kosten 
erschließbar, Ablauf 
erschließbar 

Ressourcen bedingt 
erschließbar, Termine 
und Kosten 
unvollständig, Ablauf 
bedingt erschließbar 

Ressourcen nicht 
erschließbar/genannt, 
Termine und Kosten 
fehlen oder nicht 
sachgerecht, Ablauf 
nicht erschließbar oder 
nicht dargestellt 

 

Bemerkungen: 
 
 

 

3. Durchführung und Auftragsbearbeitung 
Durchführung der 
Prozessschritte 
umfassend dargestellt, 
Anpassungen und 
Folgen umfassend 
begründet und 
berücksichtigt 

Durchführung der 
wesentlichen 
Prozessschritte 
dargestellt, wesentliche 
Anpassungen und 
Folgen begründet und 
berücksichtigt 

Durchführung der 
Prozessschritte 
erkennbar, 
Anpassungen und 
Folgen erkennbar 

Durchführung von 
Prozessschritten 
erschließbar, 
Anpassungen und 
Folgen erschließbar 

Durchführung von 
Prozessschritten 
bedingt erschließbar, 
Anpassungen und 
Folgen bedingt 
erschließbar 

Durchführung nicht 
angesprochen/ nicht 
erschließbar, 
Anpassung und Folgen 
nicht an angesprochen/ 
nicht erschließbar 

 

Bemerkungen: 
 
 

 
 



 
 

Bewertungsmatrix Dokumentation 
trifft in besonderem Maße 

zu 

100 ‐ 92 Punkte 
Note 1 

trifft voll zu 

< 92 ‐ 81 
Note 2 

trifft im Allgemeinen zu 

< 81 ‐ 67 
Note 3 

trifft trotz Mängeln zu 

< 67 ‐ 50 
Note 4 

trifft eher nicht zu 

< 50 ‐ 30 
Note 5 

trifft nicht zu 

< 30 ‐ 0 
Note 6 

Punkte 

4. Projektabschluss 
Abnahme umfassend 
dargestellt, Prozess 
und Ergebnis 
umfassend bewertet 

Abnahme im 
Wesentlichen 
dargestellt, Prozess und 
Ergebnis im 
Wesentlichen bewertet 

Abnahme erkennbar 
dargestellt, 
Bewertung von 
Prozess und 
Ergebnis in Teilen 
erkennbar bewertet 

Abnahme 
erschließbar, 
Bewertung von 
Prozess und 
Ergebnis 
erschließbar 

Abnahme bedingt 
erschließbar, 
Bewertung von Prozess 
und Ergebnis mit 
erheblichen fachlichen 
Mängeln 

Abnahme nicht 
angesprochen/nicht 
erschließbar, 
Bewertung nicht 
angesprochen oder 
fachlich nicht haltbar 

 

Bemerkungen: 
 
 
 

5. Gestaltung der Dokumentation 
insgesamt 
überzeugende 
Gestaltung 

im Wesentlichen 
überzeugende 
Gestaltung 

in wesentlichen 
Teilen ansprechend 

noch akzeptabel nicht ansprechend nicht annehmbar  

Bemerkungen: 
 
 

 

6. Kundendokumentation/Anhang 
auftragsgerecht, gut 
strukturiert und deutlich 
nachvollziehbar 

im Wesentlichen 
auftragsgerecht, 
strukturiert und 
nachvollziehbar 

in wesentlichen 
Teilen 
auftragsgerecht, im 
Allgemeinen 
strukturiert und 
nachvollziehbar 

noch 
auftragsgerecht, 
wenig strukturiert, 
aber noch 
erschließbar 

teilweise nicht 
auftragsgerecht, 
strukturelle Mängel, 
kaum erschließbar 

nicht auftragsgerecht  

Bemerkungen: 
 
 

 
 

Datum:       

 

Unterschrift Prüfer:       


