Industrie- und Handelskammer
Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Merkblatt zur IHK-Prifungsanmeldung

Wie registriere ich mich im Online-Portal der IHK?
Wenn Sie noch keinen Zugang zum Online-Portal der IHK haben, kénnen Sie sich online
unter https://www.bildung-ihk-oselgb.de/tibrosPP/PP_teilnehmer.jsp registrieren.

Nach erfolgter Registrierung erhalten Sie eine Verifizierungsmail mit einem Link, mit dem die
Registrierung lhres Accounts innerhalb von 24 Stunden erfolgreich abgeschlossen werden
kann.

Wie melde ich mich im Online-Portal der IHK an?

Wenn Sie sich bereits registriert haben, kénnen Sie sich anmelden, indem Sie Ihren Benut-
zernamen oder E-Mail-Adresse und Ihr Passwort eingeben und dann die Schaltflache ,Lo-
gin" anklicken.

Wichtig:
Zugangsdaten von Bildungstragern oder anderen Portalen kdnnen nicht genutzt werden.

Passwort vergessen? Was nun?

Haben Sie lhr Passwort vergessen, kann Uber den Menipunkt "Passwort vergessen" ein
neues Passwort angefordert werden. Nach Eingabe lhrer E-Mail-Adresse oder lhres Benut-
zernamens erhalten Sie eine E-Mail an lhre im IHK-Portal hinterlegte E-Mail-Adresse.

Uber den Link, der in dieser Mail enthalten ist, kdnnen Sie Ihr Passwort &ndern. Nach erfolg-
reicher Anmeldung besteht die Mdglichkeit, iber den Menipunkt ,Zugangsdaten® das auto-
matisch generierte Passwort wieder durch ein individuelles zu ersetzen.

Der Arbeitgeber meldet seine Mitarbeiter an...Verfahren:

- Unter Benutzername sollte der Name des Mitarbeiters stehen (bitte KEINE Leerzei-
chenl!) sondern z. B. HansMeyer, Hans_Meyer, Hans-Meyer, ....

- Beider E-Mail-Adresse kann die E-Mail der Firma stehen. Wichtig: An diese E-Mail-
Adresse wird die Einladung versendet. Diese ist personalisiert; der Name des Mitar-
beiters wird verwendet. Eine Firma kann so mehrere Einladungen erhalten, wenn Sie
mehrere Mitarbeiter fir einen Termin angemeldet hat.

- Bei Passwort muss fur JEDEN Mitarbeiter ein individuelles Passwort eingetragen
werden. Dieses sollte irgendwo im Unternehmen zentral hinterlegt werden, damit
man bei spateren Anmeldungen reibungslos in das System kommt.

- Wichtig: Bitte anklicken ,,Anmelden als PERSON*
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