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Allgemeine Hinweise zu Fortbildungspriifungen

Industrie- und Handelskammer
Siidlicher Oberrhein

Hinweise zur Prifungsanmeldung (Antrag auf Zulassung zur Priifung)

Um eine maoglichst reibungslose, ziigige Bearbeitung lhrer Priifungsanmeldung zu gewabhrleisten, sollten Sie
einige wichtige Grundregeln beachten:

Eine Zulassung zur Prifung ist grundsatzlich nur nach vollstandiger Vorlage aller benétigten Unterlagen
mdglich. Die evtl. schon beim Veranstalter Ihres Kurses eingereichten Unterlagen kénnen i.d.R. aus da-
tenschutzrechtlichen Griinden nicht direkt an uns weitergeleitet werden, so dass wir diese Unterlagen von
Ihnen personlich bendtigen. Bitte reichen Sie uns auch dann Kopien lhrer Zeugnisse ein, wenn Sie diese
Prifung vor unserer Kammer abgelegt haben. Dies erspart zeitaufwendige Recherchen in unserem Ar-
chiv.

Die Anmeldefristen sind Ausschlussfristen. Sie sollen eine ordnungsgemafe Uberpriifung der Zulas-
sungsvoraussetzungen und rechtzeitige Bestellung der Prifungsaufgaben ermdglichen. Eine verspatete
Anmeldung ist deshalb nur in besonders begriindeten Ausnahmefallen mdglich.

Die Zulassung erfolgt spatestens zusammen mit der Einladung zur schriftlichen Priifung, soweit es die
zeitlichen Rahmenbedingungen ermdglichen aber auch schon vorab durch einen gesonderten Bescheid.
Gemal § 8 Abs. 5 unserer Prifungsordnung braucht die Kammer nur Prifungsbewerber zuzulassen, die
ihre Anmeldung fristgerecht eingereicht haben. Halt die Kammer die Zulassungsvoraussetzungen fir nicht
gegeben, entscheidet der Prifungsausschuss (§ 10 Abs. 1 der Prifungsordnung). Der Prufungsaus-
schuss kann die Zulassung zuriicknehmen, wenn sie auf Grund von gefalschten Unterlagen oder falschen
Angaben ausgesprochen wurde. Die Zulassung kann jedoch nur bis zur Bekanntgabe des Priifungser-
gebnisses zuriickgenommen werden (§ 10 Abs. 3 der Prifungsordnung). Sollten Sie eine Woche vor der
Prifung noch keine Nachricht von uns haben, empfehlen wir Ihnen dringend die telefonische Kontaktauf-
nahme zur Klarung des Sachverhalts.

Die Anmeldung kann bis zum unmittelbaren Priifungsbeginn schriftlich widerrufen werden. In diesem Fall
wird eine Rucktrittsgebihr in Hohe von 20 v.H. der aktuellen Prifungsgebihr erhoben. Ein unentschuldig-
tes Fehlen oder ein ungerechtfertigter Abbruch des laufenden Prifungsverfahrens kann zum Nichtbeste-
hen der Prufung fuhren. Die Prifungsgebuhr wird dann in voller Hohe fallig.

Fir Wiederholungsprifungen gelten ermaRigte Geblhrensatze, die sich am Priifungsaufwand orientieren.
Nach dem aktuellen Gebihrentarif wird bei der Wiederholungspriifung zunachst eine Grundgebihr (33 v.H.
der jeweiligen Prifungsgebiihr) erhoben. Darlber hinaus wird firr jedes zu wiederholdende Prifungsfach
ein Gebuhrenanteil von 30 € fallig. Im Maximum darf dieser Betrag jedoch nicht die volle regulare Prifungs-
gebuhr Uberschreiten.

Hinweise zum Priifungsablauf

Die Einladung zur Prifung erfolgt ca. 2 Wochen vor dem Prifungstermin unter Angabe des Prifungsortes,
—ablaufs und der zulassigen Hilfsmittel. Evtl. offene Fragen sollten Sie bitte unverziglich klaren, damit |h-
nen am Prifungstag keine Nachteile entstehen.

Bitte kommen Sie jeweils rechtzeitig vor Prifungsbeginn zum angegebenen Prifungsort und bringen Sie
einen gultigen Personalausweis mit. Dieser ist auf Verlangen der Prifungsaufsicht vorzulegen.

Prufungsteilnehmer, die sich einer Tauschungshandlung oder einer erheblichen Stérung des Prifungsab-
laufs schuldig machen kann der Aufsichtsfiihrende von der Priifung vorlaufig ausschlieBen. Uber den end-
gultigen Ausschluss und die Folgen entscheidet der Priffungsausschuss. In schwerwiegenden Fallen, ins-
besondere bei vorbereiteten Tauschungshandlungen, kann die Priifung fir nicht bestanden erklart werden.
Das gleiche gilt bei innerhalb eines Jahres nachtraglich festgestellten Tauschungen. (§ 19 der Prifungs-
ordnung)

Anfragen zu Prifungsergebnissen wahrend der Korrekturphase sind zwecklos, da sich ihre Arbeiten in
dieser Zeit beim Prifungsausschuss befinden und in soweit nicht von den Mitarbeitern der Kammer einge-
sehen werden koénnen. Sie erhalten sofort nach der Feststellung des Priifungsergebnisses einen schriftli-
chen Bescheid. Bitte haben Sie auch Verstandnis dafir, dass wir aus Sicherheitsgriinden keine telefoni-
schen Auskiinfte zu Prifungsergebnissen geben kénnen.

Die Prufungszeugnisse werden unmittelbar nach dem letzten Prifungstag erstellt und Ihnen unverziglich
zugesandt bzw. Ubergeben.
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