Registrierung und Aktivierung des Asta-Infocenters und der Online-Priifungsanmeldung

Der Prozess erfolgt in zwei Schritten:

1: Die Registrierung im Asta-Infocenter und
2: Die Aktivierung Ihres Accounts und der Online-Priifungsanmeldung im Asta-Infocenter

1. Die Registrierung im ASTA-Infocenter

Rufen Sie liber:
https://openid.gfi.ihk.de/OpenIDService/registration?hasRegcode=0&showBackButton=0

die Registrierungsseite auf und fillen Sie die Registrierungsmaske aus. Bitte vergeben Sie sich dabei
ein Passwort (das Passwort bendtigen Sie kinftig fiir die Anmeldung im Asta-Infocenter) und wéhlen
Sie ,IHK Lippe zu Detmold“ im Feld ,,Meine IHK” aus. Klicken Sie abschlieRend bitte auf den

Registrierungsbutton.
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Passwort ist ein Pflichtfeld.


https://openid.gfi.ihk.de/OpenIDService/registration?hasRegcode=0&showBackButton=0

Es folgt eine Bestatigungsmeldung mit der Information, dass ein Bestatigungslink an Ihre Mail-
Adresse versandt wurde. Bitte checken Sie auch Ihren Spam-Ordner, sollten Sie die Mail nicht finden.

Registrierung

Bitte bestatigen Sie lhre Registrierung

Es wurde lhnen ein Bestatigungslink an
folgende E-Mail-Adresse gesendet:

mustermann@detmold.ihk.de

©®  Fzlls Sie keine E-Mail erhalten haben,
priifen Sie bitte zundchst lhren Spam-
Ordner. Andernfalls wenden Sie sich
zur Uberpriifung lhrer Registrierung
an lhre IHK.

Sobald Sie den Bestatigungslink aus der Mail geklickt haben, erhalten Sie die Meldung, dass die

Registrierung abgeschlossen wurde. Bitte fahren Sie direkt mit Schritt 2, der Aktivierung Ihres
Accounts, fort.

Bestatigung

Erfolgreich abgeschlossen

Ihre Registrierung ist abgeschlossen. Sie
kénnen sich an der Fachanwendung
anmelden.




2. Aktivierung lhres Accounts und der Online-Prifungsanmeldung im

Asta-Infocenter

Sie haben von uns einen Brief zur Aktivierung ihres Accounts erhalten. In diesem Brief finden Sie ihre
Identnummer und Ihren Aktivierungscode. Bitte halten Sie den Brief bereit.

Melden Sie sich nun unter: https://unternehmen.gfi.ihk.de/

mit lhrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort aus dem Registrierungsverfahren (Schritt 1) an.
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Bitte melden Sie sich an:

E-Mail

Passwort

Datenschutzerklarung

Nach dem ersten Login werden Sie aufgefordert Ihren Account (AstaAdmin) zu aktivieren. Geben Sie
»IHK Lippe zu Detmold“ im Feld , IHK“ ein. AnschlieBend geben Sie bitte aus dem Brief, den Sie von
uns erhalten haben, Ihre Identnummer und Ihren Aktivierungscode ein. Bitte klicken Sie abschliefend

auf den Button , Asta-Admin aktivieren”.

AstaAdmin aktivieren
Bitte die IHK und den Aktivierungscede eingeben, um die Akfivierung hier zu staren.

IH

Lippe zu Detmold
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Ja, ich bin ¢amit einverstanden, dass das Infocenter meine Daten gemai der Datenschutzerkiarung verarbeiten darf *
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I Asta Admin akfivieren I

Es folgt die Bestatigung “Erfolgreiche Aktivierung”

Erfolgreiche Aktivierung

Hallo Frei Erfunden,

die Aktivierung Ihres Kontos 13uft nach - bitte haben Sie etwas Geduld

. Ihr Profil ist nun angelegt und aktiviert.



https://unternehmen.gfi.ihk.de/

Im Anschluss gelangen Sie auf die Startseite des Asta-Infocenters und es 6ffnet sich ein Pop-up-
Fenster zur Aktivierung der Online-Prifungsanmeldung. Sie erhalten hier die Mdglichkeit mit einem
Klick auf ,,Ja“ die E-Mail-Adresse, mit der Sie sich registriert haben, als Adresse fiir die Online
Prifungsanmeldung zu hinterlegen. Diese E-Mail-Adresse wird kiinftig iber vorzunehmende
Prifungsanmeldungen benachrichtigt. Mochten Sie eine andere Mail-Adresse hinterlegen, klicken Sie
bitte auf ,,Nein“ und gehen anschlieRend Uber den Reiter ,Einstellungen” zu ,Service aktivieren” und
fahren mit dem nachsten Schritt fort.

E-Mail zur elektronischen Adressierung mitteilen?

Zu einer |hrer verwalteten Ausbildungsstatten ist noch keine E-Mail-Adresse zur Online-Prifungsanmeldung angegeben, mochien Sie Ihre E-Mail-Adresse dazu verwenden?
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Bitte wahlen Sie jetzt Giber das Dropdown-Menii eine E-Mail-Adresse zur entsprechenden Firma aus.
Sollte die von Ihnen gewilinschte Mail-Adresse noch nicht hinterlegt sein, konnen Sie diese auch als
Freitext eingeben. Bitte klicken Sie abschlieBend auf den Button speichern. Damit ist die Aktivierung
der Online-Prifungsanmeldung abgeschlossen.
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Hinweis:

Falls Ihr Unternehmen liber mehrere ausbildende Betriebsstatten verfiigt, wahlen Sie bitte fir jede
Betriebsstatte eine E-Mail-Adresse aus und beenden Sie den Vorgang durch einen Klick auf den
Button ,,Speichern”.

Weitere Hinweise und Anleitungen zur Nutzung des Asta-Infocenter finden Sie auf: (Verlinkung)



