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Ubersicht Auszubildende
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Willkommen in Ihrem Infocenter zur Berufsausbildung

Sie finden hier eine Ubersicht der bel uns eingstragenen Informationen rund um das Thema Berufsausbildung. Administrieren Sie selbst die Zugénge fir unseren
Service der Online-Priffungsanmeidung und vergeben oder entziehen Sie hierfiir Berechtigungen.

Ubersicht und Admigisization
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Ubersicht Ausbilder:inner| Ubersicht Auszubildende Meine Berechtigungen Einstellungen
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Verzeichnisfihrung Azubi Online-Profungsanmeldung

Datenschutz Impressum

Starten Sie die Anwendung durch einen Klick auf die Kachel ,Ubersicht Auszubildende”. Mit der
Anwendung kénnen Sie die wichtigsten Daten (siehe Auszubildendendaten) der Auszubildenden in
lhrem Unternehmen einsehen. Die Daten welcher Auszubildenden Sie einsehen kénnen, ist von der
Ihnen zugeordneten Rolle und der Firmenstruktur Ihres Unternehmens abhangig.

Haben Sie die Rolle Admin oder Verwalter und sind dem Firmentyp Hauptsitz zugeordnet,
kénnen Sie die Auszubildenden samtlicher Zweigstellen und Betriebsstatten einsehen.
Sind Sie dem Firmentyp Betriebsstdtte zugeordnet,

kénnen Sie ausschlieRlich die Auszubildenden der Betriebsstatte aufrufen.

Mit der Rolle Ausbilder

kénnen Sie sich alle Auszubildenden anzeigen lassen, die lhnen persdnlich zugeteilt sind.

Wichtig: Es werden nur Daten von Auszubildenden mit aktivem Ausbildungsvertrag angezeigt!

Auszubildendendaten

Folgende Daten werden angezeigt:

*  Vorname, Nachname

* |dentnummer

*  Geburtsdatum

*  Ausbildungsberuf

* Ausbildungsstatte

* Ausbilder

* Vertragslaufzeit

* Nachster Priifungstermin

*  Prifungsstand zur Prifung
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Filtermoglichkeiten
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Ubersicht Ihrer Auszubildenden

Hier finden Sie eine Ubersicht der bei uns eingetragenen Auszubildenden mit aligemeinen Informationen zum Vertrag. Uber den Filter kénnen Sie die Anzeige eingrenzen. Sollten Sie
falsche oder fehiende Angaben feststellen, kontaktieren Sie bitte Ihre IHK. Nutzen Sie daflir gegebenenfalls den IHK-Finder

Die Anwendung bietet diverse Filteroptionen, die im Folgenden dargestellt werden. Bitte fiillen Sie zur
Nutzung des Filters die gewiinschten Felder aus und klicken anschlieBend auf den Button

,Filtern”. Durch einen Klick auf den Drei-Punkte-Button unten rechts, kbnnen Sie den Filter
zurlicksetzen.

a. Filterung nach Ausbildungsstatte

Die Auswahl der Ausbildungsstatten steht nur Admins und Verwaltern zur Verfligung, die einem
Hauptsitz zugeordnet sind, der weitere Zweigstellen oder Betriebsstadtten aufweist.

Haben Sie die Rolle Ausbilder steht lhnen die Auswahl der Ausbildungsstatten nur zur Verfligung,
wenn Sie in mehreren Ausbildungsbetrieben aktive Ausbildungsverhéltnisse betreuen.

b. Filterung nach Priifungstermin/-jahr

Mittels dieser beiden Filter kénnen Auszubildende bezogen auf die eingestellte Prifung angezeigt
werden.

Der Priifungstermin besteht aus den jeweiligen Zeitrdumen wie z.B. Friihjahr oder Sommer.

Das Priifungsjahr ist selbsterklarend.

Zur Auswahl stehen nur Termine und Jahre, zu denen es generell einen Treffer gibt.
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c. Filterung nach "Im Infocenter registriert"

Mit diesem Filter kann nach Auszubildenden selektiert werden, die sich bereits im Azubi-Infocenter
der IHK registriert haben oder noch nicht registriert haben. Fir die Einsichtnahme lhrer
Auszubildenden und der kiinftige Online-Anmeldung zum Priifungstermin ist die Registrierung der
Auszubildenden im Azubi-Infocenter zwingend erforderlich.

Registrierungsstatus: &*" Registrierungsstatus: :0

d. Filterung nach Ausbilder

Die Ubersicht tiber die Auszubildenden kann nach dem zustdndigen Ausbilder bzw. der zustdndigen
Ausbilderin aus dem Ausbildungsvertrag eingeschrankt werden.

Haben Sie die Rolle Ausbilder, gibt es hier keine Auswahl.

e. Filterung nach Ausbildungsberuf

Die Ubersicht tiber die Auszubildenden kann nach dem Ausbildungsberuf eingeschrinkt werden.
Zur Auswahl stehen alle Berufe, fiir die aktive Ausbildungsvertrage vorliegen.

Haben Sie die Rolle Ausbilder, so werden nur die Berufe angezeigt, die Sie ausbilden diirfen und zu
denen es aktive Ausbildungsvertrage gibt.

f. Filterung nach Vertragslaufzeit

Die Ubersicht tiber die Auszubildenden kann nach Vertragslaufzeiten eingeschriankt werden.
Bitte wahlen Sie dazu ein Anfangs- und ein Enddatum aus. Es wird nach allen Vertragen innerhalb
des ausgewadhlten Intervalls gesucht.

Wird lediglich ein Anfangs- oder Enddatum ausgewahlt, wird explizit nach Vertragen mit diesem
Anfangs- bzw. Enddatum gesucht.
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