
ASTA Infocenter
Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

Stephan Gumsheimer, Stand: 23.01.2023



Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

Wählen Sie sich im ASTA Infocenter

ein. Gehen Sie dann auf den Button 

„Einstellungen“.
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Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

Wählen Sie nun den Reiter 

„Berechtigungen verwalten“ aus.
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Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

Wählen Sie aus in welcher Rolle die 

weitere Person im Portal tätig werden 

soll.
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Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

Wählen Sie das Unternehmen (Filiale, 

Betriebsstätte, etc.) aus, für die eine 

neue Rolle (z.B. Administrator) 

vergeben werden soll.

Außerdem fügen Sie noch eine gültige 

E-Mail Adresse für die neue Person 

ein. Klicken Sie dann auf „Account 

überprüfen“. Das System prüft ob die 

Mail-Adresse schon angemeldet ist.

Stephan Gumsheimer, 26.01.2023



Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

Da die E-Mail Adresse noch nicht 

hinterlegt ist, kommt automatisch eine 

Benachrichtigung.
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Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

Geben Sie für die neue Personen den 

Vornamen und Nachnamen und klicken 

auf „Berechtigung vergeben“.

Die Person wird automatisch per Mail 

informiert um die Registrierung 

durchzuführen.
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Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

In Ihrer Übersichtsliste wird die neue 

Person gleich aufgeführt mit der 

jeweiligen Berechtigung.

Die Person erhält auf die E-Mail 

Adresse eine Nachricht mit der 

Aufforderung zur Registrierung.
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Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

In der Aufforderungsmail sind ein 

Registrierungscode und ein Link 

enthalten. Kopieren Sie den 

Registrierungscode und folgen dem 

Link.
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Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

Wählen Sie nun „Ja“ aus, 

fügen den Registrierungscode ein 

und geben Sie den angezeigten Code 

ein. 

Bestätigen Sie die Eingabe durch den 

Button „Weiter“. 
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Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

In dieser Maske wählen Sie Ihr 

Geschlecht aus und vergeben Sie Ihr 

persönliches und sicheres Passwort.

Klicken Sie anschließend auf 

Registrierung
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Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

Eine Bestätigung der Registrierung 

erscheint und Sie erhalten auf die 

hinterlegte E-Mail Adresse eine 

Nachricht mit Bestätigungslink.
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Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

In Ihrem Postfach geht die automatisch 

generierte Mail ein. Zum Abschließen 

der Registrierung folgen Sie dem 

Bestätigungslink. Dieser ist nur 24 

Stunden gültig. 
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Berechtigungen hinzufügen ohne LUX-BS Account

Der Bestätigungslink führt Sie zum 

ASTA-Infocenter. Nun erhalten Sie die 

Bestätigung zur erfolgreichen 

Registrierung.
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