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Datum:____________ Unterschrift Prüfungsaussschuss:_________________________________________________

Name Prüfling:________________________________________

Projektarbeit und deren Dokumentation

1. Ausgangssituation

 Analyse des Projektauftrages
 Ableitung der Projektziele und Projektabgrenzung
 Darstellung d. Projektumfeldes u. der betrieblichen Schnitt-  
      stellen
 Auftragsbezogene Anforderungsanalyse
 Ist‐ Analyse beim Kunden

2. Ressourcen‐/Ablaufplan

 Projektmanagement: Terminplanung, Ablaufplan (inkl.
Meilensteine)

 Planung d. Qualitätssicherung (projektbezogen u. technisch)
 Soll‐ Konzept
 Berücksichtigung techn., wirtschaftl., ökolog. u. qualitativer

Aspekte der Lösung (z. B. Entscheidungsmatrix, Nutzwert-   
      analyse)
 Analyse der Schwachstellen des IT-Systems und/oder

Schutzbedarfsanalyse
 Darstellung der vorgeschlagenen Schutzmaßnahmen 

Bewertungskriterien Beobachtete Leistungen (vgl. Einzelbewertungsbögen)

6. Kundendokumentation/Anhang
mögliche Inhalte:
 Gesprächsprotokoll
 Test- und Prüfprotokoll
 Übergabeprotokoll
 Abnahmeprotokoll
 Anwenderhandbuch o. technische Dokumentation (Auszug)
 Projektauftrag 

erreichte Punkte:

3. Durchführung und Auftragsbearbeitung

 Prozess‐Schritte und Vorgehensweise
 Abweichung, Anpassung, Entscheidungen
 Maßnahmen zur Qualitätskontrolle (projektbez. u. technisch)
 Darstellung der technischen Lösung (System-Erweiterung/ 

-Einführung)
 Umsetzung der techn. Maßnahmen der IT-Sicherheit
 Vorgeschlagene organisatorische Maßnahmen der IT-

Sicherheit 

4. Projektabschluss

 Soll‐Ist‐Vergleich (Abweichung, Anpassungen)
 Reflexion/Fazit

 Optimierungsmöglichkeiten/ Ausblick
 Übergabe und Abnahme

5. Gestaltung der Dokumentation

 Deckblatt und Gesamteindruck

 Gestaltung von Text und Überschriften
 Gestaltung Grafiken und Tabellen inkl. Beschriftungen
 Einheitliche Kopf‐ und Fußzeile mit Seitenzahlen
 Maximale Seitenzahlvorgaben Bericht u. Anlagen eingehalten
 Aufteilung in Projektbericht und Anlagen, inkl. Verweis auf

Anlagen
 Glossar, bzw. Abkürzungsverzeichnis
 Rechtschreibung, Grammatik, Ausdruck
 Verzeichnisse (Inhalt/ Anlagen/Tabellen...)
 Quellenangaben (Handbücher, Fachbücher, Internet)
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