Industrie- und Handelskammer

EEN Chemnitz

Stand: 06.08.2018

Kaufmann/-frau fir Versicherung und Finanzen

Formvorschriften fiir den Report zum fallbezogenen Fachgesprach

formale Hinweise

e maximal 3 Seiten Umfang, DINA 4
e SchriftgroRe 12, Schriftart Arial

e 1-zeilig verfasst

e 1-seitig beschrieben

¢ linker und rechter Rand 2,5 cm

e fortlaufende Seitennummerierung

inhaltliche Hinweise

e Gliederungspunkte
v Aufgabenstellung/Arbeitsauftrag
v Planungs- und Vorbereitungsphase
v Durchfiihrungsphase
v' Auswertungsphase

e stichpunktartige oder ausfiihrliche Beschreibung

¢ Verwendung der Ich-Form
¢ Name und Priflingsnummer auf jeder Seite

organisatorische Hinweise

e einfache Ausfertigung in einem Schnellhefter
* Inhalt

v Deckblatt mit personlicher Erkldrung

v 3-seitiger Report

Der Report ist am Tag der schriftlichen Prifung in einfacher, gehefteter Form bei der Prifungs-
aufsicht sowie im Online-Portal einzureichen.



