
Antrag für den betrieblichen Auftrag
Prüfungsbereich „Hauswirtschaftliche Produkte und 

         Dienstleistungen erstellen und vermarkten“

Hinweise zum Antrag für den betrieblichen Auftrag
Der zu beantragende Durchführungszeitraum Ihres Projektes darf in folgendem Zeitfenster liegen:

Abschlussprüfung Winter:		  Ab KW 38 bis einen Tag vor der schriftlichen Prüfung.
Abschlussprüfung Sommer:		  Ab KW 9 bis einen Tag vor der schriftlichen Prüfung.

Prüfungstermine können Sie einsehen unter https://www.ihk.de/kassel-marburg. Geben Sie in 
die Suchfunktion die Dokumenten-Nr. 4076928 ein. Dieser Antrag muss mit der Anmeldung zur 
Abschlussprüfung fristge-recht zum Anmeldeschluss im IHK Online-Portal eingereicht werden.

Ihr Antrag wird dem Prüfungsausschuss zur Genehmigung vorgelegt. Über die Entscheidung des 
Prüfungsausschusses werden Sie schriftlich informiert. Mit der Durchführung des betrieblichen Auftrages 
darf erst nach Genehmigung begonnen werden.

Antragsteller/-in:

Name:
Vorname:
Anschrift:

Tel.:
E-Mail:

Berufsbezeichnung: Abschlussprüfung

Sommer:________		  Winter:________

Ausbildungsbetrieb / Praktikumsbetrieb:

Firma:

Anschrift:

Tel.:
E-Mail:

Schwerpunkt:

(Bitte nur einen Schwerpunkt auswählen!)

Personenbetreuende Dienstleistungen

Serviceorientierte Dienstleistungen

Ländlich-agrarische Dienstleistungen

Aufgabenstellung des betrieblichen Auftrags:

Beschreibung des betrieblichen Auftrags

Beschreiben Sie hier kurz und in verständlicher Form Ihren betrieblichen Auftrag. Bitte halten Sie sich an 
die angegebenen Feldgrößen. Beschreiben Sie dabei den Ausgangszustand, das Ziel des betrieblichen 
Auftrags, die Rahmenbedingungen, die Aspekte der einzelnen Handlungsphasen inklusive der 
wesentlichen Tätigkeiten. 
Füllen Sie diesen Vordruck bitte aus. Geben Sie die voraussichtlich benötigte Zeit und die prozess- und 
pro-duktbezogenen Unterlagen an, die voraussichtlich bei der Durchführung des betrieblichen Auftrags 
entstehen werden. Abkürzungen und/oder betriebsspezifische Bezeichnungen sind zu erläutern.



Hinweis:
Achten Sie darauf, dass der betriebliche Auftrag die inhaltlichen und zeitlichen Vorgaben des § 13 der 
Ausbildungsordnung abdeckt und sich auf den gewählten Schwerpunkt bezieht.

Ausgangszustand, Ziel, Rahmenbedingungen

Handlungsphase 1 „Planung“
(inklusive Dokumentation)

Handlungsphase 2 „Durchführung“
(inklusive Dokumentation)

Geplante Bearbeitungszeit: ca. _____ Std.

Geplante Bearbeitungszeit: ca. _____ Std.



Handlungsphase 3 „Nachbearbeitung“
(inklusive Dokumentation)

Geplante Bearbeitungszeit: ca. _____ Std.

Der geplante Durchführungszeitraum soll 24 Arbeitsstunden nicht überschreiten und ist innerhalb 
des von der zuständigen Stelle vorgegebenen Zeitraums vorzusehen.

Geplanter Durchführungszeitraum
(siehe Hinweise Blatt 1)

vom:

bis:

Auftragsverantwortliche/-r im Ausbildungs- 
oder Praktikumsbetrieb:

Name:
Vorname:
Tel:
Mail:

Geplante Präsentationsmittel (zutreffendes ankreuzen)

	 Pinwand			   Beamer			   Flipchart

Andere Präsentationsmittel: _______________________________________________________

(Die ausgewählten Präsentationsmittel sind vom Prüfungsteilnehmer funktionsfähig mitzubringen!)

Bestätigung durch Unterschrift:

a)   Der Ausbildungs-/Praktikumsbetrieb bestätigt, dass sich der beantragte betriebliche Auftrag 
      nicht auf Betriebsgeheimnisse bezieht und keine datenschutzrechtlichen Bedenken bei der 
      Umsetzung bestehen.
b)   Der/Die Antragssteller/-in bestätigt, den betrieblichen Auftrag selbstständig durchzuführen und 
      die erforderlichen prozess- und produktbezogenen Unterlagen selbständig zusammenzustellen 
      und Dokumente, die nicht selbständig erstellt werden konnten, in der Dokumentation 
      entsprechend zu kennzeichnen.
c)   Der/Die Antragsteller/-in bestätigt, dass darüber Kenntnis besteht, dass mit dem Auftrag erst 
      begonnen werden darf, wenn dem/die Antragsteller/-in die offizielle Entscheidung der IHK vorliegt.

Einverständniserklärung des Ausbildenden 
(Ausbildungsstätte) zur Durchführung des be-
trieblichen Auftrages

_____________________________________
Ort, Datum                       Stempel/Unterschrift

Antragsteller(in):

______________________________________
Ort, Datum                                        Unterschrift



Wird vom Prüfungsausschuss der IHK ausgefüllt.

Der betriebliche Auftrag ist		  genehmigt		  abgelehnt		  genehmigt mit Auflage

Stellungnahme des Prüfungsausschusses

__________________________________________________________________________________
Ort, Datum                                                                       Unterschrift der Prüfungsausschussmitglieder
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