Online-Priifungsanmeldung aktivieren (ASTA)
Sie haben sich erfolgreich im ASTA-Infocenter (Ausbildungsstatten-Infocenter) registriert. Um das
Tool ,,Online-Priifungsanmeldung” zu nutzen, muss der Service aktiviert werden. Wie das geht,

entnehmen Sie bitte dieser Schritt-fiir-Schritt-Anleitung:

Die Aktivierung finden Sie liber den Menipunkt ,Einstellungen”:

Ubersicht und Administration

- A LY 0

Ubersicht Ausbilder-innen Ubersicht Auszubildende Meine Berechtigungen Einstellungen

Im nachsten Fenster kénnen Sie den Service direkt aktivieren. Wahlen Sie zunachst das Unternehmen
aus, fiir das diese Berechtigung gelten soll. Es werden die Unternehmen in einer Auswabhlliste
angeboten, denen Sie selbst zugeordnet sind. (Die Ubersicht der Ihnenzugeordneten Unternehmen
finden Sie (iber den MenUpunkt ,,MeineBerechtigungen®.)
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Online-Prufungsanmeldung aktivieren

Um die Online-Prufungsanmeldung zu aktivieren, wahlen Sie Ihren Belrieb aus. Zusatzlich muss eine E-Mail-Adresse ausgewahlt werden, an die zukinftig die Aufforderung zur Online-Prafungsanmeldung
gesendet wird. Wenn Sie keine E-Mail-Adresse auswahlen, nehmen Sie NICHT an der Online-Prifungsanmeldung teil.

Sie erhalten dann die Anmeldeunterlagen weiterhin per Post. Falls Ihre gewlnschie E-Mail-Adresse nicht in der Auswanh! verfugbar ist, konnen Sie eine neue E-Mail direkt im Feld eingeben und speichern.
Anschlietend missen Sie diese verifizieren, bevor Sie sie nutzen kdnnen.
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Im Feld ,,E-Mail zur Online-Priifungsanmeldung” konnen Sie eine bestehende E-Mail-Adresse
auswahlen oder eine neue eingeben. Durch das Speichern (unten rechts) aktivieren Sie die Online-

Prifungsanmeldung. Sobald Anmeldungen zur Priifung zur Verfligung stehen, werden Sie per E-Mail
dariiber benachrichtigt.

Wir empfehlen lhnen, eine allgemeine E-Mail-Adresse auszuwihlen! (z.B.: info@... /
personalabteilung@...).



