Registrierung und Aktivierung fiir das ASTA-Infocenter

Sie haben von uns einen Brief zur Aktivierung lhres Accounts fiir das ASTA-Infocenter erhalten. In
diesem Brief finden Sie Ihre Identnummer und einen Aktivierungscode. Falls Sie bei einer anderen
Kammer bereits die Aktivierung durchgefiihrt haben, finden Sie auf Seite 5 eine Erklarung, wie
ein weiterer Aktivierungscode eingegeben werden kann.

Uber https://openid.gfi.ihk.de/OpenlDService/registration?hasRegcode=0&showBackButton=0
gelangen Sie zur Registrierungsseite. Hier geben Sie bitte Ihre persénlichen Daten sowie eine E-
Mail- Adresse ein und vergeben ein Passwort (das Passwort bendtigen Sie spater fir die
Anmeldungim ASTA-Infocenter). Im Anschluss wahlen Sie im Feld “Meine IHK” die IHK Darmstadt
aus. Tippen Sie zum AbschlieBen der Registrierung den Code aus dem Bild ein und klicken Sie auf
»Registrieren”.

Registrierung

Bitte geben Sie lhre Daten an
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https://openid.gfi.ihk.de/OpenIDService/registration?hasRegcode=0&amp;showBackButton=0

_ Es folgt eine Bestitigungsmeldung mit der

Information, dass ein Bestatigungslink an lhre E-
Mail-Adresse versandt wurde. Bitte kontrollieren
Sie hier auch lhren Spam-Ordner, sollten Sie die
Mail nicht finden. Die automatisch generierte E-

_ o Mail wird vom LUX-Berechtigungssystem
Solz;d:d?Ee&;:n:;f:::eg;'eg::g:an versendet. Zur Bestdtigung der E-Mail-Adresse
s Sad haben Sie 24 Stunden Zeit.

©  Falls Sie keine E-Mail erhalten haben,
priifen Sie bitte zunachst Ihren Spam-
Ordner. Andernfalls wenden Sie sich
zur Uberpriifung Ihrer Registrierung
an lhre IHK.

Registrierung

Bitte bestatigen Sie lhre Registrierung

_ Sobald Sie den Link aus der E-Mail bestatigt haben,
erhalten Sie eine Meldung, dass die Registrierung
abgeschlossen wurde.

Bestatigung

Erfolgreich abgeschlossen

Ihre Registrierung ist abgeschlossen. Sie
kénnen sich an der Fachanwendung
anmelden.
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ASTA.UI-Client

Bitte melden Sie sich an:

E-Mail

Deutsch v

Passwort

AstaAdmin aktivieren

Bitte die IHK und den Aklivierungscode eingeben, um die Aklivierung hier zu starten

HK Hamburg

AARY93MEDQ30

Melden Sie sich nun unter
https://unternehmen.gfi.ihk.de/ mit den Daten an,
die Sie im Registrierungsverfahren vergeben haben.

Nach dem ersten Login werden Sie aufgefordert
lhren AstaAdmin zu aktivieren. Nutzen Sie dazu die
Identnummer und den Aktivierungscode, die Sie von
uns per Brief erhalten haben. Geben Sie zusatzlich
IHK Darmstadt in dem Feld ,,IHK” ein und wéhlen Sie
die IHK Darmstadt aus. Geben Sie zum AbschlieRen
der Aktivierung den angezeigten Code ein und
klicken Sie auf ,AstaAdmin aktivieren”.

Ja, ich bin damit einverstanden, dass das Infocenter meine Daten gema® der Datenschutzerklarung verarbeiten darf *

Losung *
® s

Asta-Admin akfivieren


https://unternehmen.gfi.ihk.de/
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Willkommen in |hrem Infocenter zur Berufsausbildung

sie finden hier eine Ubersicht der bei uns eingetragenan Informationen rund um das Thema Berufsausbildung. Administrieren Sie selbst die Zugange fur unseren Service der Online-Prifungsanmeldung und vergeben oder
entziehen Sie hierfiir Berechtigungen.
Ubersicht und Administration
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Weitere Services

Online- @ Vertragsmanagement
Priifungsanmeldung

Es folgt die Bestatigung “Erfolgreiche Aktivierung”. lhr Profil ist nun angelegt und aktiviert. AnschlieRend 6ffnet
sich die Startseite des ASTA-Infocenters. Bitte beachten Sie, dass die Aktivierung bis zu 30 Minuten dauern kann.

Es kann vorkommen, dass der Service ,Vertragsmanagement” gesondert aktiviert werden muss. Fiir die
Online-Priifungsanmeldung muss zwingend eine E-Mail-Adresse unter den Einstellungen hinterlegt werden.
Eine detaillierte Erkldarung finden Sie in den separaten Anleitungen auf unserer Internetseite.



Um einen weiteren Aktivierungscode zu hinterlegen, befolgen Sie bitte folgende Schritte (nur relevant, falls das
Tool bei einer anderen Kammer bereits genutzt wird):

Melden Sie sich nun unter https://unternehmen.gfi.ihk.de/ in lhrem ASTA-Infocenter mit den Daten an, die Sie
bereits bei der anderen Kammer verwenden. Nach erfolgreichem Login gehen Sie bitte Gber den Button
»Einstellungen”.

Willkommen in Ihrem Infocenter zur Berufsausbildung

Sie finden hier eine Ubersicht der bei uns eingetragenen Informationen rund um das Thema Berufsausbildung. Administrieren Sie selbst die Zugdnge fir unseren Service

Ubersicht und Administration
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Ubersicht Ausbilder:innen Ubersicht Auszubildende Meine Berechtigungen Einstellungen

Weitere Services

Vertragsmanagement Online-Priiffungsanmeldung

Im nachsten Fenster wechseln Sie in den Reiter ,,Berechtigungen verwalten”, dort erscheint folgende Ansicht:

Einstellungen
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Service aktivieren Berechtigungen verwalten
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Administrator hinzufigen Venwalter hinzufigen Hmterlegten Ausbilder ‘\.-‘ertragsmanagem.z.am Weiteren Aktivierungscode
freischalten Antragsteller hinzufigen eingeben

Mit dem Klick auf den Button ,,Weiteren Aktivierungscode eingeben” kdnnen Sie die erhalte Identnummer und
den Aktivierungscode eingeben und haben sich somit auch erfolgreich fiir die IHK Darmstadt aktiviert. Sie kénnen
nun mit nur einem Login mehrere Betriebsstatten verwalten. Wie Sie Ausbildern nur bestimmten Betriebsstatten
zuordnen, erfahren Sie in der Anleitung ,,Berechtigungen verwalten®.

AstaAdmin aktivieren

Bitie die IHK und den Aktivierungscode eingeben, um die Aktivierung hier zu starten

[] Ja, ich bin damit einverstanden, dass das Infocenter meine Daten gemAR der DatenschutzerklZrung verarbeiten darf*
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