Industrie- und Handelskammer
Bodensee - Oberschwaben

GESCHAFTSBEREICH AUSBILDUNG

Anleitung zur Registrierung als Ausbildungsstatte im Online-Portal
#BerufsBildungOnline

1. Schritt
Aufrufen der Portal-Website

Bitte rufen Sie die Internetseite https://bildung.unikam.de auf. Alternativ finden
Sie die Internetseite auf liber unsere Homepage unter der Dokumentennummer
4949070 oder Sie scannen mit Ihrem Smartphone den QR-Code auf der rechten
Seite dieser Anleitung.

2. Schritt
Zugangsdaten (Logindaten) eingeben

Bitte geben Sie die Zugangsdaten, welche Sie von uns erhalten haben, ein.

Willkommen im IHK-Bildungsportal!

Das Onlinepartal rund um die betriebliche Ausbildung #BerufsBildungOnline

Login

Sie haben bereits einen Zugang? Melden Sie sich hier an.

Zugangsnunmer/E-kail

1657658626

Passwort/FIN
Addddddd
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https://bildung.unikam.de/
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3. Schritt
E-Mailadresse hinterlegen
Bitte geben Sie nun die E-Mailadresse der Person ein, die als Administrator der Firma hinterlegt

werden soll. (Spéter kénnen Sie noch weitere Personen als Vertragsverwalter oder Administrato-
ren anlegen/eintragen - Siehe dazu Schritt 5)

E-Mail registrieren

Sie mussen zundichst eine gultige E-Mail Adresse mit Ihrem Konto verknilipfen

E -hdail

Verifizierungscode anfordern

Ich habe bereits einen Code

AnschlieBend erhalten Sie eine E-Mail mit dem entsprechenden Verifizierungscode. Bitte kopie-
ren Sie sich den Verifizierungscode oder klicken Sie auf das Wort ,LINK" in der E-Mail.

Ez'_.&ntum:urten @.&IIEH antworten Q,Weiterleiten
Fr26.02.202111:15

noreply@ihk-onlineservices.de

E-Mail Verifizierung
An o Schmid, Birgit

IHK Bildungsportal - E-Mail Validierung

Eitte validieren Sie Thre E-Mail A dresse schmidi@weingarten thl de,

sie kénnen folgenden Code in das Venfizierungsfeld eingeben oder einfach auf den LINE klicken

MgilHSIE Kmlp4nS

Achtung!: Sollte die E-Mailadresse dem System bereits bekannt sein, da der Administrator bei-
spielsweise IHK-Prifer oder Priiferin ist, werden die Konten nach einer Anmeldung mit den be-
reits bekannten Priifer-Zugangsdaten zusammengefihrt.



4. Schritt
Sie sind registriert!

Sie kdnnen nun das Portal vollumfanglich nutzen.
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Willkommean zuruck, Frau Mustermann!

2 Mein Profil

Zugangsnummer: 165759025
Registrierungs E-Mail: schmid@weingorten.ihk de
Anschrift: Lindenstr. 2

88250 Weingorten

Profil becrbeiten

[£) Ausbildungsvertrage der Firma mit ID: 165768696

TEST Asto IHK | Lindenstr. 2, Weingarten

Zuriickgewiesen keine
keine
keine

Hochgeladen keine

Alle Ausbildungsvertrage

% Meldungen verwalten Z*Newsfeed

Alle Neuigkeiten

2% Mitarbeiter der Firma mit ID: 165768896

TEST Asta IHK | Lindenstr, 2, Weingarten

Ausbilder
Vertrugsverwalter

Administratoren

Berechtigungen

1 bei der IHK registrierte
1 registrierte

1 registrierte{r
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5. Schritt
Mitarbeiter -Berechtigungen

Vertragsverwalter oder Administratoren kénnen Sie liber den Button ,Berechtigungen” bei der
Kachel ,Mitarbeiter der Firma mit ID: 165XY" anlegen.

24 Mitarbeiter der Firma mit 1D: 165768896

TEST Asta IHK | Lindenstr, 2, Weingarten

Sushilder 1 bei der IHK registrierte
Vertragsverwalter 1 registrierte
Administrataren 1 registrierte{r)
Berechtigungen

Hier kénnen Sie nun die bereits registrierten Ausbilder lhrer Firma sehen. Uber ,Neuer Mitarbei-
ter" kdnnen Sie einen Vertragsverwalter oder Administrator anlegen.

82 Mitarbeiter der Firma mit 1D: 165768836 <—  Zurlick
Hinweis: Um neue Ausbilder zu registrieren, melden Sie sich bitte bei |hrer zustdndigen [HIKC
Mame (E-Mail + Ausbilder 3 Wertrag : Administrotor

Mustermann Martha

schmid@weingartan.ihkde L ® ®

@ Bei der IHK ols aktive Ausbilder registriert @ Berechtigung erteilt Registrierung ausstehend keine Berechtigung
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Bitte tragen Sie nun den Namen und die E-Mailadresse des Vertragsverwalters oder des
Administratoren ein. Haken Sie bitte an, welche Berechtigung/welche Berechtigungen die Person
erhalten soll. Nach dem speichern erhdlt die Person eine E-Mail zur Registrierung.

Neuen Mitarbeiter anlegen X

Personliche Daten

Yorname Hachname
Hermann Mustermann

Email

mustermann@weingarten.ihk.de{

Berechtigungen
Vertrag @
Administrator @

Abbrechen ‘ Mitarbeiter anlegen

Mach dem Anlegen wird ein Link an die angegebene E-Mail-Adresse

gesendet.
Mit diesem kann sich der Mitarbeiter im IHK-Bildungsportal registrieren.

Die oben gesetzten Berechtigungen werden automatisch ubernommen.

Bitte beachten sie, dass neue Ausbilder/-innen ausschlieBlich tiber die IHK angelegt werden kén-
nen. Bitte nutzen Sie hierfiir unser Antragsformular ,Antrag auf Eignung/Angaben zum Ausbil-
der". Das Formular finden Sie auf unserer Homepage unter der Dokumentennummer 71873.

Ansprechpartner:

Jana Steinacher

Telefon: 0751 409-125

E-Mail: steinacher@weingarten.ihk.de
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