
Kurz erklärt

Registratur im digitalen Berichtsheft für 

Auszubildende



Alles beginnt mit der Internetseite

http://meine.ihk.de







Ohne Leer- oder Sonderzeichen



Nächste 

Seite



HIER!



Einfach in das soeben 

angegebene E-Mail-

Postfach schauen! ;-)



Zurück ins 

Serviceportal.



Dann sieht es 

hier jetzt so aus.

Neuer Login 

nötig.



?!





Anschrift des 

Unternehmens eintragen. 

Auch diese muss korrekt 

sein. (IHK)

Die IHK Identnummer hilft 

dabei.







Hier muss nun der/ die 

Ausbilder*in aktiv werden.

„Menü“

Nutzerkonto



Hierhinter verbirgt sich die Anfrage zum Beitritt vom Azubi. Klick!



Klick!



Klick!



Alle Daten in 

Ordnung? 

Ist es Ihr 

Azubi?

Klick!



Der/ Die Admin sieht hier auf einem 

Blick alle Ausbilder*innen und Azubi´s

Neuer Azubi. Hier fehlt noch etwas.



Hier fehlt die Zuweisung. (Azubi/ Ausbilder/ usw.

Vergrößerte 

Ansicht.



Der/ Die Admin muss 

hier noch regulieren, 

welche Rolle diese 

Person hat. In diesem 

Fall handelt es sich um 

einen Azubi.



Fertig. Das war´s.

Klick.



Kleiner Hinweis vom System.





Gleich nach dem 

Login erfolgt die 

Abfrage der 

Azubi-ID.

***

Zu finden ist sie 

u.a. auf der 

Eintragungs-

bestätigung der 

IHK oder bei der 

IHK zu erfragen.



War die ID korrekt, 

öffnet sich dieses 

Fenster.

***

DAS DIGITALE 

BERICHTSHEFT!

;-)





Rot umrandet ist der 

„neue“ Azubi in 

Verbindung mit 

„seinem“ Ausbilder zu 

sehen.





Sie haben Ihr Ziel erreicht.



Für Rückfragen wenden Sie sich bitte an:

Frau Neitzel Herr Eisfeld 

0391.5693.151 0391.5693.150

anne.neitzel@magdeburg.ihk.de stefan.eisfeld@magdeburg.ihk.de


