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Dein Ausbildungsbetrieb 
muss sich zunächst für die 
Online-Prüfungsanmeldung 
(OPA) registrieren.

Dein Ausbildungsbetrieb wird 
per E-Mail von der IHK 
informiert, dass du zur Prüfung 
angemeldet werden musst.

Dein/e Ausbilder/in oder 
Mitarbeiter der Personalabteilung 
im Ausbildungsbetrieb bereiten 
deine Anmeldung zur 
Abschlussprüfung über OPA vor 
und geben diese digital an dich 
weiter.

Du bekommst per Mail die 
Information, dass du deine 
Anmeldung bearbeiten,  
abschließen und an die IHK 
weiterleiten kannst. Das 
machst du über OPA.

Wenn in deiner Anmeldung 
noch nicht alles passt, kannst du 
die Anmeldung auch an deinen 
Betrieb zurückgeben. Der kann 
eventuelle Fehler korrigieren.

Wenn bei der Anmeldung alles 
stimmt und du die Anmeldung 
an die IHK weitergegeben hast, 
bist du verbindlich zur Prüfung 
angemeldet.

WICHTIG!

Du brauchst für die 
Online Prüfungsanmeldung 

(OPA)
eine E-Mail-Adresse, die du 

tatsächlich nutzt.

Bevor du OPA nutzen kannst, 
muss du dich zunächst beim 
Azubi-Infocenter registrieren 

und deinen Account aktivieren. 
Informationen dazu und die 

Zugangsdaten erhältst du von 
deiner IHK.
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https://www.stuttgart.ihk24.de/fuer-azubis/azubi-infocenter-5280252
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1. AzubiCard und Begleitschreiben

Mit deiner AzubiCard erhältst du ein Begleitschreiben mit den Infos und Zugangsdaten zum Azubi-Infocenter.

2. AzubiCard und Begleitschreiben

Scanne den QR-Code auf der AzubiCard oder öffne den Link https://azubi.gfi.ihk.de/infocenter. 

QR-Code

https://azubi.gfi.ihk.de/infocenter
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3. Im Azubi-Infocenter registrieren

3.1) Nachdem du den Link geöffnet hast bzw. den QR-
Code gescannt hast, öffnet sich eine Anmeldemaske.

3.2) Klicke auf „Registrieren“, um dich für das Azubi-
Infocenter zu registrieren.

Erfasse deine Daten, vergib 
ein Passwort und klicke auf 
„Registrieren“.

Notiere dir das Passwort, 
damit du es nicht vergisst.

Deine IHK ist die 
IHK Region Stuttgart.

3.3) 
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4. Die Registrierungsmail

− Nach der Registrierung beim Azubi-Infocenter erhältst du auf 
deine Mail-Adresse eine E-Mail mit dem Betreff „Anmeldung am 
IHK-GFI Berechtigungssystem“.

− Diese Mail enthält einen Link. Klicke diesen Link an und bestätige 
dadurch deine Registrierung beim Azubi-Infocenter.

− Jetzt ist die Registrierung beim Azubi-Infocenter abgeschlossen.
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5. Account im Azubi-Infocenter aktivieren

5.1) Jetzt muss du deinen Account noch aktivieren. Melde dich nach der erfolgreichen 
Registrierung (siehe Schritt 1 – 4) mit deiner E-Mail-Adresse und deinem Passwort (siehe Schritt 3) 
beim Azubi-Infocenter (https://azubi.gfi.ihk.de/infocenter) an.

5.2) Aktiviere deinen Account mit deinen persönlichen Zugangsdaten (Azubi-
Identnummer & Aktivierungscode →siehe Begleitschreiben deiner IHK Schritt 1).

Lost? Alle 5 Schritte, wie du dich beim Azubi-Infocenter anmelden kannst, zeigt dir auch ein Video auf 
unserer Homepage https://www.stuttgart.ihk24.de/fuer-azubis/azubi-infocenter-5280252. 

https://azubi.gfi.ihk.de/infocenter
https://www.stuttgart.ihk24.de/fuer-azubis/azubi-infocenter-5280252
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Öffne den Link https://pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de und gib deine Zugangsdaten ein.

Gib E-Mail-Adresse und Passwort ein, die du bei der Registrierung für 
das Azubi-Infocenter vergeben hast (siehe Schritt 3).

https://pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de/
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▪ Du siehst hier das Dashboard von 
OPA. Es gliedert sich in zwei 
Bereiche.

▪ Links die Angaben zum Beruf 
und zur Prüfung und rechts die 
Inhalte deiner Anmeldung zur 
Abschlussprüfung (Nr.1 & 2).

▪ Unter Nr.3 kannst du die 
Anmeldung zur Prüfung 
bearbeiten und dich über 
Registerkarten „Basisdaten“, 
„Nachweise“, etc. durch die 
Anmeldung klicken.

▪ Nach Abschluss und Eingabe aller Daten kannst du die Anmeldung an die IHK weitergeben – oder an dein Ausbildungsunternehmen 
zurückgeben, wenn dir z.B. Fehler aufgefallen sind oder du noch Fragen hast. (Nr. 4)
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5.1  Wenn dein Ausbildungsunternehmen die Anmeldung bearbeitet und an dich weitergeleitet hat, sieht das 
Dashboard so aus:

Hier siehst du deinen 
Beruf, den Prüfungsteil,  
die VG-Nr., den 
Prüfungstermin und 
den Bearbeitungs-
stand.

Hier siehst du deinen 
Ausbildungsbetrieb, deinen 
Ausbilder und deinen 
Ansprechpartner bei der IHK.

Über die Kommentar-
funktion kannst du Fragen 
zur Anmeldung an die IHK 
oder  deinen Ausbildungs-
betrieb übermitteln.

Hier kannst du deine Anmeldung, an den Betrieb 
zurückgeben, speichern oder an die IHK weitergeben.

Hier findest du alle Angaben zur Anmeldung zur 
Abschlussprüfung.
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5.2 Die Anmeldung prüfen

Über die Registerkarten kannst du die Angaben 
deiner Anmeldung prüfen und ggf. korrigieren.

Angaben/Daten, die grau hinterlegt sind, 
kannst du nicht verändern. Sollte hier etwas 
falsch sein, nutze die Kommentarfunktion.

Mit dem Mausrad oder dem Scrollbalken (der 
Bildlaufleiste) kannst du dich auf der Seite 
nach unten und oben bewegen.
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5.3 Die Anmeldung bearbeiten

Angaben, die ein Sternchen (*) haben, sind Pflichtangaben, ohne die die Anmeldung nicht abgeschlossen werden kann.

Unter der Registerkarte 
Nachweise findest du z.B. 
die Angabe, dass du dein 
Berichtsheft
ordnungsgemäß und 
richtig geführt hast.
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5.3 Die Anmeldung bearbeiten

Hier kannst du der IHK mitteilen, wenn 
du aufgrund einer Beeinträchtigung 
einen Nachteilsausgleich für die 
Prüfung benötigst.

Den Nachweis (das Attest) 
kannst du hier hochladen.
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5.3 Die Anmeldung bearbeiten

Wenn dir der Nachweis (das Attest) für den Nachteilsausgleich zum Zeitpunkt der Anmeldung noch nicht vorliegt, dann kannst 
du diesen auch nachreichen. 

Klicke dafür auf diesen Schalter.

Du hast Fragen zum Nachteisausgleich? Wende Dich einfach an deinen Ansprechpartner bei der IHK (siehe 
Dashboard „IHK-Ansprechpartner“ Folie 10.  
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5.4 Die Anmeldung abschließen

Über die Registerkarte „Zusammenfassung“ kannst du dir alle 
Angaben zur Anmeldung auf einer Seite noch einmal anschauen 
und genau prüfen.

Scrolle unbedingt bis ganz ans Ende der 
Seite. Dort musst du die Richtigkeit der 
Angaben bestätigen. 
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5.5 Die Anmeldung abschließen

Du musst noch etwas prüfen? Du kannst Deine Anmeldung jederzeit speichern und zu einem späteren 
Zeitpunkt fortsetzen. 

Du hast einen Fehler entdeckt, z.B. deine Berufsschule ist nicht korrekt angegeben? 
Gib die Anmeldung an deinen Ausbildungsbetrieb zurück und bitte ihn die Angabe zu korrigieren.

Alle Angaben sind richtig? Perfekt! Gib deine Anmeldung an die IHK weiter.
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5.6 Wenn du die Anmeldung an die IHK weitergegeben hast, sieht das Dashboard so aus:

Deine Anmeldung liegt der 
IHK zur Prüfung vor.

Hier kannst du dir deine Anmeldung als pdf-Dokument 
herunterladen.
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Symbol Bedeutung Symbol Bedeutung
Das ist die Kommunikationsfunktion. Wenn du eine Frage 
oder eine Anmerkung zur Anmeldung hast, kannst du 
diese über das Symbol vermerken und an deinen 
Ausbildungsbetrieb oder deine IHK weiterleiten.

In dieser Registerkarte gibt dein Ausbildungsbetrieb 
an, in welchen Wahlqualifikationen / 
Wahlmöglichkeiten du vertieft ausgebildet wurdest.

Dieses Symbol zeigt dir, dass die Anmeldung für dich zur 
Bearbeitung vorliegt.

Wenn du eine Zusatzqualifikation (mit einer Extra-
Prüfung) ablegen sollst, dann kann das dein 
Ausbildungsbetrieb hier angegeben.

Dieses Symbol zeigt dir, dass du die Anmeldung bearbeitet 
und an die IHK zur Prüfung weitergeleitet hast. 

Wenn du wichtige Informationen zu deiner 
Anmeldung hast, kannst du oder dein 
Ausbildungsbetrieb sie hier eintragen.

Unter der Registerkarte „Basisdaten“ findest du die 
wichtigsten Angaben zu deiner Ausbildung.

Wenn du für die Abschlussprüfungen Unterlagen 
von der IHK benötigst, dann findest du diese unter 
Beilagen (nicht in jedem Beruf gibt es solche 
Unterlagen).

Unter der Registerkarte „Nachweise“ bestätigen du und 
dein Ausbildungsbetrieb, dass das Berichtsheft (der 
Ausbildungsnachweis) regelmäßig geführt und kontrolliert 
wurde. Wenn du einen Nachteilsausgleich beantragen 
willst, kannst du das hier angeben.

Unter der Registerkarte „Zusammenfassung“ findest 
du alle Angaben zur Anmeldung auf einer Seite und 
hier musst du die Richtigkeit der Angaben 
bestätigen, bevor du die Anmeldung abschicken 
kannst.
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Symbol Bedeutung

Mit „Speichern“ kannst du deine Angaben in der Anmeldung jederzeit speichern und die Anmeldung zu einem 
späteren Zeitpunkt fortsetzen.

Wenn du Fragen/Anmerkungen zu den Angaben in der Anmeldung hast, die dein Ausbildungsbetrieb gemacht 
hat (z.B. falsche Berufsschule), kannst du die Anmeldung mit dieser Funktion an deinen Betrieb zurückgeben.

Wenn alle Angaben in der Anmeldung richtig sind und du das unter „Nachweise“ bestätigt hast, kannst du die 
Anmeldung an die IHK zur Prüfung und Bearbeitung weiterleiten.

Wenn diese Information erscheint, hast du leider den Anmeldeschluss zur Abschlussprüfung verpasst. Nimm 
am besten direkt Kontakt zu deinem Ansprechpartner bei der IHK auf. Du findest die Kontaktdaten auf dem 
Dashboard rechts unter „Ansprechpartner IHK“.


	Ausbildung digital​
	Inhalt – Online Prüfungsanmeldung (OPA)
	1. Online Anmeldung statt Papier – wie geht das?
	2. Registrieren für die Online Prüfungsanmeldung (OPA)
	Slide 5 
	Slide 6 
	Slide 7 
	3. Anmeldung bei der Online Prüfungsanmeldung (OPA)
	4. Grundfunktionen von OPA – Das Dashboard
	5. Anmeldung zur Abschlussprüfung über OPA
	5. Anmeldung zur Abschlussprüfung über OPA
	5. Anmeldung zur Abschlussprüfung über OPA
	5. Anmeldung zur Abschlussprüfung über OPA
	5. Anmeldung zur Abschlussprüfung über OPA
	5. Anmeldung zur Abschlussprüfung über OPA
	5. Anmeldung zur Abschlussprüfung über OPA
	5. Anmeldung zur Abschlussprüfung über OPA
	6. Symbolverzeichnis
	6. Symbolverzeichnis

