Service aktivieren

Willkommen in Ihrem Infocenter zur Berufsausbildung

Sie finden hier eine Ubersicht der bei uns eingetragenen Informationen rund um das Thema Berufsausbildung. Administrieren Sie selbst die Zugénge fir unseren
Service der Online-Priifungsanmeldung und vergeben oder entziehen Sie hierfiir Berechtigungen.

Ubersicht und Administration
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Ubersicht Ausbilder:innen Ubersicht Auszubildende Meine Berechtigungen Einstellungen

Uber die Kachel ,,Einstellungen” kénnen Sie weitere Services aktivieren. Diese Funktion ist
ausschlieBlich dem ASTA-Administrator vorbehalten.
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Einstellungen

Online-Prifungsanmeldung aktivieren
U die Online-Prifungsanmeidung 2u aktiieren, wahien Sie ihren Betrieb aus. Zusatzich muss eine E-Mai-Adresse ausgewshit werden. an die 2ukinfig die Aufforderung zur Online-Prifungsanmeidung
gesendet wird Wenn Sie keme E-Mas-Adresse auswahlen, nehmen Sie NICHT an der Oniine-Prufungsanmeldung fe

Sie ematten dann die Anmeideunteriagen weiterhin per Post Falls Inre gewlinschte E-Mail-Adresse nicht In der Auswahi verfugbar ist. konnen Sie eine neue E-Mall direkt im Feid eingeben und speichem
AnschiieGend mssen Sie diese verifizieren, bevor Sie sie nutzen konnen.
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Unter ,Service aktivieren” kann der angemeldete ASTA-Administrator die ihm zugeordneten
Ausbildungsbetriebe fiir die Online-Priifungsanmeldung aktivieren. Sie sehen alle Ihnen
zugeordneten Betriebe untereinander.

Bitte wahlen Sie, sofern noch nicht vorhanden, fiir jede Firma eine Mail-Adresse liber das Drop-
Down-Menii aus. Sofern die von lhnen gewiinschte Mail-Adresse nicht im Drop-Down-Menii
erscheint, konnen Sie diese auch als Freitext eingeben. Sie werden im Anschluss aufgefordert die
eingegebene Mail-Adresse zu verifizieren.

Bitte klicken Sie abschlieRend auf den Button speichern. Damit ist die Aktivierung der Online-
Prifungsanmeldung abgeschlossen.



