PRUFUNGSANMELDUNG FUR AUSZUBILDENDE

Anmeldung zur Abschlussprufung
Berichtsheftfliihrung nicht tber das Onlineportal der IHK Berlin

(\\ m Berlin




Der Login im Ausbildungsportal I I I I

cogengecaten ane oot

. Dle Zuga’nnga‘ten Werden Dlr Zu Beglnn Delner Ausbildung  Fortbildung Seminare und Lehrgange |
AUSbiLdung Zugesandt_ Start » Ausbildung » Auszubildende

= Der Login erfolgt tiber www.ihk-

berlin.de/auszubildende B

- - - -
Wichtiger Hinweis
Aktuelle Informationen zur Absage von Priifungen, Veranstaltungen, Seminaren und Lehrgéngen
erhalten Sie auf unserer Internetseite.

Ausbilder >

Auszubildende/Priifungsteilnehmer

= Hast Du Dein Passwort vergessen oder es A SR
funktioniert nicht mehr, nutze die ,Passwort- piter

einsehen?

Dann loggen Sie sich bitte hier ein. Wenn Sie noch keine Zugangsdaten haben, stehen wir Ihnen gern
telefonisch unter der Hotline 030/ 215 10 -789 zur Verfligung.

vergessen-Funktion”
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PRUFUNGSANMELDUNG FUR AUSZUBILDENDE

Die Prifungsanmeldung

Der Weg zur Prifungsanmeldung

m Zur Prafungsanmeldung gelangst Du Uber den
Reiter ,Ihre Prifungen”

® Hier wahlst Du den gewtnschten
Priafungstermin aus und klickst auf ,Anmelden”.

|HK Berlin

Ausbildung

Start » Ausbildung » Auszubildende » Prifungen

lhre Priifungen

Profil

Ausbildungsverhaltnisse

Ausbildungsnachweise

Ihre Prifungen

Ihre Projekte

E-Mails

Dokumente

Aktuelle Informationen

Auszubildende/-r:
Ausbildungsvertrag:

Beruf:

Ausbildungszeitraum:

Wahlqualifikationen:
Ihre Prufungen

Prifungstermin:
Priifungsart:
Prifungsstand:

Anmeldeschluss:

Ansprechpartner/-in:

Prifungstermin:
Prifungsart:
Prifungsstand:
Ansprechpartner/-in:

(Of 2]

Max Mustermann (0002639737)

01.08.2019 - 31.07.2022 A

Immobilienkauffrau <Grundvariante>

01.08.2019 - 31.07.2022

Gruppe 1: (1) Steuerung u. Kontrolle im Unternehmen
Gruppe 2: (5) Wohnungseigentumsverwaltung

Frihjahr 2021

Zwischenpriifung

vorgesehen

(Anmeldung in Bearbeitung bei der/dem Prifungsteilnehmer/-in)

10.12.2020
Schaefer, Jessica (jessica.schaefer@berlin.ihk.de)

Sommer 2022

Abschlussprufung/AP Teil 2

vorgesehen

Schaefer, Jessica (jessica.schaefer@berlin.ihk.de)
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Die Prifungsanmeldung I I II

Ausbildungszeit

Fehltage:
5

Die Prufungsanmeldung bearbeiten

m Hier kontrollierst Du zundchst deine
persénlichen Angaben

beiden Verfah

Sie haben die Magli die i ise (d i auf zwei
waobei der letzte Eil alter als 14 Tage sein darf:

1. Nutzen Sie bereits das digitale Berichtsheft des Portals? Dann it Sie dort bitte ggf. Ihre
intr iipunk

Bitte denken Sie daran, nach dem die Pri

Zusatzfragen

® Du musst Dein Ausbildungsnachweis hochladen

M M b M Die Regelungen der Gebiihren fiir Riicktritte von der Priifung entnehmen wir der aktuellen
S | e e | e n a.C S e n C rl e Gebiihrenordnung der IHK Berlin.

Antrag auf Nachteilsausgleich

. . .
. D u S I e h St d e n A n t ra a uf N aC h te | LS a u S Le | C h Mbchten Sie einen Nachteilsausgleich wegen kérperlicher, geistiger oder seelischer Behinderung
beantragen, so laden Sie hier den ausgefillten Ants leich sowie ein aktuelles

Antrag auf Nachteil
arztliches Attest mit einer Empfehlung zur Art der Hilfestellung hach.

oder stellst selber einen Antrag.

Anlage

® Deine Fehltage werden Dir angezeigt.

Bearbeiten

Sofern der/die Auszubildende noch minderjahrig ist, bitten wir Sie die arztliche Bescheinigung iber die
Nachuntersuchung gemaR § 33 Abs. 1 JarbSchH i. V. m. §35 Abs. 2 BBiG hochzuladen

keine Datei vorhanden
Ablehnen/zuriick an Betriab
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PRUFUNGSANMELDUNG FUR AUSZUBILDENDE

Fehlzeiten I I II

Ausbildungszeit

Fehltage:

Deine Fehltage
= Sind Deine Fehltag in Ordnung, werden diese gt s B o B |
nur informativ angezeigt. ==

Ihre Stellungnahme als PDF-Datei (*):

m Sind Deine Fehltage zu hoch musst Du eine ——
Stellungnahme abgeben. Dricke dazu auf
,Bearbeiten”

oder als Text (*):
Test Azubi

= Die Stellungnahme kann eine pdf.-Datei oder
eine Angabe im Freifeld sein.

= Speichern” nicht vergessen!

&

Abbruch  Speichern

(\\ m Berlin Anmeldung zur Zwischenprifung | 17.07.2020 Seite 5



Die Vorlage des Ausbildungsnachweises I I I I

Anmeldung zur Prafung

Profil Ausbildungsnachweis

.
D as Be rl C hts h eft h 0 C h l-ad e n Ausbildungsverhaltnisse Mit der Anmeldung zur Priifung miissen Sie lhren Ausbildungsnachweis der IHK vorlegen.

Derzeit liegt der IHK kein vollstandiger Ausbildungsnachweis vor (letzter Eintrag darf max. 14 Tage in

m Dricke auf ,Ausbildungsnachweis hochladen”

~ Bitte laden Sie die aktuellste Version Ihres Ausbildungsnachweises
Ihre Prifungen von 01.08.2019 bis 03.07.2020 hoch

= Dein Ausbildungsnachweis muss Dir als pdf- e r— ]
Datei vorliegen! - -

= Du kannst eine oder mehrere Dateien Anmeldung zur Prifung
h 0 Ch [ad en. profil Ausbildungsnachweis

Ausbildungsverhaltnisse Mit der Anmeldung zur Priifung miissen Sie Ihren Ausbildungsnachweis der IHK vorlegen.
. Dazu S u C h St D u De i n e Date i rau S u n d d r[j C kst husbildungsnachweise :ee:zveei:gli:ng;:ne;el:lz:;:;ollsténdigerAusbildungsnachweisvor[ter.zterEintragdarf max. 14 Tage in

auf ,hochladen”. Hast Du mehrere Dateien, s
wiederholst Du diesen Schritt.

E-Mails

Ausbildungsnachweis wurde hoch geladen. JJ| 7
(Sie kbnnen weitere Seiten bzw. PDF-Dateien hochladen,
diese werden automatisch zusammengefiihrt.)

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt II
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Die Vorlage des Ausbildungsnachweises I I I I

Das Berichtsheft hochladen Ausbildungsnachweis wurde hoch geladen. JJll T
. . . . (Sie kinnen weitere Seiten bzw. PDF-Dateien hochladen,
® |m nachsten Schritt gibst Du den Zeitraum vom diese werden automatisch zusammengefihrt )
AUSbILdUﬂngeglnn ([t Vertl”ag) b|S ZUum [etZten |Dateiausw'5'|hlen |Keineausgerw;ihlt

Eintrag im Berichtsheft an.

Der Ausbildungsnachweis fiir folgenden Zeitraum wurde hochgeladen:

m Dieser darf nicht alter als 14 Tage sein. vom: 7 pis zum: (°)
TLMM.JJL TLMM. 1M

m Danach setzt Du den Haken, dass alles
ordnungsgemals gefuhrt wurde.

| l * Ich bestatige, dass der schriftliche oder elektronische Ausbildungsnachweis ordnungsgema
gefiihrt worden ist. Diese Anmeldung gilt durch die Absendung als Abzeichnung im Sinne des §
43 Abs. 1 Nr. 2, 2. Halbsatz BBIG.

= Und ,Speichern” nicht vergessen! Abbruch 'Speichern

*Pflichtfelder
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PRUFUNGSANMELDUNG FUR AUSZUBILDENDE

Abschluss der Prifungsanmeldung I I I I

Ausbildungsnachwels

Die Prifungsanmeldung abschlie3en

Mit der Anmeldung zur Priifung miissen Sie lhren Ausbildungsnachweis der IHK vorlegen. Sie haben
Ihren Ausbildungsnachweis bereits hochgeladen.

m Hast Du Deinen Ausbildungsnachweis
erfolgreich hochgeladen, siehst Du das!

= WICHTIG: Schlielse ganz unten die

prifungsanmeldung ab

[ Die Anmeldung wurde an lhre IHK gesendet. ]

® Die Prufungsanmeldung liegt nun bei der IHK.
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