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Online-Pruferportal

Kurzanleitung zur zur Nutzung der Online-Priiferentschadigung

Im Online-Pirferportal wickeln wir die Entschadigungsabrechnungen ab sofort fir unsere
Priferinnen und Prifer komplett papierlos und digital ab. Dies erspart Ressourcen und
beschleunigt splrbar den Abrechungsprozess. Die Anwendung funktioniert sowohl am PC
als auch auf dem Tablet oder Smartphone.

Sobald Sie sich registriert und den Account freigeschaltet haben, kénnen Sie das Portal
nutzen. Den Link zum Online-Priferportal finden Sie auf www.hk24.de/prueferportal.

Die Nutzung des Online-Pruferportals

Nach der Anmeldung im Priferportal erscheinen finf Kacheln zur Auswahl.
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Meine Daten

= Die wichtigste Kachel ist die ,Priferentschadigung®“. Dazu erfahren Sie unten mehr.

*= Die Kacheln ,Priferinfo“ und ,Abfragen“ werden erst zu einem spateren Zeitpunkt imple-
mentiert.

= Unter der Kachel ,Jahresauszug“ werden Sie kiinftig eine pdf-Ubersicht der erhaltenen
Entschadigungszahlungen abrufen kénnen, die von Ihnen Uber das Online-Pruferportal
abgewickelt wurden.

= Unter der Kachel ,Meine Daten“ kdnnen Sie insbesondere Ihre Bankverbindungsdaten
pflegen, einige Einstellungen zum Empfang von E-Mail-Nachrichten vornehmen und lhr
Passwort andern.

Ilhre Pruferentschadigung im Online-Priiferportal

1. Entschadigungsantrag starten

= Die Kachel ,Priferentschadigung® ermdglicht lhnen, fir vergangene Termine Entschadi-
gungen zu beantragen.

= Ein Entschadigungsantrag bezieht sich immer auf einen Prifungstermin; dort kénnen
samtliche Positionen (Zeitversdumnis flr Ausschusssitzungen, Fahrtkosten, Belege, Kor-
rekturaufwand etc.) zusammen abgewickelt werden.
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= Mit jedem Log-In werden lhre Termine automatisch aktualisiert und links auf dem Bild-
schirm angezeigt. Sie kdnnen die Termine in aufsteigender und absteigender
Datumsfolge anzeigen lassen. Zudem kdnnen Sie die Anzeige bei Bedarf filtern, wenn
Sie zum Beispiel in mehreren Ausschissen tatig sind und nur die Termine eines
bestimmten Ausschusses sehen mochten. Wahlen Sie den angezeigten passenden
Termin aus, fir den Sie eine Abrechnung vornehmen mdchten, und bestéatigen diesen.

= Sollte in der angebotenen Ubersicht der Termin, fiir den Sie eine Entschadigung bean-
tragen mochten, nicht angeboten werden, kénnen Sie Uber das Plus-Symbol auch selbst
einen neuen Termin hinzufigen. Erganzen Sie dabei die erforderlichen Daten zum Pri-
fungsausschuss, zur Tatigkeit und zum Ort. Anschlie3end speichern sie den neu ange-
legten Termin.

Nach der Auswahl oder Neuanlage des Termins kdnnen Sie nacheinander durch Auswahl
der jeweiligen Reiter weitere Detaildaten Uber die Zeitversaumnis, lhre Fahrtkosten und lhre
Prifertatigkeiten eingeben. Zusatzlich kénnen Belege hochgeladen werden, die unmittelbar
im Zusammenhang mit lhrer Prifertatigkeit stehen, wie zum Beispiel Parkbelege.

Prufungstermin Prufungsort

Anderer Ort
Willy-Brandt-Strale 75
KfmVersF20 - 030 20459 Hamburg
22.12.2021, 00:00 Uhr

Antragstatus: Erfasst

HK HH - Vom Prifer angelegt

® = B = v

ZEITVERSAUMNIS FAHRTKOSTEN PKW BELEGE PRUFERTATIGKEITEN ZUSAMMENFASSUNG

2. Die einzelnen Entschddigungskategorien

2.a Zeitversdumnis (Ausschusstermine)

Unter dem Reiter ,Zeitversdumnis® rechnen Sie bitte ausschlieRlich Termine des Prufungs-
ausschusses ab (typischerweise also Prifungsausschusstermine im Rahmen einer mindli-
chen oder praktischen Prufung, zur Beschlussfassung von Prifungsaufgaben, zu gemein-
samen Ergebnisfeststellungen u.d.). Hinweis: Andere zeitliche Tétigkeiten, wie zum Beispiel
daheim das Korrigieren von Priifungsarbeiten, das Lesen von Projektarbeiten oder die Er-
stellung von Aufgaben werden unter dem Reiter ,Priifertatigkeiten” abgerechnet.

Geben Sie die Daten fur die tatsachliche Hinfahrt, Rickfahrt, Tatigkeitszeit und Pausenzeiten
ein. Sie erhalten auf Gundlage des Justizvergitungs- und -entschadigungsgesetzes (JVEG),
an dem sich unsere Regularien anlehnen, eine Entschadigung fir die Zeitversdumnis in Ho-
he von 7 € je Stunde (gemal Arbeitszeitgesetz werden die Stunden nach einer 10-stlindigen
Tatigkeit gekappt).
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Achtung! Bei der folgenden Bestatigungsabfrage setzen Sie bitte nur dann einen Haken,
wenn sie weder in Hamburg wohnen noch arbeiten. Es geht bei dieser Frage
nur um die Ortschaft/Stadt, nicht um die exakte Adresse. Da die meisten
unserer Priferinnen und Prifer in Hamburg wohnen oder arbeiten, wird im
Regelfall hier also kein Haken gesetzt.

Tagegeld / Aufwand

Bestatigung

Ich bestatige, dass der Prifungsort (Willy-Brandt-Str. 75, 20459 Hamburg) weder mit meinem Wohnort (Langenhorner Chaussee 150, 22415 Hamburg)
noch mit meinem Arbeitsort ibereinstimmt.

2.b Fahrtkosten Pkw

Sofern Sie ein eigenes Fahrzeug zur An- und Abreise genutzt haben, geben Sie hier Daten
Ihrer An- und Rduckreise (Orts- und Kilometerangaben) ein. Entschadigt werden geman
JVEG derzeit 42 Cent pro gefahrenen Kilometer.

Hinweis: Parktickets und OPNV/Bahn-Fahrten werden nicht hier, sondern unter dem Reiter
,Belege* abgerechnet.

2.c Belege

Hier geben Sie bitte Ihre Kosten an und laden Uber das blaue Biroklammer-Symbol rechts
entsprechende Belege, Tickets etc. als Foto-Datei oder pdf-Datei hoch. Sofern das Symbol
nicht angeboten wird, ist kein Datei-Upload erforderlich. Tipp: Wenn Sie das Priferportal auf
Ihrem Smartphone nutzen, kénnen Sie aus der Anwendung heraus die Kamera-Funktion
nutzen, um Belege kurz zu fotografieren und hochzuladen. Mit dem Plus-Symbol unten
rechts kdnnen Sie weitere Beleg-Artikel anlegen.

» v —
®© = B = v
ZEITVERSAUMNIS FAHRTKOSTEN PKW BELEGE PRUFERTATIGKEITEN ZUSAMMENFASSUNG
Belege
Parkgebihren v 1150 Euro O e

= OPNV- und Bahnfahrten (HVV-Tickets bis maximal Ganztageskarte Ringe AB ohne Be-
leg, darlber hinaus mit Beleg)

= Parkgebuhren (mit Beleg)

= Verpflegungskosten, sofern von der Handelskammer keine Verpflegung gestellt wurde
(mit Beleg)
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= Verdienstausfall (Nachweis Uber das entsprechende Handelskammer-Fomular erforder-
lich)

2.d Priifertatigkeiten
Unter dem Reiter ,Prifertatigkeiten” erfassen Sie bitte Tatigkeiten, die Sie personlich auler-

halb_eines Prifungsausschusstermins vorgenommen haben. Bitte Nutzen Sie jeweils das
Feld ,Bemerkung“ um die Tatigkeit zu spezifizieren.

Hierzu zahlen:

* Die Korrektur und Bewertung von Prifungsarbeiten (unter ,Bemerkungen® tragen Sie
bitte Prifungsfacher und/oder die Anzahl der Priflinge ein)

= Die Erstellung von Prifungsaufgaben (unter ,Bemerkungen® tragen Sie bitte Prifungsfa-
cher und die Anzahl der Aufgaben ein)

= Die Vor- und Nachbereitung einer Prifung (unter ,Bemerkungen® tragen Sie bitte nahere
Erlauterungen hierzu ein)

= Die Bearbeitung von Widerspriichen (unter ,Bemerkungen® tragen Sie bitte den Namen
des Priflings ein)

Unter ,Menge*® tragen Sie bitte die Anzahl der Stunden ein, die Sie personlich tatsachlich mit
dieser Tatigkeit beschaftigt waren. Sie erhalten auf Gundlage des JVEG eine Entschadigung
fur diese Tatigkeiten in Hohe von 7 € je Stunde.

® = B = v

UFERTATIGKEITEN ZUSAMMENFASSUNG
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ZEITVERSAUMNIS FAHRTKOSTEN PKW BELEG

Prufertatigkeiten

Vienge eis S e Bemerkung @
Korrektur und Bewertung (Menge = Std.) v 6 8 Pruflinge .

Wichtiger Hinweis: Im Zuge der Umstellung auf die Priiferabrechung im Online-Priiferportal
verzichten wir auf die Festlegung von Korrekturpauschalen nach Stiickzahlen o.4. und erstat-
ten statt dessen den lhnen tatséchlich entstandenen zeitlichen Aufwand. Wir gehen davon
aus, dass wir damit den unterschiedlichen Gegebenheiten in den diversen Berufen besser
gerecht werden kbnnen, als alle Abschliisse trotz ungleicher Priifungsmodalitdten ,lber ei-
nen Kamm zu scheren”.

3. Die Zusammenfassung

Unter dem Reiter ,Zusammenfassung“ finden Sie |hre gesamten Positionen zur abschlie-
Renden Kontrolle. Nach Ihrer Bestatigung mit Hilfe des Buttons ,,Abschicken” wird Ihr Antrag
automatisch an das Prifungsteam der Handelskammer Hamburg gesendet, dort weiter be-
arbeitet und zur Auszahlung freigegeben. Sofern unser Prifungsteam noch Nachfragen zu
Ihrem Antrag hat, erhalten Sie gegebenenfalls eine Nachricht innerhalb des Priferportals.
Nur Sie sind berechtigt, in Ihrem Entschadigungsantrag Korrekturen vorzunehmen.
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4. Entschadigungsantrag l6schen

Unter dem Reiter ,Zusammenfassung® finden Sie unten rechts auch einen Button, um einen
Entschadigungsantrag, der noch nicht an die Handelskammer abgeschickt wurde, komplett
wieder zu l6schen.

5. Legende der Status-Symbole der Entschadigungsantriage

Komplett neuer Antrag.

Antrag ist teilweise oder ganz ausgefillt, aber noch nicht an die Handelskammer
Ubermittelt. Er kann von lhnen weiter bearbeitet werden.

Antrag ist an die Handelskammer Ubermittelt und befindet sich dort zur Bearbei-
tung.

Antrag wurde durch die Handelskammer kommentiert und zur Korrektur zuriickge-
geben. Der Antrag muss von lhnen korrigiert und dann erneut an die Han-
delskammer Ubermittelt werden.

Antrag wurde durch die Handelskammer kommentiert und abgelehnt.

Antrag wurde genehmigt und befindet sich im Auszahlungsprozess bzw. wurde
schon ausbezahlt.

Seite 5von 5




