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PRÜFUNGEN AUS- UND WEITERBILDUNG 

Prüfungsablauf  

Geprüfte/r Controller/in  

 
Aufforderung zur Einreichung des Projektarbeitsthemas:  ca. acht Wochen vor der schriftlichen 
Prüfung erhalten Sie eine Mail mit einem Formular und Hinweisen zur Einreichung von zwei 
möglichen Themen für die von Ihnen zu erstellende Projektarbeit und einer Frist im September, zu 
der die beiden Themenvorschläge einzureichen sind. 
 
Einladung zur schriftlichen und zur EDV-Prüfung: ca. vier Wochen vor der schriftlichen Prüfung 
erhalten Sie per E-Mail das Einladungsschreiben mit Hinweisen zu den Hilfsmitteln und zum Ablauf 
und finden in Ihrem Account den genauen Prüfungsort. Der Gebührenbescheid wird zeitgleich auf den 
Postweg gebracht. 
 
Schriftliche Prüfungen: jeweils an zwei Prüfungstagen Ende Oktober in Räumen der IHK Berlin. 
 
EDV-Prüfung im Fach „Berichtswesen“ und am selben Tag Aushändigung der Projektarbeitsthemen: 
an einem bundeseinheitliche Prüfungstag im November findet die Prüfung an einem externen EDV-
Standort in Berlin statt. Im Anschluss an die Prüfung wird das jeweils vom Ausschuss gewählte Thema 
an die Prüfungsteilnehmer/innen ausgehändigt. Beginn der vierwöchigen Bearbeitungszeit für die 
Projektarbeit. 
 
Abgabetermin Projektarbeiten: zum Ende der Bearbeitungszeit an einem Termin im Dezember. 
 
Korrekturphase und Ergebnisfeststellung: die schriftlichen Prüfungsarbeiten und die Projektarbeiten 
werden jeweils bis Februar vom Prüfungsausschuss korrigiert und Gutachten erstellt.  
 
Ergebnismitteilung:  im Februar erhalten Sie per Mail die Mitteilung, dass Ihre Ergebnisse nun 
online abrufbar sind. Sofern die Zulassung zur mündlichen Prüfung gegeben ist, wird zeitgleich der 
mündliche Prüfungstermin im Account abrufbar sein. Bei Nichtbestehen erfolgt zusätzlich auf dem 
Postweg der Versand des Bescheides über die nicht bestandene Prüfung. Im Falle einer 
mangelhaften Leistung in einem schriftlichen Fach wird eine mündliche Ergänzungsprüfung in 
diesem Fach angeboten, die unmittelbar zwanzig Minuten vor der Prüfung mit Präsentation und 
Fachgespräch anberaumt wird. 
 
Mündliche Prüfung: die mündliche Prüfung findet jeweils innerhalb der ersten beiden Märzwochen 
statt. In der Prüfung wird die Projektarbeit präsentiert, dafür stehen verschiedene 
Präsentationsmittel wie ein von der IHK zur Verfügung gestelltes Notebook und ein Presenter und 
ein Moderatorenkoffer zur Verfügung. Anschließend findet ein Fachgespräch, basierend auf dem 
Thema der Projektarbeit statt.  
 
Versand der abschließenden Ergebnisse: bei Bestehen der Prüfung werden die Zeugnisse (mit 
Bewertung, ohne Bewertung und eine englische Übersetzung) und der Prüfungsbescheid innerhalb 
von vierzehn Tagen auf den Postweg gebracht. Im Falle des Nichtbestehens der mündlichen Prüfung 
ergeht der Prüfungsbescheid über das Nichtbestehen auf dem Postweg.                                 


