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2 Ausbildungsstatte auswahlen und Menlpunkt ,Vertrag andern” aufrufen

Wahlen Sie bei mehreren Ausbildungsstatten zunachst diejenige, bei der Ihr Auszubildender

eingetragen ist. (1)

Klicken Sie danach auf das Meni. (2)

Verzeichnisfuhrung fir Auszubildende

(

w 8

Cargo, Line
Vorgangsnummer: VG-878232

Umschulungseintragung
Letzte Anderung am: 22.12.2021, 11:28:26

Opel, Astra

Worgangsnummer: VG-876095
Vertragsanderung
Letzte Anderung am: 29.11.2021, 13:24:51

Stuart, Maria

Vorgangsnummer: VG-858816
Vertragseintragung
Letzte Anderung am: 19.10.2021, 13:32:20

Unknown, Unknown
Vorgangsnummer: VG-853392
Vertragseintragung

Letzte Anderung am: 19.03.2021, 08:12:16
Siggi, Super

Vorgangsnummer: ENTWURF

Verlangerung der Ausbildungszeit 1
Gespeichert am: 18.01.2021. 10:30:42

Verfligbarer Ausbildungs betrieb *

IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jagerstr. 30 Stuttg... ~

IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jagerstr. 30 Stuttgart)

UMSCHULUNGSSTATTE ZUSAMMENFASSUNG

Umschulungsstatte

Kammernummer

Ident-/ Debitorennummer

Firma
IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation
Straie, Hausnummer

Jagerstr. 30




3  Menupunkt ,Vertrag andern” auswahlen

Wahlen Sie im Drop-down-Meni den Menlipunkt ,Vertrag dndern” aus. (3)

Verzeichnisfahrung fur Auszubildende

2l
UMSCHULUNGSSTATTE ZUSAMMEMNFAS

Cargo, Line

Vorgangsnummer: VG-878232
Umschulungseintragung Umschulungsstétte
Letzte Anderung am: 22 122021, 11:28:26

Kammernummer

Opel, Astra

Vorgangsnummer: VG-876095
Vertragsénderung
Letzte Anderung am: 29.11.2021, 13:24:51

Ident-/ Debitorennummer

Stuart, Maria

Vorgangsnummer VG-858816 CELET LR T B

uf und Qualifikation

Vertragseintragung
Letzte Anderung am: 19.10.2021, 13:32:20 Neuer Umschulungsvertrag [ 3
Unknown, Unknown Vertrag auflosen

Vorgangsnummer: VG-853392
Vertragseintragung Vertrag andern ort
Stuttgart

Letzte Anderung am: 19.03.2021, 08:12:16

L. Neuer Ausbilder / Neuer Beruf
Siggi, Super
Worgangsnummer: ENTWURF Massenimport von Vertragen
Verldngerung der Ausbildungszeit

Gespeichert am: 18.01.2021, 10:30:42 Vorlagen laden / verwalten

Verflgbarer Ausbildungsbetrieb *
IHK. Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jagerstr. 30 Stuttg... ~

IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jagerstr. 30 Stuttgart)



4  Art der gewiinschten Anderung auswéihlen
Klicken Sie auf das kleine graue Dreieck Giber der blauen Linie. (4)

Mégliche Anderungen

-

Bitte wahlen Sie eine magliche Anderungsart.

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Wihlen Sie im Drop-down-Menii die gewiinschte Anderung aus. (5)

Mégliche Anderungen
Verlangerung der Ausbildungszeit
Unterbrechung der Ausbildungszeit

Anderung der tagl.wochentl. Ausbildu

Anderung der Auszubildendendaten




Klicken Sie auf ,,UBERNEHMEN”. (6)

Mégliche Anderungen

Anderung der Auszubildendendaten v/

I’d

ABBRECHEN UBERNEHMEN




5 Auszubildenden auswahlen
Sie befinden sich jetzt im Anderungsmodus. In der Ubersichtsspalte links erscheint ,,ENTWURF zur
Vertragsanderung”. Klicken Sie nun in den Leerraum Uber der grauen Linie. (7)

Verzeichnisfahrung fur Auszubildende

2\ [ ]
CEE— -
AUSBILDUNGSSTATTE AUSZUBILDENDER
Ll
ENTWURF zur Vertragsdnderung
Vorgangsnummer:
Anderung der Auszubildendendaten Auszubildenden a hlen

Cargo,
Vorgangsnummer: VG-878232

Umschulungseintragung
Letzte Anderung am: 22 12 2021, 11°28 26

Auszubildender *

—~ [

Wahlen Sie den betreffenden Auszubildenden aus. (8)

Verzeichnisfuhrung fur Auszubildende

2\ |
AUSBILDUNGSSTATTE AUSZUBILDENDER ERKLARUNG
~

ENTWURF zur Vertragsénderung
Vorgangsnummer.
Anderung der Auszubildendendaten Auszubildenden auswahlen
Cargo, Line

Auszubildender *

Vorgangsnummer: VG-878232 |

Umschulungseintragung _
Letzte Anderung am: 22.12.2021, 11:28:26 Bolika, Anna | 03.03.2006 8
Opel, Astra Brezel, Laugen | 01.03£000

Vorgangsnummer: VG-876095
Vertragsanderung Claus, Santa | 01.01.2000
Letzie Anderung am 29 11 2021, 13:24°51

. Ferrari, Giuseppe | 01.01.2000
Stuart, Maria ’ ppe|

Vorgangsnummer: VG-858816 Freaky, Friday | 01.01 1980
Vertragseintragung ’
Letzte Anderung am: 19.10.2021, 13:32:20



6 Anderungen vornehmen

Nehmen Sie die entsprechenden Anderungen vor.

Verzeichnisfiihrung fiir Auszubildende

2l [ ]
AUSBILDUNGSSTATTE AUSZUBILDENDER ERKLARUNG
A
ENTWURF zur Vertragsanderung
Vorgangsnummer:

Anderung der Auszubildendendaten

Cargo, Line
Vorgangsnummer: VG-878232

Auszubildenden auswahlen

Auszubildender*

Claus, Santa | 01.01.2000

Umschulungseintragung
Letzte Anderung am: 22.12.2021, 11:28:26
Auszubildender

Opel, Astra
Vorgangsnummer: VG-876085 Geschlecht *
Vertragsanderung ® mannich O weiblich ) divers

Letzie Anderung am® 29 11 2021, 132451

- Anrede *
Stuart, Maria nreas
Herm -
Vorgangsnummer: VG-858816
Vertra
g.semtragung Machname *
Letzte Anderung am: 19.10.2021. 13:32:20
Claus
Unknown, Unknown
Viorname *
Vorgangsnummer: VG-853392
Santa
Vertragseintragung
Letzte Anderung am: 19.03.2021, 08:12:16
E-Mail *

Cimmi Coinar ”

Verfiigbarer Ausbildungsbetrieb *
IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jagerstr. 30 Stuttg... ~

IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jagerstr. 30 Stuttgart)

Strakie, Hausnummer *
Jagerstr. 30

7 Datenschutzeinwilligung

Setzen Sie bitte den Haken im Meniipunkt ,,ERKLARUNG* (9)

Verzeichnisfuhrung fur Auszubildende

(

ENTWURF zur Vertragsdnderung

Vorgangsnummer:
Anderung der Auszubildendendaten

() - d

AUSBILDUNGSSTATTE AUSZUBILDENDER ERKLARUNG

Erklarung

Cargo, Line
Vorgangsnummer: VG-878232

Umschulungseintragung
Letzie Anderung am: 22.12.2021, 11:28.26

Einwilligung Datenspeicherung, Widerrufsbelehrung *

Eine Datenschutzerklarung ist in der FulRzeile verknupft

Opel, Astra

Vorgangsnummer: VG-876095
Vertragsanderung
Letzrte Anderung am: 29.11.2021, 13:24:51

Obiimet hlmvia



8 Anderungen abschlieRen
Klicken Sie auf den blauen Button ,EINREICHEN®. (10)

Verzeichnistiihrung fiir Auszubildende © LOGOUT IN 19:42 MIN.  175SCHWAB-UW

ENTWURF zur Vertragsanderung
vorgangsnummer

Ainderung der Auszubiidendendaten Erklarung Bemerkungen
Cargo, Line

Vorgangsnummer. VG-876232 b icherung, Wi
Umschulungseintragung |
Letzte Anderung am: 22.12.2021, 12826

Opel, Astra Eine Dalenschutzerklarung ist in der Fuizeile verknipft
Vorgangsnummer: YG-876005

Veriragsanderung

Letzie Anderung am: 20,11 2021, 15:24:51

Stuart, Maria

Vorgangsnummer. VG-858816
Veriragseiniragung
Leizie Anderung am: 19.10.2021, 13.22.20

Unknown, Unknown
Vorgangsnummer: VG-853302

Veriragseintragung
Letzte Anderung am: 19,03 2021, 0812'16

P 10
THK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jagerstr 30 Stuttg .. =
IHK Region Stuigart Beruf und Qualifikation (Jagerstr 30 Swftgant)

Versenii1se.  pstensenuz - mpressam - Handauen m

Wurden die Anderungen korrekt vorgenommen, erhalten Sie die nachfolgende Meldung:

Verzeichnisfuhrung fur Auszubildende © LOGOUT IN 19:53 MIN

Claus, Santa

Vergangsnummer. VG-870541
Vertragsanderung Ausbildungsstéatte
Letzie Anderung am: 11.01.2022, 12:10:02

Cargo, Line
Vorgangsnummer VG-878232
Umschulungseintragung

Das Programm fiihrt eine automatische Priifung der Anderung auf mégliche Fehler durch. Sollten bei
der Anderung noch Fehler vorliegen, erhalten Sie nach dem Klick auf ,EINREICHEN“ folgende
Fehlermeldung. Die Fehler werden Ihnen dann nach Klick ins jeweilige Meni in Rot angezeigt.

Verzeichnisfithrung fir Auszubildende © LOGOUT IN19:15 MIN. 1, .= "HWAB-UWE

ENTWURF zur Vertragsdnderung

Vorgangsnummer

Werkurzung der Ausbildungszet Erklarung

Cargo, Line N
Worgangsnummer: VG-878232 D ung, "

Umschulungseintragung

Letzie Anderung am. 22.12.2021, 11.28.26

Opel, Astra Eine Datenschutzerklarung ist in der Fulzeile verknupft

Vorgangsnummer VG-876005
Vertransandenna



Bitte die rot markierten Felder ausfiillen und danach erneut auf ,EINREICHEN" klicken.

Verzeichnisfuhrung fur Auszubildende

C— -

AUSBILDUNGSSTATTE AUSZUBILDENDER ANDERUNG VERGUTUNG/URLAUB ERKLARUNG

ENTWURF zur Vertragsanderung

Vorgangsnummer:
Verkurzung der Ausbildungszeit

Cargo, Line
Ebildungsvertrag *

Vorgangsnummer: VG-878232
Umschulungseintragung
Letzte Anderung am: 22.12.2021, 11:28:26

Bitte wahlen Sie den betroffenen Ausbildungsvertrag aus.

Dauer der Verkiirzung (in Monaten) *
Opel, Astra gfnk !
Vorgangsnummer: VG-876095

Bite genen Sie als Verkiirzung die Anzanl der Monate an.
Vertragsanderung

Letzie Anderung am: 29.11.2021, 13:24:51
Grund der Verkiizung *

Stuart, Maria
Vorgangsnummer: VG-858816

Vertragseintragung
Lefzte Anderung am: 19.10.2021, 13:32:20

Bitte wahlen Sie einen giiftigen Grund der Verkiirzung aus

Ausbildungsende *

Unknown, Unknown Bitte geben Sie das Datum im Format TTMK.LLJ oder iiber die Vorauswahl (Icon rechts) ein.

Vorgangsnummer. VG-853392
Vertragseintragung

Letzte Anderung am: 19.03.2021, 08:12:16 itte stellen Sie mindestens einen Nachweis zur Verfilgung,

9 Uberpriifung der Anderung und Freigabe

Nach dem Einreichen der Anderung erhalten Sie eine Bestatigungsmail. Wir iberpriifen anschlieRend
die Anderung und geben diese frei. Uber die Freigabe erhalten Sie erneut eine E-Mail. Bei einer
Adressanderung miissen Sie nichts mehr tun. Die Anderung ist dann iibernommen und Sie erhalten
eine aktualisierte Eintragungsbestitigung. Bei allen anderen Anderungen generiert das System nach
der Freigabe einen Anderungsvertrag.



10 Download des Anderungsvertrages
Nach Erhalt der Bestatigungsmail mit der Freigabe 6ffnen Sie wieder die DAV-Web-Anwendung und

wahlen den betroffenen Auszubildenden aus der Liste ganz links aus. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.
Haben Sie zwischenzeitlich die Web-Anwendung nicht genutzt, 6ffnet sich das Fenster automatisch.

Klicken Sie zuerst auf ,Vertrag herunterladen” (11).

© LOGOUT IN 19:47 MIN.  1755CHWAB-UWE &«

® —
< ') - = == >
AUSBILDUNGSSTATTE AUSZUBILDENDER ANDERUNG VERGUTUNG/URLAUB ERKLARUNG
~
Ausbildungsstatte Vertragsabschluss
Kammernummer
7 Abschlussdatum des Anderungsvertrags *
14.01.2022 =
D Hiermit bestatige ich den Vertragsabschluss zwischen mir und dem genannten
Auszubildenden, sowie die Ubereinstimmung der bei der IHK eingereichten Daten mit
dem beidseitig unterzeichneten Berufsausbildungsvertrags. *
ort
v

Vertrag herunterladen JVHEE m




11 Unterschrift bestatigen

Nachdem Sie und Ihr Auszubildender den Anderungsvertrag unterzeichnet haben, 6ffnen Sie bitte
erneut die Web-Anwendung, bestitigen Sie den Vertragsabschluss ggf. durch Anderung des Datums
(12) und durch das Anhaken der Checkbox (13). Danach schlieSen Sie den Vorgang ab, in dem Sie
unten auf ,Vertrag abschlieRen” klicken (14). Damit ist der Vorgang vollstandig und abgeschlossen.
Sie erhalten von uns eine aktualisierte Eintragungsbestatigung.

® —
a - = o= >
AUSBILDUNGSSTATTE AUSZUBILDENDER ANDERUNG VERGUTUNG/URLAUB ERKLARUNG
Ausbildungsstatte Vertragsabschluss 12
Kammermummer
13 Abschlussdatum des Anderung: rags *
14.01.2022 [l
Ident- / Debitorennummer
Firma

|:| Hiermit bestatige ich den Vertragsabschluss zwischen mir und dem genannten
Auszubildenden, sowie die Ubereinstimmung der bei der IHK eingereichten Daten mit

Strake, Hausnummer dem beidseitig unterzeichneten Berufsausbildungsvertrags. *
PLZ ort
BA-Betriebsnummer

(<]

Vertrag abschlieRen EEIEHES m

12 Fragen und technische Probleme?

Bei Fragen oder technischen Problemen unterstiitzen wir Sie gerne!
Ihr DAV-Support-Team

Telefon 07161 6715 - 8488
eintragung.gp@stuttgart.ihk.de



