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Allgemeines

Anmeldung

Sie méchten erstmalig das Portal nutzen?

Vor lhrem ersten Login nehmen Sie bitte Kontakt mit Ihrer Sachbearbeiterin, Ihrem Sachbearbeiter
der IHK Schwaben auf, damit wir Ihnen die Daten fir den Erst-LOGIN zusenden konnen. |hre
Registrierung nehmen Sie dann ganz bequem von zu Hause aus vor. Nachdem Sie Ihre personliche
E-Mail Adresse eingegeben haben, erhalten Sie einen Code, mit dem Sie lhre Registrierung
abschlie®en kénnen.

Hinweis:

Leider haben wir keinen Einfluss auf das vom System automatisch generierte Initialpasswort.

Hier kann es zu lIrritationen zwischen <kleinem L> und <grof3em i> kommen.

Ihre IHK hilft gerne weiter.

Sie sind bereits registriert?

Dann geben Sie Ihre E-Mail Adresse oder den Benutzernamen, den wir lhnen mitgeteilt haben, ein.
Das Initialpasswort ist solange giiltig, bis sie dieses im Portal geandert haben. Ansonsten nutzen Sie
ihr personliches Passwort.

Sie mochten Ihr Passwort dndern?

Sie melden sich im Portal an und wahlen ,Profil bearbeiten* aus. Uber das Stiftsymbol kénnen Sie
das Initialpasswort verandern. Die Hinweise zum Passwort sind entsprechend zu beachten.

Haben Sie Ihr Passwort vergessen?

Nutzen Sie den Button "Zugangsdaten vergessen" und geben Sie Ihre E-Mail-Adresse an. Der
zeitlich befristete Link fur die Rucksetzung/Neuvergabe des Passwortes wird Ihnen zugesandt.



Internetadresse

Auf unserer Homepage ist ein Link zu unserem Portal ,#BerufsBildungOnline® eingestellt. Dieser
fuhrt Sie automatisch zur LOGIN — Seite. Der Unikam-Server ist ein durch unseren Softwareanbieter
zertifizierter und unter Beachtung der aktuellen Datenschutzrichtlinien eingerichteter Server. Die 104
im u.a. Link steht IHK-intern fir die IHK Schwaben:

https://bildung.unikam.de/auth/104

Willkommen bei #BerufsBildungOnline

#BerufsBildungOnline ist ein Online-Service lhrer IHK, den wir standig weiter ausbauen werden. So

werden wir auch kunftig Leistungen fir Ausbildungsbetriebe, Auszubildende und Prifungsteilnehmer
online zur Verfugung stellen.

Das Portal ist in sogenannte Kacheln gegliedert. Diese variieren je nach Funktion des Nutzers.
Fir Auszubildende stehen aktuell folgende Kacheln zur Verfigung (vereinfachte Darstellung):

Newsfeed ... Mein Profil...

Meine Ausbildung ... Mein Projekt ...

Aus jeder Maske kénnen Sie tGiber <Uberblick> auf die Startseite zurlickkehren oder zwischen den
Kacheln (auf3er Mein Projekt) wechseln.

Die Kachel <Mein Projekt ...> wird ihnen nur angezeigt, wenn sie im Rahmen ihrer Prifung zur
Abgabe eines solchen aufgefordert wurden.

Log Out

Aus jeder Maske besteht die Mdglichkeit des Log Out, sobald Sie mit der Maus uber lhren
Namen/Avatar oben rechts gehen.


http://www.rostock.ihk24.de/prueferportal
https://bildung.unikam.de/auth/104

Meine Ausbildung

Allgemeine Informationen

Sie haben einen aktiven Ausbildungs- / Umschulungsvertrag oder haben die Zulassung zur
Externenpriifung bei der IHK Schwaben erhalten, dann sehen Sie hier alle wichtigen Informationen
(Beruf, Ausbildungszeit, Ausbildungsbetrieb, Prifungstermine).

[Z Prufungsdetails <— Zurlick
Ausbildung Abschlussprafung Winter 2022/2023
Mechatroniker/-in Ergebnisse Ausbildungsnachweis
Ausbildungszeitraum Arbeitsplanung Es liegen noch keine Ergebnisse vor
01.09.2019 bis 28.02.2023 Funktionsanalyse Es liegen noch keine Ergebnisse vor
Wirtschafts- und Sozialkunde Es liegen noch keine Ergebnisse vor

Ausbildungsbetrieb

Industrie- und Handelskammer
Schwaben

‘ Notenschlissel anzeigen
Prafungen

Winter 20222023

=2 Abschlussprifung
% |

E/? Teil 1 der Abschlussprufung
Q Herbst 2019

Auf der linken unteren Seite kdnnen Sie zwischen lhren Prifungsterminen wechseln.

Innerhalb der Prufungstermine kdnnen Sie zwischen den Funktionen ,Ergebnisse“ und
»+Ausbildungsnachweis” wechseln.



Prafungsergebnisse

Sobald der IHK Schwaben die Priifungsergebnisse vorliegen, werden Ihnen diese angezeigt. Uber
den Button ,Notenschlissel anzeigen erfahren Sie, welcher Note die erreichten Punkte entspricht.

Teil 1 der Abschlusspriafung Herbst 2019

Ergebnisse Ausbildungsnachweis

Arbeitsaufgabe 60) Punkte

Schriftliche Aufgabenstellungen 70) Punkte

Motenschlussel anzeigen ‘

Notenschlissel *

Allgemeines

Bitte bertcksichtigen Sie, dass es sich dabei um lhre "vorlaufigen” Ergebnisse
handelt.

Die verbindlichen und abschlieBenden Prafungsergebnisse werden grundsatzlich
erst von den IHK-Prifungsausschiissen ermittelt.

Fur jeden einzelnen Ausbildungsberuf gelten die jeweiligen Bestehensregeln in der
jeweils gultigen Verordnung Uber die Berufsausbildung Ihres Ausbildungsberufes.

Einzelheiten tber die Gewichtung der Prifungsfacher. bzw. -bereiche, sowie die
Maoglichkeiten einer Erganzungsprufung lesen Sie bitte ebenfalls in der Verordnung
nach.

Eine nicht bestandene Abschlussprifung kann zweimal wiederholt werden.

Wir bitten Sie um Verstdndnis, dass wir Ihnen erst nach Abschluss der
Gesamtprufung weitere Auskunfte hinsichtlich lhrer Prafung geben kénnen.

Dies gilt auch far die Terminierung personlicher Beratungsgesprache, wenn lhre
Priifung aufgrund ungenigender Leistungen als nicht bestanden gewertet werden
muss.

Punkte-Notenschlussel:

Die Prufungsleistungen werden bei IHKs bundesweit nach diesem Schlussel

bewertet:

100-92 Punkte unter 92-81 Punkte unter 81-67 Punkte
Note 1 - sehr gut Note 2 - gut Note 3 - befriedigend
unter 67-50 Punkte unter 50-30 Punkte unter 30 Punkte

Note 4 - ausreichend Note 5 - mangelhaft Note 6 - ungentgend



Ausbildungsnachweis

Wenn Sie ein elektronisches Berichtsheft flihren, besteht hier die Mdglichkeit dieses als pdf-Datei
der IHK Schaben zu lGbermitteln. Hierzu muss im Vorfeld die IHK Schwaben Uber das Flihren eines
elektronischen Berichtsheftes informiert worden sein. Weitere Informationen, wie z.B. auch die
Abgabetermine, finden Sie auf unserer Homepage www.schwaben.ihk.de unter der

Dokumentennummer 72596.

Erstmalige Ubermittlung:

Abschlussprafung Winter 2022/2023
Ergebnisse Ausbildungsnachweis

Der Ausbildungsnachweis wird elektronisch gefihrt. Hiitfe (D

HiertUber kdnnen Sie nur eine pdf-Datei (max.
20 MB) hochladen. Diese muss alle
Ausbildungs-nachweise in der Vergangenheit
beinhalten.

Noch kein Ausbildungsnachweis vorhanden.

Ausbildungsnachweis
hochladen

Ausbildungsnachweis hochladen X

Hierlber kdnnen Sie eine abgespeicherte pdf-
Datei von ihrem Computer auswahlen.

Datei

ﬁ\ Klicken um eine Datei auszuwdhlen
—_

Ausgewahlte Datei: -

Bemerkung Wenn Sie der IHK Schwaben noch etwas zum
Ausbildungsnachweis mitteilen mochten.

Hiertber wird die Datei endguiltig an die IHK
Schwaben Ubermittelt.

Ausbildungsnachweis hochladen



http://www.schwaben.ihk.de/
https://www.schwaben.ihk.de/produktmarken/berufliche-bildung/ausbildung/ausbildungsvertrag/ausbildungsnachweis-berichtsheft-551940https:/www.schwaben.ihk.de/produktmarken/berufliche-bildung/ausbildung/ausbildungsvertrag/ausbildungsnachweis-berichtsheft-551940

Anzeige bzw. Anderung eines bereits ibermittelten Ausbildungsnachweises:

Wenn Sie bereits eine Datei an die IHK Schwaben Ubermittelt haben, wird Ihnen diese gleich

angezeigt:

Teil 1 der Abschlusspriafung Herbst 2019

Ergebnisse Ausbildungsnachweis

Der Ausbildungsnachweis wird elektronisch gefihrt.

Datum: 16.06.2020
Bemerkung: Testdate Berichtsheft
Datei

Ausbildungsnachweis_521044.pdf

Hilfe @

Uber das ,Stiftsymbol“ rechts oben kann die Datei und die Bemerkung geéandert werden:

Ausbildungsnachweis hochladen

Datei

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

oI
Q
-
o.
Q
(e
=
(@]
>
o
>
®
>
@
e
®
O
Q
—
@.
]
=
(2
[©]
—_
N
)
>

”|\ Klicken um eine Datei auszuwdhlen

| . . . e .
N e Dotel - Hier kann die bereits Ubermittelte i
usgewahite Datet: - __— | Datei angezeigt werden. |
- e ]
Hochgeladene Datei: Ausbildungsnachweis_52 1044.pdf
Bemerkung

Testdate Berichtsheft

i Hieruber werden die Aktualisierungen endgultig
' an die IHK Schwaben Ubermittelt.
|
|



Mein Projekt

Allgemeine Informationen

Manche Prifungsvarianten erfordern von ihnen die Abgabe eines Projektantrages und einer
entsprechenden Projektdokumentation. Hierzu werden sie von der IHK Schwaben entsprechend
aufgefordert. Sobald dies passiert ist, kdnnen sie die wichtigen Termine im Portal einsehen.

B Mein Projekt | Winter 2020/2021

Genehmigung von 01.07.2020 bis 15.07.2020

Uber =-H=HEE Projektantrag koénnen Sie die entsprechenden Dokumente hochladen und an die IHK

Schwaben Ubermitteln oder Ihren Projektstatus (z.B. genehmigt) abfragen.




Projektantrag stellen

Ihren Projektantrag konnen sie solange bearbeiten, bis der Abgabezeitraum vorbei ist. Danach sind
keine Anderungen mehr maoglich.

Noch kein Projektantrag vorhanden. Sie konnen noch bis zum

- incn Projektantrag einreichen

Projektantrag anlegen

Nach dem Kilick auf ,Projektantrag anlegen® flllen sie bitte die nachfolgenden Seiten aus.

Uber die Funktion ,Hilfestellung ansehen® werden sie eventuell auf weitere Hilfeseiten verwiesen.

Projektdetails Hilfe (3)

Thema Die Bezeichnung lhres Projektes
sollte aussagekraftig sein.

Beschreibung

Beschreiben Sie den Inhalt lhres
Projektes.

Weiter zum nachsten Schritt

‘ Hier gelangen Sie zur nachsten Seite.

Projektphasen/Zeitplanung Hilfe (@

Information
Beschreiben Sie Phase
Searbettungszeit .Information® und geben Sie den
geplanten Zeitaufwand an.

3 Stunden

Planung

Beschreiben Sie Phase
Béorbeitungszeit .Planung“ und geben Sie den
geplanten Zeitaufwand an.

= Stunden

10



Durchfahrung

Kontrolle & Abschiuss

Geplante Gesamtzeit

Anhand der Teilschatzungen ergibt sich eine geplante Gesamtzeit von:

Bearbeitungszeit:

a| -
= =unden

Bearbeitungszeit:

P =
¥| —nden

0.00/ 40 stunc

ritt ‘ ‘ Weiter zum nachsten Schritt

Organisatorisches

Hier gelangen Sie zur vorherigen Seite.

Dokumentations- und Hilfsmittel

Projektverantwortlicher

Beschreiben Sie Phase
,2ourchfihrung® und geben Sie den
geplanten Zeitaufwand an.

Beschreiben Sie Phase ,Kontrolle &
Abschluss® und geben Sie den
geplanten Zeitaufwand an.

Hier sehen Sie den maximalen
Zeitaufwand und lhren geplanten
Zeitaufwand. Diese sollten identisch
sein.

Hier gelangen Sie zur
nachsten Seite.

Hilfe ()

Hier konnen Sie uns Informationen
zu Hilfs- und Dokumentationsmitteln
zukommen lassen.

Hier bendtigen wir den Namen und
die Kontaktdaten ihres zustandigen
Projektverantwortlichen.

Zuruck zum vorherigen Schritt

‘ ‘ Weiter zum nachsten Schritt

Hier gelangen Sie zur
vorherigen Seite.

nachsten Seite.

Hier gelangen Sie zur

11



Sie kénnen lhren Antrag durch das Hochladen von bis zu 5 Dateien verdeutlichen. Dies kénnen z.B.
Bilder, technische Dokumentationen oder Auswahlkriterien (Vorlagen unter www.schwaben.ihk.de,
Dokumentennummer 70368, beim jeweiligen Ausbildungsberuf) sein.

Anhange (optional) Hilfe (3

Hierlber kdnnen Sie eine abgespeicherte
T, Kicken um eine Datei auszuwanien pdf-Datei von ihrem Computer auswahlen.

Ausgewdhlte Datei: -

o - N Hierlber wird die Datei hochgeladen.

Hochgeladene Dateien (maximal 5):

Hier gelangen Sie zur nachsten Seite.

)
‘ Zurdck zum vorherigen Schritt ‘ ‘ Weiter zum nachsten Schritt |

Hier gelangen Sie zur vorherigen Seite.

Zum Ende wird ihnen eine Zusammenfassung angezeigt. Mit ,,Projektantrag speichern wird dieser
im Portal hinterlegt.

Zusammenfassung
Projektdetails
Bezeichnung: Testantrag
Beschreibung: Dies ist ein Testantrag NaCh korrekter Elngabe a”er
, notwendigen Daten, wird Ihnen nun
Projektphasen .
eine Zusammenfassung lhres
Informationen: afsdfsadfsdf .
Antrages angezeigt.
Planung: dsfasdfasd
Durchfihrung: asdfdsf
Kontrolle: fasdfas

Organisatorisches

Verantwortlicher: afd dagfasdf | dsafa | dfo@test.de

Anhange

Hier gelangen Sie zur vorherigen Seite. Hier speichern Sie Ihren Projektantrag
zur weiteren Bearbeitung durch die IHK

’7 Zurlick zum vorherigen Schritt | Projektantrag speichern SChWaben

Projektantrag speichern

Nachdem der Projektantrag
7 7 7 gespeichert wurde, erhalten Sie
Projektantrag erfolgreich gespeichert einen entsprechenden HlnweIS

Anmerkung: Sie konnen den Projektantrag noch bis zum 30.06.2020 bearbeiten.
Nach Ablauf des Antragszeitraum wird dieses Projekt automatisch an den

Prifungsauschuss ibermittelt.

s

Hier bestatigen Sie die

12


http://www.schwaben.ihk.de/

Status des Projektantrages

Sobald die Genehmigungsphase abgeschlossen ist, kbnnen Sie den Status zu Ilhrem Projekt
abfragen.

=¥ Mein Projekt

) Aktueller Antrag Antragshistorie
Winter 2020/2021
Einreichung
Genehmigun
- gung Antrags-Bewertung
Abgabe nach Genehmigung bis 11.12.2020

Status: Genehmigt

Sichtung
Aktionen Begrundung: gut so
Es sind folgende Ruckmeldungen mdglich:
¢ ,genehmigt": Ihr Projekt wurde ohne Auflagen genehmigt
o unter Vorbehalt“: I|hr Projekt wurde mit Auflagen genehmigt. Sie missen diese Auflagen

bei der Projektdurchflihrung unbedingt berlcksichtigen. Die Auflagen
stehen unter dem Punkt ,Begriindung®.

~-abgelehnt*: Ihr Projekt wurde nicht genehmigt. Sie missen einen neuen
Projektantrag im Portal hochladen. Bitte setzen Sie sich deshalb mit
Ihrem zustandigen Ansprechpartner bei der IHK Schwaben in
Verbindung. Die Griinde fir die Ablehnung stehen unter dem Punkt
.Begrindung®.

13



Projektdokumentation einreichen

14



Mein Profil (Personliche Daten)

Kontaktdaten

Unter <Mein Profil>, <Kommunikation> finden Sie Ihre aktuell gespeicherten Kontaktdaten.
Bestehende Daten kdnnen Sie Uber #” andern oder die Aktualitat Gber T beenden.

Uber <Weitere Kontaktdaten hinzufiigen+> kénnen Sie uns weitere Kommunikationswege
ermdglichen. Bitte wahlen Sie als erstes die Art (DropDown-Men() aus und geben dann
Telefonnummer bzw. E-Mail-Adresse ein. Mit dem Button <Kommunikation anlegen> erfolgt die
automatische Ubermittlung an lhre IHK.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass wir flir die ordnungsgeméfe Durchfiihrung der Priifung auf die
Kommunikation via Telefon und/oder E-Mail angewiesen sind. Die Kommunikation zur Organisation
kann leider nicht liber das Portal erfolgen.

Umzug

Unter <Mein Profil>, <Anschrift> finden Sie lhre aktuell gespeicherte Privatanschrift. Eine
Veranderung kdnnen Sie uns Uber # mitteilen. Geben Sie Ihre neue Adresse ein und bestatigen Sie
diese mit <Adresse andern>.

Der Abgleich mit der zentralen, bundeseinheitlichen Postleitzahlentabelle erfolgt durch die IHK
Schwaben manuell innerhalb von 3 Werktagen. Anschliel3end ist Ihre neue Anschrift auch im Portal
ersichtlich.

Namensanderung

Eine Namensanderung z. B. durch Heirat muss weiterhin — ergdnzend zum bereits vorliegenden
Pruferstammblatt - auf dem Post- bzw. E-Mail-Weg erfolgen.

Bankverbindung

Die Veranderung lhrer Bankverbindung kénnen Sie uns Uber die verschlisselte Verbindung
(Browser-Zeile @ ) mitteilen. Unter <Mein Profil>, <Bankverbindungen> kdnnen Sie eine bestehende
Bankverbindung l6schen .

Oder Uber den Button <Weitere Bankverbindungen hinzufliigen+> eine neue hinzufigen. Nach
Ausflllen der erforderlichen Felder Gbermitteln Sie die neue Bankverbindung mit <Bankverbindung
anlegen> an die IHK.

Vor der Eingabe einer neuen Priferabrechnung mussen Sie auswahlen, auf welches Konto die
Entschadigung Uberwiesen werden soll.

Wechsel des Unternehmens

Unter <Mein Profil>, <Unternehmens-Information> wird das Unternehmen, in dem Sie laut unserer
Unterlagen tatig sind, angezeigt. Bei einem Wechsel ist die Mitteilung an lhre IHK Gber # moglich.
Bitte flllen Sie die Felder vollstandig aus und Ubermitteln diese via <Adresse andern> an die IHK.
Die Zuordnung der Unternehmensdaten mit dem Unternehmensregister der IHK Schwaben erfolgt
manuell innerhalb von 3 Werktagen. Die Anderung ist anschlieRend erst im Portal ersichtlich.

Verlassen Sie ein Unternehmen, konnen Sie uns dies ebenfalls Uber das Portal mitteilen. Das
bisherige Unternehmen I6schen Sie Uber .

Hinweis:

Die Information dariiber, in welchem Unternehmen Sie tétig sind, ist fiir unsere
Priifungsorganisation von Vorteil. Ein besteht jedoch kein technischer Abgleich zwischen lhrer
Ausbildertétigkeit und lhrer Priifertétigkeit. Bei einem Unternehmenswechsel muss Ihr neuer
Arbeitgeber Ihre Ausbildertétigkeit der IHK Schwaben gesondert mitteilen.

15



Newsfeed

Uber den Newsfeed kann Ihnen die IHK Schwaben aktuelle Informationen tibermitteln.

Uber das Vorliegen einer neuen Nachricht werden Sie per Mail informiert. Diese wird an die
Registrierungs E-Mail-Adresse versandt.

In der Kachel werden Ihnen nur die letzten Nachrichten angezeigt.

Wichtige Nachrichten sind
} Newsfeed rot gekennzeichnet.

@ ACHTUNG: Prufungsort hat sich verandert vor 2 Minuten

Ihr Prifungsort fir die schriftliche Prifung hat s mehr lesen

Viel Erfolg bei Ihrer Prufung vor 3 Minuten Die komp|ette Nachricht
Die IHK Schwaben wiinscht Ihnen viel Erfolg bei lhr mehr [esen anzeigen lassen.

Alle erhaltenen Nachrichten
Alle Neuigkeiten anzeigen lassen.

Nachrichten lesen

Die Nachricht wird Ihnen als Pop-Up Fenster dargestellt. Eventuelle Dateianhange kénnen Sie direkt
aus diesem Fenster 6ffnen.

o _ , ‘ Nachrichtentberschrift mit
@ ACHTUNG: Prufungsort hat sich veréndert vor 2 Minuten )4 Empfangszeit.
Ihr Prafungsort fur die schriftliche Prifung hat sich geandert. Die Nachrichtentext

Anfahrtsbeschreibung ersehen Sie dem Dateianhang.

Dateianhdnge

Dateianhang zur Nachricht

anfahrtsbeschreibung_kontakt_anfahrt_empire_riverside_hotel.pdf

16



Alle Nachrichten anzeigen lassen

Sie kdnnen sich auch alle erhaltenen Nachrichten anzeigen lassen.

Alle Meldungen Letzte zwei Wochen Wichtige Meldungen F|ItermogI|ch keiten
- R _ . Nachrichtenuberschrift
ACHTUNG: Prifungsort hat sich verdndert . .
vor 11 Minuten mit Empfangszeit.

Ihr Prafungsort fur die schriftliche Prifung hat sich gedndert. Die Anfahrtsbeschreibung ersehen Sie
dem Dateianhang.

Nachrichtentext

Dateianhdnge

anfahrtsbeschreibung_kontakt_anfahrt_empire_riverside_hotel.pdf

Dateianhang zur Nachricht

Viel Erfolg bei lhrer Prifung

Die IHK Schwaben wiinscht lhnen viel Erfolg bei lhrer anstehenden Prifung.

Meine Dokumentenbox

Mit der Erweiterung der digitalen Services der IHK Schwaben werden Ihnen zukinftig
digitale Dokumente zur Verfigung stehen.
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