Ausbildung aktuell -
Folge 2

Priifungsanmeldung

I Die Prasentation erhalten Sie im Anschluss an die Veranstaltung

-




Uberblick

4 Prafungsphasen in einem Jahr

*  Anmeldeschluss 10. Januar fir die Abschlusspriifung (Teil 2) im Sommer
*  Anmeldeschluss 10. Juni fir die Abschlussprifung Teil 1 [ Zwischenpriifung im Herbst
*  Anmeldeschluss 10. August fiir die Abschlusspriifung (Teil 2) im Winter

*  Anmeldeschluss 10. November fiir die Abschlusspriifung Teil 1/ Zwischenpriifung im Friihjahr

bis zu 2.000 Priiflinge in einer Priifung
Priiforte tiber den gesamten Kammerbezirk verteilt

Prifungstermine des schriftlichen Teils sind ca. 2 Jahre vorher schon auf unserer Homepage
verdffentlicht (www.sihk.de (Dok.-Nr. 7971))

- www.sihk.defausbildungaktuell



http://www.sihk.de/

Infos zur Anmeldung

Antrag auf vorzeitige Zulassung (8 45 Abs. 1 BBiG) / Verkiirzung (§ 8 Abs. 1 BBiG)

* Unterlagen miissen spatestens 4 Wochen vor Anmeldeschluss der jeweiligen Priifung bei der
SIHK vorliegen

e Nihere Infos + Formular unter: www.sihk.de (Dok.-Nr. 8453)

Es werden keine Eingangsbestatigungen versendet - sollten Unterlagen fehlen, erhalten Sie eine Erinnerung
Einladungen werden ca. 3 Wochen vor dem schriftlichen Prifungstermin versandt

Falls nicht alle Termine bis dahin festgelegt sind, folgt eine weitere Einladung

www.sihk.defausbildungaktuell



http://www.sihk.de/

www.sihk.de

(Dokumenten
Nummer 8453)

Verkurzung der Austildungszert
Wir beantragen die Verkirzung des o.g. Berufsausbildungsverhaltnisses; aufgrund:

l:l Schulbildung:
l:l Fachoberschulreife (mittlere Reife) (max. & Monate)

l:l Fachhochschulreife | Hochschulreife [max. 12 Monate)

El Abgeschlossene vollzeitschulische Berufsausbildung als

D Alter (mind. 21 Jahre bei Beginn der Ausbildung)

erfolgreich
D vorausgegangene Berufsausbildung als:

2 nein

fachlich einschldgige Lernleistungen hochsehulisehen Ursprungs im Um-
fang von mindestens 30 ECTS

der Schul lisse bew. Machweise
ildungs- oder Studienzeiten sind beizukegen!

Verkiirzung in Monaten  Ende der verkiirzten Ausbildungszeit

ghgeschiossen]

| Unterschrift des/der Auszubildenden
Datumn Ork:

Unterschrift

Unterschrift Erzishungsberschtigte/-r

| Unterschrift derjdes Ausbildenden (Betriet)
Datumn Ork:

Szemapel [ Unterschrift

Vorzeitige Zulassung zur Abschlussprufung

lch beantrage die vorzeitige Zulassung zu der Abschlusspriifung die dem Ausbil
dungsende des 0.9. Ausbildungsvertrags voraus geht.

| Unterschrift des/der Antragstellers/-in [Auszubildende/-r)

Datum

Unterschrift

Unterschrift Erzishungsberechzigte/-r

I Anhdrung des/der Ausbildenden (Betrieh)

|:| Die Leis!ur' gen der,'celsl Auszubildenden sind Upercurchschr'.ittli_ch und
rechtfertigen eine vorzeitige Zulassung. Alle Kennitnisse und Fertigkeiten, die
die Ausbildungsordnung vorschreibt, werden bis zur vorzeitigen Abschluss-
priifung vermittelt werden.
Der Antrag wird daher befurwortet.

I:‘ Der Antrag kann nicht befiirwortet werden.
Begrundung:

Datum Ort

Stempel | Unterschrift

| Anhdrung der Berufsschule
Durchschnittsnote der prifungsrelevanten FEcher

D Die leistungen derfdes Auszubildenden =ind OUberdurchschnittlich undg
rechtfertigen eine vorzeitige Zulassung.
Der Antrag wird daher befiirwortet.

D Die Leistungen derfdes Auszubildenden sind MICHT Gberdurchschnittlich und
rechitfertigen KEINE vorzeitige Zulassung.
Der Antrag kann nicht befiirwortet werden.

Damum Ort

Schulszempel | Unterschrift der Schulleitung



http://www.sihk.de/
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Anmeldung zur Abschlusspriifung Teil 2 Winter 2021

Priifungsbewerber HES)
Geburtsdatum :01.01.2000
i uf : Kaufi fiir Bili
Ausbildungszeit :01.09.2019 - 28.02.2022
Zum Zeitpunkt der Priifung .
besuchte Schule :
Bitte tiberpriifen und korrigieren Sie ggf. die o. g. Daten. /

Anmeldeschluss :10.08.2021
Fehlzelten
i dass der Prii die i it tatsachlich zuriickgelegt hat.
Anzahl der Fehltage wéhrend der gesamten i it (z. B. i ahigkeit und i Fehlenin
Theorie und Praxis) Arbeitstage )

Ausblldungsnachwels

Hiermit i und i dass der schriftliche oder elektronische Ausbildungsnachweis
ordnungsgemaB gefiihrt worden ist. Die untenstehenden Unterschriften gelten als Abzeichnung im Sinne des § 43
Abs. 1 Nr. 2, 2. Halbsatz Berufsbildungsgesetz (BBIG).

Nachteilsausgleich

Sind aufgrund von kérperlichen, geistigen oder seeli Behinderungen (keine des

Priifungsbewerbers, die fiir die Priifung von Bedeutung sind, Besonderheiten bei der Prufungsdurchfuhrung u

beachten? [0 JA (Nachweisiiber Art der Behinderung und die empfohlenen
MaBnahmen sind beizufiigen)

@

i Industrie- und ¢ u Hagen
BahnhofstraBe 18, 58095 Hagen | Postfach 42 65, 58085 Hagen
Telefon (023 31) 3 90-0 | Fax (023 31) 1 35 86 | E-Mail sik@hagen.ihk.de | Intemet www.sihkde
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Wir verpflichten uns, Anderungen dieser Angaben unverziiglich der Stidwestfalische Industrie- und Handelskammer zu
Hagen zu melden. Wir sind dariiber informiert, dass bei falschen Angaben oder gefalschten Unterlagen, insbesondere
hinsichtlich der i ise oder Fehlzeiten, die Zulassung zur Priifung geféhrdet ist bzw. eine
bereits ausgesprochene Zulassung widerrufen oder zuriickgenommen werden kann.

Der Ausbildende (Ausbildungsbetrieb) bittet um Ubermittlung der Ergebnisse dieser Priifung (§ 37 Abs. 2 Satz 2 BBIG).

Die Richtigkeit aller Angaben dieser Prifungsanmeldung wird bestétigt und die Zulassung beantragt.

Ort, Datum Unterschrift Priifungsbewerber Unterschrift und Stempel Ausbildender

Telefon Priifungsbewerber E-Mail Priifungsbewerber

Telefon/Fax Ausbildungsstitte E-Mail Ausbildungsstitte
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Anlage 1 zur Anmeldung zur Abschlusspriifung Teil 2 Winter 2021

Datenschutzfreigabe Bestenehrung/-en

Priifungsbewerber:

Ich bin damit einverstanden, dass nach bestandener Priifung mein Name, Geburtsdatum, Anschrift, Ausbildungsberuf und
Priifungsergebnis an den Veranstalter der IHK-Landesbestenehrung bzw. IHK-Bundesbestenehrung tibermittelt werden.
Ich bin damit einverstanden, dass im Falle einer Ehrung mein Name, Ausbildungsberuf, Priifungsergebnis und Foto
veroffentlicht werden kénnen. Dazu gehdren Publikationen in der regionalen und iiberregionalen Presse sowie der IHK
(auchim Internet).

Ich bin damit einverstanden, dass im Falle einer Ehrung mein

- Name und

- Ausbildungsberuf

an das zustandige Berufskolleg libermittelt werden.

Ausbildungsbetrieb:

Wir sind damit einverstanden, dass nach bestandener Priifung unsere Firmenbezeichnung, Anschrift und
Ausbildungsbeauftragter an den Veranstalter der IHK-Landesbestenehrung bzw. IHK-Bundesbestenehrung tbermittelt
werden.

Wir sind damit einverstanden, dass im Falle einer Enrung der Name und Ort des Ausbildungsbetriebs verdffentlicht
werden kénnen. Dazu gehdren Publikati in der regi und i i Presse sowie der IHK (auch im
Internet).

Die SIHK zu Hagen weist vorsorglich darauf hin, dass ohne Datenschutzfreigabe keine offentliche Ehrung stattfinden
kann und keine weiteren Daten verdffentlicht werden diirfen.

Uns ist bekannt, dass dieses Einverstandnis jederzeit schriftlich widerrufen werden kann.

Ort, Datum Unterschrift Priifungsbewerber Unterschrift und Stempel Ausbildender
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Hinweise zur Priifungsanmeldung:

Antrag Nachteilsausgleich

Die Gewahrung eines Nachteilsausgleichs ist ausschlieBlich bei Nachweis einer Behinderung nach SGB IX moglich:
Menschen sind behindert, wenn ihre kdrperliche Funktion, geistige Fahigkeit oder seelische Gesundheit mit hoher
Wahrscheinlichkeit langer als sechs Monate von dem fiir das Lebensalter typischen Zustand abweichen und daher ihre
Teilnahme am Leben der Gesellschaft beeintrachtigt ist.

Psychische Stérungen (wie z.B. Priifungsangst, Depressionen, ADHS) sowie voriibergehende Erkrankungen (wie z.B.
Knochenbriiche 0.A.) sind nicht ausgleichsberechtigt.

Der Antrag auf | i ich muss mit den i arztli isen sowie der
ini des bis spif acht Wochen nach dem Anmeldeschluss vollstindig bei der SIHK
eingereicht werden! kann ein D i ich nicht mehr gewahrleistet werden!

Das Antragsformular und weitergehende Informationen zum Thema Nachteilsausgleich finden Sie unter
www.sihkde (Dokumenten-Nr. 3557560)

Fehlzeiten

GemaB der §§ 43 und 44 Berufsbildungsgesetz ist die Ablegung der Ausbildungs- bzw. Umschulungszeit
Zulassungsvoraussetzung zur Priifung. Als Fehlzeiten gelten Zeiten, in denen z.B. durch Krankheit, keine Ausbildung
statt gefunden hat. Hierdurch soll sichergestellt werden, dass bis zur Priifung alle relevanten Ausbildungsinhalte
vermittelt worden sind.

Bitte geben Sie auf der ersten Seite dieser Priifungsanmeldung entsprechende Fehltage seit Beginn der Ausbildung bzw.
Umschulung an.

Fehlzeiten unter 10% sind i.d.R. unproblematisch.

Fehlzeiten von mehr als 10% der Gesamtausbildungszeit geféhrden die Zulassung zur Abschlusspriifung. Bei
entsprechenden Fehlzeiten erfolgt eine Uberpriifung durch die SIHK. Diese dient als Grundlage fiir eine
Zulassungsentscheidung.

Tipp: Ein Ausbildungsjahr ist mit 220 Arbeitstagen anzusetzen.

Fiihrung des Ausbildungsnachweises

Die Einreichung des Ausbildungsnachweises ist i.d.R. nicht erforderlich. Dennoch behalt sich die SIHK zu Hagen vor, den
i eis in geei Form

Priifungsausschuss
Die Priifungsleistungen werden von einem Priifungsausschuss festgestellt. Dabei ermitteln drei Priifende das
Gesamtergebnis.



http://www.sihk.de/
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Anlage 1 zur Anmeldung zur Abschlusspriifung Teil 2 Winter 2021

Priifungstermine
Eine Ubersicht iiber die voraussichtlichen Priifungstermine finden Sie unter:
wwuw.sihk.de/pruefungstermine

Angabe Berufskolleg

Die Angabe des besuchten Berufskollegs auf der ersten Seite ist fiir die korrekte Priifungsorganisation unbedingt
erforderlich. Anhand dieser Angabe erfolgtin den meisten Berufen die Einteilung auf die Priiforte. Ein Wechsel des
Priifortes ist nach dem Anmeldeschluss nicht mehr méglich! A hiervon sind in: ndere Berufe mit
Priifungsteilen in Bildungs- und Lehrwerkstétten.

Einreichung der Anmeldung
Bitte reichen Sie die Priifungsanmeldung bevorzugt

per Mail an die auf der ersten Seite genannte Ansprechperson

bei der SIHK zu Hagen ein.

Bitte beachten:

- Zur einfacheren Zuordnung geben Sie bitte den Namen des/der Auszubildenden sowie den jeweiligen Beruf im Betreff
der E-Mail an.

- Alternativ ist eine Einreichung per Post méglich.

- Die muss bis zum Anm hluss (siehe erste Seite) erfolgen.

- Eine mehrfache Einreichung (Mail und Post) kann zu einer verzégerten Bearbeitung fiihren.

- Eine Eingangsbestatigung erfolgt nicht. Sollten Anmeldungen und/oder Unterlagen fehlen, kommt die SIHK erneut auf
Sie zu.

- Der Versand der Priifungseinladungen erfolgt ca. drei Wochen vor der Priifung.

Vielen Dank!
Ihre SIHK zu Hagen



http://www.sihk.de/pruefungstermine
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Anlage 2 zur Anmeldung zur Abschlusspriifung Teil 2 Winter 2021

GemdB der Verordnung tiber die Berufsausbildung zum Kaufmann fiir Bii ind die il Qualifi-
kationseinheiten bei der Priifung zu beriicksichtigen. Fiir die ordnungsgemaBe Durchfuhrung der Abschlusspriifung be-
nétigen wir die von Ihnen im betrieblichen i iten. Bitte priifen Sie die in
der i Qualifikationseinheiten, korrigieren bzw. ergénzen Sie diese ggf. und reichen Sie die Un-
terlagen mit der Anmeldung fristgerecht ein.

Grundlage fiir das Fachgesprach ist eine der beiden ifikati Bitte 2

01 Auftragssteuerung und -koordination
02 Kaufmannische Steuerung und Kontrolle
03 Kaufmannische Ablaufe in kleinen und mittleren Unternehmen
04 Einkauf und Logistik
05 Marketing und Vertrieb
06 Personalwirtschaft
7. Assistenz und Sekretariat
ff und \
09 Verwaltung und Recht
10 Offentliche Finanzwirtschaft

0000800080

Dieser Er ist vom i [¢ i i andig auszufullen.
Ohne vollstandige Angaben kann die At i nicht 3B durchgefiihrt werden.

Ort, Datum Stempel
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Anlage 3 zur Anmeldung zur Abschlusspriifung Teil 2 Winter 2021

Bitte wahlen Sie eine Variante fiir die Fachaufgabe in der Wahlqualifikation. Diese ist verbindlich und kann nicht mehr
gedndert werden!

Report-Variante: ge fiir das F ach ist ein max. 3-seitiger Report pro WQ, die der Priifling tiber
durchgefiihrte betriebliche Fachaufgaben anfertigt. Die Reporte sind spatestens am ersten Tag der schriftlichen Priifung
online einzureichen.

Klassische Variante: Grundlage ist 1 von 2 vom Prii gestellten praxi: Aufgaben.

B 1 Report
[m] 2 Fachaufgabe

Dieser Er ist vom i ( .
Ohne vollstandige Angaben kann die At i nicht 3B durchgefiihrt werden.
Ort, Datum Unterschrift Priifungsbewerber Unterschrift und Stempel Ausbildender

@
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Anlage 4 zur Anmeldung zur Abschlusspriifung Teil 2 Winter 2021

Auswahl Priifungsvariante

Sehr geehrte Priifungsteilnehmerin,
sehr geehrter Priifungsteilnehmer,
sehr geehrte Damen und Herren,

Im Teil 2 der Abschlusspriifung der Kaufleute fiir Bliromanagement gibt es fiir das fallbezogene
Fachgesprach im Rahmen des Priifungsbereichs "Fachaufgabe in der Wahlqualifikation" zwei
Varianten. Die Ausbildungsstatte wahlt im Einvernehmen mit dem Auszubildenden die jeweilige
Variante.

Variante 1: Report

Bei der Report-Variante erstellt der Auszubildende in Vorbereitung auf das fallbezogene
Fachgesprich fiir jede seiner beiden festgelegten Wahlqualifikationseinheiten (nach § 4 Absatz 3
der Biiromanagementkaufleute-Ausbildungsverordnung) einen héchstens dreiseitigen Report iiber
die Durchfiihrung einer betrieblichen Fachaufgabe.

Variante 2: Fachaufgabe

Bei dieser "klassischen" Form der Priifung wéhlt der Auszubildende in der Priifungssituation eine
von zwei praxisbezogenen Fachaufgaben, die ihm vom Priifungsausschuss zur Wahl gestellt
werden, bearbeitet diese und entwickelt Losungswege. Die Grundlage fiir die Fachaufgaben ist eine
der beiden festgelegten Wahlqualifikationseinheiten.

Sollten Sie sich fiir die Report-Variante entschieden haben, hat die SIHK unter
www.sihk.de/apros

wichtige Informationen und einen Leitfaden zur Erstellung der Reporte vorbereitet. Dort finden Sie
auch die bendtigten Formulare.

Fiir die Priifung wird die Kenntnis des Inhaltes des Leitfadens als gegeben vorausgesetzt!



http://www.sihk.de/apros

Beispiel einer Sp
.
— | SD | Ind.Mech. cite 1 von
G e W e rb I I C h ::Iasgz ;n;rre:‘nl:::;:ar::nzgur Abschlusspriifung Teil 2 Winter 2021 o

]
Bitte wahlen Sie fiir den i Priif ich eine Priifungsvari aus. Weitere i finden Sie unter
www.sihkde (Aus- und Weiterbildung, ii-fungen, ):

[mR} Betrieblicher Auftrag (Ein separater Antrag muss gestellt werden)

2 Praktische Arbeitsaufgabe (Aufgaben werden bereitgestellt - Bereitstellungslisten be-achten)

Dieser Er ist vom i ( .
Ohne vollstandige Angaben kann die At i nicht 3B durchgefiihrt werden.
Ort, Datum Unterschrift Priifungsbewerber Unterschrift und Stempel Ausbildender

-10231306131513.83.003 (5)/2021.1.08/11:34

03850382111



http://www.sihk.de/

IThr Kontakt zur SIHK
@ 02331 390-

N

Ausbildungspriifungen Team 1 - Aufgabenbereich: Metall und Kunststoff
Frau Mull + Herr Yayla
=259 =255

Ausbildungspriifungen Team 2 - Aufgabenbereich: Elektro, Mechatronik, IT, Medien und weitere gewerbliche Berufe
Frau Poschen + Herr Bender
=260 =263

Ausbildungspriifungen Team 3 - Aufgabenbereich: Industrie, Bank, Biiro, Gastgewerbe und weitere kfm. Berufe
Frau MeBner + Frau Scholz
=262 =257

Ausbildungspriifungen Team 4 - Aufgabenbereich: Handel, Lager, Spedition und weitere kfm. Berufe

Frau Boulakhrif + Herr Hasenbiller

=256 =254

- www.sihk.defausbildungaktuell



e \ielen Dank fur lhre
Aufmerksamkeit

e \Wir freuen uns uber thr
Feedback
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