m Region Stuttgart

Ausbildung digital

ONLINE PRUFUNGSANMELDUNG (OPA)
FUR AUSBILDUNGSBETRIEBE

HTTPS://PRUEFUNGSANMELDUNG.GFI.IHK.DE




m Region Stuttgart

® Anmeldung

® Grundfunktionen

® Anmeldung an Azubis weitergeben
®  Prozessschritte im Uberblick

® Nachrichtenfunktion

® Kontakt und Support
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m Region Stuttgart

Anmeldung -

Online-Prafungsanmeldung

https://pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de

E-Mail

Passwort

® Navigieren Sie zum o. g. Link und rufen die Anwendung
via Webbrowser auf

® Melden Sie sich hier mit Ihren im vorgelagerten
Registrierungsprozess festgelegten Zugangsdaten
(E-Mailadresse und lhrem personlichen Passwort) an.

Passwort vergessen?

Sie haben noch kein Konto?

Registrieren Sie sich und setzen Sie sich mit lhrer IHK in Verbindung,
Impressum

Datenschutzerkldrung

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022/


https://pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de/

mRegion Stuttgart
Grundfunktionen - Filter

® Nach dem Login ist das Dashboard zunachst
leer.

® Wahlen Sie Uber die Filterfunktion das Jahr,
den Prifungstermin, den Beruf oder Status
aus, damit die Prifungsanmeldungen
angezeigt werden.

Version 0151 Datenschutz  Impressum
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m Region Stuttgart

Gru

@ Online Prifungsanmeldung x

C Y & pruefungsanmeldung.gfiihk.de/antrageenter

= Online Prifungsanmeldung

1 Prifungsanmeldung

Klara Zufall

Abschlussprifung Teil 1

a

- o

Version 0.15.1 Datenschutz

Impressum
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Kaufmann / Kauffrau ftr Biromanagement

Aus: Ausl

Frau Fant scha
Zufallsstralte 11

KlaraZufall@feierfighter de 20457 Hamburg

Identnummer 1925844

BASISDATEN NACHWEISE WQWwm

Basisdaten

Anmeldedaten

ZUSATZQUALIFIKATIONEN

Qv B9 N2

ar

Frei Erfunden

Ausbilder nsprechpartner
Frau Frei Erfunden 1 Ben Moritz

Goncagil
040 36136328
Goncaguel Imre@hk24.de / Ben Moritz@hk24 de

freierfunden@feierfighter.de

ZUSATZINFORMATIONEN BEILAGEN ZUSAMMENFASSUNG

Vomare * Hachname *

snummer

PLZ* ort=

Ausbildungsberuf

Ausbildungszsit

Eesuchte Schule *
Berufliche Schule Winschaft, Verkehrstechnik und Berufsvorbereitung (BS07)

Anmeldeschiuss

Fehlzeiten

Wir bestatigen, dass der P die
nzahl der Fehltage wahrend der gesamten Ausbi

it tatsachlich zurii al
it (2 B. i ahigkeit ung

hat
d igtes Fehlen in Theorie und| .
Anmeldung ablehnen [ISEEETNE Anmeldung weitergeben

ndfunktionen - Uberblick

a5

Nachdem Sie den Filter gesetzt haben,
gliedert sich die Anwendung in zwei
wesentliche Bereiche: Links die
Prifungsanmeldungen und rechts die
Inhalte der Antrage zum ausgewahlten
Element (1 & 2).

In Bereich 3 kdnnen Sie die Anmeldung zur
Prifung bearbeiten und via Registerkarten
vor- und zuriicknavigieren.

Nach Eingabe aller Daten konnen Sie die
Anmeldung an den Azubi weitergeben —
oder ablehnen. Die Ablehnung sollte gut
Uberlegt sein, da der Vorgang nach
Ablehnung geldscht wird. (4)

Ablehnungsgriinde kbnnen eine
Vertragslosung, -unterbrechung oder -
verlangerung sein.



m Region Stuttgart

Grundfunktionen - Nachweise

Basisdaten wawm Zusatzgualifikationen Zusatzinformationen Beilagen Zusammenfassung

o
Nachweise

Ausbildungsnachweis

Hiermit bestatigen Ausbildende und Auszubildende, dass der schriftliche oder elektronische Ausbildungsnachweis ordnungsgemaf gefuhrt worden ist. Das
Abschicken der Prifungsanmeldung gilt als Abzeichnung im Sinne des § 43 Abs. 1 Nr. 2, 2. Halbsatz BBIG.

Bestatigung Ausbildender *

Kommentar des Azubis zum Ausbildungsnachweis:

Kommentar

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022/

Auf der Registerkarte
Nachweise bestatigt
der Ausbildungsbetrieb,
dass das Berichtsheft
ordnungsgemald gefihrt
wurde.



m Region Stuttgart

Grundfunktionen - Wahlmoglichkeiten

Basisdaten Nachweise Zusatzqualifikationen Zusatzinformationen Beilagen Zusammenfassung

Wahimaoglichkeiten

Wahlqualifikation

Im Prifungsbereich "Fachaufgabe in der Wahlqualifikation" wird eine der folgenden Varianten verbindlich gewanhlt: [ ] Praxisbezogene Aufgabe ("Klassische"
Variante) [ ] Betriebliche Fachaufgaben (Report-Variante) Nur die beiden bereits fur die Ausbildung gewahlten Wahlgualifikationen sind fur den Prufungsbereich
"Fachaufgabe in der Wahlgualifikation" relevant.

D Auftragssteuerung und -koordination

D Kaufmannische Steuerung und Kontrolle

D Kaufmannische Ablaufe in kleinen und mittleren Unternehmen
[ Einkauf und Logistik

D Marketing und Vertrieb

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022/

In dieser Registerkarte sind
die Wahlqualifikationen bzw.
Wahlmaoglichkeiten fir den
jeweiligen Ausbildungsberuf
aufgefihrt.

Setzen Sie hier die
entsprechenden Haken.



m Region Stuttgart

Grundfunktionen - Zusatzqualifikation

@ Online Priifungsanmeldung x 4+ =

C {Y & puefungsanmeldung.gfiihk.de/antragcenter a % » 2

= Online Prifungsanmeldung Frei Erfunden &+

Antrage suchen

®  Zusatzqualifikationen zum
o jeweiligen Ausbildungsberuf sind in

Ausbild
Frau Kiara Zufall Faniasiegesellschafl moH Frau Frei Erfunden Goncagul Imre / Ben Moritz

1 Priffungsanmeldung

Klara Zufall Zutalisstrane 11 040 36138328
ara Zutal a KlaraZufall@feierfighter. de 20457 Hamburg freierfunden@feierfighter.de Goncaguel Imre@hk24 de / Ben Moritz@hk24 de

dieser Registerkarte aufgefihrt.

.
BASISDATEN NACHWEISE WawM ZUSATZQUALIFIKATIONEN ZUSATZINFORMATIONEN BEILAGEN ZUSAMMENFASSUNG Setze n S I e d e n I I a ke n a n d e r

S —

entsprechenden Stelle, sofern

Kénnen

Zusatzqualfikationen

tatsachlich eine Zusatzqualifikation

[ Aufiragssteuerung und -koordination

mTEE— vermittelt und darin eine zusatzliche

[] Kaufmanniscne Ablaufe in kieinen und mittieren Unternehmen

R Prifung abgelegt werden soll.

[ Marketing ung Vertrieb

0 P ®  Ansonsten bitte unten die Auswahl

[] Assistenz und Sekretariat

R — ,Keine Zusatzqualifikation

[] verwaitung und Recht

[C] Orfentiche Finanzwirtschaft VO r n e h m e n .

B Keine Zusatzqualifikation gesondert prifen

im Rahmen der Abschlusspriifung gesondert gepriift werden, wenn glaubhaft gemacht wird, dass die dafir erforderlichen Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten vermittelt w

Version0.151  Datenschutz  Impressum Anmeidung ablchnen INESERIENE Anmeidung weitergeben

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022/




m Region Stuttgart

@ Online Priffungsanmeldung x 4+

Grundfunktionen - Zusatzinformationen

- g
C (Y & pruefungsanmeldung.gfiihkde/antragcenter

Qa % B9 N 2

ine Priffungsanmeldung Frei Erfunden

Kaufmann / Kauffrau fiir Biromanagement
1 Prifungsanmeldung

Auszubildende*s Ausbildungs

[ [
7 e St v o ® ZusatZI n Orma tlonen
Frau Klara Zufall Fantasiegeselischaft mbH Frau Frei Erfunden Goncagl Imre / Ben Moritz )
Klara Zufall A Zufallsstrate 11 040 36138328
ara Zutai Kiarazufall @feierighter.de 20457 Hamburg freierfunden @feisrighter de Goncague! Imre@hk24.da / Ben Mortz@hk24 de.
Ident 1925844
Abschlussprifung Teil 1 Frihjahr 2022 sninummer | . | I I I K St tt t

.
bereitgestellt werden,
Zusatzinformationen . . .
Fiir die Ausbildung sind keine Zusatzinformationen vorhanden. fl n d e n S I e h I e r.

BASISDATEN NACHWEISE WoWM ZUSATZQUALIFIKATIONEN ZUSATZINFORMATIONEN

Version 0.15.1  Datenschutz  Impressum

Anmeldung ablehnen ISFEEEVNE Anmeldung weitergeben

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022/



m Region Stuttgart

eaghggqndfunktionen - Beilagen

C ( @ pruefungsanmeldung.gfiihkde/antragcen

Q f B9 » 2

= Online Prafungsanmeldung

Antrage suchen

Kaufmann / Kauffrau fur Biromanagement

Klara Zufall A

nnnnnnnnnnnn

Beilagen

Version 0151 Datenschutz  Impressum w C Sl Anmeldung weitergeben

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022/

Beilagen, die sonst mit der
Papiervariante verschickt
wurden, stehen an dieser
Stelle online zur Verfugung.

Die Beilagen sind individuelle
Dokumente und
Informationen, die
berufsbezogen bereitstellt
werden.



m Region Stuttgart

G O & puefungs

Kaufmann / Kauffrau far Buromanagement

‘ Klara Zufall ®

Zusammenfassung

Anmeldedaten

Fehlzeiten

w&rpndfunktionen - Zusam

eeeeeeeeeee

1000151  Datenschutz  Impressum

b g

menfassung

B9 x 2

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022/

Nachdem Sie die Anmeldung zur
Prifung digital ausgefullt haben,
werden Sie im letzten Schritt
aufgefordert, alle Angaben zu
prufen.

Wichtig! Die Bestatigung uiber
die Richtigkeit der Angaben
erfolgt liber einen Button am
Ende der Zusammenfassung.

Falls Eingaben nicht korrekt
erfolgt sind, wird ein Hinweis auf
der betreffenden Registerkarte
angezeigt.



m Region Stuttgart

Grundfunktionen - Tipps und Hinweise

Speichern Sie sich den Link zur Anwendung ggf. als Lesezeichen im Browser ab.

Zu Beginn wird die Anwendung , leer” gestartet. Setzen Sie zunachst Filterkriterien, damit
Eintrage angezeigt werden konnen. Wahlweise kdnnen Sie auch keine Filter setzen und
sofort auf ,Suchen” klicken. In diesem Fall werden Ihnen alle Eintrage angezeigt.

»Ablehnen” — die Online Prifungsanmeldung sollten Sie nur ablehnen, wenn Sie wirklich
sicher sind. Ist der Antrag abgelehnt, kann man die Anmeldung zur Priifung nur durch
eine erneute Abstimmung mit der IHK Region Stuttgart erzeugen.

Ansonsten ist der Antrag aus dem System geloscht.

Falls Eingaben nicht korrekt erfolgt sind, gibt die Anwendung entsprechende Hinweise.

Bei Fragen und Problemen sprechen Sie die Kolleginnen und Kollegen der IHK Region
Stuttgart an.

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022

Welche Daten darf der
Ausbildungsbetrieb
bearbeiten?

= Ablehnung der
Anmeldung

» Berufsschule

» Fehlzeiten

» Wabhlqualifikationen

» Wahimadglichkeiten

= Zusatzqualifikationen

= Bestatigung der
Richtigkeit der Daten



mRegion Stuttgart
Anmeldung weitergeben

@ Online Priffungsanmeldung X+ = x

C Y @ pruefungsanmeldung.gfiihk.de/antragcenter Q ¥ 9 » 2

® Nachdem Sie die Prifungsanmeldung
vollstandig und korrekt ausgefillt haben,

= Online Prafungsanmeldung

Kaufmann / Kauffrau fir Blromanagement

Auszubildendes Ausbildungssttte Ausbilder HK Ansprechpartnes

Frau Kiara Zufall Fantasiegeselischaft mbH Frau Frei Erfunden Goncagil Imre / Ben Moritz

eben Sie die Anmeldung zur Bearbeitun
K\ara ZUfa” ﬂ KlaraZufall@feierfighter.de 20457 Hamburg freierfunden@feierfighter de Gencaguel Imre@hk24.de / Ben Moritz@hk24.de

Idents 1825844
Abschiussprifung Tei 1 Fruhjahr 2022 entnummer

an den Azubi weiter. &

W I h D t BASISDATEN NACHWEISE wawm ZUSATZQUALIFIKATIONEN ZUSATZINFORMATIONEN BEILAGEN
eiche paten S —

darf der AZUBI pflegen? Zusammerfassung

Anmeldedaten

= \/orname / Nachname X

= Geburtsdatum :
= Ausbildungsnachweis
= Antrag auf :
Nachteilsausgleich
= Auswabhl freiwilliger )

Wiederholung bereits Fahizefton

bestandener Facher St ss et ety e !
= Bestatigung der Richtigkeit

der Daten Ausbildungsnachweis

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022/ Verson 0151 Datersenutz  mpressum spe-c




m Region Stuttgart

Prozessschritte im Uberblick

Ausbildungsstatte
hinterlegt eine
elektronische
Adressierung bei der
IHK Stuttgart.

Der Azubi bekommt per

Mail einen Hinweis,
erganzt seinen Antrag
der Online
Prifungsanmeldung u
gibt den Antrag an die
IHK weiter.

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022/
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Ausbildungsstatte erhalt

Benachrichtigungen zu

Online Prafungsanmeldung

per Mail.

M

Es kann vorkommen, dass
der Azubi den Antrag mit
Hinweisen versieht und
dieser erneut eine Schleife

zur Ausbildungsstatte
nimmt.

()

Die entsprechenden
Sachbearbeiter*innen oder
Ausbilder*innen loggen
sich ein und bearbeiten die
Anmeldung und geben
diese an den Azubi weit @

Die IHK Region Stuttgart
bearbeitet den Antrag und
setzt den PrUfungsstand auf

L.angemeldet”. O

WICHTIG! 0

Informationen uber neue
Prifungsanmeldungen
kommen bei zentraler E-Mail-
Adresse an.

Als Betrieb missen Sie
sicherstellen, dass alle
erforderlichen Personen ein
Login zur Anwendung
erhalten haben. Erst mit
diesem Account kann der
Prozess genutzt werden. Sie
erhalten die Accountdaten
von der IHK Region Stuttgart.



mRegion Stuttgart
Nachrichten und Ruckfragen

® Die Anwendung ermoglicht eine direkte
Kommunikation im Prozess. Alle Beteiligten
kdnnen bei Bedarf so die Anmeldung zur R

Bitte die Fehlzeiten nochmal aberprifent
o erE DesoBlch vorberellenunaandie
IHK Region Stuttgart weitergeben. —————————
-
® Letzter Kommentar immer auf der Startseite '

®  Piktogramm zeigt Autor der Nachricht Ve o

Kommentare

® Hilft beim Workflow der Prifungsanmeldung
ohne Medienbruch (z.B. E-Mail)

SCHLIESSEN

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022/



mRegion Stuttgart
Kontakt und Support

Fur Fragen und technische Probleme stehen lhnen unsere
Ausbildungsberater und Ausbildungsberaterinnen und
Prufungskoordinatoren und Prifungskoordinatorinnen gerne zur Verfiigung.

™
|.E Telefon: 0711 2005-111

a ausbildung@stuttgart.ihk.de

© IHK Region Stuttgart / Stand: 5/2022
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