
 

1 

 

 

 

 

HILFESTELLUNG 

Hilfestellung für Prüflinge bei einer 
Anmeldung zu einer Sach- und 
Fachkundeprüfung 

Waffenfachkundeprüfung 

Alle Informationen rund um die Prüfungen 

Besuchen Sie uns im Internet unter folgendem Link um alle Informationen rund um die Prüfungen 

zu erhalten. Hier finden Sie auch die aktuellen Prüfungstermine. Bitte beachten Sie hierbei die 

Anmeldeschlusstermine.  

Anmeldeschritte 

Um sich für eine Prüfung erfolgreich anzumelden, müsse nachfolgende Schritte erfolgreich 

durchgeführt werden. 

 Registrierung eines persönlichen Benutzerkontos (einmalig) 

 Login/ Anmelden mit E-Mailadresse und persönlichem Kennwort 

 Anmeldung zur Prüfung 

 Auswahl des Prüfungsabschlusses 

 Überprüfen und Ergänzen der personenbezogenen Daten mit Datenschutzhinweis 

 Auswahl der Prüfungsart (große oder kleine Waffenfachkunde) 

 Auswahl des Prüfungstermins 

 Auswahl der Waffenkategorien (Prüfungsbausteine) laut Anmeldeerlaubnis der zuständigen 

Waffenbehörde 

 ggf. unter Bemerkungen Hinweise zur Prüfung erfassen 

 Auswahl des Rechnungsempfängers (privat oder abweichende Anschrift) 

 Hochladen der Anmeldeerlaubnis der zuständigen Waffenbehörde (PDF-Format) 

 Kontrolle der erfassten Prüfungsdaten und kostenpflichtige Bestellung 

 Logout/ Abmelden des Benutzerkontos 

https://www.ihk-berlin.de/pruefungen_lehrgaenge?param=pruefungen,sach-und-fachkundepruefung
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Registrierung (nur bei erstmaliger Benutzung der Onlineplattform erforderlich) 

Bitte folgen Sie dem Link zur Onlineanmeldung und führen Sie die Registrierung durch.  

Klicken Sie hierfür auf das Feld „Registrieren“.  

Hinweisfelder erklären Ihnen, welche Informationen in diesem Feld einzutragen sind.  

 

 

 

 

https://apps.ihk-berlin.de/tibrosPP/PP_teilnehmer.jsp
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Es kann vorkommen, dass die eingegebene Adresse dem System bislang nicht bekannt ist. Setzen Sie 

in diesem Fall bitte einen Haken und versichern, dass die Eingabe korrekt ist.  

 

 

Nachfolgende Ansicht erscheint nach Klicken auf OK ➔ Bitte schließen Sie diese Seite und führen 

Sie erst den Abschluss der Registrierung über die erhaltene E-Mail durch! Bitte klicken Sie nur 

einmal auf den Link. 
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Login/ Anmelden mit E-Mailadresse und persönlichem Kennwort 

Bitte folgen Sie dem Link zur Onlineanmeldung und loggen sich mit Ihren Login-Daten ein.  

 

  

https://apps.ihk-berlin.de/tibrosPP/PP_teilnehmer.jsp
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Anmeldung zur Prüfung 

Bitte wählen Sie „Anmeldung zu einer Prüfung“ aus.  

 

Auswahl des Prüfungsabschlusses 

Bitte folgen Sie der Menüführung und wählen über den Abschluss die gewünschte Sach- und 
Fachkundeprüfung aus.  Bitte wählen Sie „Aktualisieren“ aus. Es erscheinen weitere Hinweise zur 
Prüfung sowie die Prüfungsordnung als PDF-Dokument im Download. Danach gehen Sie weiter über 
„Anmeldung zur Prüfung“. 

Bitte beachten Sie, dass es bei der Waffenfachkundeprüfung zwei verschiedene Abschlüsse gibt:  

 Waffenfachkundeprüfung (Erstprüfung und deren Wiederholungen) 

Dieser Abschluss wird ausgewählt, wenn die Prüfung erstmalig in den zu prüfenden 

Waffenkategorien abgelegt wird. 

 Waffenfachkundeprüfung (Erweiterung der bisherigen bestandenen Waffenkategorien) 

Dieser Abschluss wird ausgewählt, wenn bereits eine bestandene Waffenfachkundeprüfung mit 

einigen Waffenkategorien vorliegt und die Waffenhandelserlaubnis um weitere Kategorien 

erweitert werden soll. 
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Überprüfen und Ergänzen der personenbezogenen Daten mit Datenschutzhinweis 

Bitte überprüfen Sie bei der folgenden Ansicht Ihre personenbezogenen Daten sowie die korrekte 

Schreibweise, E-Mailadresse und führen Sie ggf. Ergänzungen oder Änderungen durch. Beachten Sie 

hierbei die einzelnen Hinweisfelder zu Titel, c/o (wohnhaft bei) und Zusatz. Die angegebenen Daten 

dienen als Grundlage für Ihre spätere Bescheinigung.  

Bitte beachten Sie weiterhin, dass die Änderung Ihrer Personen- bzw. Kontaktdaten sich auf alle Ihre 

bei der IHK gespeicherten Veranstaltungen, Prüfungen usw. auswirkt. Akzeptieren Sie die 

Datenschutzhinweise und gehen Sie auf „Weiter“. 
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Es kann vorkommen, dass die eingegebene Adresse dem System bislang nicht bekannt ist. Setzen Sie 

in diesem Fall bitte einen Haken und versichern, dass die Eingabe korrekt ist.  

 

Auswahl der Prüfungsart (große oder kleine Waffenfachkunde) 

Bitte wählen Sie die entsprechende Prüfungsart aus und beachten Sie hierbei die Hinweise zu den 

Prüfungsgebühren und Rücktrittsbedingungen.  

Achtung: Sollten Sie zu Beginn der Prüfungsanmeldung den falschen Abschluss gewählt haben, gibt 

es hier nochmal die Möglichkeit, den Abschluss zu wechseln. Wählen Sie in der Auswahlliste den 

gewünschten Abschluss aus und klicken auf „Weiter“. Es aktualisieren sich die Hinweise zu den 

Prüfungsgebühren und Rücktrittsbedingungen und Sie müssen im Anschluss die richtige 

Prüfungsart auswählen.  

Bitte beachten Sie, dass es bei der Waffenfachkundeprüfung zwei verschiedene Prüfungsarten gibt:  

 Kleine Waffenfachkunde (nur Kategorie 1,3.;1.5 sowie 2.3) 

Diese Kategorie der Waffenhandelserlaubnis schränkt Ihre Handelstätigkeit ein auf: 

 Druckluft-, Federdruck- und Druckgaswaffen und deren Munition 

 Schreckschuss-, Reizstoff- und Signalwaffen gemäß Anlage 1 Abschnitt 1 Unterabschnitt 1 Nr. 

2.7 bis 2.9 des Waffengesetzes und deren Munition 

 

 Große Waffenfachkunde 

Diese erlaubt (einschließlich des Verkaufs sämtlicher freiverkäuflicher Waffen und Munition) den 

Verkauf folgender Waffen- und Munitionsarten: 

 Büchsen und Flinten einschl. Flobertwaffen und Zimmerstutzen und deren Munition 

 Pistolen und Revolver zum Verschießen von Patronenmunition und deren Munition; 

Schalldämpfer  

 Schreckschuss-, Reizstoff- und Signalwaffen gemäß Anlage 1 Abschnitt 1 Unterabschnitt 1 Nr. 

2.7 bis 2.9 des Waffengesetzes und deren Munition 

 Druckluft-, Federdruck- und Druckgaswaffen und deren Munition 

 Signalwaffen mit einem Patronen- und Kartuschenlager von mehr als 12,5 mm Durchmesser 

deren Munition 

 Schusswaffen, die vor dem 1.1.1881 hergestellt worden sind und deren Munition 

 Schusswaffen und ihnen gleichgestellte Geräte, die nicht unter die zuvor genannten 

Kategorien fallen und deren Munition 
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Auswahl des Prüfungstermins 

Bitte wählen Sie den gewünschten Prüfungstermin über die Auswahlliste aus. Im Feld 

Prüfungstermin werden alle Prüfungstermine angezeigt, die es zu diesem Abschluss gibt und bei 

denen der Anmeldeschluss noch nicht verstrichen ist. Außerdem wird berücksichtigt, ob die Termine 

bereits ausgebucht sind. Sind keine Termine verfügbar, erfolgt eine entsprechende Meldung.  

 

Auswahl der Waffenkategorien (Prüfungsbausteine) laut Anmeldeerlaubnis der 
zuständigen Waffenbehörde 

Wählen Sie hier als Prüfungsbausteine Ihre zu prüfenden Waffenkategorien laut der 

Anmeldeerlaubnis Ihrer zuständigen Waffenbehörde aus und gehen auf „Weiter“. 

Haben Sie zuvor die falsche Prüfungsart (große oder kleine Waffenfachkundeprüfung) ausgewählt, 

so müssen Sie die Taste „Zurück“ betätigen.  



 

12 

 

 

 

Bemerkungen - Hinweise zur Prüfung erfassen 

Im Feld „Ihre Bemerkungen“ haben Sie die Möglichkeit, ergänzende Information zur 

Prüfungsanmeldung zu erfassen, wie z.B.  

− den Hinweis auf eine Antragstellung eines Nachteilsausgleiches 

− sonstige Hinweise zur Prüfungsanmeldung 
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Auswahl des Rechnungsempfängers (privat oder abweichende Anschrift) 

Bei „Gebührenbescheid an“ wählen Sie aus, ob dieser an die private Anschrift oder eine abweichende 

Anschrift (Hinweise hierzu siehe Infotaste) gehen soll. Bei abweichender Anschrift gehen Sie dann 

auf „Weiter“ und im Anschluss werden Sie aufgefordert, die Firmendaten zu ergänzen. Nachfolgend 

haben Sie die Möglichkeit auszuwählen, ob und wenn ja bei welchem Bildungsträger ein 

Vorbereitungskurs stattfindet. Gehen Sie zum Schluss auf „Weiter“.
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Hochladen der Anmeldeerlaubnis der zuständigen Waffenbehörde 

Bitte laden Sie nun die Anmeldeerlaubnis Ihrer zuständigen Waffenbehörde in folgender Reihenfolge 

hoch: 

1. Datei auswählen und einbinden 

2. Auf Hochladen klicken 

3. Auf weiter klicken 
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Kontrolle der erfassten Prüfungsdaten und kostenpflichtige Bestellung 

Bitte kontrollieren Sie Ihre Angaben und prüfen Sie, ob das hochgeladene Dokument angehangen 
wurde. Wenn diese korrekt sind, melden Sie sich kostenpflichtig an. 

Stellen Sie fest, dass Daten falsch eingegeben worden sind, so müssen Sie die Taste „Zurück“ 
betätigen. Bitte warten Sie einen Moment, bis das System reagiert. 

Die Anmeldung wird Ihnen vom System bestätigt. Abschließend erhalten Sie eine 
Eingangsbestätigung per Mail. 
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Logout/ Abmelden des Benutzerkontos 

Achtung: Bitte vergessen Sie zum Schluss nicht, Ihre Sitzung per „Abmelden“ zu schließen und sich 
auszuloggen. Zu Ihrer eigenen Sicherheit sollten Sie immer daran denken, die Anwendung per 
„Abmelden“ zu verlassen, damit kein Zugriff auf Ihre persönlichen Daten möglich ist. 

Bei einer Anmeldung zu einer Wiederholungsprüfung starten Sie die Anmeldung immer nach dem 

Login im Bereich Fortbildung. 

 

 

Bei Fragen kontaktieren Sie gerne den auf der Veranstaltungsseite angegebenen Ansprechpartner/in 

oder das Service Center der IHK Berlin.  

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg bei Ihrer Prüfung!  


