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Merkblatt zum betrieblichen Auftrag der
Abschlusspriifung

GielRereimechaniker/-in

Rahmenbedingungen

Der Prifling soll einen betrieblichen Auftrag vorbereiten und durchfiihren und mit praxisbezogenen
Unterlagen dokumentieren.

Nach der Durchfihrung und Dokumentation wird mit ihm ein auftragsbezogenes Fachgesprach gefuhrt.

Vor der Vorbereitung und Durchfihrung des betrieblichen Auftrages haben die Ausbildenden dem
Prifungsausschuss die Aufgabenstellung einschlie3lich eines geplanten Bearbeitungszeitraums zur
Genehmigung vorzulegen.

Die Prufungszeit betragt fur den betrieblichen Auftrag 15 bis 18 Stunden und fiir das auftragsbezogene
Fachgesprach héchstens 30 Minuten.

Im Priifungsbereich Kundenauftrag soll der Priifling nachweisen, dass er in der Lage ist,
1. Art und Umfang von Auftragen zu klaren und Besonderheiten und Termine mit Kunden abzusprechen,

2. Informationen flr die Auftragsabwicklung zu beschaffen, auszuwerten und zu nutzen, technische
Entwicklungen zu berticksichtigen, sicherheitsrelevante Vorgaben zu beachten, Auftragsabwicklungen
unter Bertlicksichtigung betriebswirtschaftlicher und ékologischer Gesichtspunkte zu planen sowie mit
vor- und nachgelagerten Bereichen abzustimmen und Planungsunterlagen zu erstellen,

3. Auftrage unter Berticksichtigung von Arbeitssicherheit, Umweltschutz und Terminvorgaben durchzu-
fuhren, betriebliche Qualitatssicherungssysteme im eigenen Arbeitsbereich anzuwenden, Ursachen
von Qualitdtsmangeln systematisch zu suchen, zu beseitigen und zu dokumentieren und Teilauftrage
zu veranlassen und

4. Prufverfahren und Prifmittel auszuwahlen und anzuwenden, Einsatzfahigkeit von Prifmitteln fest-
zustellen, Prifplane und betriebliche Prifvorschriften anzuwenden, Ergebnisse zu prifen und zu
dokumentieren, Auftragsablaufe, Leistungen und
Verbrauch zu dokumentieren und Produkte zu Gbergeben und zu erlautern.

Inhalt der Dokumentation

1. Deckblatt
® Titel des betrieblichen Auftrages
® Daten des Antragstellers (Name, Vorname, Ausbildungsberuf)
® Prufungsnummer
® Angaben zum Ausbildungsbetrieb bzw. Praktikumsbetrieb
® Daten des Betreuers bzw. Projektverantwortlichen (Name, Vorname, Telefon)

2. Inhaltsverzeichnis



3. Beschreibung des betrieblichen Auftrages

® |n dieser Auftragsbeschreibung sollen der Ausgangszustand und der angestrebte
Zielzustand enthalten sein, sowie die Beschreibung der technischen, organisatorischen
und zeitlichen Vorgaben unter Berucksichtigung der vier Phasen (Information, Planung,
Durchfuhrung, Kontrolle).

4. Anhang mit praxisbezogenen Unterlagen

® Beider Durchfihrung des betrieblichen Auftrages entstehen Unterlagen, die auch als
Grundlage fir das Fachgesprach dienen. Dies sind Dokumente, die
a) im direkten Arbeitsablauf entstehen (Unterlagen des operativen Handelns)
- Datenblatter, Anderungsauftrage, Planungsunterlagen
- Stlcklisten, Zeichnungen, Abnahmeprotokolle
b) die Zusammenarbeit mit dem betrieblichen Umfeld belegen (Unterlagen des kooperativen
Handelns)
- Abstimmungsgesprache, Bestellunterlagen, Auftragsvergabe an Fremdfirmen
- Inbetriebnahmeprotokoll, Ubergabenachweis, Abschlussgespréch.

5. Personliche Erklarung

Form und Umfang der Dokumentation, allg. Hinweise

® Die Dokumentation sollte
a) mit betriebslblichen Textverarbeitungssystemen erstellt werden - sinnvolles
Format: Schriftart ARIAL, GroRRe 11/12, Blocksatz, Korrekturrand 2 cm,
b) max. 10 DIN A4 Seiten (einschl. Anhang) umfassen.

Verspatet eingereichte Dokumentationen kdnnen nicht mehr bertcksichtigt werden. In diesem Fall gilt
der Priifungsteil als nicht bestanden.



