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Prozessschritte %
Q

IHK benachrichtigt Bearbeitung der WICHTIG!
Registrierung bei der IHK Unternehmen per E-Mail, Prifungsanmeldungen ’
Erfurt und Erhalt des wenn neue durch das Unternehmen Wenn mehrere Personen
Nutzeraccounts Prifungsanmeldungen und Weitergabe an den

. A : . im Unternehmen fir die
ilﬁ zur Bearbeitung vorliegen § Azubi (online) L@}Q Bearb?itupg Qer Antrige
zustandig sind, sollte
eine zentrale E-Mail-
Adresse angegeben
werden, an die die IHK
die Informationen Uber

a neue Priifungsan-
Azubis bekommen per meldungen sendet.

E-Mail die Aufforderung, Wenn der Azubi die
die _Anmeldung‘.zu Anmeldung mit H|_nwe|sen Die IHK Erfurt erhalt und . Alle Azubis missen .
bearbeiten (zu erganzen) versieht, erfolgt eine neue ihren Zugang zum Azubi-

Bearbeitung durch das LSS Infocenter aktiviert

AnschlieRend Versand an Unternehmen. haben!
die IHK C j



N

In der Anwendung anmelden

httDS://pruefunqsanmeldunq.qfi.ihk.de _

% Navigieren Sie zum obigen Link und
rufen die Anwendung via Webbrowser

Willkommen

Bitte melden Sie sich an

auf
< Geben Sie in der Login-Maske die von & Frundengieerie d
der IHK Erfurt bereitgestellten 8

Logindaten ein

% Achtung: _Bei der ersten Anmeldung
werden Sie aufgefordert, Ihr Passwort o ssnort Ergesen
Zu andernl Sie haben noch kein Konto?

Registrieren Sie sich und setzen Sie sich mit
Ihrer IHK in Verbindung.

Datenschutzerklarung



https://pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de/

Grundfunktionen

1. Die Filter

< Nach dem Login ist die Ubersicht
zunéchst leer.

« Wahlen Sie Uber den Filter den
gewulnschten Prufungstermin aus
und setzen Sie ggf. weitere Filter.

« Sofern fur Sie
Prifungsanmeldungen zur
Bearbeitung vorliegen, werden
diese nun angezeigt.

+« Hinweis: Wir senden lhnen eine
Mail, sobald nheue Anmeldungen
fur Sie eingetroffen sind!
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Grundfunktionen

2. Aufteilung der Eintragungsmaske

@ CrinePrtungrmedung X+

C 1 @ prusfungsanmeldung.gfiihkde/antragcents

Klara Zufall 1 A
Abschiussprafung Teil 1 Frihjahr 2022

Version 0151 Datenschutz  Impressum

Kaufmann / Kauffrau far Biromanagement

Frau Klara Zufall Fantasiegeselischalt mbH

Zufallsstralie 11
KlaraZufal\@feierfighter de 20457 Hamburg
Identnummer 1525844
BASISDATEN NACHWEISE WOWM  ZUSATZQUALIFIKATIONEN

Basisdaten

Anmeldedaten

ke Wirlschafl. Verkenrstechnik und Berulsvorbereitung (8507)

Fehlzeiten

Frau Frel Erfunden

- o x

a o B9 w2

Goncagl lmre / Ben Moriz
040 36139328

frederfunden@feierighter de Goncaguel Ine@hk24 de | Ben Moritz@hk24 de

Wir bestatigen. o
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Im Bereich 1 sehen Sie die
gefilterten Prifungsan-
meldungen.

Der Bereich 2 zeigt Ihnen néher
Angaben zur ausgewahlten
Prufungsanmeldung.

In Bereich 3 kdnnen Sie die
Anmeldung zur Prifung
bearbeiten und via
Registerkarten vor- und
zuriicknavigieren.

Nach Abschluss Ihrer Eingaben
dricken Sie auf ,Anmeldung
weitergeben® (Bereich 4). Die
Anmeldung wird dann an den
Azubi zur Bearbeitung
versendet.




Grundfunktionen

3. Registerkarte: Nachweise

X/
L X4

Die Registerkarte
Nachweise ist fur die
Azubis vorgesehen,
die hier ihre Aus-
bildungsnachweise
hochladen kénnen.

Firmen kdnnen hier
keine Eintragungen
vornehmen.

@ Online Prifungsanmeldung X 4 - 8 x

C (0 @ prusfungsanmeldung.gfiihkde/antragcenter a 9 N =

Frei Erfunden &

= Online Prufungsanmeldung

Kaufmann / Kauffrau fir Biromanagement
1 Profungsanmeldung

Fes Kars Zutl Fanlasiegsacischafl mbH Fra FreiEvunden Goreaganes /Ben Morie
Klara Zufall - uatesiat 1 04036138328
ara zutal KlaraZufalgpfaierighterde 20457 Hamburg freierfundengfeiemmghter.de Goncaguel Imie@nk24.de / Ben. Moritz@hk24.de

Abschiussprifung Tell 1 Franjanr 2022 deminummer 1625844

BASISDATEN HAGHWEISE WOWM  ZUSATZQUALIFIKATIONEN ZUSATZINFORMATIONEN BEILAGEN  ZUSAMMENFASSUNG
Nachweise

Ausbildungsnachweis

Higrmit bestatigen Ausbildende und Auszubildends, d3ss der schiitiche ader elekironische AUSBIUNGENAChY&i3 OINUNGSGeMAL gerUnt worden ist. Das aitais Sinne des § 43 Abs. 1 1. 2,2, Halbsatz
BBIG

Der muss von der / hochgeladen verden

Kommentar des Azubis zum Ausbildungsnacheis

feen 018t friensentte moressem e
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Grundfunktionen /
4. Registerkarte: Wahlqualifikationen / Wahlmdglichkeiten %

DU — % In dieser Registerkarte kénnen
Sie die fur die Prufung
notwendigen Wahlqualifikationen

Kaufmann / Kauffrau fiir Biromanagement

S = o (WQ) und Wahlméglichkeiten
B (WM) erfassen, sofern solche fir
[—] den Beruf vorgesehen sind.
Wahimbglichksiten
[y
wacoo1st  Dmeewn  wwsen o . JR—



Grundfunktionen

Y%
5. Registerkarte: Zusatzqualifikationen ﬁ
“ Wenn fur den e _—

Kaufmann / Kauffrau far Blromanagement

jeweiligen Beruf :
Zusatzqualifikationen Mz .
ausgewahlt werden

_ [ = |
miussen, kbnnen Sie
dies hier tun.
%+ Setzen Sie die
Hakchen an den N
entsprechenden
Stellen.
i e




Grundfunktionen

6. Registerkarte: Zusatzinformationen

X

Kaufmann / Kauffrau flr Buromanagement

Frau Frei Exfunden

S < Sofern wir fur die Prufung
Zusatzinformationen von

‘ ‘ Ihnen bendtigen, sind diese
. B "1 I hier angegeben und fiir Sie

Zusazinformationen

R auswahlbar.

fromrtunden Biuiesighies e

e oo -
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Grundfunktionen

X/
£ %4

7. Registerkarte: Beilagen

Beilagen, die sonst mit
der Papiervariante
verschickt wurden,
werden online an dieser
Stelle angezeigt.

Beilagen sind individuelle
Dokumente und
Informationen, die wir
Ihnen zum Ausbildungs-
beruf bereitstellen.

X

@ Onine Potunguaemnetivng x| - o x
€ ft @ puehungsanmeldungghibkde/antrageen ax BO 2

Kaufmann / Kauffrau fir Blromanagement

frutunzen e farian e

Beilagen

s e o s
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Grundfunktionen

8. Registerkarte: Zusammenfassung

Klara Zufall

Abacrussprting Ted 1

Versem 9151 Dswnachutr  impressum

Kaufmann / Kauffrau fiir Blromanagement

4 de f Ben Mositz 224 de

Zusammenfassung

Anmeldedaten

Ausbildungsnachweis

X

% Nach der Erfassung aller
Angeben werden Sie im
letzten Schritt auf-
gefordert, alle noch einmal
zu Uberprufen.

% Wichtig!
Die Bestatigung Uber die
Richtigkeit der Angaben
erfolgt Uber einen
Schieberegler am Ende
der Zusammenfassung.

% Falls Eingaben fehlen,

werden Sie darauf
aufmerksam gemacht.
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Grundfunktionen

9. Anmeldung weitergeben

X

+ Nachdem Sie die
Anmeldung ausgefullt
haben und alle Angaben
korrekt sind, wird die

Kaufmann / Kauffrau fir Blromanagement

Anmeldung zur Kontrolle B ot
und Freigabe an den Azubi B
weitergegeben.

Zusammenfassung

Anmeldedaten

Welche Daten
darf der AZUBI pflegen?

Vorname / Nachname
Geburtsdatum
Ausbildungsnachweis
Antrag auf Nachteils-
ausgleich
= Auswahl freiwilliger
Wiederholung bereits
bestandener Facher :
= Bestatigung der Richtigkeit o S ——

der Daten

Fehizeiten

Ausbildungsnachweis
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Y%
Tipps und Tricks &

+«+ Speichern Sie sich den Link zur Anwendung als Lesezeichen im Browser ab. O
Welche Daten
¢ Der Button ,Ablehnen® — Achtung! Die Online Prifungsanmeldung sollten Sie dar;f;ﬁﬁ;ﬁﬁ'g'g‘;?”gs'
nur ablehnen, wenn Sie wirklich sicher sind. Ist der Antrag abgelehnt, wird er
aus dem System geldscht. Man kann die Anmeldung anschlieBend nur durch - ﬁﬁﬁzrd“u”nggder
eine erneute Freigabe seitens der IHK Erfurt wieder ins System einstellen. T
Fehlzeiten

Wabhlqualifikationen
WahImdglichkeiten
Zusatzqualifikationen
Bestatigung der

% Bei Fragen und Problemen sprechen Sie Prifungskoordinatoren der IHK Erfurt RE SLE LT (DEE

an.

+ Die Anwendung gibt Ihnen Hinweise, wenn Eingaben fehlen oder fehlerhaft
sind.
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Tipps und Tricks

Kommentare

28.01.2021 um 07:12 Uhr:
Bitte die Fehlzeiten nochmal uberprifen!

28.01.2021 um 14:11 Uhr:
Und auch nochmal auf die WQs schauen!

<ommentar

28.01.2021 um 14:34 Uhr-
Alles kiar mache ich!

»

(4]

SCHLIESSEN

X

Die Anwendung ermoglicht eine direkte
Kommunikation im Prozess.

% Der letzter Kommentar wird immer auf
der Startseite angezeigt.

+ Ein Piktogramm zeigt, wer der Autor der
Nachricht ist.
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Tipps und Tricks

Die IHK Erfurt freut sich, Ihnen dieses innovative Tool

anbieten zu kénnen. O
°
Bei Fragen und technischen Problemen sprechen Sie
uns gern an:
0

Industrie- und Handelskammer Erfurt

@ melle@erfurt.ihk.de

{. 0361 34 84 170
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