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Liegen folgende Dokumente von Threm

zukiinftigen Auszubildenden vor?

[ Letztes Schulzeugnis

[J Steuer-ID-Nr., Geburtsdatum, Religionszugehorig-
keit, schriftl. Bestdtigung des Azubi auf erstmaligen
Beginn einer Ausbildung (Grundlage fiir Finanzamt
zum Erstellen der elektr. Steuerkarte)

[ Sozialversicherungsausweis

[ Bankverbindung fiir Gehaltszahlung/VWL

[ Name und Anschrift der Krankenkasse

[J Bei Jugendlichen die Bescheinigung der Erstunter-
suchung

Beiausldndischen Auszubildenden

[ Aufenthaltsgenehmigung
[J Arbeitserlaubnis (bei nicht EU-Biirgern)
[J Nachweis der Deutschkenntnisse

Haben Sie alle Vorbereitungen fiir den

Ausbildungsstart getroffen?

[ Der Berufsausbildungsvertrag liegt von beiden
Seiten unterschrieben vor

[ Der Vertrag wurde der IHK zum Eintragen vorgelegt

[J Der Auszubildende ist bei der Berufsschule
angemeldet

[ Die Anmeldung bei der Krankenkasse und Berufs-
genossenschaft ist erfolgt

[ Der individuelle Ausbildungsplan ist auf Basis des
aktuellen Ausbildungsrahmenplans und der
Priifungsanforderungen erstellt

[ Die Ausbildungsbeauftragten wurden benannt und
iber den Ausbildungsablauf informiert

[ Die Personalakte ist angelegt

[ Die Ausbildungsnachweishefte liegen bereit

[ Der Ausbildungsplatz ist vorbereitet und mit
allen notwendigen Utensilien ausgestattet - Mail-
adresse und Netzwerkzugang sind angelegt

[ Arbeitskleidung und ein persénliches Ablagefach/
Spind sind bereitgestellt

[J Der Ablauf des ersten Arbeitstages ist geplant

Ausbildungsberatung

Thre Ansprechpartnerinnen fiir techn. Berufe

Elektro-, Glas-, Ute Schwarz
Keramikindustrie Tel. 0941 5694-219
IT-Berufe Fax 0941-5694-5219
Mechatroniker schwarz@regensburg.ihk.de
Konstruktionsberufe

Metall, Holz, Bau
Chemie und

alle weiteren
technischen Berufe

9 Stefanie Sommer
Tel. 0941 5694-251
Fax 0941-5694-5251
sommer@regensburg.ihk.de

Thre Ansprechpartner fiir kaufm. Berufe

Berufe des Handels 9 Lisa-Marie Schifer

Speditionsgewerbe Tel. 0941 5694-239

Versicherungen Fax 0941-5694-5239
schaefer@regensburg.ihk.de

Berufe fiir

Banken, Industrie
Dienstleistungen
Gastronomie
grafisches Gewerbe

Unser Service fiir Ausbildungsbetriebe

« Alle Daten auf einen Blick im ASTA-Infocenter

@ www.ihk.de/regensburg/asta-infocenter

IHK-Lehrstellenbdrse
www.ihk-lehrstellenboerse.de

Forder- und Unterstiitzungsmdglichkeiten in der

Berufsausbildung (VerA = stark durch die Aus-

bildung mit SES-Ausbildungsbegleitern;

abH = ausbildungsbegleitende Hilfen)

Anerkennung ausldndischer Berufsabschlisse
www.ihk.de/regensburg/onlineformular_
anerkennung

Michael Humbs

Tel. 0941 5694-321

Fax 0941-5694-5321
humbs@regensburg.ihk.de
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Schulferien 1.8.-11.9.
Ol1npi
02 mi
Neue Azubis an IHI_()
et?
03 Do Im ASTA-Infocenter

registiert?

Erstuntersuchung

minderjdhriger Azubis
erhalten und an [HK
gesendet?

04 rr

07 Mo

Azubis in der Berufs-
schule gemeldet?

08 ni

09 Mmi

Azubis ans Hochladen des
Berichtshefts ins Azubi-In-

focenter fiir kfm.+techn. AP

10 po Winter bis 15.08. erinnert?

11

33. KW

14 Mo

16 mi

17 Do

18 i

21 no

23 Mmi

24 po

Lohnsteuerbescheini-
éung/Steuer-ID-Nr.,
‘ersicherungsnach-
weis erhalten?

25 rr

28 Mo

29 Di

30 mi

31 Do

Weitere Informationen finden Sie unter

@ www.ihk.de/regensburg/ausbildung
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13 mi 13 rr 13 Mo 13 bi 13 Mo 13 po
Online-Ergebnisse
der schriftl. techn.
14 po 14 bi 14 wmi 14 po 14 Priifung abrufbar
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Zeugnisversand Anmeldeschluss
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Ubernahmegesprich
! ks
17 oi 17 & 17 mi 17F 3 lehahrgefiht? 17 mi
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IHK Ausbilderakademie Bayern
IHK Campus | Haus D

Orleansstr. 10-12 | 81669 Miinchen
www.ihk-ausbilder.de

[ wichtige Termine

@ wwwwis.ihk.de | www.ihk-wissen.de

Schulferien

[ Wochenende / Feiertage
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