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Braunschweig Salzgitter Wolfenbiittel Goslar Peine Helmstedt

Geschaftsordnung

(beschlossen in der Vollversammlung am 19.09.2005, zuletzt gedndert in der Vollversammlung vom 11.05.2020)

Ubersicht

I. Aligemeines: §§1-8
Il. Organe der IHK:

a) Vollversammlung: §§9-16

b) Prasidium: §§17-20

c) Geschaftsfuhrung: §§21-25
I1l. Ausschisse: §§ 26 - 34
IV. Arbeitskreise: § 35

Redaktioneller Hinweis: Zur Gewéhrleistung einer guten Lesbarkeit dieser Satzung wurde bei Amts- bzw.
Funktionsbezeichnungen nur die maskuline Form gewéhlit. Diese steht stellvertretend fiir die jeweils gleichfalls

mdégliche feminine Form.

I. Allgemeines
§1

(1) Die in der Satzung vorgeschriebene Bezeichnung der IHK wird in dem gesamten Schriftverkehr gefihrt, soweit

es sich nicht um dienstliche AuRerungen innerhalb der Geschaftsfiihrung handelt.

(2) Schriftverkehr unter der Bezeichnung der IHK ist mit Unterschriften zu versehen. Die Befugnis zur Leistung der

Unterschriften ist in dieser Geschéaftsordnung sowie in einer internen Dienstanweisung geregelt.
§2

Erklarungen, die die IHK vermégensrechtlich verpflichten, sind, soweit sie nicht den laufenden Zahlungsverkehr der
IHK betreffen, vom Prasidenten oder seinem Vertreter und vom Hauptgeschaftsfiihrer oder seinem Vertreter zu
unterzeichnen. Erklarungen, die die IHK vermdgensrechtlich verpflichten und den laufenden Zahlungsverkehr

betreffen, sind von den nach den Richtlinien zur Ausflihrung des Finanzstatuts hierzu Befugten zu unterzeichnen.
§3
Der Prasident und der Hauptgeschaftsfiihrer oder deren Vertreter unterzeichnen insbesondere auch
1. Stellungnahmen, deren Inhalt von grundsatzlicher Bedeutung oder von erheblicher Tragweite ist;
2. Schreiben reprasentativen Charakters;
3. Gluckwunschurkunden.
§4

Bei Urkunden und Bescheinigungen ist neben der Bezeichnung der IHK und den Unterschriften das Siegel
beizudricken. Die interne Dienstanweisung bestimmt im Einzelnen, in welchen Fallen es zu verwenden und wer zu

seiner Fiihrung befugt ist.
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§5

Die IHK wird nur in ihrem Bezirk tatig. In Angelegenheiten, die tUber den IHK-Bezirk hinausgehen, soll Amtshilfe
gewahrt bzw. erbeten werden. Anfragen, die Privatangelegenheiten betreffen, sollen nur dann behandelt werden,

wenn ihre Bearbeitung mit der Aufgabenstellung einer IHK vereinbar und im Interesse der Wirtschaft angezeigt ist.
§6

Behordliche Ersuchen und Anfragen sind auch dann zu bearbeiten, wenn die ersuchende Behdrde aul3erhalb des
IHK-Bezirks ihren Sitz hat. Wenn die IHK nicht in der Lage ist, das Ersuchen bzw. die Anfrage sachdienlich zu
beantworten, ist der Vorgang unter Unterrichtung der ersuchenden Behérde an die ortlich oder sachlich zustandige

Stelle abzugeben.
§7

Soweit damit zu rechnen ist, dass sich die IHK zu einem Sachverhalt gegentiber Gerichten, Behdrden und
sonstigen staatlichen Stellen gutachtlich zu duern hat, soll sie sich vorher den Beteiligten gegeniber nicht zur

Sache aulern. Dies gilt insbesondere bei zu erwartenden oder schwebenden Rechtsstreitigkeiten.
§8

Die IHK ist nicht gehindert, sich bei Streitigkeiten zwischen Nicht-IHK-Zugehdrigen und IHK-Zugehdrigen oder bei
Streitigkeiten unter IHK-Zugehdorigen vermittelnd einzuschalten und auf eine gutliche Beilegung hinzuwirken, soweit
die Bestimmungen des Gesetzes zur Verhiitung von Missbrauchen auf dem Gebiete der Rechtsberatung nicht

entgegenstehen.
Il. Organe der IHK
a) Vollversammlung

§9

Die Vollversammlung wird nach den Vorschriften der Satzung einberufen. Die Einladung der Vollversammlung
erfolgt schriftlich oder, sofern das jeweilige Vollversammlungsmitglied schriftlich zugestimmt hat, elektronisch,

mindestens eine Woche vor der Sitzung und unter Mitteilung der Tagesordnung.
§10

(1) An den Sitzungen der Vollversammlung nehmen ihre gewahlten Mitglieder und nach Mafigabe von § 21 dieser

Geschéftsordnung die Mitglieder der Geschéftsfiihrung teil.

(2) Bild- oder Tonaufzeichnungen sind wahrend der Sitzungen der Vollversammlung nicht gestattet, es sei denn,
dass die Vollversammlung im Einzelfall einer Aufzeichnung zustimmt; davon ausgenommen sind

Tonbandaufzeichnungen zu Protokollzwecken.

(3) Der Prasident kann einzelne Gaste ausschlieen, wenn diese den Verlauf der Sitzung stéren oder sich
ungebihrlich benehmen. Der Prasident kann Gaste ausdriicklich verpflichten, Gber die Verhandlungen und die

ihnen dabei zur Kenntnis gelangenden Vorgange und Tatsachen Stillschweigen zu bewahren.

(4) Den Vorsitz in der Vollversammlung fuhrt der Prasident, im Falle seiner Verhinderung der 1., danach der 2.

Stellvertreter, sonst der an Lebensjahren alteste anwesende Vizeprasident.
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(5) Sind samtliche Mitglieder des Prasidiums verhindert oder werden Angelegenheiten behandelt, die das
Prasidium unmittelbar betreffen, so wird die Vollversammlung von dem an Lebensjahren altesten

Vollversammlungsmitglied geleitet.
§ 11

(1) Die Gegenstande der Tagesordnung werden der Reihe nach beraten, soweit die Vollversammlung keine

Abweichung beschlieft.

(2) Zu Beginn der Sitzung ist die Tagesordnung zu genehmigen. Zusatzliche Beratungspunkte kénnen auf Antrag in

die Tagesordnung aufgenommen werden, wenn niemand widerspricht.

(3) Auf Antrag eines Mitgliedes, das an der Vollversammlung entschuldigt nicht teilgenommen hat, muss ein in die
Tagesordnung zuséatzlich aufgenommener Verhandlungsgegenstand bei der nachstfolgenden Sitzung erneut
beraten werden.

§12

(1) Liegen mehrere Antréage zu einem Beratungsgegenstand vor, so bestimmt der Vorsitzende die Reihenfolge der

Abstimmung. Erfolgt Widerspruch, so entscheidet die Vollversammlung.

(2) Liegen gleichartige Antrage von verschiedener Tragweite vor, so ist Gber die weitergehenden Antrage zuerst
abzustimmen.

(3) Uber Gegen- oder Abanderungsantrage ist vorweg abzustimmen.
§13
(1) Antrage kdnnen mindlich gestellt werden, soweit Widerspruch nicht erhoben wird.

(2) Die Beschlussfassung der Vollversammlung erfolgt in der Regel durch Handzeichen. Wenn ein
Vollversammlungsmitglied der offenen Abstimmung widerspricht, erfolgt eine geheime Abstimmung. Wahlen
erfolgen grundsatzlich geheim. Mit Ausnahme der Wahl des Prasidenten und der Wahl der Ubrigen Mitglieder
des Préasidiums kann eine offene Wahl beschlossen werden, soweit kein Vollversammlungsmitglied
widerspricht. Bei der Besetzung von Amtern, um die sich mehrere Vollversammlungsmitglieder bewerben, ist

dasjenige Vollversammlungsmitglied gewabhlt, das die meisten Stimmen auf sich vereint.
(3) Schriftlich abgegebene Stimmen werden in eineWahlurne gesteckt. Die Stimmberechtigung ist zuvor zu prifen.

(4) Zur Prifung der Wahlberechtigung und Feststellung des Abstimmungsergebnisses bestimmt der Prasident

zwei der anwesenden Mitglieder als Zahler.

(5) Auf Verlangen von mindestens acht Mitgliedern missen Antrége, die von der Mehrheit abgelehnt sind, in der

Niederschrift vermerkt werden.

(6) Soll ein Beschluss im Umlaufverfahren nach § 7a oder § 9 Absatz 4 der Satzung gefasst werden, wird den
Mitgliedern der Vollversammlung die Beschlussvorlage in der Regel auf elektronischem Weg zugesandt und
zugleich eine Frist zur Abgabe der Stimme gesetzt. Die Stimmabgabe kann bis zum Ablauf der Frist
elektronisch per E-Mail, schriftlich oder in Textform erfolgen. Verspatet eingegangene Stimmabgaben

werden bei der Auszahlung nicht berticksichtigt.
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§14

(1) Die Mitglieder der Vollversammlung nehmen ihre Aufgaben ehrenamtlich wahr, vertreten branchenunabhangig
die Gesamtheit der IHK-Zugehdrigen und sind an Auftrdge und Weisungen nicht gebunden. Bei ihrer Tatigkeit
fur die IHK werden die Mitglieder der Vollversammlung von der Geschéftsflihrung und nach fachlicher
Zustandigkeit von allen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der IHK Braunschweig unterstiitzt. Zur Aufgabe der

Vollversammlungsmitglieder gehdrt auch die Reprasentation der Wirtschaft im 6ffentlichen Leben.

(2) Jedes neu gewahlte Mitglied der Vollversammlung gibt bei seiner Einflihrung eine Verpflichtungserklarung ab,
die folgenden Wortlaut hat:
+Als Selbstverwaltungsorgan der Wirtschaft vertritt die IHK das Gesamtinteresse der IHK-Zugehdrigen. Sie
bedarf hierzu der ehrenamtlichen Mitarbeit der Mitglieder ihrer Vollversammlung.
Als Mitglied der Vollversammlung bin ich Vertreter der Gesamtwirtschaft des Bezirks und nicht eines
Gewerbezweiges oder eines einzelnen Betriebes. Frei und unabhangig werde ich unter Beachtung des
Leitbildes fiir das Ehrenamt der IHK Braunschweig meine Auffassung zu allen Fragen auf3ern und meine
Entscheidungen treffen. Die Erfiillung meines Amtes erfordert Verschwiegenheit tUber alle Tatsachen, die ihrer
Natur nach vertraulich sind oder als vertraulich bezeichnet werden.
In diesem Sinne hat mich der Prasident der IHK auf treue, gewissenhafte und unparteiische Amtsfiihrung
verpflichtet.”
Der Vorsitzende der Vollversammlung liest den Text der Verpflichtungserklarung dem zu Verpflichtenden vor,
der sie durch Handschlag bekraftigt. Der Text ist vom Verpflichteten zu unterschreiben und zu den Akten zu

nehmen.
§15

(1) Eine neu gewahlte Vollversammlung wahlt aus ihrer Mitte geheim mittels Stimmzetteln in ihrer ersten Sitzung
fur die Dauer der jeweiligen Wahlperiode den Prasidenten, den 1. und 2. Stellvertreter des Prasidenten sowie
die acht weiteren Vizeprasidenten. Die Wahlen des Prasidenten und einer Stellvertreter sind in besonderen

Wahlgangen vorzunehmen.

(2) Gewahlt ist, wer die meisten Stimmen auf sich vereinigt. Entfallt auf mehrere Anwarter die gleiche Stimmenzahl,

so entscheidet das Los.
§ 16

Nach § 7 Absatz 2 der Satzung ist tiber die Beratungen und Beschllsse der Vollversammlung ein Protokoll
aufzunehmen und mdglichst innerhalb von drei Wochen nach dem jeweiligen Vollversammlungstermin zu
versenden. Das Protokoll gilt als genehmigt, wenn innerhalb von drei Wochen nach Versand kein Widerspruch

schriftlich erhoben wird.
b) Prasidium
§17

Der Prasident l1adt zu den Sitzungen des Prasidiums ein. Er kann damit den Hauptgeschéftsfiihrer beauftragen. Die
Einladung erfolgt im Regelfall schriftlich in Briefform, in besonderen Fallen kann die Einladung auch per Telefax, mit

E-Mail oder fernmiindlich erfolgen.
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§18

(1) An den Sitzungen des Prasidiums nehmen grundsatzlich nur dessen gewahlte Mitglieder und nach MafRgabe
von § 21 dieser Geschéaftsordnung die Mitglieder der Geschaftsfiihrung teil. In den Sitzungen fiihrt der Prasident
den Vorsitz, im Falle seiner Verhinderung der 1., danach der 2. Stellvertreter, sonst der an Lebensjahren alteste

anwesende Vizeprasident.

(2) Der Prasident kann im Einvernehmen mit seinen Stellvertretern zu einzelnen Tagesordnungspunkten Gaste

zulassen bzw. Sachverstandige hinzuziehen.

(3) Der Prasident kann Gaste ausdriicklich verpflichten, tber die Verhandlungen und die ihnen dabei zur Kenntnis

gelangenden Vorgange und Tatsachen Stillschweigen zu bewahren.
§19

Die Mitglieder des Prasidiums nehmen auch Reprasentationsaufgaben wahr, dazu gehért auch die Teilnahme an
Empféngen, wichtigen Firmenjubilden und dergleichen. Bei Verhinderung séamtlicher Prasidiumsmitglieder werden
diese Reprasentationspflichten moglichst durch ortsansassige Mitglieder der Vollversammlung ohne Riicksicht auf

besondere Branchenverbundenheit wahrgenommen.
§20

Das Présidium ist beschlussfahig, wenn mindestens die Halfte der Mitglieder anwesend ist; im Ubrigen gelten die

Verfahrensvorschriften fiir die Vollversammlung sinngemaR.
c) Geschiftsfiihrung
§ 21

(1) Der Hauptgeschéftsfihrer nimmt an den Sitzungen des Prasidiums und der Vollversammlung sowienach

seinem Ermessen an den Sitzungen der Ausschiisse und Arbeitskreise teil.

(2) Der Hauptgeschéftsfihrer kann zu den Prasidialsitzungen im Einvernehmen mit dem Prasidium die
Abteilungsleiter hinzuziehen. Zur Vollversammlung kann er auf3er den Abteilungsleitern nach seinem Ermessen

weitere Mitarbeiter hinzuziehen.

(3) Die Abteilungsleiter nehmen entsprechend ihrer sich aus dem Geschéftsverteilungsplan ergebenden sachlichen

Zustandigkeit an den Sitzungen der Ausschiisse und Arbeitskreise teil.
§ 22

(1) Die bei der IHK Beschaftigten haben sich pflichtgemaf? fir die Arbeit der IHK im Rahmen der gesetzlichen

Bestimmungen und unter Beachtung des Leitbildes der IHK Braunschweig einzusetzen.

(2) Jede Mitarbeiterin und jeder Mitarbeiter ist fiir hohe Beratungskompetenz am jeweiligen Arbeitsplatz und, wo
zielfihrend, bereichsiibergreifende Teamarbeit verantwortlich. Dazu gehdren auch der regelmafige
praxisbezogene Dialog und Informationsaustausch mit den ehrenamtlich tatigen Reprasentanten der
Mitgliedsunternehmen der IHK in der Vollversammlung sowie in den Fach- und Prifungsausschiissen

(Ehrenamt).

(3) Die Ubernahme von Nebentatigkeiten, Nebenamtern, Aufsichtsrats- und politischen Amtern bedarf der
vorherigen ausdriicklichen schriftlichen Genehmigung durch den Hauptgeschéftsfiihrer. Im Ubrigen gelten die
entsprechenden Vorschriften fir Beamte und Angestellte im 6ffentlichen Dienst. Interesse an Wirtschaftsfragen
sowie strenge MaRstabe bei Aufwendungen im Dienst der IHK sind Voraussetzung fiir die Beschaftigung bei

der IHK.
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§ 23

Fur die IHK bestimmte Schriftstlicke sind der Posteingangsstelle zuzuleiten und mit Eingangsstempel, der das
Datum des Eingangs aufweist, zu versehen. Schriftstlicke, die direkt bei zustédndigen Mitarbeitern abgegeben
werden, sind von diesen mit einem Eingangsvermerk zu versehen. Bei Protokollen iber Sitzungen der
Vollversammlung und des Prasidiums sowie bei weiteren Schriftstliicken von besonderer Bedeutung ist der

Postausgang zu registrieren.
§24

Der Hauptgeschaftsfiihrer erlasst zur Regelung der inneren Organisation der Geschéftsstellen eine interne
Dienstanweisung. Fur die Rechnungs- und Kassenfiihrung gilt das von der Vollversammlung verabschiedete

Finanzstatut mit den zugehorigen Anlagen und Richtlinien zur Ausfiihrung.
§ 25

Im Falle seiner Verhinderung wird der Hauptgeschaftsfihrer durch einen stellvertretenden Hauptgeschaftsfuhrer,

danach durch die Abteilungsleiter in der Reihenfolge ihres Dienstalters vertreten.

lll. Ausschiisse
§ 26

Die von der Vollversammlung gemafR Satzung und Berufsbildungsgesetz errichteten Ausschiisse haben, soweit
Gesetz und Satzung nichts anderes vorschreiben, beratende Funktion. Die ehrenamtlich tatigen
Ausschussmitglieder bringen im Sinne des Leitbildes fiir das Ehrenamt der IHK Braunschweig praktische
Erfahrungen und Kenntnisse aus dem aktuellen Wirtschaftsleben in der Arbeit der IHK zur Geltung und werden von
der Geschaftsflihrung und nach fachlicher Zustandigkeit von allen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der IHK dabei

unterstitzt.
§ 27

Die Vollversammlung bestimmt den Aufgabenbereich der Ausschiisse, es sei denn, dass dieser sich aus Gesetz

und Satzung ergibt.
§ 28

(1) Teilnahmeberechtigt an den Sitzungen der Ausschisse sind grundsatzlich nur ihre Mitglieder, auf Veranlassung
des Vorsitzenden geladene Gaste sowie die Mitglieder der Vollversammlung, des Présidiums und die Mitglieder

der Geschaftsflihrung geman § 21 dieser Geschaftsordnung.

(2) Sofern nicht durch Gesetz etwas anderes bestimmt ist, wahlen die Ausschisse aus ihrer Mitte die Vorsitzenden,
die geman § 9 der Satzung vom Prasidium bestellt werden. Sie nehmen ihre Geschafte bis zum Amtsantritt
eines Nachfolgers wahr. Wiederwahl ist zulassig. Bei vorzeitigem Ausscheiden erfolgt eine Ersatzwahl fir die

restliche Amtszeit.
§ 29

Die Ausschussmitglieder sind zur uneigennitzigen, gewissenhaften und unparteiischen Ausiibung ihrer Tatigkeit

verpflichtet. § 6 der Satzung gilt entsprechend.
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§ 30

Der Ausschussvorsitzende oder in Vertretung die Geschéftsfuhrung Iadt zu den Sitzungen der Ausschiisse nach
Bedarf ein, und zwar mindestens zwei Wochen vor dem Sitzungstermin. In begriindeten Ausnahmeféllen kann der
Ausschuss mit dreiviertel Mehrheit der Anwesenden auf die Fristwahrung verzichten. Mit der Einladung ist die
Tagesordnung bekanntzugeben, die der Vorsitzende unter Berlicksichtigung etwaiger Vorschlage der
Ausschussmitglieder aufstellt. Der Ausschussvorsitzende, bei Verhinderung der zustandige Abteilungsleiter, leitet die
Sitzungen. Der Ausschussvorsitzende kann veranlassen, dass auch Nichtmitglieder dazu eingeladen werden, wenn

dies zur Forderung der Bearbeitung dienlich ist.
§ 31

(1) Die Ausschisse legen ihre Auffassung in Form von Empfehlungen nieder. Kommt keine einheitliche
Meinungsbildung zustande, wird tber eine Empfehlung mit einfacher Stimmenmehrheit Beschluss gefasst.
Hierauf ist in der Empfehlung besonders hinzuweisen und auf Antrag der Minderheit deren abweichende

Meinung zum Ausdruck zu bringen.

(2) Uber Empfehlungen geman Abs. 1 ist eine Niederschrift anzufertigen, die vom Vorsitzenden und der
Geschéftsflihrung zu unterzeichnen ist. Die Mitglieder des Ausschusses erhalten moglichst innerhalb 14 Tagen

nach der Sitzung eine Abschrift.

(3) Das Ergebnis der Ausschussarbeit ist dem Hauptgeschaftsfiihrer zuzuleiten. Dieser unterrichtet das Prasidium

und die Vollversammlung Uber die Tatigkeit der Ausschiisse.

(4) Fur das Verfahren in den Ausschiissen gelten im Ubrigen die Bestimmungen ber die Vollversammiung

sinngemanR.
§32

(1) Die Ausschiisse kdnnen zur Behandlung bestimmter Einzelfragen Unterausschisse bilden und deren

Vorsitzenden bestimmen.

(2) Die Unterausschusse haben die Ergebnisse ihrer Beratung dem zusténdigen Ausschuss zur abschlielenden

Behandlung bekanntzugeben.
§33

Die Beratungsergebnisse der Ausschisse durfen nach auf3en hin nicht ohne Zustimmung des Prasidenten

bekanntgegeben werden.

§34

Soweit die Geschéftsordnung des Berufsbildungsausschusses andere, abweichende Bestimmungen enthalt, gelten
diese.

IV. Arbeitskreise und projektbezogene Arbeitsgruppen

§35

Der Hauptgeschéftsfiihrer kann zur Unterstiitzung der IHK-Arbeit Arbeitskreise fiir bestimmte Aufgaben bilden. Die
Berufung der Mitglieder der Arbeitskreise ist an keine besondere Form gebunden. Uber die Téatigkeit der

Arbeitskreise ist die Vollversammlung zu unterrichten.
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Diese Geschaftsordnung tritt am Tag nach der Bekanntmachung in Kraft.

Braunschweig, 11. Mai 2020

Der Prasident Der Hauptgeschéaftsfihrer
gez. gez.
Helmut Streiff Dr. Florian Lébermann
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