
 

Aus- und Weiterbildung 

Ausbildungsvertrag – Ausfüllhilfe 

Ausbildungsvertrag online einreichen:  www.ihk.de/elbeweser/av-online  
 
 

Wesentliche Vertragsbestandteile:  
 
 BA-Betriebsnummer  

Pflichtangabe: www.ihk.de/elbeweser/betriebsnummer  

 Ausbilder/-in 
ist bei der IHK gemeldet: www.ihk.de/elbeweser/ausbilderkarte  

 Ausbildungsberuf 
ggf. Fachrichtung, Wahlqualifikation(en), Einsatzgebiet(e) mit angeben 

 Zuständige Berufsschule 
der Betrieb erledigt die Anmeldung: www.ihk.de/elbeweser/berufsschulen  

 Berichtsheft 
ankreuzen: (hand)schriftlich oder elektronisch (z. B. Wordvorlage, digital etc.) 
www.ihk.de/elbeweser/ausbildungsnachweis  

 Dauer der Ausbildung 
Dauer nach Ausbildungsordnung ankreuzen: www.ihk.de/elbeweser/ausbildungsordnungen 

 Beginn und Ende 
den ersten und letzten Tag der Ausbildung eintragen 

 Probezeit 
nach BBiG mindestens einen bis maximal vier Monate 

 Ausbildungszeit – täglich und wöchentlich 
nach ArbZG bzw. JArbSchG bzw. Tarifvertrag 

 Vergütung 
Angemessenheit beachten: www.ihk.de/elbeweser/ausbildungsverguetung  

 Urlaub 
Pro Kalenderjahr in Arbeitstagen (5-Tage-Woche) oder Werktagen (6-Tage-Woche) 
www.ihk.de/elbeweser/azubi-urlaub  

 Minderjährige Auszubildende 
Angaben und Unterschriften der gesetzlichen Vertreter, ärztliche Bescheinigung über die Erst-
untersuchung nach JArbSchG mit einreichen 

Wenn zutreffend, sind weitere Felder im Ausbildungsvertrag auszufüllen, z. B. Änderung der regu-
lären Ausbildungszeit, Teilzeitausbildung, andere Ausbildungsstätte etc. 
 

Ansprechpartner: 1. Oktober 2024 

IHK Elbe-Weser 

Tel.: 04141 524-0 

E-Mail: vertraege@elbeweser.ihk.de  
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