Industrie- und Handelskammer
Halle-Dessau

IHK-Bildungsportal #BerufsBildungOnline

Kurzanleitung

Login

Willkommen im |HK-Bildungsportall!

Das Onlineportal rund um die betriebliche Ausbildung #BerufsBildungOnline

Uber den Link https://bildung.unikam.de erreichen
Sie das Bildungsportal. Bitte geben Sie Ihre
Zugangsdaten ein und registrieren Sie sich mit lhrer
E-Mail-Adresse. Diese soll kiinftig anstelle der
Zugangsnummer fiir den Login verwendet werden.

Maochten Sie flir mehrere Unternehmen
(Niederlassungen/Filialen Ausbildungsvertrage
eintragen, geben Sie nach dem ersten Login bitte
immer dieselbe E-Mail-Adresse an. Dann werden
Sie Uiber lhren Zugang mehrere Unternehmen
(Niederlassungen/ Filialen) verwalten konnen.

Uberblick

ASTAMsteman &

2, Mein Profi Ausbildungsvertrage der Firma mit |D: 183333333

arbelter der Firma mit 1D: 183333333

Ihre Startseite im Bildungsportal: Je nach
Berechtigung sehen Sie hier unterschiedlich viele
Kacheln, deren Funktion wir im weiteren Verlauf
kurz beschreiben.

Profil bearbeiten

Hier kdnnen Sie Ihr Passwort dndern und bei Bedarf
eine neue E-Mail-Adresse hinterlegen.

23 Mitarbeiter der Firma mit ID: 183333333

Inermatinsiategorin o Sobald Sie die Registrierungs-E-Mail andern,
& rrosem e | erhalten Sie einen neuen Registrierungs-Code. Bitte
folgen Sie dann dem Link in dieser E-Mail um die
— E-Mail-Anderung abzuschlieBen.
Mitarbeiterverwaltung
B Mttt AT 2, Sie haben die Mdglichkeit, mehreren Mitarbeitern

Ihres Unternehmens einen Zugriff auf die Vertrags-
verwaltung zu erlauben. Klicken Sie hierzu bitte auf
.Neuer Mitarbeiter". Wahlen Sie nun Vorname,
Nachname und eine giiltige E-Mail-Adresse aus. An
diese E-Mail-Adresse wird im Anschluss eine E-Mail
mit einem Registrierungs-Code versendet. Bitte
lassen Sie die Registrierung liber den in der E-Mail
enthaltenen Link abschlieBen. AnschlieBend kann
sich der Mitarbeiter selbst mit seiner E-Mail
anmelden und mit der Arbeit beginnen.



https://bildung.unikam.de/

Industrie- und Handelskammer
Halle-Dessau

Mitarbeiterverwaltung

Neuen Mitarbeiter anlegen

Personliche Daten

Berechtigungen
Vertrag ':;:‘

Administrator @

Mitarbeiter anlegen

Nach dem Anlegen wird ein Link an die angegebene E-Mail-Adresse gesendet.
Mit diesem kann sich der Mitarbeiter im IHK-Bildungsportal registrieren.

Die oben gesetzten Berechtigungen werden automatisch ibernommen.

Sie haben die Mdglichkeit, Ihren Mitarbeitern
folgende Rollen zuzuweisen:

Rolle ,Vertragsersteller”: Der Mitarbeiter kann
Ausbildungsvertrage flr Ihr Haus erstellen und an
die IHK Gbermitteln.

Rolle ,Administrator”: Der Mitarbeiter hat die
Maglichkeit, weitere Mitarbeiter im System
anzulegen.

Rolle ,Ausbilder”: Hier werden lhnen als
Information alle Mitarbeiter lhres Unternehmens
angezeigt, die bei lhrer IHK als Ausbilder registriert
sind. Wenn hier zu viele oder zu wenige Mitarbeiter
angezeigt werden, wenden Sie sich bitte an den fiir
Ihr Unternehmen/lhren Ausbildungsberuf
zusténdigen Ausbildungsberater bei der IHK.
Ausbilder kénnen nur durch die IHK angelegt
werden.

Ausbildungsvertrage
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Aktionen Ubersicht
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Unternehmen

In diesem Fenster kdnnen Sie Vertrage erstellen,
verandern, hochladen, [6schen, etc.

Bitte entnehmen Sie detaillierte Informationen
hierzu den ausfiihrlichen Hilfestellungen auf
unserer Internetseite https://www.halle.ihk.de/
unter der Dokumenten-Nr. 3917018.

Hier finden Sie auch die Kontaktdaten unserer Aus-
und Weiterbildungsberater, die Ihnen gern bei
Fragen oder Unklarheiten weiterhelfen.

Wechsel zwischen Unternehmen

(Niederlassungen/Filialen)

Ez‘ﬁ Hochgeladen

keine

Vertragsvorlagen
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Internchmen

Industrie- und Handelskammer Potsdam, Breite Str. 2 a-c, Potsdam

d:l Weitere Informationen anzeigen

Wenn Sie mit lhrer E-Mail-Adresse als
Vertragsverwalter fiir mehrere Unternehmen
(Niederlassungen/Filialen) registriert sind, werden
Ihnen mehrere Kacheln angezeigt.

Innerhalb der Vertragsverwaltung kénnen Sie
ebenfalls zwischen den Unternehmen
(Niederlassungen/Filialen) wechseln.



https://www.halle.ihk.de/

