BerufsBildungOnline (#BBO): Kurzanleitung zur Einfihrung des Azubiportals

In dieser Anleitung mdchten wir IThnen die ersten Schritte zur Anmeldung im neuen Portal
sowie die Moglichkeiten zum Einsehen Ihrer vorlaufigen Prifungsergebnisse und Upload
Ihrer Ausbildungsnachweise erlautern.

Sie haben mit separater Post Ihre Zugangsdaten zum neuen Portal #BerufsBildungOnline
erhalten. Mit diesen Daten kdnnen Sie sich zunachst im Portal verifizieren.

Um auf die Startseite zu kommen, geben Sie bitte in das Suchfeld auf unserer Homepage
www.bergische.ihk.de die Dokumenten-Nr. 5034560 ein.

Um sich erstmalig in das Portal einzuloggen geben Sie bitte die lhnen mitgeteilten
Zugangsdaten ein:

Willkommen im |HK-Bildungsportal!

Das Onlineportal rund um die betriebiiche Austiidung #BerufsBildungOnkine

Benutzer” einfugen

JPasswort” einfugen

AnschlieBend werden Sie aufgefordert, Ihre E-Mail-Adresse zu registrieren und einen
Verifizierungscode anzufordern.

E-Mail registrieren s

Sie mussen zunachst eine gultige E-Mail Adresse mit Ihrem Konto verknupfen

‘ Verifizierungscode anfordern

Ich habe bereits einen Code




Der Verifizierungscode wird Ihnen per E-Mail mitgeteilt.

Nutzen Sie bitte den angegebenen Link (der Verifizierungscode wird automatisch in die
Eingabe tbernommen) oder geben Sie alternativ den mitgeteilten Verifizierungscode in das
dafur vorgesehene Feld ein, welches Ihnen nach dem Anfordern vorgeblendet wird.

E-Mail Verifizierung

noreply@ihk-onlineservices.de
An @ pruefung

NO
®

IHK Bildungsportal - E-Mail Validierung

Bitte validieren Sie lhre E-Mail Adresse pruefung@bergische.ihk.de,

Sie kdnnen folgenden Code in das Verifizierungsfeld eingeben oder einfach auf dem

\\‘—\—-_-—'—",/
B96ahsjbfXncUE7
E-Mail registrieren
Bitte geben Sie den Verifizierungscode ein Verifizierungscode

_ . / aus E-hiail

Emeut anfordern

Sie gelangen nun auf die Ubersichtsseite, von wo aus Sie unterschiedliche Funktionen, die
im Folgenden erlautert werden, nutzen kénnen.

Achtung: Nach erfolgreicher Verifizierung kdnnen Sie sich nur noch tber Ihre E-Mail-
Adresse einloggen!

. IHK ‘Wuppertal-Solingen-Remscheid Thr Profil

Willkomnmen zurick,

9O Mein Profil [E* Meine Ausbildung o

Beispielangaben
Zugangsnummer: wurde Ihnen mit separater Post mitgeteilt Kaufmann fir Biromanagement (01.09.2018 - 31.08.2021)
Registrierungs E-Mall e 5ur Anmeldung genutze E-Mail Adresse Abschlussprifung

Sommer 2021

- Ihre Anschrift
Anschrift Teil 1 der Abschlusspriifung
Herbst 2020
Profil bearbeiten Alle Details

\/’

Die zu bearbeitenden Punkte kénnen Sie bequem Uber die verschiedenen ,Kacheln®
auswahlen.



Alternativ kdnnen Sie die Bearbeitungspunkte auch tiber das Auswahimenii ,Uberblick®, in
der Kopfzeile, anwahlen:

28 Uberblick

% Profungsergebnisse
{] Ausbildungsnachweis
“ Mein Profil

Um lhr personliches Nutzerprofil zu bearbeiten, steht auch zusatzliche der Auswahlpunkt
unter den Personen-Symbol, ebenfalls in der Kopfleiste, zur Verfligung:

Frofil bearbeiten £3

Logout * dl

Im Bearbeitungsbereich ,Mein Profil* kénnen Eintragungen und Anderungen lhres Namens,
Passwortes und lhrer E-Mail-Adresse durchgefihrt werden, indem Sie auf das jeweilige
»Schreiben“-Symbol klicken.

IHK [ ]
] MeinProfil - 2
8 Mein Profil (= dnr

Informationskategorien Aligemein

& Persanliche Informationen | Personliche Informationen
Name £ Tipp: Vergeben
& et Passwort Sie sich hier ein
Registriert seit: 24.02.2021

neues Passwort.

Registrierungs-E-Mail: pruefung@bergische.ihk.de

Anschrift

Privat
Strale:

PLZ/Ort:



.'HK Wuppertal-Solingen-Remscheid

[ Prufungsdetails & Zuiick
Ausbildung Abschlussprafung Sernmer 2021
Kaufl. fur Buromanagement “ fusbildungsnachweis

Ausbildungszeitraum Keine Ergebnisse vorhanden

01.09.2018 bis 31.08.2021

Ausbildungsbetrieb

Bergische Industrie- und ‘ Motenschlussel anzeigen

Handelskammer

Wuppertal-Solingen-Remscheid
Hauptgeschaftsstelle Wuppertal

Prafungen

Sommer 2021

F/é Abschlusspriifung ‘

=72 Teil 1 der Abschlussprifung
E/i Herbst 2020 ‘

Im Bereich ,Meine Ausbildung” kénnen Sie lhre vorlaufigen schriftlichen
Prifungsleistungen der Abschlussprifung einsehen.

Falls Ihnen keine Ergebnisse angezeigt werden, liegen sie noch nicht vor. Das Portal wird
taglich aktualisiert, so dass Sie lhre Ergebnisse erst zu einem spateren Zeitpunkt einsehen
koénnen.

Teil 1 der Abschlussprifung Herbst 2020

Ergebnisse Ausbildungsnachweis

Informationstechnisches Buromanagement @ Punkte

Motenschlissel anzeigen ‘

Ob Ihre Ergebnisse zum Bestehen der Abschlusspriifung ausreichen, ist in der
Ausbildungsverordnung geregelt. Die Verordnung tber lhren Ausbildungsberuf finden Sie

unter www.bergische.ihk.de Dok. Nr. 3340332

Notenschliissel 4

Aligemeines

Bitte berlcksichtigen Sie, dass es sich dabei um Ihre "vorlaufigen” Ergebnisse
handelt.

Die verbindlichen und abschlieBenden Prifungsergebnisse werden grundsatzlich erst
wvon den IHK-Prifungsausschiissen ermittelt.

Fir jeden einzelnen Ausbildungsberuf gelten die jeweiligen Bestehensregeln in der
Jeweils gultigen Verordnung Uber die Ber Ihres Ausbildungsberufes.

Einzelheiten Gber die Gewichtung der Prufungsfacher. bzw. -bereiche, sowie die
Moglichkeiten einer Erganzungsprufung lesen Sie bitte ebenfalls in der Verordnung
nach

Eine nicht bestandene Abschlussprifung kann zweimal wiederholt werden.

Wir bitten Sie um Verstandnis, dass wir Innen erst nach Abschluss der
Gesamtprifung weitere Auskinfte hinsichtlich lhrer Prifung geben kannen.

Dies gilt auch fir die Terminierung persénlicher Beratungsgesprdche, wenn lhre
Prifung aufgrund ungeniigender Leistungen als nicht bestanden gewertet werden
muss.

Punkte-Notenschlissel:

Die Prifungsleistungen werden bei IHKs bundesweit nach diesem Schiissel

bewertet:

100-92 Punkte unter 92-81 Punkte unter 81-67 Punkte
Note 1 - sehr gut Note 2 - gut Note 3 - befriedigend
unter 67-50 Punkte unter 50-30 Punkte unter 30 Punkte

Note 4 - qusreichend 5 - mangelhaft Naote 6 - ungenugend



http://www.bergische.ihk.de/

Ausbildungsnachweis

AulRerdem konnen Sie lhre Ausbildungsnachweise als PDF-Datei tiber die entsprechende
Auswahl| hochladen. Bitte beachten Sie, dass die PDF-Datei eine maximale Grof3e von
35 MB haben darf.

Abschlussprifung Sommer 2021

Hier kénnen alle
Priifungsteilnehmer
ihren Ausbildungs-
nachweis als PDF-

. R . - . Datei {max. 35 MB)
Drer Ausbildungsnachweis wird schriftlich gefihrt. hochladen.

Ergebnisse ushildungsnachweis

Dies kénnen neben

der Onlime-

Variante auch

eingescannte
M Formate sein.

MNoch kein Ausbildungsnachweis vorhanden.

Ausbildungsnachweis
hochladen

Hinweise zum Fuhren der Ausbildungsnachweise finden Sie unter www.bergische.ihk.de
Dok. Nr. 3446340.

Fur Ruckfragen stehen Ihnen unsere Kolleginnen gerne zur Verfigung:
Maria-Magdalena Kockelmann, Telefon: 0202 2490807, E-Mail:
m.kockelmann@bergische.ihk.de

Gudrun Eickstadt, Telefon: 0202 2490804, E-Mail: g.eickstaedt@bergische.ihk.de
Anna Lamczyk, Telefon: 0202 2490814, E-Mail: a.lamczyk@bergische.ihk.de
Petra Wenning, Telefon: 0202 2490819, E-Mail: p.wenning@bergische.ihk.de

Petra Schattschneider, Tel.: 0202 2490-813, E-Mail: p.schattschneider@bergische.ink.de


http://www.bergische.ihk.de/

