
Hilfestellung zum Hochladen des Reports für Kaufleute im E-Commerce 
 
Anmelden müssen Sie sich unter: https://bildung-ihk-emden.de/tibrosBB/BB_auszubildende.jsp. 
 
Bitte entnehmen Sie Ihrem Anschreiben die Zugangsdaten für die Anmeldung auf unsere Homepage: 
 
Azubi-Ident-Nr. (ohne die vorstehenden Nullen)   = Azubinummer  
Anmeldekennung  = Passwort. 
Azubi-PIN  wird z.B. beim Hochladen des Reports benötigt 
 
 

 



 
Es erscheint folgende Maske. Klicken Sie hier bitte auf das blau gekennzeichnete Prüfungsfach. 

 

 



Folgende Maske erscheint. Hier tragen Sie dann Ihre E-Mail-Adresse und den Namen und die E-Mail-Adresse Ihres Projektbetreuers, der später 

Ihre Arbeit genehmigen muss, ein. Klicken Sie danach auf „Speichern“. 

 



 

 

 

Sie erhalten eine Meldung, dass die Daten 

gespeichert wurden. 

 

 

 

 

 

Gleichzeitig erhalten Sie ein Mail. Klicken Sie auf 

den Link, um Ihre E-Mail-Adresse zu bestätigen. 



 

 

 

 

 

Wenn Sie sich das nächste Mal anmelden wird Ihnen gleich diese Seite angezeigt: 

Es erscheint folgende Bestätigung: 



 

Klicken Sie auf Dokumentation / Report 



 

Gehen Sie auf die Schaltfläche „Durchsuchen“ und 

wählen Sie Ihre Datei aus. Klicken Sie dann auf 

„Bereitstellen“. 

Denken Sie daran, dass in Ihrer PDF-Datei auch die 

„Eidesstattliche Erklärung“ vorhanden sein muss! 



 

Klicken Sie auf „Weiter“ 



 

 

 

 

 

 

 

Überprüfen Sie noch einmal Ihre Datei. 

Wenn alles in Ordnung ist, klicken Sie auf „Weiter“ 



 

Setzen Sie das Häkchen für die Bestätigung der 

Erklärung. 

Geben Sie Ihre PIN ein und klicken Sie dann auf 

„Senden“. 



 

Sie bekommen eine Bestätigung. 

 

 

 

 

 



 

Der Projektbetreuer, den Sie angegeben haben, erhält dann eine E-Mail: 

 

 

 

 

 

Wenn der Projektbetreuer den Link anklickt, kommt er automatisch auf die Seite, auf der er sich mit der PIN, die die Firma mit der Post erhalten 

hat, anmelden kann.  



 

 

Nach der Anmeldung erscheint folgende Seite: 

 

 

 

 



 

Der Projektbetreuer klickt auf den blauen Link 

„Dokumentation / Report“. Die PDF-Datei öffnet sich.  

Nach Durchsicht der Datei kann der Projektbetreuer 

den Report 

1. Ablehnen: Der Auszubildende erhält 

automatisch ein E-Mail von seinem 

Projektbetreuer, dass der Report 

nachgebessert werden muss. Der Prüfling hat 

dann erneut die Möglichkeit ein überarbeitetes 

Dokument hochzuladen.  

 

2. Genehmigen: Es wird folgende Maske 

angezeigt: 



 

 

 

Der Projektbetreuer setzt das Häkchen bei der Versicherung über die ordnungsgemäße Durchführung des Projekts und klickt dann auf „Senden“. 

 



 

 

Fertig! 

 

 

 

 

 

 


