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Merkblatt

Aufbau der Fachaufgabe im Einsatzgebiet im APrOS
fur Auszubildende

1. Einsatzgebiet
- hier wird das Einsatzgebiet angegeben, in welchem die Fachaufgabe durchgefiihrt
wird. Es muss das Einsatzgebiet angegeben werden, der auch der IHK mit der An-
meldung zur Abschlusspriifung genannt wurde. Nach Anmeldeschluss ist keine An-
derung des Einsatzgebietes mehr mdglich.

2. Thema der Fachaufgabe
- hier muss das Thema der Fachaufgabe genannt werden
Bsp. Abwicklung eines Kundenauftrags, Einstellungsprozess fir neue Auszubilden-
den, Durchfiihrung der Lohnabrechnung

3. Ziel
- jeder Geschéftsprozess im Betrieb hat ein Ziel. Dieses Ziel muss hier beschrieben
werden

4. Vorgelagerte Prozesse
- die vorgelagerten Prozesse der Aufgabe (des Gesprachsprozesses, des Projekts)
sind aufzufiihren. Dazu missen auch die Abteilungen/Bereiche, in welchen diese
Prozessschritte durchgefiihrt werden/stattfinden, aufgefiihrt werden

5. Kernprozesse
- hier werden die Kernprozesse aufgefiihrt (auch Hauptprozesse genannt). Falls Pro-
zessschritte in anderen Abteilungen/Bereichen sind, missen diese Abteilun-
gen/Bereiche auch genannt werden

6. Nachgelagerte Prozesse
- die nachgelagerten Prozesse der Aufgabe (des Gesprachsprozesses, des Projekts)
sind aufzufiihren. Dazu missen auch die Abteilungen/Bereiche, in welchen diese
Prozessschritte durchgefiihrt werden/stattfinden, aufgefiihrt werden

7. Anlagen
- die Pruflinge kdnnen der Aufgabe erlauternde Anlagen beifligen. Allerdings ist dies
bei den meisten Aufgabenbeschreibungen nicht notwendig und auch untblich. Die
Anlagen sind spater im Report tblich

8. Prasentationsmittel
- hier mussen die Priflinge angeben, welche Prasentationsmittel bei der Prasentation
genutzt werden. Die bendtigten Prasentationsmittel sind vom Prifling mitzubringen
(z.B. Beamer + Laptop).
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