Industrie- und Handelskammer
| N | .m Chemnitz

Prifer

- Entschadigunag,

- Mitwirkungsabfragen,
- Infos

Online

Entschadigung fiir die ehrenamtliche Arbeit in den Priifungsausschiissen der IHK Chemnitz

- online einreichen, informieren, abstimmen - einfach und schnell.

Kurzanleitung
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1. Priferabrechnung Online

1.1. Thre Vorteile

Das Webfachverfahren Prifer ist eine webbasierte Anwendung.
Dadurch haben/kénnen Sie:
= Zeitersparnis,
* Optimierte Kommunikation mit lhrem Priifungsteam,
= Nutzbarkeit auf Smartphone, Tablet oder Computer,
* Belege einfach fotografieren oder einscannen,
= Selbststandiger Ausdruck des Jahresauszuges,

= Hohe Datenqualitat

1.2.  Thre Registrierung:

Fur den ersten Login auf der Plattform ,Webfachverfahren Prifer” nutzen Sie bitte den
lhnen postalisch zugesandten Link samt dem personalisierten Registrierungscode, den Sie
bitte bei der Erstanmeldung angeben. Der Registrierungscode ist nur zeitlich begrenzt
glltig. Bitte registrieren Sie sich daher zeitnah, auch wenn derzeit noch keine Termine bei
lhnen zur Abrechnung anstehen.

Erste Log-In Maske:

VAIkommer

R . S Code aus der E-Mail
\ eingeben und
> Sicherheitsabfrage

Fir die erstmalige beantworten
Registrierung hier

klicken

Bitte beachten Sie, die Anwendung funktioniert derzeit ausschlieBlich mit den
Browsern ,Apple Safari”, ,Google Chrome” und ,Mozilla Firefox".
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Registrierung

Bitte geben Sie Ihre Daten an

-_— .
— Uberprifen Sie die hinterlegten
- Daten und legen Sie |hr Passwort
O R —
fest.
a o
8 o

Zuruck

Der Registrierungsvorgang ist
damit abgeschlossen.

Datenschutzerkiarung

1.3. Thr Login im “Webfachverfahren Priifer”

Die Priferentschadigung-Online/das Webfachverfahren Prifer kdnnen Sie Uber folgenden
Link aufrufen:

https://bildungs-service.gfi.ihk.de/spb-ui-service/login

Willkommen

® mwiden S sch &

a / E-Mail und Passwort
-

o vergesen Fur den Fall, dass Sie |hr Passwort

R vergessen haben

Registrieran Sie

Bitte geben Sie die

* bei lhrer Registrierung angegebene E-Mail-Adresse an sowie

= das von lhnen gewahlte Kennwort
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Mit Betatigung der Schaltflache “Anmeldung” gelangen Sie in die Fachanwendung
"Pruferentschadigung”.

2. Hauptmenu

Grundsatzlich fuhrt Sie das Portal zu vier einzelnen Themen:

= LUX Pruferentschadigung

Prufer-

pa Pruferinfo Abfragen Meine Daten
entschadigung

« Pruferentschadigung” fur die Abrechnung lhrer geleisteten Priifereinsatze
« Priferinfo” fiir den Uberblick tber Ihre zukiinftigen Termine

« ,Termin- und Mitwirkungsabfragen” zur Abfrage und Abstimmung eigener
Termine mit dem Prifungsausschuss und den zustdandigen Sachbearbeiter
Prafungen,

+ ,Meine Daten” zur Angabe/Anderung der bestehenden Bankverbindung sowie
der Einstellungen der gewtinschten Email-Benachrichtigungen.

Uber das Seitenmenii kommen Sie jederzeit zur Ubersichtsseite zuriick.

3. Priiferentschadigung

Hier sehen Sie alle Termine aus der Vergangenheit. Durch Anklicken kdnnen Sie einen
davon zur Bearbeitung auswahlen. Sollte Ihnen ein Termin fehlen, kénnen Sie diesen
Termin mit dem ,+"-Button selbst anlegen.
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3.1. Seitenaufbau

Im rechten Bereich erfolgt die Erfassung der Entschadigung

17.11.2019 - Prakasche Audgade 1.2

a1

ki Vs

120 Lentange, Gans T8 #m SAGEREYIET Tarmn s Prifern e rawaCh 9] war

Im linken Bereich
erfolgt die
Terminauswahl oder
Terminanlage

Buttons zum
Speichern oder
Weiterspringen sind
immer unten rechts

3.2. Termine fir Priifereinsatze abrechen

FLavYD - LUG I@ISI-E YU

17.11.2019, 00:00 Uhr Eugen-Reintjes-Schule

Antragstatus: Neu Breslauer Allee 1
31787 Hameln

Bitte klicken Sie der Reihe nach von links nach rechts auf die Symbole und fillen Sie
jeweils alle relevanten Felder aus, die sich mit dem Klick auf das jeweilige Symbol darunter
offnen.

Bei ,PRUFERTATIGKEITEN" kdénnen nur speziell fiir einen Priifungsausschuss definierte,
abrechenbare Positionen erganzt werden.

Bei fehlenden Positionen setzen Sie sich bitte mit lhren verantwortlichen Mitarbeiter der
Kammer in Verbindung

3.3. Zeitversaumnis:

. Sie erganzen die vorbelegten Zeiten um die tatsachliche Hinfahrt, Riickfahrt und
Tatigkeitszeit.

. Das Tagegeld wird automatisch berechnet.

. Gemal dem Arbeitszeitgesetz werden die Stunden nach einer 10-stiindigen Tatigkeit
gekappt.
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. Die Aufgabenerstellung und die Durchfiihrung der praktische Prifung ist hier
ebenfalls einzutragen.

3.4. Fahrtkosten:
Die jeweiligen Adressen (Wohnort, Arbeitsort) finden Sie teilweise vorbelegt. Sie erganzen
diese dann lediglich um die Kilometerangaben.

3.5. Belege:

In diesem Abschnitt laden Sie lhre Belege zu Fahrten und einfach Gber lhren Foto-Scan
oder gescannte Unterlage hoch.

Selbstverstandlich miissen Sie lhre Belege gemaB den gesetzlichen Bestimmungen
aufbewahren.

Am Ende finden Sie eine ,,ZUSAMMENFASSUNG" |hrer Angaben. Bitte Uberprifen Sie
diese nochmals. Sollte Ihnen ein Fehler auffallen, kdnnen Sie Uber einen Klick auf die
jeweilige Rubrik zurtickspringen und die Angaben korrigieren.

Wenn alle Angaben korrekt sind, bestatigen Sie diese bitte Uiber einen Klick auf das dafr
vorgesehene Kastchen. AnschlieBend konnen Sie die Abrechnung Uber einen Klick auf
+Abschicken” an die IHK versenden. Sie konnen dann nichts mehr andern.

3.6. Riickgabe einer Abrechnung durch die IHK zur Korrektur

Erscheint ein Antrag nicht plausibel oder wirft Fragen auf, wird er vom/von der IHK-
Sachbearbeiter/- in mit einem Kommentar versehen und mit der Bitte um Uberpriifung
bzw. zur Korrektur zuriickgewiesen. Hierzu erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-Mail.
Bitte bearbeiten Sie dann den entsprechenden Bereich und versenden Sie den Antrag
erneut.

3.7. Priiferentschadigungsbelege zur jeweiligen Abrechnung generieren

Ist eine Abrechnung abgeschlossen, kénnen Sie sich fir Ihre Unterlagen einen Beleg
herunterladen. Dazu klicken Sie einfach auf den Termin mit dem ,€-Zeichen” und dann auf
.BELEG DOWNLOAD"

Ihr Beleg als PDF zum Download: m BELEG DOWNLOAD

3.8. Weitere hilfreiche Themen/Tipps:

. Sie haben vergessen, einen Bereich der Abrechnung zu bearbeiten
(z. B. die gefahrenen Kilometer einzutragen), haben den Antrag aber bereits
weggeschickt.
=> Melden Sie sich bitte unbedingt bei lhrem/-r zustandigen IHK-Mitarbeiter/-in.

. Sie konnen sich den Link auf das Portal als Lesezeichen setzen. Das funktioniert
jedoch erst nach dem Login, also wenn Sie bereits angemeldet sind.
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e Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben oder es andern mdchten, gehen Sie einfach
auf die Login-Maske des Portals und lassen Sie sich tiber den Button ,Passwort
vergessen” ein neues Passwort zusenden.

. Ihr Browser kann das Portal nicht oder nur unvollstandig anzeigen?
Bitte nutzen Sie bitte einen anderen Browser.

e Sie konnen einen Termin l6schen, der bisher noch nicht abgeschickt wurde.
Der ,Loschen”-Button ist auf der Zusammenfassungsseite des Antrags zu finden:

Prafungstermin Q Prifungsort

<) = B = v
Zusammenfassung
€ Summe

M Bankverbindung

Kontoinhaber. Peler Pruefer
IBAN DE** 5001 0*** **** **3 90

Bestatigung meiner Angaben

[ ienversicnere Angaben v zu haten.
Mir wird van anderer Selte keine Entschadigung gewantt
Die Versteuerung nehme ich selbst vor
Die Erfautenung dber die Entschadigung for ehvenamiliche Priffer der Berufsbildung ist mir bekanni

I W Loschen I Abschicken

3.9. Jahresauszug

Sollten Sie eine Ubersicht (ber Ihre Entschadigungen benétigen, die Sie im
aktuellen Jahr bereits Uber das Webfachverfahren Prifer abgerechnet haben,
konnen Sie die Funktion ,Jahresauszug” verwenden:

LUX Pruferentschadigung

Ubersichisseite

B Prueferentschadigung

B Jahresauszug @

Pruferinfo

B Mitwirkungsabfragen |

i=Fe,

Wabhlen Sie dort das Jahr aus, fiir den Sie den Jahresauszug bendtigen, und klicken
Sie auf ,PDF generieren” um sich ein aktuelles PDF der bis heute eingereichten und
abgerechneten Entschadigungen erstellen zu lassen.
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4. Mitwirkungsabfragen
Hier erscheinen alle aktiven Mitwirkungsabfragen. Hier sieht man eine Mitwirkungsabfrage

mit einem Termin.
Mit einem Klick auf den Termin wird die Mitwirkungsabfrage gedtffnet.

4.1. Aktive Mitwirkungsabfrage:

= LUX Proferentschadigung

Aktive Mitwirkungsabfragen:

B 10.12.2020 => 17.12.2020

Sachbearveiter Leroch Kristina

Jermine:
PA: NB FI - Ges
Zeit: 13.01.2021 08.00 - 13.01.2021 16.00
Zugesagt: 00

Anlass:  Prufungsausscnuss-Sizung

Waeitere Daten:
Anzan| Termine: 1

Ende der Umfrage: 17.12.2020
Verbleibende Zeit: 7 Tage

42. Mitwirkungsabfrage mit mehreren Terminen.

Aktive Mitwirkungsabfragen:

B 10.122020==> 10122020

Sachbearbeller Lerch. Kiisting

Termine:
PA: N FKL - AEA
Zeit: 12.01.2021 16:30 - 1201 2021 1800
2Zugesagt: 00
Anlass:  Autgabenersieiung

Pa: N8 FKL - AEA

Zeit: 13.01.2021 16:30 - 13,01 2021 1800
Zugesagt: 010

Anlass:  Aulgapenersisiung

PA: NS FKL - AZA
Zeit: 11.01.2021 1630 - 11.01.2021 18:00
Zugesagt 00

Anlass:  Aufgabenersieliung

PA: N8 FKL - AEA

Zen: 14.01.2021 16:30 - 14.01.2021 18:00
Zugesagt: 00

Anlass:  Autgabenersteiung

Weitere Daten:
Anzahl Termine: 4

Ende der Umtrage: 10122020
Verbleibende Zeit: 0 Tage
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4.3.

Detailsansicht der Mitwirkungsabfrage fur einen Termin.

Solange die Mitwirkungsabfrage lauft, kann der Prifer seine Eintragungen andern und

abs

enden.

= LUX Pruferentschadigung

Mitwirkungsabfrage

Lauft in 7 Tagen (zum 17.12.2020) ab.

Prufungsausschuss-Sitzung

1207121 - 08 00 Uhr s 16 .00 Unr

undefined, IHK Akademic Miteiranken

;&g N8 Fi - Fachinformatiker/-in / Ges

Herbert Mustermann
/

® 2usage O absage O Verfugbar

Vieitere Prufer
Mustermann_ Beate 2
Mustermann Miram P

Hier wahlt der Priifer seine
Teilnahme aus.

Hier kann der Prifer Anmerkungen
als Freitext eintragen.

Ihre Anmerkung:
=
Bitte laden Sie mich unbedingt €in.
6 516 NYer INF ANMBIENGSN 8in

4.4,

LUX Pruferentschadigung

Mitwirkungsabfrage
Lauft in 0 Tagen (zum 10.12.2020) ab.

Aufgabenerstellung
1201.21 - 16 20 Unr DS 18 .00 Uhr
m undenned. HK Axacemie Mitesfranken

S8% 1B FKL - Fachiksa fir Lageriogitik | AFA
Herbert Mustermann
O zusage O avsage O vertogoar

Weitere Prufer
Es sind keine westeren Prufer fur desen Termin angefragt.

Aufgabenerstellung
@ 12,0121 - 16:30 UN bis 1800 Unr
m underned. INK Akacemve Mileliranken

SR 1D FKL - Facnia fur Lagerogistik | AEA
Herbert Mustermann
O zusage O Avsage O vertugbar

Weitere Prufer
Es sind kene wederen Prufer fur diesen Termin angefragt

Aufgabenerstellung

[ nor2r-1620un05 1800 Une

m unoefined. IHK Akagemie Mittelfranken
383 N8 FIL- Fachisal fix Lageriogist | AEA
Herpert Mustermann

O zusage O avsage O vertugbar

Weitere Prufer

Es snd kene weiteren Prufer fur desen Termn angefragt

Detailansicht der Mitwirkungsabfrage fiir mehrere Termine.

X Logoutin 30 Min  Herbert Muste

Aufgabenerstellung
@ 1401 21 - 16:20 UNr Dis 1800 UN
E undefineo. HK Axagemie Mitteifranken

20 " or L i /
Sqme 1B FKL - Fachkan fur Lagerogistik / AEA
Herbert Mustermann

O zusage O avsage O vestogoar

Weitere Prifer
Es sind keine werteren Prufer fur desen Termn angefragt.

Ihre Anmerkung:

Den Sié hier e Amenungen ein
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5. Priiferinfo

5.1. Alle Termine, welche Thnen Ihr zustandiger IHK-Mitarbeiter zugeordnet hat.

Muster:

Pruferinfo

Hier finden Sie eine Ubersicht Uber Ihre nachsten Prifertermine.

24.11.2020 - schriftliche Prufung

IHK Chemnitz, TEST-PA-WFV-Prufer-PE (TEST-PA-PE 100)

08:00 Uhr
Ort: IHK, Raum 001, IHK Chemnitz Raum 001, Strale der Nationen 25 09111 Chemnitz

Teilnahmestatus: Zugesagt

25.11.2020 - schriftliche Prufung

IHK Chemnitz, TEST-PA-WFV-Prufer-PE (TEST-PA-PE 100)

14:00 Uhr
Ort: LUXOR Kongress- & Veranstaltun, LUXOR GmbH Hartmannstr. 9-11, 09111 Chemnitz

Teilnahmestatus: Zugesagt
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5.2. Anstehende Termine, bei denen die Teilnahme des Priifers in der EVA-
Prifungsorganisation auf ,Zusage”, ,Absage” oder ,Verfiigbar” steht.

Die Termine werden untereinander angezeigt.

= LUX Priferentschadigung X Logoutin20Min  Herbert Mustermann &

Praferinfo

Hier finden Sie eine Ubersicht Gber Ihre nachsten Prifertermine.

04.12.2020 - Fachlagerist/-in 0

nberg. Fachinformatiker/-in (NB Fi Ges|

08:00 Uhr - Unr
ort

Teilnahmestatus: Keine Teilnahme

07.12.2020 - Fallbezogenes Fachgesprach

HK Numberg, Fach

Uhr - Unhr
Ort: Kz-innung Narmberg, Kiz-Innung Hermannstr. 21/25, 90439 Namberg

Teilnahmestatus: Verfugbar

18.12.2020 - Mundliche Erganzungsprifung

imberg, Fachinformatiker/-in (NB Fi Ge:

08:00 Unr - 12:30 Uhr
Ort: Haus eckstein, eckstein das haus der evang -luth., kirche in namberg Burgstr. 1 - 3, 90403 Numberg

Teilnahmestatus: Zugesagt

Version 2020 1.39 DATENSCHUTZ IMPRESSUM

5.3.  Weitere Details

Nach dem Klick auf einen Termin erscheinen diese Details.
Der Prifer sieht, welche weiteren Prifer zu diesem Termin in der Priifungsorganisation der
IHK auf ,zugesagt” stehen.

= LUX Pruferentschadigung X Logoutin 30 Min  Herbert Mustermann & v

Details zum Prufungstermin

€ zuRucx

Informationen zum Prifungstermin

1HK Numberg

Prufung am 18.12 2020

Zeit 08:00 Uhr - 12:30

Anlass Mndiiche Erganzungsprutung

Karte GOOGLE MAPS

Priifer fur diesen Termin

Mitpruter zum Termin

Miriam Mustermann knsina leroch@gmail com

Beate Mustermann peate mustermann@nuemberg ik de  Stellvertr. Vorsizendel-r
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5.4. Zuordnung der Priifungsteilnehmer

Der Prifer sieht auch, welche Priflinge diesem Termin zugeordnet sind.

Priiflinge fiir diesen Termin

6. Guten Start

Wir freuen uns Ihnen diese Anwendung zur Verfliigung stellen zu kénnen. Sollten Sie
Nachfragen oder Anregungen haben, so steht lhnen Ihr IHK-Prifungsteam jederzeit mit
Rat und Tat zur Seite.
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7. Legende der Statussymbole der Entschadigungsantrage

Auf der rechten Bildschirmseite sehen Sie zu lhren zukiinftigen Terminen eines dieser
Statussymbole:

komplett neuer Antrag

Antrag teilweise oder ganz ausgeflllt, aber noch nicht an die IHK Gbermittelt

Antrage Ubermittelt an die IHK und dort zur Bearbeitung

Antrag wurde durch den/die IHK-Mitarbeiter/-in kommentiert und zur
Korrektur zurtick gegeben. Der Antrag muss bitte von Ihnen korrigiert und
dann wieder Ubermittelt werden.

Q Antrag wurde durch den/die IHK-Mitarbeiter/-in kommentiert und
abgelehnt.

Antrag wurde genehmigt und befindet sich im Auszahlungsprozess bzw.
wurde schon ausbezahlt.
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