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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

0. So funktioniert der Eintragungsprozess mit der Webanwendung

Die Webanwendung DAV funktioniert zwischen Ausbildungsbetrieb und IHK komplett papierlos. Um
dies zu ermoglichen, prift die IHK Ihren Vertrag auf rechtliche Richtigkeit, bevor Sie diesen
herunterladen und fir die Unterschriften ausdrucken kénnen. Bitte berlicksichtigen Sie das bei lhrem
zeitlichen Vorlauf. Ihr Vorteil: Alle Parteien unterschreiben einen zuvor von der IHK gepriften
Vertrag.

1. Webanwendung aufrufen

Offnen Sie die Webanwendung tiber untenstehenden Link mit den Browsern Edge, Firefox oder
Chrome.

https://elpva.gfi.ihk.de/start

2. Anmeldung

Melden Sie sich mit Ilhrer Kennung an. Die Kennung besteht aus lhrer E-Mail-Adresse und Ilhrem
Passwort. Sollte Sie |hr Passwort vergessen haben oder es nicht mehr giiltig sein, erstellen Sie tGber
,Passwort vergessen” ein neues. AnschlieRend klicken Sie auf ,Anmelden”.

.IHK

Verzeichnisfuhrung fur Auszubildende

E-Mail

oooooooooo

Seite | 2


https://elpva.gfi.ihk.de/start

3. Navigation — Dashboard

Reiter zuriick

‘ Reiter (konnen direkt ausgewahlt werden)

Reiter vor

Vorgangs

Verzeichnisfiihrung fiir Auszubildende

(© Logout in 17:18 min.

Filter nach Art des

> Filter

s Mehr

Ihre laufenden
Vorgdnge
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ENTWURF zur Ausbildungseintragung

Vorgangsnummer:
Vertragseintragung

Klares, Wasser

Vorgangsnummer: VG-966021
Vertragseintragung
Letzte Anderung am: 05.03.2024, 06:23:24

Mistl, Christian

Biliro Uli Ferber Beratung und Verwaltung GmbH [Sonnenhof 2, 71546
Aspach)

Vorgangsnummer: ENTWURF-127442

Vertragseintragung

Gespeichert am: 04.03.2024, 14:51:13

Do
(i

Beruf

8

Jurlaub

& B

Vorbildung Nachweise

Ausbildungsstatte

Verfisgbarer Ausbildungsbetrieb *

IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (J&ger. .\
IHK Region Stuttgart Beruf und Qus\ﬂkauon-Jagers:M

Version: 1.40.0 h / Li

Neuer Ausbildungsvertrag

Neuer Umschulungsvertrag

Vertrag auflosen

Vertrag dndern

Neuer Ausbilder / Neuer Beruf

Massenimport von Vertragen

Vorlagen laden / verwalten

fart Beruf und Qualifikation

Handbbch

ol

&

Y.

‘s

Erkl

Z

Auswahl lhres
Ausbildungsbetriebs

Burger-Menii
Auswahl der Funktionen

f

Aktionen innerhalb des Vorgangs




4. Ausbildungsstatte auswahlen und Dateneingabe starten

Verzeichnisfuhrung fur Auszubildende

) Wabhlen Sie die Ausbildungsstatte, fir die Sie einen Vertrag registrieren
mochten, Uber ,verfligbarer Ausbildungsbetrieb*“ aus.
Garde, Prinz VoA

Verragseintragung
Letzte Anderung am: 73.02.2024, 07:46:24

Silvester, Silvana v

Vorgangsnummer. VG-249645
Veriragssintragung
Letzte Anderung am: 05.02.2024, 08:34:23

Industriekaufmann, Heinz 4

1HK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation [ agerstr. 30 , 76174 Stuttgart)
Vorgangsnummer: ENTWURF-116119

Aushilderelntragung

Gespeichert am: 21.01.2024, 15:06:36

2,

Industriekaufmann, Heinz (7 4

verugbares Aushidungsbesieh *

IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jager... v] g

Verzeichnisfihrung fiir Auszubildende

Offnen Sie das Mendi.

Filter <
s Mehr

Garde, Prinz N

Vorgangsnummer, vG-956044

Verragszintragung
Letzte Anderung am: 23.02.2024, 07:48:24

Silvester, Silvana v
Vorgangsnummer, VG-345645

Vertragseintragung
Letzte Anderung am:05.02.2024, 02:34:23

Industriokaufmann, Heinz 4
1HK Region Switgart Beruf und Qualifkation Jagerst. 30, 70174 Stuttgart)
Vorgangsnummer; ENTWURF-L18419

Ausbilderelntragung
Gespeichert am: 21,01.2028, 15i08:36

Industrickaufmann, Heinz “ .

Vechighares fusbildungsbetrich *

IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation [J3ger... "/ | e

K R ~d Qualibkaton 3gerst, 30 Sttige:

Verzeichnisfuhrung fir Auszubildende

Klicken Sie auf ,Neuer Ausbildungsvertrag”.

Filter <

~ Mehr

Garde, Prinz NS

Vorgangsnummer: VG- 256044

Vertragseintragung Ausbildungs
Letate finderung am: 23.02.2024, 0T:48:24

Sivastor, Sivana V4
P———

Vertragseintragung
Letzte finderung am: 05.02.2024, 08:34:23

Neuer Ausbildungsvertrag,

Neuer "
Industriekaufmann, Heinz Jerirag auflosen

1HK i a0, B

Vorgangsnumrmer: ENTWURF-L15419 Vertrag dndern
Ausbildereintragung

Gespelchert am: 2101 2034, 15:06:36 Neuer Ausbilder / Neuer Beruf

Massenimport von Vertrdgen
Industriekaufmann, Heinz

Vorlagen laden / verwalten

Verfogharer Auchildungsbetrieh *

1HK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jager... "
B Betricbmummer *
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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

5. Dateneingabe

5.0 Vorbemerkungen

Hinter manchen Zeilen oder Felder finden Sie ein

e — kleines ,i“. Wenn Sie dieses mit dem Mauszeiger
beriihren (Mouseover), 6ffnet sich ein
Informationsfeld, die Ihnen Erklarungen zum
korrekten Ausfillen liefern.

uuuuuuuu

Ausbildungsstitte

e e 22 Aktuell gibt es bei der Anwendung keine
automatische Speicher-Funktion. Da sich
die Anwendung aus Datenschutzgriinden
nach 20-mindtiger Inaktivitat automatisch
abmeldet und dann die eingegebenen
Datenverlorengehen wiirden, klicken Sie
bei Unterbrechung oder Pausen immer
auf ,Entwurf speichern!

5.1 Filiale/Niederlassung auswahlen (bei Filialstruktur/Niederlassung)

l/_l\ 8 = @ Klicken Sie auf den Reiter

e A Bet e S vee?  Beruf”und anschlieRend
< auf das blaue Dreieck in der
Zeile ,,Ausbildungsbetrieb / -

Beruf \ filiale” und wahlen Sie die

entsprechende Filiale aus.

Ausbildungsbetrieb /-filiale

IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jagerstr. 30 Stuttgart) A4

HK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jagerstr. 30 Stuttgart;

BA-Betriebsnummer *

67566700 ®

BA-Betriebsnummer des Betriebs, in dem die Ausbildung stattfindet

Varfichara Suchildar *
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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

5.2 Navigation
Sie kdnnen jetzt den Entwurf des Antrags auf Eintragung sowie des Ausbildungsvertrags erstellen.

“a e REY 0 \\}) Hierzu tragen Sie die

o YMe Mg Wg “u S
e e entsprechenden Daten unter
den jeweiligen Registerkarten
(Ausbildungsstatte,
Auszubildender, Beruf, etc.)
ein. Sie kénnen auf
verschiedene Arten durch die
entsprechenden
Registerkarten navigieren.

Ausbildungsstatte

5.3 Reiter , Ausbildungsstatte”

O a £ ® & In diesem Reiter kénnen Sie lediglich die BA-
J Betriebsnummer (Sozialversicherungsnummer lhres
Ausbildungsstitte Unternehmens/Ihrer Filiale/Neiderlassung)

einpflegen. Adressanderungen muss die IHK

vornehmen.
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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

5.4 Reiter , Auszubildender”

Flllen Sie bitte alle mit * gekennzeichneten Felder aus. Ist der Auszubildende noch nicht
volljahrig, erweitert sich die Anzeige um die Daten der Eltern/Erziehungsberechtigten.

a 2 =] ® & Bitte klicken Sie nach der Adresseingabe sowohl beim
o e—— 7 " Auszubildenden als auch bei den Eltern/
e Erziehungsberechtigten auf , postalisch priifen“ und
Uibernehmen Sie falls dies angezeigt wird, die Korrektur.

() manntich () weiblich @) drvers

Land * Pzt on
D-Deut ~ ] Stuttgart
o en

uuuuuuuuuu

01.01.2007 (=)

5.5 Reiter , Beruf”

o 9 a8 ® ¢ Wahlen Sie bitte immer zuerst , Ausbildungsbetrieb / -
ptive et et s e filiale”, falls noch nicht vorbelegt (vgl. 5.1). Priifen Sie
dann, ob eine Betriebsnummer hinterlegt ist und
Bf X \ erganzen Sie diese, falls nicht. AnschlieRend klicken Sie

Fund Qualation agersr 30 Sturgan) ™ sich von oben nach unten durch. Sollten bei lhnen keine

: . Zusatzqualifikation angezeigt werden, obwohl der
SRR, . e Ausbildungsberuf diese ermdglicht, wenden Sie sich
et Rosa 0101 180 ~ bitte an lhren zustdndigen Ausbildungsberater. Dieser

muss lhnen die ZQ zuteilen.

Kaufmann / Kauffrau fir Buromanagement (ab 01.08.2014) N

o1 und 02| Kauf he Steuerung und Kantrolle v

Sollte beim Klick auf das Drop-down-Dreieck bei Zusatzqualifikation nichts erscheinen,
wenden Sie sich bitte an lhren zustandigen Ausbildungsberater. Dieser kann die ZQ in der
Datenbank der IHK beim von lhnen ausgewahlten Ausbilder hinterlegen, insofern dieser fur
die Ausbildung fachlich geeignet ist.
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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag”

5.6 Reiter , Ausbildungszeit”

11.03.2024

In diesem Reiter miissen Sie beim Ausfillen der Felder nach untenscrollen, da die Seite aufgrund der
Menge der notwendigen Datenfelder grofRer ist als die Bildschirmansicht. Wichtig beim Arbeiten am

Laptop!

Ausbildungszeit

Aushildungsbegin

01.09.2024

28.02.2027
Probezsit in Monaten *

4

Regolmafige tgliche Ausbildungsseit in Stunden *

&

Ourchschnittliche wachentliche Ausbildungszeitin Stunden *

40

Verkiirzyhg / Anrechnung beruflicher Vorbildung

Grund der Verkirzung *

Schulische Vorbildung

Anrechnung durch berufliche Vorbildungin

vorheriger Ausbildung (Anschlussvertrag)

dzung / Anrechnung beruflicher Vorbildung

Grund der Verkiirzung *

Schulische Vorbildung

Anrechnung vorheriger Ausbildung (Anschlussvertrag)

/
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Die Ausbildungsdauer ist vorbelegt. Bitte tragen Sie
nur den Ausbildungsbeginn ein. Das Ausbildungs-
ende wird automatisch gesetzt. Dieses bitte nicht
handisch verandern! Wenn Sie eine kiirzere
Ausbildungszeit wiinschen, scrollen Sie bitte ganz
nach unten und wahlen Sie Ausbildungsverkiirzung.
Bei einem Ausbildungsbeginn, der nicht auf den
Ersten eines Monats féllt, kbnnen Sie das
Ausbildungsende bis zu zehn Tage manuell
anpassen, nachdem Sie zuvor unten die Verkiirzung
eingegeben haben.

Den Grund der Verkirzung wahlen Sie durch Klick
auf das kleine blaue Dreieck.

Bei Berufen, bei denen eine zweijdhrigen
Ausbildungszeit auf einen dreijahrigen Beruf
angerechnet werden kann (Einzelhandel,
Lagerlogistik), fiillen Sie bitte die Felder unter
»Anrechnung vorheriger Ausbildung” aus.



Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

5.7 Reiter ,Vergltung/Urlaub”

Auch bei diesem Reiter ist die Bildschirmansicht aufgrund dervielen Datenfelder zu klein. Sie miissen
also bitte nach unten scrollen.

Monatliche Vergiitung (brutto) @

Seit 01. August 2022 miissen Sie zusatzlich ankreuzen, ob
Uberstunden vergiitet oder in Freizeit abgegolten werden
und wie sich die Verglitung zusammensetzt. Das Upload
Feld erscheint, wenn Sie den Haken setzen.

Urtaub ®  Wenndie Ausbildung iiber den
30.06 hinausgeht, darf gem.
@ abeitstagen (o-r) O Werktagen (o-5a) Bundesurlaubsgesetz beim
Urlaub nicht gezwolftelt
- ‘ . werden. Sie missen deshalb
beim Urlaub im letzten
- : Ausbildungsjahr mindestens den
o o gesetzlich vorgegebenen

, / Mindesturlaub eintragen.

2026 30

5.8 Reiter ,,Vorbildung”

L. B, = Bei diesem Reiter gibt es aktuell nichts zu beachten.
Einfach ausfiillen. Hier handelt es sich lediglich um
statistisch relevante Daten.

Wirehilduing
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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

5.9 Reiter ,,Nachweise”

Nachweise, wie die Bestatigung tGber die arztliche Erstuntersuchung oder Zeugnisse fiir
Ausbildungszeitverkiirzungen missen tber die Registerkarte ,NACHWEISE” hochgeladen werden.

Die Upload-Méglichkeiten in diesem Reiter sind abhangig von den zuvor gemachten Eingaben.

G 2 & O] B & O &
Ausbildungsstitie Auszubildender Beruf Ausbildungszeit Vergiitung/ Uach Vorbildung Nachuweise Erdarung
NachwgiSe zur sachlich-zeitlichen Gliederung Nachweise zur Minderjahrigkei

rztliche Bescheinigung Uber die Erstuntersuchung gemaf § 32 Jugendarbei

G
Sachlich-zeitliche Gliederung liegt der IHK bereits vor

[ Die Bescheinigung iber die srztliche Erstuntersuchung wird nachgereicht (hochgeladen), sobald

diese vorliegt.
01.01.2021 =

Nachweise zur Vertragsverkirzung

s ®

Datei auswihlen

Nachweise zur sachlich-zeitlichen Gliederung Diese Eingabemdglichkeit
erscheint immer. Die sachlich-

zeitliche Gliederung liegt uns
in der Regel bereits vor.
\ Setzen Sie hier einfach den
Datei auswahlen Haken. Das Datum ist kein
Pflichtfeld und muss deshalb
auch nicht ausgefillt werden.
Sollten Sie die sachlich-zeitliche Gliederung neu erstellt haben, laden Sie diese bitte hier hoch.

I:] Sachlich-zeitliche Gliederung liegt der IHK bereits vor

Dieses Feld erscheint, bei einer
Nachweise zur Vertragsverkiirzung A A . . . .
z.B Schulzeugnis oder Nachweise zu vorangegangenen Ausbildungen Ausblldungsze|tverku rzung. Laden S|e hler bltte
@ das entsprechende Zeugnis hoch.

musterausbildungsvertrag.pdf '@'

Datei auswihlen

. o Dieses Feld erscheint, wenn Auszubildende
Nachweise zur Minderjahrigkeit

Arztliche Bescheinigung ber die Erstuntersuchung gemaR § 32 Jugendarbeitsschutzgesetz ZU Begin n de r Ausbild u ng n och min de rj a h rig

@ sind. Da die Bescheinigung meistens zum

Die Bescheinigung tber die rztliche Erstuntersuchung wird nachgereicht (hochgeladen), sobald Ze |tp un kt de r Ve rt ragse rste ”u ng nOCh n Icht
diese vorliegt.

vorliegt, reichen Sie diese bitte per Mail
(eintragung.gp@stuttgart.ihk.de) nach.

Seite | 10


mailto:eintragung.gp@stuttgart.ihk.de

Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

Sie kénnen die Erstuntersuchung nochin der
Anwendung hochladen, solange der Vertrag in der
Anwendung nicht vollstandig von lhnen abgeschlossen
wurde.

Vertragsabschluss

Abschbussdatum dos Ausbildungavertrags ©

08.03.2024 =]

[] Hiermit bestatige ich den Vertragsabschluss zwischen mir und dem genannten Auszubildenden, sowie die
) wng der bei der IHK Daten mit dem beidseitig unterzeichneten

Berufsausbildungsvertrags. *

Weitere Dokumente zum Vertrag
Sonstiges \

Datei auswihlen

5.10 Reiter ,Erklarung” und , Einreichen”

Bitte haken Sie die beiden Kontrollkdstchen an und klicken Sie unten auf ,, Einreichen”.

] @ =] © (L] »

Berut Busbidungszeit Vergitung [ Untaus Vorbildung, Hachusize Erktsrung

Wenn Sie auf ,Entwurf
speichern“klicken, wird der
Vertrag als Entwurf
gespeichert, aber nicht an die
IHK eingereicht. AuRerdem
entfernt die Webanwendung
automatisch die Haken der
beiden nebenstehenden
Kontrollkastchen.

6. Was passiert nach dem Einreichen des Antrags auf Eintragung

Nach erfolgreicher Einreichung erhilt Ihr Antrag auf Eintragung, den Sie links in der Ubersicht Ihrer
Vorgdnge finden, eine Vorgangsnummer sowie einen Status. Die Vorgangsnummer geben Sie bitte
bei Fragen an die IHK mit an, da diese der schnellen Auffindbarkeit der Daten dient.

— Status
Klares, Wasser i)

Vorgangsnu mme{ VG-966021

Vertragseintragung
Letzte Anderung am: 05.03.2024, 06:23:24

Vorgangsnummer
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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

Zusétzlich erhalten Sie und Ihr zukiinftiger Auszubildender/ Thre zukiinftige Auszubildende nach dem
Einreichen eine Bestdtigungsemail der IHK Region Stuttgart.

Die Mail an lhren Auszubildenden enthalt alle im Ausbildungsvertrag hinterlegten Daten. Sie dient
zur Kontrolle, ob Name und Anschrift korrekt sind. Darliber hinaus kann der Auszubildende die Daten
in der Mail mit dem von |hnen vorgelegten Ausbildungsvertrag vergleichen. Er ibernimmt dadurch
eine Kontrollfunktion.

7. Ruckfragen der IHK Region Stuttgart

Kommt es im Zuge der Uberpriifung des Antrags auf Eintragung durch die IHK Region Stuttgart zu
Rickfragen, konnen diese iber das Portal gestellt und beantwortet werden. Sie erhalten in diesem
Fall eine automatisierte Mail von der Webanwendung.

Im Portal erkennen Sie Riickfragen anhand des Status beim jeweiligen Vorgang. Es erscheint ein
Fragezeichen-Symbol beim entsprechenden Vorgang:

Diverse, Alle

Vorgangsnummer: VG-973081
Vertragseintragung
Letzte Anderung am: 07.03.2024, 17:18:35

Anhand des griinen Punktes in der entsprechenden Registerkarte sehen Sie, zu welchen Daten die
IHK Region Stuttgart eine Rickfrage gestellt hat. In der Registerkarte sehen Sie unten links die
Rickfrage der IHK Region Stuttgart

Py
()

2 S ©

Beruf Ausbildungszeit @ v

Ausbildungsstitte

BA Batribsnummer *

* IHK-Sachbearbeiter schrieb am 07.03.2024 17:18 Uhr:

\ Sie kdnnen die Riickfrage durch einen Klick auf ,,Antwort

verfassen” beantworten.
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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

Kommentar beziiglich Ausbildungszeit

Zum Erfassen der Antwort klicken Sie hier auf Ok; Sie konnen dann weitere Antworten verfassen. Zum Senden aller bisherigen Antworten klicken Sie unten auf Antwort(en) senden

Kommentar ©

Passt schon!| \
Abbrechen 0k

Bestatigen Sie lhre Antwort nach der Eingabe mit einem Klick auf ,,OK*.

Bitte beachten: Navigieren Sie anschlieBend zur Registerkarte ,,Erklarung” und setzen beide
Hakchen. (siehe 5.4 in diesem Dokument).

AnschlieBend konnen Sie
¥ die Antwort in der

entsprechenden

Klick auf ,Rlckfrage(n)
senden” abschicken:

Nach erfolgreicher Ubermittlung der Antwort an die IHK Region Stuttgart dndert sich das Status-
Symbolin der Ubersicht der Vorgénge:

Diverse, Alle @

Vorgangsnummer: VG-973081
Vertragseintragung
Letzte Anderung am: 08.03.2024, 11:22:51

Uberdie Registerkarte ,Kommunikation“kdnnen Sie jederzeitden Verlauf der Fragen und Antworten
zwischen der IHK Region Stuttgart und Ihnen einsehen:

o 2 S ® = & & & @

Beruf Ausbildungszeit @ Vergiitung / Urlaub Vorbildung Nachweise Erklirung @

I
= DO

Kommunikation

Kommunikation

+ betreffend Ausbildungszeit:
IHK-Sachbearbeiter schrieb am 07 .03 2024 17-18 Uhr-

+ betreffend Erkldrung:
Uwe Schwab schrieb am 08.03.2024 11:22 Uhr:
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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

8. Herunterladen und Unterschreiben des Ausbildungsvertrages

Wenn seitens der IHK keine weiteren

Klares, Wasser Y, Riickfragen bestehen bzw. der
Ausbildungsvertrag auf Anhieb rechtlich

Vorgangsnummer: VG-966021 i

Variragmeigiai korrekt erstellt wurde, wird der

Letzte Anderung am: 05.03.2024, 06:23:24 Ausbildungsvertrag durch die IHK

freigegeben. Sie erhalten hierzu eine

Bestatigungsmail und kdnnen den Ausbildungsvertrag fiir die Unterzeichnung herunterladen.

O i= g = [©) =] &= O 5

Beruf Musbildungszeit Vergiitung [ Urlaub @ Vorbildung Nachweise Erklsrung

Ausbildungsstitte Vertragsabschluss

Abachiusadatum des Susbidungrvertrags ©

08.03.2024 =y

[ Hiermit bestatige ich den vrtrag Zwischen mirund , sowle die
I

der bei der IHK Daten mit dem
Berufsausbildungsvertrags. *

Weitere Dokumente zum Vertrag

Sonstiges

Handbuch

9. AbschlielRen und Eintragung des Ausbildungsvertrages

Sobald der Berufsausbildungsvertrag durch den Ausbildenden und den Auszubildenden
unterschrieben ist, bestatigen Sie dies bitte zeitnah beim entsprechenden Vorgang in der
Anwendung. Ersetzen oder ibernehmen Sie hierzu das Datum, setzen Sie den Haken beider
Erklarung und klicken Sie unten auf ,Vertrag abschlieBen®. Erst mit dieser Bestatigung erhalt die
Verzeichnisfiihrung IHK Region Stuttgart die Vertragsdaten und kann den Vertrag eintragen.

Sie brauchen uns den unterschriebenen Vertrag nicht hochladen oder zusenden!
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Anleitung Webanwendung , Digitaler Ausbildungsvertrag*

Vertragsabschluss
\bschlussdatum des Ausbildungsvertrags *
2"
08.03.2024 [E] ‘

I

11.03.2024

Hiermit bestatige ich den Vertragsabschluss zwischen mir und dem genannten Auszubildenden, sowie die

Ubereinstimmung der bei der IHK eingereichten Daten mit dem beidseitig unterzeichneten

Berufsausbildungsvertrags. *

Antrag speichern _ Als Vorlage speichern | Antrag kopieren

Sollte ,VertragabschlieBen” nicht sichtbar sein, laden Sie den vertrag bitte erneut herunter. Danach

erscheint der griine Button wieder.

Diverse, Alle

Vorgangsnummer: VG-973081
Vertragseintragung
Letzte Anderung am: 08.03.2024, 13:32:54

Garde, Prinz

Vorgangsnummer: VG-956044
Vertragseintragung
Letzte Anderung am: 23.02.2024, 07:46:24

Sobald dieser Schritt erledigt ist, ist der
Vorgang abgeschlossen. Der Status in der
Ubersicht Ihrer Vorgénge dndert sich beim
entsprechenden Vorgang.

Nach erfolgter Eintragung andert sich der
Status erneut. Die
Eintragungsbestatigung erhalten Sie per
Mail.

10. Anderungen und Korrekturen nach der Vertragsfreigabe
Sie haben den Vertrag bereits eingereicht, aber danach noch einen Fehler entdeckt? Kein Problem!
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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

Wahlen Sie ,Antrag [6schen und in Kopie neu 6ffnen”! Falls Sie Anhdange im gel6schten Vertrag

hochgeladen hatten, entfernen Sie diese Bitte wiederim Reiter ,Nachweise“undladen Sie sie erneut
hoch.

Antrag speichern Vertrag herunterladen Als Vorlage speichern Antrag kopieren Antrag loschen und in Kopie neu offnen -

Diese Funktion steht Ihnen nur im Status ,Download” zur Verfiigung.

11. Vorlagen erstellen

Bereits freigegebene Vertrage kdnnen Sie auch als Vorlagen speichern.

Vertrag herunterladen @ Als Vorlage speichern Antrag kopieren -

Bei den Vorlagen sind bis auf die Daten
des Auszubildenden alle Daten vorbelegt.

Vorlage Bitte priifen Sie deshalb, ob die Daten
(Ausbildungsvergiitung, Urlaub) noch
Name der Vorlage * aktuell sind.
"4
12. Vorlage auswahlen
Verzeichnisfihrung fur Auszubildende
< Wahlen Sie zunachst den entsprechenden Ausbildungsbetrieb aus.

~ Mehr

Garde, Prinz VS

Vorgangsnummer: VG-356044
Vertragseintragung
Latzte Anderung am: 23.02.2024, 07:46:24

Silvester, Silvana N4
organginummer: VG-949615

Vertragselntragung

Letzte Anderung am: 05.02.2024, 08:3423

industriekaufmann, Heinz 4

IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (13gerstr. 30, 70174 Stuttgart)
Vorgangsnummer: ENTWURF-116418

Ausbildereintragung

Gespeichert am: 21.01.2024, 15:06:36

Industriekaufmann, Heinz 7
Vertigbare usbildungibetries *

| IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jager... \/—l e

K Region Stutigar Berut und Quaiikaion (Fagerstr 30 Stutgart
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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

Letzte And : 08.03.2024, 13:32:54 A\ . . = .
te Anderung am .. Offnen Sie das Menii und wahlen Sie
. Neuer Ausbildungsvertrag ,Vorlage laden / verwalten”.
Mantzalas, Dimitrios R
Neuer Umschulungsvertrag
Vorgangsnummer: VG-973771
Vertragseintragung Vertrag auflssen
Letzte Anderung am: 08.03.2024, 06:15:52
Vertrag andern
- Entwurf leer - (]

Neuer Ausbilder / Neuer Beruf
IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jagerstr. 30, 70174 Stuttgar{ —
Vorgangsnummer: ENTWURF-129712

. Massenimport von Vertragen
Vertragseintragung

m
Vorlagen laden / verwalten
Verfiigbarer Ausbildungsbetrieb * e
IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jager... \ é
Andrea Orgis B @ Klicken Sie auf das blaue Symbol, um einen

, neuen Antrag aus der Vorlage zu erstellen.
ZQ Allfi B ®

KfB 2024 B ®
Buromanager 2024 B M@

Umschulung_KfBM B @

Schliessen
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Anleitung Webanwendung ,Digitaler Ausbildungsvertrag” 11.03.2024

13. Symbolverzeichnis

Statussymbole

Entwurf

|_
8" Antrag auf Eintragung eingereicht und in Bearbeitung

Rickfrage der IHK zum Vorgang

—J Freigabe durch IHK — der Vertrag steht zum Download bereit

v/ Vertragsunterschrift wurde von lhnen bestéatigt und Vorgang
wurde abgeschlossen.

Antrag auf Eintragung ist abgeschlossen und wurde ins
Verzeichnis der Berufsausbildungsverhaltnisse Gbernommen.
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