Industrie- und Handelskammer
Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Leitfaden
Report online einreichen
Abschlussprifung Kaufleute im E-Commerce

Zur Abschlussprifung Teil 2 der Kaufleute im E-Commerce muss ein Report zu einem
projektbezogenen Prozess im E-Commerce eingereicht werden. Der Ausbildende wahlt aus
vier Gebieten eines aus (s. hierzu Leitfaden zur Reporterstellung)

Der erstellte Report muss Uber das Ausbildungsportal online hochgeladen werden.
Sie erreichen unser Ausbildungsportal unter: www.bildung-ihk-oselgb.de

Bitte klicken Sie zunachst auf die Kategorie ,,Ausbildung” und wahlen Sie dann
~Auszubildende” um auf die Login-Seite zu gelangen. Melden Sie sich nun im
Ausbildungsportal als Auszubildender an.

Sie haben die Zugangsdaten entweder von lhrem Ausbildungsbetrieb oder von uns bei
Vertragseintragung, bei Anderungen oder zur Prifungsanmeldung erhalten. Es gibt keine
gesonderten Zugangsdaten nur fir die Projekte.

Sollten Sie extern (ohne Ausbildungsbetrieb) an der Prifung teilnehmen, erhalten Sie die
Zugangsdaten von uns zusammen mit den PINSs.

Ausbildung

Start » Ausbildung » Auszubildende

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Auszubildende

Alle Informationen zu lhren Ausbildungsvertragen mit

PPl Priifungsterminen, Einladungsdaten, Priifungsergebnissen und
Projektarbeiten.

Ausbilder X
Prufer

Projektarbeiten

Zur Bearbeitung von Projektarbeiten, von einer ggf.

| notwendigen Antragsstellung bis zum Upload von
Dokumentationen kénnen Sie sich hier direkt mit den Ihnen
zugesendeten Anmeldedaten anmelden.

| =——

Priifungsergebnisse

Hier gelangen Sie direkt zur Abfrage Ihrer Priifungsergebnisse.
L Halten Sie hierzu die Ihnen zugesendeten Zugangsdaten, lhre
Azubinummer und lhre Zugangskennung bereit.
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Im Ausbildungsportal angekommen klicken Sie bitte auf den Reiter ,lhre Projekte

Auszubildende WI | | kO m m e n

i Herzlich willkommen auf dem Azubi-Online-Portal

Ausbildungsverhaltnisse /)\)‘;6\/&( Profil
g S Hier werden |hnen Ihre Daten angezeigt.
<

Ausbildungsnachweise N /
© Fotolla.com

Ihre Prifungen Ausbildungsverhaltnisse

Hier erhalten Sie eine Ubersicht aller derzeitig giiltigen oder a

g Ausbildungsverhiltnisse.
Ihre Projekte
© Fotoliacom

E-Mails | ; Ausbildungsnachweise
q Hier kdnnen Sie Ihre Ausbildungsnachweise erfassen.
g A
Dokumente —_—
© Fotolla.com
Aktuelle Informationen f ﬂ“ Ihre Priiffungen
\ ‘q \ Hier kdnnen Sie Ihre Priifungen anschauen.
g \‘1
Pl

Bei der Anmeldung werden Sie aufgefordert, Ihre E-Mailadresse anzugeben. An diese E-
Mailadresse geht zukiinftig die gesamte Korrespondenz. Sollte Ihre Mail-Adresse bereits bei
uns hinterlegt worden sein, haben Sie hier noch einmal die Mdglichkeit diese zu andern.
Weiter unten geben Sie bitte die E-Mailadresse Ihres Projektbetreuers ein. Der

Projektbetreuer muss den von Ihnen hochgeladenen Report spater freigeben. Die

entsprechende E-Mail dazu geht an die hier von lhnen hinterlegte E-Mailadresse. Nach der
Eingabe klicken Sie bitte auf ,Speichern®.

Projektarbeiten

Meine Projektarbeiten

Antrage

E-Mail-Adresse

Antragsinfo

Antrag

Dokumentation/Report

E-Mail-Adresse des/der Auszubildenden

Gespeicherte E-Mail-Adresse

Neue E-Mail-Adresse: wiederholen

E-Mail-Adresse E-Mail-Adresse

Projektbetreuer/-in (in Ihrem Unternehmen)

Vorname: (*) Nachname: (*)

Vorname Nachname

Bitte tragen Sie die E-Mail-Adresse Ihres Projektbetreuer/lhrer Projektbetreuerin ein.

E-Mail-Adresse: wiederholen (*)

E-Mail-Adresse E-Mail-Adresse

*Pflichtfelder
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Bei erstmaliger E-Mailangabe erhalten Sie eine E-Mail mit einem Bestétigungslink. Bitte
offnen Sie diese und gehen Sie Uber den enthaltenen Link wieder ins Programm.

Ausbildung

Start » Ausbildung * Auszubildende » Projektarbeiten

Projektarbeiten

Meine Projektarbeiten
Antrage

[rm— !

E-Mail-Adresse

Antragsinfo

Antrag

Dokumentation/Report
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Sie landen auf dem Reiter ,Antragsinfo“. Dort erhalten Sie eine Ubersicht tiber lhren
Vorschlag, die Einreichungsfristen etc.

Bitte beachten Sie: Das System ist fiir verschiedene Berufe ausgelegt. Die Kaufleute im
E-Commerce benétigen keine separate Antrags-Genehmigung durch den
Prifungsausschuss. lhr ,Antrag“ hat dementsprechend bereits den Status ,,genehmigt®.

Um Fortzufahren klicken Sie bitte unten auf den Button ,Dokumentation/Report".

Auszubildende

Meine Projektarbeiten
Antrage

Antragsinfo

Antrag

Dokumentation/Report

Projektarbeiten

Auszubildende/-r

Mame:

Anschrift:

E-Mall:
Telefon:
Azubil-Nr.:

Proflimg-Nr.:
Ausbildungsstatte

Anschrift:

Ausbilder/-in:
Projektbetreuery-in:
Projektinformationen
Ausblldungsberuf:
Fach:

Profungsart:
Profungstermin:
vorschlag:

Thema:

Status:

Stichtag Antrag:
Doku/Repart:

Form der Dokumentationdes
Reports:

Hinweise der IHK:
Bomerkung des
Projektbetreuers:
Hinweise des
Profungsausschusses:

I ——

Kaufmann Im E-Commerce

Fachgesprach zu elnem projektbezogenen Prozess Im E-Commerce
Abschlussprofung

Sommer 2020

1

Genehmigt/Warten auf Dokumentation/Report.
27.04.2020 12-00 Uhr
27.04.2020 12:00 Uhr

online als Upload. Erlaubte Datelformate: PDF
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Es erscheint die untenstehende Ubersicht. Uber den Button ,Datei auswahlen“ laden Sie
bitte Ihren Report, die Anlage und die Checkliste zur Prufung der Komplexitat der
praxisbezogenen Aufgaben als PDF-Datei hoch. Sie haben die Moglichkeit alle Dateien tber
»1eil 1“ hochzuladen. Alternativ kdnnen Sie den Anhang oder die Checkliste gesondert Gber
LTeil 2“ hochladen.

Bitte denken Sie an die unterschriebene Checkliste zur Auswahl des Projektes.

Nach entsprechender Auswahl klicken Sie bitte auf den blauen Button ,Bereitstellen®. Klicken
Sie unten auf ,Weiter um zum nachsten Schritt zu gelangen.

Dateijen) Datei{en) Dateifen) Bestatigung
bereitstellen Uberprifen an IHK senden

Projektarbeiten

Projektinformation

Auszubildende/-r:
Azubi-Nr.:

Priifling-Mr.:

Ausbildungsberuf: Kaufmann im E-Commerce

Fach: 8177 - Fachgesprach zu einem projektbezogenen Prozess im E-Commerce
Priifungsart: 50 - Abschlusspriifung

Priifungstermin: Sommer 2020

Vorschlag: 1

Thema:

Status: Genehmigt/Warten auf Dokumentation/Report.

Doku/Report: 27.04.2020 12:00 Uhr

Form der Form der Dokumentation/des Reports:Online als Upload. Erlaubte
Dokumentation: Dateiformate: PDF

Ihre Dokumentation/Report bereitstellen

- e o . o s e
Bitte dre Dateren (max. 70,00 MB) auswahlen und hochladen.Erlaubte Dataiformate: POF

Teil 1

Datei auswahlen | Keine ausgewadhlt -Iililll

Teil 2

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt -I]illl

Abbrechen Weiter
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Bitte prufen Sie die Datei(en) noch einmal, bevor Sie erneut mit ,Weiter” bestatigen. Eine
Anderung der Dateien ist danach nicht mehr méglich.

Ausbildung

Start » Aushildung » Aushilder

Dateilen) Datei{en) Datei{en) Bestdtigung
bereitstellan Uberprifen an IHK senden

Projektarbeiten

Ihre Dokumentation/Repaort uberprufen

| Bitte &ffnen Sie die Dokumentation und lberpriifen Sie, ob die Datei korrekt ist. I

Dokumentation_Teil_1_E-Commerce_Test 00T0415872_1.pdf
Dokumentation_Teil_2_E-Commerce_Test_00T0415872_1.pdf

Zuruck Abbrechen Weiter

Sie gelangen zur endgtltigen Bestatigung der Reporte. Bitte lesen Sie den Text und setzen
Sie zur Bestatigung den Haken. Unten missen Sie den Ihnen zugesandten ,PIN“ eingeben.
Zum Versand des Reportes an IHK und Prifungsausschuss klicken Sie bitte auf ,Senden®.

Dateifen) Dataifen) Datei{en) Bestatigung
bereitstellen uberprufen an IHK senden

Projektarbeiten

Dokumentation/Report senden

Ich erklare, dass ich das betriebliche Projekt [ die betriebliche Aufgabe / den Report [ das Konzept
sowie - sofern laut Verordnung vorgesehen - die Dokumentation in der vorgeschriebenen Zeit -
inhaltlich selbststindig und ohne fremde Hilfe angefertigt habe. Ich bestitige, dass die Dokumentation /
der Report / das Konzept bei keiner anderen Priifung - auch nicht in Teilen - vorgelegt wurde. Alle
Stellen, die dem Wortlaut oder dem Sinne nach anderen Texten entnommen sind, wurden unter Angabe
der Quellen {ginschlielich des World Wide Web und anderer elektronischer Text- und
Datensammlungen) und nach den iblichen Regeln des wissenschaftlichen Zitierens nachgewiesen. Dies
gilt auch fiir Zeichnungen, bildliche Darstellungen, Skizzen, Tabellen und dergleichen.

Dies Weiteren erklare ich, dass keine schutzwiirdigen Betriebs- und Kundendaten bzw. Daten Dritter
enthalten sind. Mir ist bewusst, dass wahrheitswidrige Angaben als Tauschungshandlung im Sinne des §
22 der Priifungsordnung firr die Durchfiihrung von Abschluss- und Umschulungspriifungen behandelt
werden und dass bei Tauschungsverdacht samtliche Verfahren der Plagiatserkennung angewandt
werden kinnen.

Ist thre Dokumentation/Repart fertig? Dann kannen Sie sie an die IHK und Prifen-innen) absenden.

Zurick Abbrechen Senden
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Sie erhalten den Hinweis Uber die erfolgreiche Datenspeicherung. Klicken Sie unten auf
LFertig“, um wieder ins Hauptmenu zu gelangen.

Ausbildung

Start » Ausbildung » Auszubildende » Projektarbeiten

Projektarbeiten
[mmn-m rden erfolgreich gespeichert. ]

Der von Ihnen eingereichte Report muss nun von lhrem Ausbildungsbetrieb genehmigt
werden. Erst nach Genehmigung durch den Betrieb gilt der Report als abgegeben.

Achtung: Wer seinen Report und seine Anlage nicht fristgerecht abgibt, kann nicht
an der mundlichen Prifung teilnehmen. Die Prifungsleistung wird dann mit null

Punkten bewertet.
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Freigabe der Reporte durch den
Projektbetreuer

Der vom Prufling angegebene Projektbetreuer erhélt eine E-Mail, die dariber informiert, dass
der jeweilige Report hochgeladen wurde und freizugeben ist.

Nach Offnen der Maske tiber den Link in der E-Mail muss vom Projektbetreuer der PIN
eingegeben und tber den Login-Button bestatigt werden.

Eine PIN wurde nach Anmeldeschluss per Post an den Betrieb gesendet. Pro Beruf ist
jeweils eine PIN fir alle Auszubildenden/Projektarbeiten gultig.

Alternativ kbnnen Sie auch tber www.bildung-ihk-oselgb.de auf den Reiter ,Genehmigung
Projektarbeiten® klicken. Geben Sie dann die Azubi-ldentnummer, die Vorschlagsnummer
(immer 1) sowie lhren Pin ein.

|HK Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Ausbildung  Fortbildung

Start » Ausbildung » Ausbilder

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Ausbilder

Informationssystem zu den lhnen anvertrauten Auszubildenden
mit Priifungsterminen, Einladungsdaten, Priifungsergebnissen
und Projektarbeiten.

Ausbilder >  Anmelden als Ausbilder

Auszubildende Genehmigung Projektarbeiten Login

Genehmigung Ausbildungsnachweise
Prufer
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Der Projektbetreuer gelangt in die Maske zum Abruf des jeweiligen Reportes ganz unten auf
der Seite Uber den blau hinterlegten Link. Nach Abruf und Prufung der hinterlegten Datei
muss der Projektbetreuer den Vorschlag tber den jeweiligen Button ,Ablehnen® oder
~-Genehmigen®.

Projektarbeiten

Auszubildende/-r

Hame:

Anschrift:

E-Mail:
Telefon:

Azubi-Mr:

Priifling-MNr-

Ausbildungsstatte

Anschrift:

Ausbilder/-in:

-'fGiE betreus '-'I'in: _

Frojektinformation

Ausbildungsberuf: Kaufmann im E-Commerce

Fach: 8177 - Fachgesprich zu einem projektberopenen Prozess im E-Commerce
Prifungsart: 50 - Abschlussprifung

Prifungstermin: Sommer 2020

Vorschlag: 1

Thema:

Status: Dokumentation/Report liegt der Ausbildungsstiotte zur Genshmigung vor.
Stichtag Antrag: 27.04 2020 1200 Uhr

DokufRepaort: 27042020 1200 Whr

Antrag:

Doku/Report: Dokumentation/Report Teil 1

Dolumentation/Report Teil 2

Genehmigung durch die/den Projektbetreuer/-in
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Wird der Vorschlag genehmigt, muss der Projektbetreuer die Bestéatigung lesen und
anhaken, um den Vorschlag endgultig freigeben und an die Kammer und den
Prufungsausschuss zu Ubermitteln. Erst danach ist der Vorgang abgeschlossen.

Bitte beachten Sie, dass die Freigabe innerhalb der Frist erfolgen muss. Wird die gesetzte

Frist zum Einreichen der Reporte nicht eingehalten, wird die Prifung mit null Punkten
bewertet.

Ausbildung

Start ¥ Ausbildung » Ausbilder » Projektarbeiten

Projektarbeiten

Genehmigung durch die/den Projektbetreuer/-in

Bitte bestitigen Sie.

wir versichern, dass der/die Auszubildende im Rahmen seiner/ihrer Prifung diese Unterlagen
selbstandig, ohne unsere bzw. fremde Hilfe und - sofern laut verordnung vorgesehen - in der
vorgeschriebenen Zeit angefertigt hat. Die darin enthaltenen schutzwiirdigen Informationen, Betriebs-
und Kundendaten dirfen ausschlieflich fur die ordnungsgemake Durchfihrung der IHK-Priifung
verwendet werden.

Wird der Antrag abgelehnt, muss der Projektbetreuer die Ablehnung begriinden und dann
,senden®. Der Prufling erhalt eine entsprechende Mail und muss den Vorschlag erneut
bearbeiten. Der Ablauf ist wie zuvor beschrieben erneut durchzufiihren. Die hinterlegte,
abgelehnte Datei muss im jeweiligen Vorschlag geléscht werden, um eine andere Datei
hochzuladen.

Ausbildung

Start » Ausbildung » Ausbilder » Projektarbeiten

Projektarheiten

Ablehnung durch die/den Projektbetreuer/-in

l Bitte geben Sie eine Begriindung ein. I

Bitte geben Sie ihre Bemerkung ein
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Néahere Informationen zu den Reporten und zum Ausbildungsberuf finden Sie auf unserer
Homepage www.osnabrueck.ihk24.de unter der Dokumentennummer 3855916 (einfach im
Suchfeld eingeben).

Bei Fragen rund um die Reporte sprechen Sie uns gerne an.
Ihr Ansprechpartner:
Patrick Majunke

majunke@osnabrueck.ihk.de
Tel. 0541 353-438
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