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Hinweise zum Geschéftsbriefbogen bei Einzelkaufleut  en

Auf allen Geschéftsbriefen (auch Bestell- und Lieferscheine, Rechnungen, Quittungen, Faxe und E-Mails u.
a.), die an einen bestimmten Empfanger gerichtet werden, missen neben der Firma ein Rechtsformzusatz (z.
B.: ,eingetragener Kaufmann“ ,eingetragene Kauffrau®, ,e. K.“, ,e. Kfm." oder ,e.Kfr.“ etc.), der Ort der
Handelsniederlassung, das Registergericht und die Nummer, unter der die Firma in das Handelsregister
eingetragen ist, angegeben werden (vgl. § 37 a HGB).

Bitte beachten : Bei Rechnungen sind unter anderem zusétzliche Angaben wie die Steuernummer oder
alternativ die Umsatzsteueridentifikationsnummer notwendig. Néheres finden Sie in unserem Merkblatt
+Pflichtangaben fir Rechnungen®.

Ergadnzend missen Dienstleistungserbringer i.S.d. eu ropaischen Dienstleistungsrichtlinie (z.B. Grol3-
und Einzelhandel, Gastronomie, Werbeagenturen, IT-D ienstleister, Personalberater, Immobilienmakler)
aufgrund der Verordnung tber Informationspflichten fur Dienstleistungserbringer (DL-InfoV)
gegebenenfalls die nachfolgenden Informationen erte ilen:

- Wenn keine Niederlassung besteht, ladungsfahige Anschrift.

- Bei erlaubnispflichtigen  Tatigkeiten Name und Anschrift der zustandigen Behérde (z.B. bei einem
Immobilienmakler: ,Erlaubnis gem. § 34 ¢ GewO erteilt durch das Landratsamt Musterhausen,
Lerchenstralie 40, 74012 Musterhausen®).

- Falls Sie eine Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer nach § 27 a UStG besitzen, die Nummer.

- Die von Ihnen verwendeten allgemeinen Geschaftsbedingungen (AGB) (z.B. Hinweis: ,Unsere
allgemeinen Geschaftsbedingungen finden Sie auf der Riickseite* und Abdruck der AGB auf der
Ruckseite).

- Garantien, die Uber die gesetzlichen Gewahrleistungsfristen hinausgehen.

- Die von Ihnen verwendeten Vertragsklauseln Uber das auf den Vertrag anwendbare Recht oder Gber
den Gerichtsstand.

- Die wesentlichen Merkmale der Dienstleistung, soweit sich diese nicht bereits aus dem
Zusammenhang ergeben.
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