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Hinweise zum Geschäftsbriefbogen der eingetragenen Genossenschaft (eG) 
 
Auf dem Briefbogen einer Genossenschaft (auch Bestell- und Lieferscheine, Rechnungen, Quittungen, Faxe und E-
Mails u. ä.) müssen die Rechtsform - die Abkürzung „eG“ genügt -, ihr Sitz, das Registergericht des Sitzes und die 
Nummer unter der die Genossenschaft im Genossenschaftsregister eingetragen ist, angegeben werden. Ferner sind 
die ausgeschriebenen Vor- und Familiennamen aller Vorstandsmitglieder und, sofern der Aufsichtsrat einen 
Vorsitzenden hat, dessen Familienname mit mindestens einem ausgeschriebenen Vornamen anzugeben ( § 25 a 
GenG). Die Angaben sind nicht notwendig bei Mitteilungen oder Berichten, die im Rahmen einer bestehenden 
Geschäftsverbindung ergehen und für die üblicherweise Vordrucke verwendet werden, in denen lediglich die im 
Einzelfall erforderlichen besonderen Angaben eingefügt zu werden brauchen. 
 
Bitte beachten : Bei Rechnungen sind unter anderem zusätzliche Angaben wie die Steuernummer oder alternativ die 
Umsatzsteueridentifikationsnummer notwendig. Näheres finden Sie in unserem Merkblatt „Pflichtangaben für 
Rechnungen“. 
 
Ergänzend müssen Dienstleistungserbringer i.S.d. eu ropäischen Dienstleistungsrichtlinie (z.B. Groß- un d 
Einzelhandel, Gastronomie, Werbeagenturen, IT-Diens tleister, Personalberater, Immobilienmakler) aufgru nd 
der Verordnung über Informationspflichten für Diens tleistungserbringer (DL-InfoV) gegebenenfalls die 
nachfolgenden Informationen erteilen:  
- Wenn keine  Niederlassung besteht, ladungsfähige Anschrift. 
- Bei erlaubnispflichtigen  Tätigkeiten Name und Anschrift der zuständigen Behörde (z.B. bei einem 

Immobilienmakler: „Erlaubnis gem. § 34 c GewO erteilt durch das Landratsamt Musterhausen, 
Lerchenstraße 40, 74012 Musterhausen“). 

- Falls Sie eine Umsatzsteuer-Identifikationsnummer nach § 27 a UStG besitzen, die Nummer. 
- Die von Ihnen verwendeten allgemeinen Geschäftsbedingungen (AGB) (z.B. Hinweis: „Unsere allgemeinen 

Geschäftsbedingungen finden Sie auf der Rückseite“ und Abdruck der AGB auf der Rückseite). 
- Garantien, die über die gesetzlichen Gewährleistungsfristen hinausgehen. 
- Die von Ihnen verwendeten Vertragsklauseln über das auf den Vertrag anwendbare Recht oder über den 

Gerichtsstand. 
- Die wesentlichen Merkmale der Dienstleistung, soweit sich diese nicht bereits aus dem Zusammenhang 

ergeben.  
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