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Ablauf

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal

I. Orientierung im Ausbildungsportal

II. Digitales Vertragsmanagement

III. Elektronischer Ausbildungsnachweis

IV. Prüfungsanmeldung online
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Orientierung im Ausbildungsportal

4. März 2021

Internetseite zum Ausbildungsportal: www.ihk-sh.de/ausbildungsportal-hl

IHK-Ausbildungsportal

www.ihk-sh.de/zugangsdaten-ausbildungsportal

http://www.ihk-sh.de/zugangsdaten-ausbildungsportal
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Orientierung im Ausbildungsportal

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Orientierung im Ausbildungsportal - Profil

4. März 2021

Hier können Sie:

IHK-Ausbildungsportal

Sehen, welche Mails und Informationen wir an Sie versandt haben 

(unter anderem Eintragungsbestätigungen)

Vertreter anlegen und hinterlegte Vertreter verwalten

Ihre Zugangsdaten einsehen und ändern

Die Berechtigungen für Filialen/Zweigniederlassungen einsehen
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Orientierung im Ausbildungsportal - Profil

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal

Eine Mailadresse pro Account

(Empfehlung: zentrale Mailadresse)
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Orientierung im Ausbildungsportal - Profil

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal

Vertreter besitzen die gleichen 

Rechte wie der Account selbst
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Orientierung im Ausbildungsportal - Profil

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Orientierung im Ausbildungsportal - Ausbildung

4. März 2021

Wie

IHK-Ausbildungsportal

Bei uns hinterlegte Anschriften einsehen und uns Änderungen mitteilen

Berufe einsehen, für die Sie eine Ausbildungsberechtigung haben

Bei uns hinterlegte Ausbilder einsehen und uns Änderungen mitteilen

Bei uns hinterlegte Auszubildende einsehen und uns Änderungen mitteilen

Aktuelle zielgruppengerechte Meldungen und Informationen einsehen

Allgemeine Informationen abrufen

Hier können Sie:
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Orientierung im Ausbildungsportal - Ausbildung

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal

Prüfungstermine einsehen und Auszubildende zur Prüfung anmelden

Projektarbeiten Ihrer Auszubildenden einsehen

Prüfungsergebnisse Ihrer Auszubildenden vergleichen

Unter anderem die Nachweisführung für Auszubildende und die 

Prüfungsanmeldung für Ausbilder de/-aktivieren

Neue Aus-, Umschulungs- und EQ-Verträge erfassen

Hier können Sie:
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Orientierung im Ausbildungsportal - Ausbildung

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal

Filialisten
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Orientierung im Ausbildungsportal - Ausbildung

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Orientierung im Ausbildungsportal - Ausbildung

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Orientierung im Ausbildungsportal

4. März 2021

Gibt es Fragen?

IHK-Ausbildungsportal
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Digitales Vertragsmanagement

4. März 2021

Hinweis:

Bei Ausbildungsbeginn    

vor dem 1. Juli oder 

Ausbildungsende nach 

dem 30. Juni besteht der 

volle gesetzliche 

Urlaubsanspruch!

(Umkehrschluss aus           

§ 3 Absatz 1 a, c BUrlG und   

§ 19 Absatz 4 JArbSchG)

IHK-Ausbildungsportal
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Digitales Vertragsmanagement

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal

1 Diese Verträge können Sie noch bearbeiten. Sind alle Daten korrekt, drucken Sie den Originalvertrag.

2 Diese Verträge können Sie nicht mehr bearbeiten. Nachdem alle Vertragsunterlagen unterzeichnet 

worden sind, werden die diese hochgeladen und an die IHK übermittelt. 

3 Diese Verträge liegen der IHK zur Bearbeitung vor.

1

2

3
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Digitales Vertragsmanagement

4. März 2021

Gibt es Fragen?

IHK-Ausbildungsportal
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Elektronischer Ausbildungsnachweis

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal

Nur der erste Eintrag ist zeitlich frei wählbar

Ausbildungsbeauftragte erhalten durch das 

Hinterlegen der Mail eine Zugangs-PIN
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Elektronischer Ausbildungsnachweis

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal

Möglichkeit für eigene Vorlagen oder Ergänzungen
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Elektronischer Ausbildungsnachweis – Übersicht erfasster Einträge

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Elektronischer Ausbildungsnachweis

4. März 2021

Gibt es Fragen?

IHK-Ausbildungsportal
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Prüfungsanmeldung online – durch das Unternehmen/den Ausbilder

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal

Unternehmen werden per Mail informiert
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Prüfungsanmeldung online – durch das Unternehmen/den Ausbilder

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Prüfungsanmeldung online – durch das Unternehmen/den Ausbilder

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal

Bausteine und Wahlqualifikationen sind berufsspezifische Angaben
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Prüfungsanmeldung online – durch das Unternehmen/den Ausbilder

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Prüfungsanmeldung online – durch das Unternehmen/den Ausbilder

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal



27

Prüfungsanmeldung online – durch das Unternehmen/den Ausbilder

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Prüfungsanmeldung online – durch das Unternehmen/den Ausbilder

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Prüfungsanmeldung online – durch den Auszubildenden

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Prüfungsanmeldung online – durch den Auszubildenden

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Prüfungsanmeldung online – durch den Auszubildenden

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal
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Prüfungsanmeldung online

4. März 2021

Gibt es Fragen?

IHK-Ausbildungsportal
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Ihre Vorteile

4. März 2021

IHK-Ausbildungsportal

Ausbildungsbetriebe können:

▪ Gespeicherte Daten einsehen und aktualisieren

▪ Eintragungsbestätigungen abrufen

▪ Ausbilder und Auszubildende verwalten

▪ Verträge erfassen und digital an die IHK übermitteln

▪ Vertragsänderungen und -lösungen über das Portal mitteilen

▪ Prüfungsanmeldungen vornehmen

▪ Prüfungsergebnisse einsehen

Vielen Dank für Ihr Interesse!


