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ELEKTRONISCHE ABSCHLUSSPRUFUNG - KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

WIE FINDE ICH DAS INTERNETPORTAL?

www.heilbronn.ihk.de/apros
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http://www.heilbronn.ihk.de/apros

ELEKTRONISCHE ABSCHLUSSPRUFUNG - KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

ZUGANGSDATEN

Startseite Impressum

Bitte melden Sie sich an!

~ Login: | |

Passwort: | |

Passwort vergessen?  Hilfe

© |HK
Far die Richtigkeit der in dieser Website enthaltenen Angaben kénnen wir trotz sorgfaltiger Prifung keine Gewéahr ibernehmen.

Bitte geben Sie hier lhre Zugangsdaten ein.
* Login: Beginnend mit 136 und die Ihnen mitgeteilte Zahlenkombination
* Passwort: Setzt sich bei der Erstanmeldung aus abwechselnd einem
kleinen BuchstabenZahlBuchstabenZahl... zusammen!
Beispiel: a1b2c3d4

Sie erhalten rechtzeitig vor dem Priifungszeitraum
Ilhre Zugangsdaten auf dem Postweg.
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ELEKTRONISCHE ABSCHLUSSPRUFUNG - KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

KONTAKTDATEN

Kontaktdaten

Der Assistent fir persénliche Daten wurde gestartet. Geben Sie hier Ihre glltige E-Mail Adresse und
Telefonnummer ein.

Wenn Sie aus betrieblichen Grinden keine eigene Telefonnummer angeben kénnen, dann tragen Sie hier bitte die
Telefonnummer Ihres Betreuers/Ihrer Betreuerin oder Ihres Ausbilders/Ihrer Ausbilderin ein.

Hinweis:
Ced

Diese Informationen sj en ausschlieflich der Kommunikation mit lhrer IHK im Rahmen der

Telefon * |

| Andern I
* Pflichtangaben  Hilfe
S I
© HK

Fur die Richtigkeit der in dieser Website enthaltenen Angaben kénnen wir trotz sorgfaltiger Prufung keine Gewahr Ubernehmen.

Die Kontaktdaten sind besonders wichtig. Sie werden
benotigt um Sie und Ihren Projektbetreuer z. B. iiber die
Abgabefristen zu informieren.
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ELEKTRONISCHE ABSCHLUSSPRUFUNG - KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

KONTAKTDATEN

Startseite Impressum

Geben Sie folgende Kontaktdaten an

ngsbetrieb * |

Betriebliche(r) Betreuer(in)/Ausbilder(in \
v

Anrede *:  [Frau

@ Vorname *: |

Name *: |

E-Mail *: |

Telefon *: |

* Pflichtangaben  Hilfe

© IHK
Fur die Richtigkeit der in dieser Website enthaltenen Angaben kénnen wir trotz sorgfaltiger Prufung keine Gewahr ibernehmen

Bitte geben Sie hier lhre weiteren Kontaktdaten ein.
Falls sich in der Zwischenzeit Ihr Projektbetreuer, Ihre
E-Mail-Adresse oder Ihre Telefonnummer dndern sollte,
konnen Sie diese Angaben jederzeit abandern.
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ELEKTRONISCHE ABSCHLUSSPRUFUNG - KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

REPORT

Startseite  Impressum

Abmelden [€] |

Bernichtsheft

Meine Daten
Projektbetreuer(in)/Ausbilder(in) verwalten
Termindbersicht

Weiterfilhrende Informationen

Hilfe
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ELEKTRONISCHE ABSCHLUSSPRUFUNG - KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

REPORT

Startseite Impressum

Report

—— Abmelden @]
< _ Report bereitstellen (hochladen)

Report loschen

Report ansehen
Zurick zum Hauptmeni

Hilfe
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ELEKTRONISCHE ABSCHLUSSPRUFUNG - KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

WAHLQUALIFIKATIONSEINHEITEN

Wahlqgualifikationseinheite

Bitte stellen Sie hier die zwei Reporte nacheinander bereit.

(O Auftragssteuerung und -koordination

() kaufmannische Steuerung und Kontrolle

(O kaufmannische Abl3ufe in kleinen und mittleren Unternehmen
() Einkauf und Logistik

(") Marketing und Vertrieb

() Personalwirtschaft

(O Assistenz und Sekretariat

(O Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement

() Verwaltung und Recht

() offentliche Finanzwirtschaft

Bitte geben Sie hier die beiden Wahlqualifikationen gemali
Ilhrer Anmeldung zur Abschlussprifung an.

Y Industrie- und Handelskammer
\ Heilbronn-Franken
- Ansprechpartner: Iva Siegel | Kaufmann/-frau fiir Biiromanagement 8




ELEKTRONISCHE ABSCHLUSSPRUFUNG - KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

ZUSTIMMUNG

Zustimmung

Abmelden [ ]
Hinweis!
Ich bestatige, dass der Report in der vorgegebenen Zeit eigenstandig von mir angefertigt wurde.

Das Thema habe ich mit dem Verantwortlichen des Ausbildungsbetriebes abgesprochen.

Ferner sichere ich zu, dass in dem Report personenbezogene Daten (d.h. Daten (ber die eine Person identifizierbar
oder bestimmbar ist) nur verwendet werden, wenn die betroffene Person hierin eingewilligt hat.

Bei meiner ersten Anmeldung im Cnline-Portal wurde ich darauf hingewiesen, dass meine Arbeit bei
Tauschungshandlungen bzw. Ordnungsverstden mit ,null® Punkten bewertet werden kann. Ich bin weiter dariber
aufgeklart worden, dass dies auch dann gilt, wenn festgestellt wird, dass meine Arbeit im Ganzen cder zu Teilen mit
der eines anderen Prifungsteilnehmers Gbereinstimmt. Es ist mir bewusst, dass Kontrollen durchgefiihrt werden.

Mit dem Absenden dieses Reportes bestitige ich weiter, dass der Report dem Ausbildungsbetrieb vorgelegt und
von dem Ausbildenden genehmigt wurde.

lch stimme zu | Zurick

Hier stimmen Sie zu, dass Ihre Reporte sich nicht auf Betriebs-
geheimnisse beziehen, keine datenschutzrechtlichen Bedenken
bestehen und eigensténdig von [hnen angefertigt wurden.
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ELEKTRONISCHE ABSCHLUSSPRUFUNG - KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

DOKUMENTATION BEREITSTELLEN

Dokumentation bereitstellen (hochladen)

Abmelden [€]
Wahlen Sie bitte die Datei Ihrer Dokumentation aus. Es werden nur PDF-Dateien bis zu einer Gro3e von maximal
_ 4.00 MB akzeptiert.
a0+ Klicken Sie anschlieRend auf ,,hochladen®.
Durchsuchen...

Hochladen Zuriuck

Hilfe

Die Reporte beinhalten eine Beschreibung der Durchfiihrung
einer betrieblichen Fachaufgabe. Jeder Report soll drei Seiten
nicht lberschreiten.
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ELEKTRONISCHE ABSCHLUSSPRUFUNG - KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

DOKUMENTATION UBERNOMMEN

Datentransfer abgeschlossen

Die Daten aus der Datei "Dokumentation.pdf” wurden erfolgreich empfangen
v Die MD5-Prufsumme ist "bf60812023cfc36927f6f5d174389bdf".
Die Dateilange ist 202688 Byte.

Priifung der Datei

f.‘ Die Datei wird auf Viren Gberprift.

Daten iibernehmen

# Die Daten werden in das System Gbernommen.

Daten iibernommen

Die Dokumentation wurde erfolgreich in das System ubernommen.

Eine gesonderte Bestéatigung uber die Abgabe Ihrer Dokumentation erhalten Sie via E-Mail.

I Hauptmew

Das Portal informiert Sie und lhren
Projektbetreuer nun liber die Abgabe lhrer
Dokumentation und schickt lhnen diese
automatisch in einer Bestatigungs-E-Mail als
Anhang mit.

Die Dokumentation kann beliebig oft bis zum
Enddatum abgeandert werden. Die letzte
Version wird hierbei automatisch vom System
gespeichert.

Mit der Meldung, unter dem Punkt ,Daten
tbernommen”, ist Ihre Dokumentation
automatisch im System gespeichert.

Hier gelangen Sie nun entweder einen
Schritt zuriick oder ins Hauptmend.
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IHRE ANSPRECHPARTNERIN
IVA SIEGEL

Tel.: 07131 9677-468
Fax: 07131 9677-478
iva.siegel@heilbronn.ihk.de
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