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Abgabetermin: Spätestens am Tag der schriftlichen Prüfung

Name, Vorname:

Handlungsbereiche:
Die Themenstellung der Präsentation muss sich auf den Handlungsbereich „Führen, Betreuen,
Verwalten und Ausbilden im büro- und personalwirtschaftlichen Umfeld“ sowie auf einen
weiteren der nachfolgenden Handlungsbereiche aus §3 Abs. 1 der VO beziehen

☒ Führen, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im büro- und personalwirtschaftlichen
Umfeld (Pflichtbereich!)

Bitte einen weiteren Handlungsbereich ankreuzen:

☐ Koordinieren von Entscheidungsprozessen im Rahmen betrieblicher Organisations-
strukturen

☐ Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen in betrieblichen Leistungsprozessen

☐ Steuern von Geschäftsprozessen im bürowirtschaftlichen Umfeld

Thema:

Kurzbeschreibung der Problemstellung:

Prüflingsnummer:
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Ziel:

Gliederung:

Ausbildungssituation:

Ich versichere, dass ich das Thema der Präsentation persönlich eigenständig und ohne fremde Hilfe
erstellt habe.

________________________ ________________________

Ort, Datum Unterschrift
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