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|. Hintergrund, Ziele und Mehrwert o

= Drei IHKn als Einheit in SH ( = IHK Schleswig-Holstein)

= |HK Prifungswesen als eine hoheitliche Aufgabe - Behorde

= E-Government Gesetz vom 1. August 2013 verpflichtet zur Digitalisierung



|. Hintergrund, Ziele und Mehrwert

= Kurze Dienstwege und schnelle Entscheidungen

= Nahezu keine Postwege mehr
= Zeitersparnis & Flexibilitat

= Umweltaspekt



|. Hintergrund, Ziele und Mehrwert N W

Zielgruppen Extern

= Ausbildungsbetriebe: Digitales Vertragsmanagement, alle Azubis + Ausbilder auf einen Blick,
jederzeit Einsicht in alle gespeicherten Daten, Prifungsanmeldung, Antrage

= Auszubildende: Fuhrung des elektronischen Berichtshefts, Prifungsanmeldung, Antrage
(Verkurzung, Verlangerung, vorzeitige Zulassung zur Prufung)

= Ausbilder: Genehmigen/Ablehnen und Kontrolle der Berichtshefte, Ubersicht der zu betreuenden
Azubis, ggf. Prifungsanmeldung

= Prifer: Einsicht in Projektantrage, etc.

Zielgruppen Intern

= Mitarbeiter der Ausbildungsabteilung IHK zu Kiel



lI. Orientierung im Bildungsportal

Zugange

Haupt-Account Betrieb: Zugang wurde von der IHK zu Kiel erstellt und versandt
v Loggen sich mit 140#Kennung ein

= Vertreter: Account wird von Haupt-Account erstellt und von der IHK freigegeben
v Loggen sich mit 140#Kennung ein

= Azubi: FUr Azubis mit bereits laufenden Vertragen erstellt der Haupt-Account einen Account, fur

Azubis mit neu eingetragenen Ausbildungsverhaltnissen erstellt die IHK zu Kiel einen Account
v Loggen sich mit Azubinummer ein

= Ausbilder: Fur Ausbilder erstellt der Haupt-Account Accounts (mit einem Klick!)
v Loggen sich mit 140#Kennung ein



lI. Orientierung im Bildungsportal

https://bildung.ihk-kiel.de

L, 043151940 KONTAKT

Uber uns « Presse

.%}j IHK' |HK zu Kiel

Ausbildung

Start » Ausbildung

‘IHHHHHIHHHE!IIIIIIIIIIIIIIIIII
< Ausbildungsbetriebe

Ausbilder >

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe, Ausbilder, Auszubildende und Priifer
finden hier den Einstieg in unsere umfangreichen
Onlineportale.

©iStock.com/aluxum

Auszubildende

Prufer




© & https://bildung.ihk-kiel.de/tibrosBB/homeBBAsta jsp B -9

L, 043151940 KONTAKT t

Uber uns « Presse

IHK IHK zu Kiel

Profil Ausbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb

mmfmn) Startseite Betrieb

Ausbildungsbetrieb Wi | I ko m m e n

Adressen

Sehr geehrte Damen und Herren, Sie sind angemeldet!

Ausbildungsberufe

Es liegen ungelesene Dokumente vor.

Es liegen noch zu bearbeitende Vertrége vor.
Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

N Adressen
/;4_4;‘ Hier werden lhnen Ihre Unternehmensanschriften angezeigt.
Aktuelle Informationen <

© designed by Smashicons
from Flaticon

Prafungen

Ausbildungsberufe

Projektarbeiten Hier werden die Berufe, die lhr Unternehmen ausbilden darf, angezeigt.

© designed by dDara from

Ergebnisstatistik Flaticon

: — Ausbilder/-in
Einstellungen ﬁclf: Hier werden lhre gemeldeten Ausbilder(-innen) und die jeweiligen Berufe, die sie

A~ L




lI. Orientierung im Bildungsportal

'HK IHK zu Kiel

Profil (‘Ausbildung

Zugangsdaten

Personliche Daten

Stammdaten

Vertreter/-in

Berechtigungen

E-Malils

Dokumente

Profil loschen

Ausbildungsbetrieb

Adressen

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Aktuelle Informationen

Prafungen

Projektarbeiten

Ergebnisstatistik

Einstellungen

Berufe

Vertrage




Il. Orientierung im Bildungsportal o m
Hier kbnnen Sie...

Zugangsdaten

- Zugangsdaten und persénliche Daten einsehen und bearbeiten

Personliche Daten

Stammdaten .
Vertreter/-in Vertreter fur Ihren Betrieb hinterlegen und bereits hinterlegte Vertreter einsehen
Berechtigungen Berechtigungen (als Vertreter) einsehen, z.B. flr Zweigstellen
E-Malls
Mails & Dokumente, die wir an Sie versandt haben (u.a.
Dokumente Eintragungsbestatigungen)

Profil loschen
10




lI. Orientierung im Bildungsportal

Profil

Zugangsdaten

Stammdaten

Vertreter/-in

Berechtigungen

E-Mails

Dokumente

Profil loschen

Vertretungsberechtigungen

Person/Firma:
Kundennummer:

Name:

Anschrift:

Firma
0000539196

Esther Brunn,
Jutta Steinsohn GbR
Seminare

Muhliusstr. 33 a
24103 Kiel

Folgende Personen oder Firmen durfen auf lhren Account zugreifen:

Die von Ihnen benannte Person kann iiber den persénlichen Account (z. B. als Ausbilder/-in) auf den
Firmenaccount zugreifen. Hierzu geht die berechtigte Person iiber den Meniipunkt "Profil” und
"Berechtigungen"” und wahlt dort den Firmenaccount aus, um zum Firmenaccount zu wechseln.

Programm

Ausbildung

Ausbildung

Vertreter

0000781485
Sandra Rebohm

0000838126
Kristine Ortlieb

11



lI. Orientierung im Bildungsportal

Neue/-r Vertreter/-in

Hat der Vertreter/die Verireterin bereits einen Account, bitte die Berechtigung uber "Hinzufigen” eintragen.

Programm: * Benutzername: * o Passwort: * o
==

Soll ein Vertreter eingerichtet werden, der noch keinen Account zum Online-Portal besitzt, kénnen
Sie dies liber den Button "Firmenmitarbeiter/-in als Vertreter/-in hinterlegen” vomehmen. Diese
Person muss durch die IHK genehmigt werden. Nach erfolgter Uberpriifung und Genehmigung durch
die IHK erhilt diese Person eine E-Mail mit den Zugangsdaten. Erst ab diesem Zeitpunkt wird der
neue Vertreter auch in der Vertreteriibersicht aufgefiihrt.

Firmenmitarbeiter/-in als Vertreter/-in hinterlegen
* Pflichtfelder

12



Il. Orientierung im Bildungsportal o m

Ausbildungsbetrieb Hier kbnnen Sie...

Adressen Bei uns hinterlegte Anschriften einsehen und uns Anderungen mitteilen

Berufe einsehen, fur die Sie eine Ausbildungsberechtigung haben + einen

Ausbildungsberufe
neuen Beruf anfragen

Ausbilder/-in Bei uns hinterlegte Ausbilder einsehen und uns Anderungen mitteilen und
Accounts vergeben

Bei uns hinterlegte Auszubildende einsehen, Anderungen mitteilen und

Ausbildungsverhaltnisse
Accounts vergeben

Aktuelle Informationen Infos sehen, die wir zentral einstellen (z.B. neue Verordnungen)

13



Il. Orientierung im Bildungsportal o m

Hier kénnen Sie...

Prifungen Prifungstermine einsehen und Auszubildende zur Prifung anmelden

Projektarbeiten Dieses Feld ist aktuell noch nicht aktiv

Prifungsergebnisse lhrer Auszubildenden mit den Auszubildenden im

Ergebnisstatistik . . .
& Kammerbezirk Kiel vergleichen

Festlegen, ob Ihre Auszubildenden den elektronischen Ausbildungsnachweis der

Einstellungen IHK flihren kdnnen + dass Ausbilder die Priifungsanmeldung vornehmen durfen

Berufe Das Verzeichnis aller Berufe inkl. Sachlich zeitlicher Gliederung einsehen

Vertrage Vertrage erfassen und an die IHK tbermitteln

14



lI. Orientierung im Bildungsportal

Ausbilder

Ausbildungsbetrieb

Adressen

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Aktuelle Informationen

Prufungen

Projektarbeiten

Ausbilder/-in

Falls 5ie eine/~n neue/-n Ausbilder/-in registrieren mdchten, senden Sie uns bitte die ausgefulite

Ausbilderkarte zu.

Ausbilder, die zu lhrer Aushildungsstatte registriert sind:

Industrie- und Handelskammer zu Kiel | Kiel | Bergstr. 2 (0030003241)

O] Inaktive Ausbilder ebenfalls anzeigen

Aktualisieren

Name:

Geburtsdatum:

Giiltig ab - giiltig bis:

Anzahl aktive & zukiinftige Azubis:
Zu den Berufen:

E-Mail-Adresse:

Benutzername fiir das Online Portal:

Daten aktualisieren:

Henning Dinse
(0200158511)
19.09.1978
23.05.2016 -/

11 (Azubis anzeigen)
Mehr...

Account anlegen

Anderungsmail

15



lI. Orientierung im Bildungsportal

Ausbilder

Ausbildungsbetrieb

Adressen

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Aktuelle Informationen

Prufungen

Projektarbeiten

Ergebnisstatistik

Einstellungen

Ausbilder/-in

Falls Sie eine/-n neue/-n Ausbilder/-in registrieren machten, senden Sie uns bitte die ausgefillte

Ausbilderkarte zu. *

Ausbilder, die zu Ihrer Ausbildungsstatte registriert sind:

Esther Brunn, Jutta Steinsohn GbR Seminare | Kiel | Muhliusstr. 33 a (0000539196)

O Inaktive Ausbilder ebenfalls anzeigen

Aktualisieren

Name:

Geburtsdatum:

Giiltig ab - giiltig bis:

Anzahl aktive & zukiinftige Azubis:
Zu den Berufen:

E-Mail-Adresse:

Benutzername fiir das Online Portal:

Daten aktualisieren:

Einen neuen Ausbilder melden’

Max Musterausbilder
(0000801364)
01.01.1999

-/

5 (Azubis anzeigen)
Mehr...
kristine.ortlieb@gmx.de

mm) “bildung@kiel.ihk.de

16



lI. Orientierung im Bildungsportal

Ausbildungsverhaltnisse

Profil  Ausbildung H

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb (» Ausbildungsverhaltnisse

Name, Vorname: Mondschein, Moni (0000849673)
Vertragsart: Berufsausbildungsverhiltnis
Eintragungsbestatigung: Eintragungsbestétigung
Berufsbezeichnung: Kauffrau fiir Biromanagement

Ausbildungszeitraum: 01.08. -3 .
Online Account: () Wenn Account bereits

erstellt und bestéatigt

S~ 2 0
N wurde
aren akKtualisieran:

‘ Passwort zuriicksetzen

17



lI. Orientierung im Bildungsportal

Ausbildungsverhaltnisse — Account anlegen

Profil  Ausbildung H

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb( » Ausbildungsverhaltnisse

(R T W y R T

vertage [ == ]

Vertragsart: Berufsausbildungsverhaltnis
Berufsbezeichnung: IT-System-Kaufmann
Ausbildungszeitraum: 01.10.2018-31.01.2021

Online Account: o ‘ Account anlegen ’

Daten aktualisieren:
Anderungsmail

Als PDF speichern Als CSV speichern

18




lI. Orientierung im Bildungsportal

Auszubildende — Ubersicht

O Moni Mondschein (0000849673)
Adressen .
Auszubildende/-r
Ausbildungsberufe Name: Moni Mondschein
Anschrift: Kieler Str. 3
. . 24534 N tinst
Ausbilder/-in eumunster
E-Mail: traulsen@kiel.ihk.de
Ausbildungsverhaltnisse Geburtsdatum: 01.01.2001
Staatsangehorigkeit: deutsch
Aktuelle Informationen Berufsschule: RD - BBZ Rendsburg, Kieler Str. 30, 24768 Rendsburg
Beruf: Kauffrau fir Biromanagement
Prufungen Ausbilder/-in
Name: Max Musterausbilder
Projektarbeiten
E-Mail: kristine.ortlieb@gmx.de
Ergebnisstatistik Dokumente
Vertrag: 100039_01.pdf
Einstellungen Wahlqualifikation: 100039_02.pdf 19




lI. Orientierung im Bildungsportal

Auszubildende - Antrage

Profil Ausbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Ausbildungsverhaltnisse » Daten Auszubildende/-r

Antrage

Hier kénnen Sie einen Antrag auf Verkiirzung oder Verlangerung sowie zur vorzeitigen Zulassung zur
Abschlusspriifung stellen. Zudem kdnnen Sie uns eine Vertragsauflésung digital iibermitteln.

‘ Zu den Antrigen ’

Ubersicht Ausbildungsverhilinisse [ Obersicht Priiflinge

20




lI. Orientierung im Bildungsportal

Auszubildende - Antrage
R Moni Mondschein (0000849673)

Adressen i
Auszubildende/-r
Ausbildungsberufe Mame: Meni Mondschein
Geburtsdatum: 01.01.2001
Ausbilder/-in Anschrift: Kieler Str. 3
24534 Neumiinster
Ausbildungsverhaltnisse E-Mail: traulsen@kiel.ihk.de
Berufsschule: RD - BBZ Rendsburg, Kieler Str. 30, 24768 Rendsburg
Aktuelle Informationen Beruf: Kauffrau fiir Biromanagement
Ausbildungszeitraum: 01.08.2020 - 31.07.2023
Prifungen Abschlusspriifung: Sommer 2023

Antrag stellen

Antrag auf Verkiirzung | Antrag auf Verlingerung | Vertragsauflosung
Antrag auf vorzeitige Zulassung zur Abschiusspriifung

Ubersicht Priiflinge
=] 21

Projektarbeiten

Ergebnisstatistik

Einstellungen Ubersicht Ausbildungsverhiltnisse




lll. Digitales Vertragsmanagement

Profil  Ausbildung
Start » Ausbildung » Aushildungsbetrieb

Willkommen

neuer Ausbildungsvertrag

Sehr geehrte Frau Ortlieb, Sie sind angemeldet!

Eine Anleitung zur Erstellung
und Ubermittlung finden Sie in
den kommenden Tagen im

Einstiegsqualifizierungsvertrag Bildungsportal eingestellt.
Neuer Umschulungsvertrag

neuer Umschulungsvertrag Neuer Ausbildungsvertrag
Hier kénnen Sie einen Ausbildungsvertrag erfassen.

) Hier kénnen Sie einen Umschulungsvertrag erfassen.
Vertragsentwurfe

Einstiegsqualifizierungsvertrag
Hier kénnen Sie einen Einstiegsqualifizierungsvertrag erfassen.

Vertragsentwiirfe
ierstehen lhnerrlhre zwischengespeicherten Vertragsentwiirfe zur weiteren Bearbeitung zur

Verfiigung.

22



lll. Digitales Vertragsmanagement

Vertragsentwurfe @

0000638193 100059 Muster, Max Ausbildung

Gedruckte Originalvertrage @

0000638193 100289 Musterfrau, Maxine Ausbildung
1

Digital zu versendende Vertrage @

0000638193 100033 Muster, Test Ausbildung

Digital versendete Vertrage @

0000638193 100043 der Testrigste, Test Ausbildung

24.04.2019
11:42

04.06.2019
12:07

03.04.2019
08:32

10.04.2019
10:54

Diese Vertrage kénnen Sie noch bearbeiten.
Sobald Sie diesen Vertrag abgeschlossen
haben, kénnen Sie ihn drucken.

Diese Vertrage kénnen Sie nicht mehr &ndern.
Die Originale werden von beiden Vertrags-
parteien unterzeichnet und missen danach
als PDF hochgeladen werden. (Papierflieger)

Die notwendigen Unterlagen werden
hochgeladen und an die IHK lbermittelt.

Diese Vertrage liegen der IHK zur
Bearbeitung vor.

23



IV. Elektronischer Ausbildungsnachweis &
Ausbildung ﬂ

Start » Ausbildung » Auszubildende » Ausbildungsnachweise

Ml Auszubildende A us b | | d un gs nac hwe | se Werden direkt im [Portal gefiihrt und

freigegeben.
Profil )
Auszubildende/-r
Ausbildungsverhaltnisse Name: Moni Mondschein
Azubi-ldent-Nummer: 0000849673
Beruf: Industriekauffrau Grundvariante
Ausbildungsnachweise Ausbildungszeitraum: 01.08.2018- 31.07.2021

Ausbildungsnachweis )
Nur der erste Eintrag

lhre Prufungen ' ; ; ; ; . oy .
Ztattl;.' - :ll I?-earbeltung bei Azubi ist zeitlich frei
estétigt durch Betreuer: ein "
g wahlbar (PDF!)
lhre Projekte v
Pro Woche ist mindestens ein Ausbildungsnachweis einzustellen.
E-Mails Bitte vergessen Sie nicht, den aktuellen Ausbildungsnachweis an lhren zustandigen Betreuer zur

Genehmigung zu versenden.

Dokumente

Zeitraum vom: (*) is: (%)

Aktuelle Informationen 01.08.2018 07.08.2018




IV. Elektronischer Ausbildungsnachweis Y m

E-Mail des Betreuers: (*) o E-Mail des Betreuers (Wiederholung): (*)

Ausbilder oder Ausbildungsbeauftragte (letztere
haben keinen Account, sondern erhalten eine PIN)

PDF-Datei:

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewdhlt.

Speichern  Speichern & Senden  Abbruch

Es kénnen auch eigene Vorlagen genutzt und als
PDF hochgeladen werden

25



V. Prifungsanmeldung

Profil  Ausbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Pruflinge

Adressen

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Aktuelle Informationen

Prufungen

Projektarbeiten

Ergebnisstatistik

Einstellungen

Berufe

Ausbildungsbetrieb

Esther Brunn, Jutta Steinsohn GbR Seminare | Kiel | Muhliusstr. 33 a (0000539196) ~

Priifungstermin

Sommer 2021

Beruf

Priifungsstand

Priifungsart

~ Abschlusspriifung / Abschlusspriifung Teil 2 ~

Name o

Prafungstermin: Sommer 2021

Anzahl Priiflinge: 2

Name:
Ausbildungsbetrieb:

Berufsbezeichnung:
Priifungsart:
Priifungsstand:

Hansen, Hans

Esther Brunn, Jutta Steinsohn GbR Seminare | Kiel | Muhliusstr. 33 a
(0000539196)

Kauffrau fiir Bliromanagement

Abschlusspriifung

vorgesehen zur Priifung

t

Der Betrieb/Ausbilder wird per Mail
mit Link aufgefordert den Azubi zur
Prifung anzumelden.

Meldet den Azubi im Portal an, gibt
Fehltage an und leitet Anmeldung an
Azubi im Portal weiter

Azubi erhalt Mail, dass er zur
Prufung angemeldet wurde, muss
bestatigen und Berichtshefte hoch-
laden (falls diese noch nicht im
Portal gepflegt wurden).

Alle Parteien haben lhren Soll erfiillt:
Anmeldung liegt der IHK zur

Zulassung vor. 26



VI. Ausblick & m
Die ndachsten Schritte

9

Prifungsanmeldung aktuell noch in der Pilotphase

Wahrscheinlich zur Winterprifung 2020 komplett digital ftir alle Berufe (je
friher Sie umstellen, umso einfacher werden die weiteren Schritte und
Prozesse fir Sie)

Projektarbeiten online werden zur Winterprifung 2020 getestet

27



FRAGEN?



B

Vielen Dank fur Ilhre Aufmerksamkeit!
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